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1. O61mume nosoKeHus

KOHTpOJIBHO-OIICHOUHBIE ~ CPEJCTBAa  IPEAHA3HAYCHBI
00pa30BaTeNbHBIX JTOCTH)KEHUH 00YYarOUIMXCsl, OCBOUBIIMX MPOTrPaMMy Y4E€OHOH IUCIUILTHHBI
OIII.11 «/IoKyMeHTaIlMOHHOE 00CCIICUYCHHE YITPABICHUS.

JI1 KOHTPOJII W OHCHKU

q)OHI[ OLCHOYHBIX CPCACTB BKIIHOYAOT KOHTPOJBHO-OLUCHOYHBIC MATCPpHUAJILI JJIA
IPOBE/ICHUS TEKYILEro KOHTPOJISL U IPOMEXYTOUHOM aTTecTanuy B popme 3ayera.

Texkymmii KOHTpPOJIb YCIIEBAEMOCTH TIPOBOJMTCS B TEYEHHE cCeMmecTpa B Qopme
HEPUOJIMYECKOTO BBIOOPOYHOIO YCTHOIO OMNpPOCAa M KOHTPOJISL 3a BBINOJIHEHUEM 3aJaHui Ha

MMPAKTUYCCKUX 3aHATUAX.

2. P€3yJ'IBTaTBI OCBOCHUA NUCHUIIIIMHBI, TOAJICIKAIINEC ITPOBCPKE

Pe3yabTarnbl 00yueHus (yMeHUsI, 3SHAHHS)

OcHOBHbBIE MOKA3aTeIH
OLIEHKHU Pe3yJbTATOB

®dopMa KOHTPOJIA H
OlLleHNBAHUA

B pesynbraTe n3ydeHus AUCLHUILIMHBI 00y4YaroIuiics JOIKEH yMETh:

0 opHEeHTHPOBATHCS B ICUCTBYIOIIEM
3aKOHOJ1aTeNbeTBe Poccuiickoit
denepauuu 11 peLICHUs 3a1a4
npoeCCHOHAIBHON e TEIHHOCTH,
OCYIIECTBIISATh MOUCK U aHAJIU3
unpopmanun OK 02, OK 03, OK 09,
[K 1.1)

YMeHue
CHCTEeMaTH3UPOBATH,
KJIacCU(UIMPOBATH
JOKYMEHTAIIHIO, BBIIEIIST
OCHOBHBIE
pacnopsauTeIbHbIC
JOKYMEHTBI

— [Nepuonnyeckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIN onpoc — Habmtoaenue u
OIICHKA KauecTBa paboT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATHIX

0 ocywmiecTBIIATh YCTHYIO U
NUCHbMEHHYI0O KOMMYHUKAIMIO, TTOUCK,
aHAJIU3 U UHTEPIIPETALIHIO
uHpopmauu, He0OXOAMMON ISt
BBINOJIHEHUS TPO(HECCHOHAIBHBIX
3ajJa4, MoJIb30BaThCS
MpoeCCHOHAIBHON JOKYMEHTAIHEH
Ha rocyJ1apCTBEHHOM M HHOCTPAaHHOM
A3bIKaX, OCYILECTBIATH cOOp
MH(pOpMaLIUU O JeSTEIbHOCTH
00BEKTa, IPOBOJUTH MOJITOTOBKY K
WHBEHTAPHU3AIHUHU, IPUMEHSATH 3HAHHS
1o (PMHAHCOBOW T'PaMOTHOCTH,
TUTAHUPOBATH MPEANPUHUMATETBCKYIO
JeSITENIbHOCTD

OK 02, OK 03, OK 09, IIK 1.1)

Ocy1iecTBIEHNE [TOUCKA,
aHaIu3a U UHTEPIIpeTalun
nH(pOpMAaITIH,
HE00X0IUMOil uis
BBIITIOJTHCHUA
npodecCHOHANBHBIX 3324

— Ileproanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIH onpoc — Habmonenne u
OIICHKa KauecTBa paboT Ha
MPAaKTUYECKUX 3aHATHAX




0 nmpoBepsATh HATMYKE B JOKYMEHTAX
00s13aTeNIbHBIX PEKBU3UTOB; paboTaTh B
KOJIJICKTHBE U KOMaH/Ie, OCYLIECTBIISATh
YCTHYIO U TUCBMEHHYIO
KOMMYHUKAIHIO, HCIIOJIb30BaTh
UH()OpPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTHH,
IPOBOANUTH MOHUTOPUHT YCTPAHEHHS
MEHEKMEHTOM BBISIBIICHHBIX
HapyIIEHUH TPOBOANUTH (HOPMATIBLHYIO
IPOBEPKY TOKYMEHTOB,
OPraHU30BBIBATh JJOKYMEHTOOOOPOT,
pa30OupaTbcss B HOMEHKIIAType e,
nepenaBarh JOKYMEHTHI B TEKYIHH U
HOCTOSTHHBIN apX1B 0 HCTCYCHUU
YCTaHOBJIEHHOTO

[Tpumenenune 'OCT
6.302003, npaBUIBHOCTH

0 OpMIICHHUST pEKBU3UTOB,
OCHOBHBIX YIPaBICHYECKUX
JIOKYMEHTOB,
HOMEHKJIATYPbI, MOPSJIOK U
opraHu3anusi paboTHI ¢
JIOKYMEHTaMH

— Ileprnonuueckuii BEIOOPOYHBIH
ycTHBIH onpoc — Habmtonenue u
OIIEHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYECKUX 3aHATUAX

CpOKa XpaHEHUs, KOHTPOJIbHBIE
MPOIETYPHI, M UX TOKYMEHTHPOBAHUE,
TOTOBHUTH M OOPMIISITH 3aBEPILAIOIIHE
MaTepHalIbl O Pe3yIbTaTam
BHyTpeHHero koHTpoisia (OK 02, OK
03, 0K 09, IIK 1.1)

B pesynbraTe u3ydeHus: TUCIMIUIMHBI 00YYarOLIHIACS TOJKEH 3HATH:

- o0mue TpeOOBaHUS K

JOKYMEHTOO00POTY, HOPMAaTUBHbIE
IIPABOBBIE aKThl, PETYJIUPYIOIINE
JIeJIOTIPOU3BOCTBO JUISl pELLICHUs 3a1a4
po¢eCcCHOHATILHOM 1€ TeIbHOCTH,
CIOCOOBI IOUCKA, aHAIN3a U
uHTepnpetanuu uHGopmaruu OK 02,
OK 03, OK 09, IIK 1.1)

3nanue TOCT P.6302003,
VCOP/I

— Ileproanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIN onpoc — Habmtoaenue u
OIIeHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX




0 BHIBI KOMMYHHUKAIIHH, TIPaBUIIa
MOJTb30BaHMS TPOPECCHOHATLHON
JOKYMEHTAIMel Ha roCcy1apCTBEHHOM
Y MTHOCTPAHHOM SI3bIKaX, TPEOOBaHUS K
paboTe B KOJIJICKTUBE M KOMAaHJIE,

3¢ PeKTUBHOMY B3aMOJICHUCTBHIO C
KOJIJIETaMH, PYKOBOJICTBOM,
KITUCHTaMH, OCHOBBI (DMHAHCOBOM
IPaMOTHOCTH, CIIOCOOBI
KJ1accu(UKauy, MOUCK, aHATTN3a U
WHTEpIpeTanuyu HHHOpMAIInH,
OCHOBHBIE ITPOIEYPHI TTO

0 OPMIICHUIO XO3SUCTBEHHBIX
orepanui, TpeOoBaHUsT K
JESITeTbHOCTH KOMUCCHH T10
WHBEHTAPHU3AIMHA aKTHBOB B MECTaX MX
XpaHEHUs, OCHOBBI MHBEHTAPHU3AINH U
CIIOCOOBI IPOBEPKHU JACHCTBUTEIHLHOTO
COOTBETCTBUS (PAKTUICCKUX JAHHBIX
MHBEHTapH3aliu, Criocoobl coopa
nHGpOPMAIINH O JACITEITBHOCTH 00BEKTA
BHyTpeHHero koHtpoisis OK 02,

OK 03,0K 09, IIK 1.1)

3HaHue BUAOB
KOMMYHHUKAaIIWH,
KJ1accu UKLy
nokymenTos, OKVY /I,

— Ileprnonuueckuii BEIOOPOYHBIH
ycTHBIH onpoc — Habmtonenue u
OIIEHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYECKUX 3aHATUAX

0 uHpOPMALIMOHHBIC TEXHOJIOTHH B
npoeCCUOHATILHOM JIeATEIILHOCTH,
I'OCT P.6.30-2003, coaepxanue
PEKBU3UTOB, IPABUIBHOCTh UX
oopmiIeHHMS, TIpaBUIIa OPraHU3AIIH
JIOKYMEHTO000pOTa, CIIOCOOBI
YCTpaHEHUs] MEHEIPKMEHTOM
BBISIBIICHHBIX HapyIIEHUH, HEJOCTaTKOB
Y PUCKOB, MOPSAOK COCTaBIICHUS
HOMEHKJIATYphbI, TpaBuiia paboThl C
JIOKyMEHTAIMeH, Tiepeiady e¢ B apXuB,
KOHTPOJIbHBIE TIPOLEAYPHI, U HX
nokymentuposanue OK 02,

OK 03, 0K 09, TIK 1.1)

3HaHNE OCHOBHBIX
PEKBHU3HUTOB, IMTOPSIOK
COCTAaBIICHUS
HOMEHKIJIATyPBI, TIOPSIOK
paboThI ¢ apXUBOM

— Ileproanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIH onpoc — Habmonenne u
OIICHKa KauecTBa paboT Ha
MPAaKTUYECKUX 3aHATHAX

HToroBplii KOHTPOJIbL

3a4dyerT

3. KOHTpOJIBHO-0IIEHOYHBIE MaTEPHUAIIBI TEKYILIETO KOHTPOJISA

3.1. [leppoauueckuii yCTHBIN ONPOC 11O TEMaM:

3.1.1. Onpoc no Teme 1 «IloHsITHE TOKYyMEHTOOOOPOTA U JIEIONPOU3BOJICTBA. McTopus
pa3BUTHUSA JEIONPON3BOACTBA. YIpaBlieHUYECKas 1eATEIbHOCTh U €€ OCHOBHBIE XapaKTEPUCTUKU.
OcHOBHEBIE TEPMHUHBI JOKYMCHTAIWMOHHOT'O oOecrieueHus praBJIeHLIeCKOfI ACATCIIBHOCTHN»

Crrcox KOHTPOJIbHBIX BOITPOCOB!:

1. HCpC‘-II/ICJ'II/ITC 9Tallbl UCTOPHUU PA3BUTHUA ACTIOIIPOU3BOACTBA.




N

IlepeuncinTh XapaKTEPUCTUKH YIIPABICHUYECKOU NEATEIBHOCTH.

w

Jatp ompeneneHue  JOKYMEHTOBEACHHUS, JOKYMEHTAI[MOHHOTO  OOeCHedYeHHUs
YIIPABJICHHUS.

UTo Takoe TEeKCTOBbIE JOKYMEHTbI, CUCTEMA JOKYMEHTAIUn?

Buapl yripaBiieHUeCKUX TOKYMEHTOB.

UYto Takoe opraHu3anus paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, TOKyMEHTO000pOT?

No ok

I[OKYMGHTOHOTOK M €TI0 OCHOBHAA XapaKTCPUCTHUKA.

3.1.2 Ompoc no teme 2 «TpeboBaHMS K COCTaBICHUIO U O(DOPMIICHHIO JOKYMEHTOB.
TpeboBanus k oopmiieHUIO T0KyMeHTOB. COCTaB U PaCHOJIOKEHHUE
pekBU3UTOB. FOpuanyeckas cuia fokymeHTa» Cnucok

KOHTPOJIbHBIX BOIIPOCOB:

Uto Takoe peKBU3UTHI?

HazoBuTe nocTostHHbIE PEKBU3UTHI.

Kakue pekBU3UTHI ABISIOTCS B3AUMOUCKITIOYAIOIIMMHU JPYT Apyra?
Kakue TpeboBanus mpeabsIBIsIIOTCS K 0POPMIICHHUIO MTOANUCH?

YeM oTanyaeTcs BU3a COTJIacOBaHUS OT rpn(ba corjlacoBaHus?

ok owhE

Kakne PCKBU3UTLI 00ecreynBaroT HOPUINYCCKYIO CUTTY ,Z[OKYMCHTa?

3.1.3 Onpoc no teme 3 «OCHOBHBIE JOKYMEHTHI B Jies101pon3BoAcTBe. [IpuKassl o
OCHOBHOM niesitennbHOCTH. Pacniopsikenus. Pemenus. [Iporokonsl. AkTel. CinyxeOHble,
noknagHele 3anucku. Kontpaktsl. CrpaBku. OOBACHUTENBHBIE 3aITUCKU

Crucok KOHTPOJIbHBIX BOIIPOCOB:

Kakue Bubl ynpaBieHYeCKUX JOKYMEHTOB BaM U3BECTHbI?

Yro Takoe nmpukaz?

Kakue rpynns! npuka3oB Bbl 3HaeTe?

Kak opopmisiercs mpukas o OCHOBHOM J€STeIbHOCTH?

Uro Takoe pacropskeHHe U KaKOBbI OCHOBHBIE IIPaBUIIa €ro 0(hopMIIeHuUs?
UYro Takoe pemeHue?

KakoBbl ocobeHHOCTH 0(hOpMIIEHUS TPOTOKOJIOB?

O NGk OWNE

Kak cocraBistrorcs u ohopMIISIFOTCS aKThI?
9. Jns Kakux wLened M KakuM oOpa3oM COCTaBIISIIOT CIyKEOHblE WU
JOKJIaJIHbIE 3aIIUCKU?

10.YTo Takoe KoMMepUYECKUI KOHTPAKT (10roBop)?

11 .Onucarb OCHOBHBIE MPABUJIA COCTABICHUS! KOHTPAKTOB.

12. Yto Takoe cripaBka, Juis 4ero ee cocTaBisitor? 13. B kakux ciyyasx
COCTaBIISIIOT OOBSACHUTCIIbHBIC 3aITUCKH?

3.1.4 Onpoc o teMe 4 «JloKkyMeHTBI IO JINYHOMY cocTaBy. Pe3rome. TpymoBoit 10roBop.
[Ipukasel no nMuHOMY cocTaBy. TpyaoBble KHUKKU. JINUHBIE KAPTOUKU»

1. Kakue AOKYMCHTBI OTHOCATCA K JOKYMCHTAIUHU 110 TUIYHOMY COCTaBY?
2. Kax 3anonssercs pesrome?

3. Kakue BUJIBI TPYIOBBIX J0OFOBOPOB OLIBAIOT?



4. Yro Henmb3s 0Tpaxkarh B TPYAOBOM JOTOBOpE?

5. Kak oopmiIsiroTest mpukashl Ha puéM pabotHuka? 6. Kakue pasiensl ecTb B IMYHON
KapTouke?

3.1.5 Ompoc no Teme 5 «O6paboTka MOCTyNarmuX J0KyMeHTOB. [Topsiiok paboThl ¢
OTHPABJISIEMBIMA U BHYTPEHHUMHU JJOKYMEHTaMU. Perucrpanusi 1 KOHTPOJIb UCTIOTHEHUS
JIOKYMEHTOB)

CnHcoK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB!

1. JlaTh MOHATHE OpTaHU3aLUH PAaOOTHI C JOKYMEHTAMH.

2. Kakne oOcHOBHBIE TIpynmbl JOKYMEHTOB MOXHO  BBIJCIUTH HA
NpEaNpUITHI?

3. Kak ocymecTBisercss 06paboTKa MOCTYMAOMUX JOKYMEHTOB?

4, Kak mpoucxonut 06paboTka OTIpaBiIsieMbIX TOKyMEHTOB?

S. OxapakTepu30BaTh NOPSIOK pabOTHI C BHYTPEHHUMH JTIOKYMEHTAMHU.

6. Ha3nauenne u TOPSAOK OCYIIECTBICHHS PETUCTPAMM M KOHTPOJISA

HCITIOJIHCHUA JOKYMCHTOB.

3.1.6 Onpoc no teme 6 «Cucrematusanus JOKyMeHTOB. COCTaBlIeHHE HOMEHKIIATYpPbI
nein. @opmupoBanue u opopmicHue neir. OpraHu3ais apxXuBHOTO XPAHCHUS JOKYMEHTOBY
CHucoK KOHTPOJIBHBIX BOIPOCOB:

1. Uro Takoe HOMEHKJIATypa JeJ MPEANPHUITHS 1 KaKOBO €¢ Ha3HaueHue?

2. Kakumu 10KHBI OBITH pa3/ienbl HOMEHKIIATYPhI?

3. Kak cocraBistiroTcs 3arojoBKH Jen?

4, CKOJNBKO  JK3EMIUISIPOB ~ HOMEHKJIATYpbl  JIel  COCTaBIsieTcs — Ha
IpeanpusITUn?

5. UYro HazbIBaeTcs GopMHpOBaHUEM Jien?

6. Kakue T1peOoBaHMA mpenbsaBIAOTCS K  (HOPMUPOBAHHIO Jel  Ha
IpeaIpUsITHH?

1. Yro Takoe onepaTHBHOE XpaHEHHE JeT?

8. KakoBbl 3amaun apxuBa Ha npennpustuu? 9. Kak odopmisitores nena,

O0TOOpaHHBbIE ISl apXUBHOTO XpaHEHUSs?

3.1.7 Onpoc no teme 7 «IloHsiTHE KOMMEpUECKOH TaiiHbI. J[€J10BbIE 1 KOMMEPUYECKHE
MACHMA.
CnHcoK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB!

Kakas nunpopmanus oTHOCUTCS K KOMMepUecKoi TaiiHe?

ITopsimok paboThI ¢ TOKyMEHTAIUH, COAEpIKaIllel KOMMEPUECKYIO TaltHy
JlaiiTe onpeneneHue nucobMma.

[TpuBenuTe KIaccu(pUKAILUIO THCEM.

[IpaBuina cocraBieHHs TEKCTA IUCHMA.

CrangaptHbie (pa3bl ¥ BbIpakeHUs! IpU 0OPMIIEHUH MTHCEM.

No gk~ wdE

[IpaBuiia u popMbl KOMMEpPUECKON MEPETTUCKH € 3apyO0eKHBIMU APTHEPAMH.



3.1.8 Ompoc no Teme 8 «CoBpeMeHHBIE CIIOCO0BI CO3/IaHMsl, 00pabOTKU U Mepeadn
JOKYMEHTOB B JIETIONPOU3BOACTBE» CIHCOK KOHTPOJIBHBIX BOTIPOCOB:

1. Kakwne BaM U3BECTHBI IIporpaMMal Ijis1 COCTABJIICHUA U PEAAKTUPOBAHHA ,Z[OKYMCHTOB?

no

Kakum oOpa3oM nosnb3yrores Tpadaperamu U madbjJoHaMu IpU paboTe ¢ TEKCTOBBIMU
penakTopamu?

Kak ocymecTBisiercs mpoBepKa IIpaBoNKUCaHus B TEKCTE TOKyMEHTa?

Kakue TpeboBanus MpeabsBIsIOTCS Mpu ohopMiIeHnH ToKyMeHTa B Microsoft Word?
Uro Ttakoe pakcuMuiIbHOE cooOIIeHHE?

Yro takoe DLII?

©o gk w

KpnTepml OIICHKH YCTHBIX OTBETOB:

— MPaBWIbHBIN, TTOJIHBIN OTBET — 5 0aJJIOB;

— IpaBWIbHBIN, HE NTOJIHBIA OTBET — 4 OaJiia;
— HE TOYHBIN, HE ITOJIHBIM OTBET — 3 0alla;

- HeBepHHﬁ OTBGT/OTCYTCTBI/IC oTBeTa — 2 Oajia.

3.2 [IpuMep TeCcTOBBIX 3aaHUI
2.2. TecTupoBaHHE IO TEME.

— IpaBWJIbHbIE OTBETHI HA 15-14 BonpocoB TecToB — 5 6alIoB;
— npaBWIbHBIC OTBETHI Ha 13-10 BompocoB TecToB — 4 Oaia;
— IpaBWJIbHbIE OTBETHI HA 9-8 BompocoB TecToB — 3 Oaia;

— TpaBUJIbHBIE OTBETHI HA MEHEE 8 BOIIPOCOB TECTOB Ta — 2 Oaa.

IIpumep TECTOB A1 MPOrPAMMUPOBAHHOTO KOHTPOJIS

Bomnpocsl nepBoro ypoBHs CJI0KHOCTH
1 BepHo 5ti yTBEpXKIeHHE: OCHOBHOM 3a/aueil JOKYMEHTAI[HOHHOTO O00ECIICYCHHS YIIPABICHHUS
SBJISIETCSI, TPEKAE BCETO, CO3JaHHE HMEIOMIUX IOPUIMUYECKYIO CHIIy JIOKYMEHTOB, TO €CTh
3aIIucCh I/IH(i)OpMaIH/H/I Imo 1mnpaBujiaM, YCTAHOBJICHHBIM HOPMAaTUBHBIMHU aKTaMHW HWIIU
BbIpaOOTaHHBIM TpaaAULIUEi? a) BEpHO;
0) HEBEpHO.
Tun Bompoca: npocTenmi BOIpoc.

2 BeiGepure paBUIIbHbINA BapHAHT OTBETA:

a) TOKyMEHTOBEACHHE — IPOLIECC U3YUEHUs YIIPaBICHUECKUX JTOKYMEHTOB Ui IPaBUIIBHOTO
UX COCTaBJICHUS U OPOPMIICHHUS;

0) TOKYMEHTOBE/IeHHE — Hay4yHas IUCLUUIUIMHA, U3Yy4arollas 3aKOHOMEPHOCTH (OPMUPOBAHUS
U QYHKIIMOHUPOBAHUS CUCTEM JOKYMEHTAIMOHHOTO 00ECTIeYeHHs yIIPaBIICHUS;

B) IOKYMEHTOBEJIEHUE — YMEHUE MPABUILHO COCTABIATh, OPOPMIIATH, PETUCTPUPOBATD,
UCIIOJTHSTH U XPaHHUTh YIIPaBI€HUECKHE TOKYMEHThI. THIT BOIIPOCa: BBIOOP OJTHOTO OTBETA.

3 CpeacTBaMu JOKYMEHTHPOBAHUSI MOTYT OBITh:



a) MPOCThIe OpyAus (PyUKH, KapaHJaIlN) U MEXaHUIECKUE U DJICKTPOMEXaHUUYECKUE CPEACTBA
(MUmIype ManMHKA, MarHuTOQOHbBI, AUKTOGOHBI, (HOTO-, KHHO-, BUJICOTEXHUKA);

0) KOMIIBIOTEpHAs! TEXHUKA;

B) BCE BBILICIIEPEUNCIICHHBIE CPE/ICTBA.

Borpockl BTOporo ypoBHs CII0)KHOCTH

4 COBOKYITHOCTh B3aMMOCBSI3aHHBIX MPOLEAYpP, OOCCICUHBAONIMX JIBHXKCHHE JOKYMEHTOB B
YUPEKJACHUU C MOMEHTA UX CO3JIaHUS WM MOCTYIUICHHS M JIO 3aBEPIICHHS MCIIOTHEHUS WIIN
OTIPABKH — 3TO: a) TOKYMEHTOO0O0POT;

0) TOKYMEHTOIOTOK;

B) OpraHu3anus padoThl C TOKyMeHTaMu. THII

BOIIPOCa: BEIOOP OJTHOTO OTBETA.

5 Jlatoii TOKyMEHTa SBJISETCS: a) JaTa ero COCTABIICHHUS;

0) aTa ero moAMUCaHus;

B) JlaTa €ro MOANUCAHUSI UM YTBEPKICHHUS,

T') JUTsl IPOTOKOJIAa — JaTa MIPOBEICHUS 3aCeIaHUs WM MPUHATHUS PEIICHHSI, I aKTa — JaTa

COOBITHS.

Tun Bompoca: BEIOOP HECKOJIBKUX OTBETOB.

6 IMoanuce BKIIIOYAET:
a) HANMECHOBAHME JOJDKHOCTH JIUIIA, TIOIMCABIIETO JOKYMEHT (C yKa3aHHEeM NPEAPUSITHS, €CII
JOKYMEHT o(popMIIeH He Ha OJIaHKe), JIMIHYIO TIOANHKCH U €€ paciu(poBKY, JaTy MOANACAHHS;
0) HaMMEHOBaHUE JIOJKHOCTH JIMIIA, ITOIMUCABIIETO JJOKYMEHT, THYHYIO MOJIITUCH U JIaTy;
B) HAMMEHOBaHHE JJOJDKHOCTH JIMIA, TTOJIMTMCABIIETO JOKYMEHT (C yKa3aHUEeM MPEIIPUsATHS, eCIIn
JTOKYMEHT opOpMIIeH He Ha OJIaHKe), TUYHYIO MOAMKCH U €€ PacIIu(ppPOBKY.

Tun Bompoca: BbIOOp OJAHOTO OTBETA

7 BBeauTte OTCYTCTBYIOLIUN TEPMUH:

- 9TO OTMETKaA, NPOCTaBJIA€Mas B JICBOM HUKHEM YITy Ka)KI[OI\/JI CTpaHUIBI JOKYMCHTA U
coJieprkalasi HAMMEHOBaHue Qailnia, 1aTy U Apyrue MOMCKOBbBIE JaHHbIE, YCTAHABINBAEMbIE B
opraHuzanuyu THII BOIIpOCA: ONPEIEICHUE TEPMUHA

8 K ropuandecku 3HaYMMBIM OTHOCSITCSI CIICTYFOIINE PEKBU3UTHI:

a) MOJIMHUCh, JaTa JOKyMEHTa, e4aTh, rpu( yTBEp>KACHUS TOKYMEHTAa,

0) moanucek, Aata JOKYMEHTa, 1e4yarh, rpu( yTBep>KIAeHHs TOKYMEHTa, pErUCTPallMOHHbBIN
HOMEp JOKYMEHTA;

B) HAMEHOBaHUE BUA JOKYMEHTA, OJIHUCh, 1aTa TIOKyMEHTa, Ile4aTh, TpuQ yTBEPKICHUS
JOKYMEHTA, PETHCTPAI[MOHHbINA HOMep JOKyMeHTa. THIT BOIIpoca: BBIOOP OJTHOTO OTBETA

9 Pemrenne — MOKyMEHT, IPUHUMAEMBIIA:

a) KOJUIETHAJIbHBIM OPTaHOM B LIEJISAX pa3pelleHns IPOU3BOCTBEHHBIX 3a/1a4, BOIIPOCOB;

0) pyKOBOAMTEEM NMPEANPUATHS B LENSIX Pa3pelIeHNs] OCHOBHBIX MPOU3BOJICTBEHHBIX 33]1aY;
B) BBIIIECTOSAIIMM OPraHOM U HAalPaBJISIEMbIH K UCTIONHEHUIO. THUIT

BOIpOCa: BEIOOP OJHOTO OTBETA

10 CpOdYHBIil TPYIOBO# JOTOBOP MOXKET 3aKJIF0YaThCSA Ha: a) CPOK He Oojiee 5 JieT;

0) cpok He Oonee 1 rona;
B) J1t000i1 CpOK.



Tun Bonpoca: BbIOOp 0JIHOTO OTBETA

11 ITpukassl O IMYHOMY COCTaBY XpaHsTCA: a) B TeUeHHe 75 JIeT;
0) B TeueHue 5 neT:

B) B TEUCHHUE BCETO Ieproa padoThl COTpYAHUKA. THUIl

BOIIpOCa: BEIOOP OJHOTO OTBETA

Bomnpocsl TpeThero ypoBHS CIOKHOCTH 12
3amadyamMu OyXTajJTepCKOro y4deTa siBISIOTCS:

BriOepuTe npaBuIIbHBINA BapuaHT rpuda corjiacoBaHuUs TIOKyMEHTA:
a) «COI'JTACOBAHO»

HauanpHuk
JlemaprameHTa o0pa3oBaHUs
Ilonnuce
O.U. Tpodumon
03.04.2006
0)
COI''TACOBAHO
Hauanpank
JlenaprameHTa 00pa3oBaHuUs
Ilonnuce
O.1. Tpodpumon
03.04.2006
B)
COI''TACOBAHO
HauanpHuk
JlemapramenTa o6pazoBaHus

IToamuce
O.U. Tpodpumosn

Tum Borpoca: BEIOOP OJTHOTO OTBETA.

13 Tleuats npocrassiercs Ha:

a) BCEX JIOKyMEHTaxX MPEANPHSTHSL;
0) Ha pacOPSAUTEIbHBIX JOKYMEHTaX MPEAMPHUSITHS;
B) IOKYMEHTaX, IPEIYCMOTPEHHBIX COOTBETCTBYIOIIMMHI HOPMATHBHBIMH aKTaMH;
YAOCTOBEPSIIOIINX paBa JINI; GUKCHPYIOIHX (aKThl, CBI3aHHbBIC ¢ QUHAHCOBO-XO03HCTBEHHOM
JEATENLHOCTBIO MPEANPHATHS. €) PO COIO3bI.

Tum Bonpoca: BEIOOP OJHOTO OTBETA

14 T'naBHBIM pa3eaoM JHYHON KapTOUKH ABJISIETCS: a) pasaen I «Oorue cBeeHUs,

0) pasznen Il «CBeneHust 0 BOMHCKOM YYETE»;
B) paznen Il «IIpuem Ha paboty, u nepeBoas! Ha Apyryto padbory». Tun Bompoca:
BBIOOp OJTHOTO OTBETA

15B 10KyMEHTaMOHHOM OOECIEYEHHH MPEANPHUSITUAS MOXHO BBIICIUTH TPU TPYIIIIbI
JIOKYMEHTOB:



a) MOCTYIAIOLIUE, OTIPABIISEMbIE U BHYTPEHHUE IOKYMEHTHI;
0) BXozsIIMe, UCXOAALINE U BHYTPEHHHE JJOKYMEHTHI,
B) PETrUCTPUPYEMBIE, HEPETUCTPUPYEMBIE U BHYTPEHHUE IOKYMEHTHI.

Tun BOIIpocCa: BI:-I60p OJHOI'O OTBCTA

KonTponbsnas pabora

IIpaBuiibHOE perieHue Beex 3a1ad — 5 6asuios;

Onna omm0Ka B pemeHny 3a1a4 — 4 Oana;

JlBe om0k B pemieHnu 3a1ad — 3 6ama; bosiee Tpéx ommboK, 0TCyTCTBUE
pemeHus XoTs Obl OJHOH 3a1aun — 2 Oasia.

[Tpumep 3amanust KOHTPOIBHOM paboThl Nel
3ananue 1. CocraBbTe U 0(hopMHUTE MPUKA3BI 10 OCHOBHOII 1eSITEILHOCTH, U IPyrHe
pacnopsiiuTeIbHbIe T0KYMEHThI, He00X0IUMbI€ B JAHHBIX YIPABJIEHYECKHX CHTYAIHSIX.

Curyanus 1.

Ha MockoBckoM KOMOMHATE TI0 TIPOU3BOJICTBY MY3bIKAIBHBIX HHCTPYMEHTOB B MEOCIH
(rocynapcTBeHHOE MpeAnpHsTHE), KOTOpbIil BXxoauT B KoH1epH no pa3paboTke U NpOU3BOJCTBY
IPOAYKIMH My3bIKanbHOU poMbliieHHOCTH (POCMY3IIPOM), neiictByet Ilonoxenue o
MIPEMHUPOBAHUH PYKOBOJUTENEH 1IEX0B, OTACIOB U cIyK0, yrBepkaeHHoe 05.01.2003 Ne 27.

12 anpens Tekyuiero roja qupekrop komOuHata B.M.JlapnoHoB nopy4us1 HauaabHUKY
oTJena Tpyaa u 3apabotHoii atel MapkoBy H.I'. paccunrtath pazMep npeMuu pyKOBOAUTENISAM
OTJIEJIOB, IIEXOB M CIIY>KO KOMOMHATa 0 UTOraM pabOTHI 3a TIEPBBINA KBapTaji K 15 anperns, a
riaBHoMy Oyxranrepy komOuHara Tpommnoit C.I'. — opranu3oBars BelIIaTy npemMuu K 20
arpestst TeKyIEero roja.

HauanbHuk manoBo-skoHomMuueckoro otaena MartseeBa C.H. u riiaBHbIi Oyxrantep
Tpommna C.I'. 3aBU3npoBaIn NpoOeKT NpuKas3a JupeKTopa KoMOuHaTa.

Curyanus 2.

A.H.IlIunos, npeacenarens Poccuiickoro areHTCTBa MEKIYHAPOIHOTO COTPYAHHYECTBA
U pa3BUTHA (rocynapcTBeHHas opranuzanus npu [Ipasurenscrse PD), 24 despains Tekymiero
rojia MOPYy4YH1 CTPYKTYPHBIM MOJPa3/IEICHUSIM areHTCTBAa COBMECTHO € IPEACTaBUTENIMU
I'ockomumymectBa Poccnn k 10 anpenst oAroTOBUTH NPOEKT NPOTrPAMMBbI IIPUBIICYEHHUS
MHOCTPaHHBIX MHBECTULIMI K ITPOLIECCY aKIIMOHUPOBAHUS TOCYJAPCTBEHHBIX MPEANPUATHIH.
[Topydenue ObLTO JaHO BO UcTONHEHUe octaHoBiIeHUs [IpaButenscTBa PO ot 24 despains
Tekyiero roga Ne 246 I'naBHOMy yIpaBJIEHHIO OTPACIEBbIX MHBECTULIMOHHBIX TPOTPAMM,
['maBHOMY JOrOBOPHO-IIPABOBOMY YIPABJIEHUIO U | TaBHOMY yIIpaBJIEHUIO CTPATETUU U
MHBECTUPOBAHUS.

[TpoekT mpukaza npejceaaress areHTCTBa OblUT 3aBU3UPOBAH €0 IEPBBIM 3aMECTUTEIIEM
J.H.®enopossiM U HayaabHUKOM [ J1aBHOTO 10roBOpHO-1IpaBoBoro ynpasiaeHus M.B.MinbuHbIM.
KonTposns 3a ucnonnenuem npukasa Obut BoznosxeH Ha [{.H.denoposga.

[Tpumep 3aaHusl KOHTPOIBHOU paboThl Ne2

3ananue 1. HaiiguTe ommoOKy B COCTaBIEHHOM JIOKYMEHTE:

PACIIOPAKEHUE Ne4 ot 28.12.09

B cBa3u, ¢ noaroroskoi k Hopomy I'ony
[TPUKA3BIBAIO:



1. CocraBuTh ciMcKy JIeTel COTPYIHUKOB

2. O6bsBUTH BbIX0HbIM qHEM 30.12.09.

28.12.09
HupekTop NBanoB A.A.
3ananue 2. Haiiaure ommOKY B COCTaBICHHOM JJOKYMEHTE:
PE3IOME
Ilerpos B.1.
07.09.1980

CeMeliHOE MOJOXKEHHE: JKEHAT

Anpec: yn. Hayunsriit 'oponok 1. 14 xBaptupa 7 Tenedon: 35-8-14
O6pa3zoBaHnue:

MOY COL Ne3 1975-1986

OI'OYBIIO AUT'AA 1992-1997

JlononHuTeIbHBIE CBEACHHS: UMEIO aTTECTAaT ayIuToOpa

[lenp: HauaIbHUK UHPOPMALTMOHHON CITYKOBI

Omnpit: 1997 - kKagpOBUK

1999 - menemKep

2004 — cucTeMHBIN aIMUHUCTPATOP

Ouenka 3a cemectp(bi).
CemecTpoBasi OLIEHKa OIIPEAEIIAETCS KaK OKPYTJIIEHHOE J10 LIEJI0r0 YHClia CpeaHee
apu(pMeTUUECKOE OLIEHOK TEKYIIETr0 KOHTPOJISA, MOTYyUYEHHBIX B TEYCHUE CEMECTpa.

K nmpomexyTouHOl aTTecTalluy JOMyCKAaeTCs CTYIAEHT, YCIEITHO CIaBIINM BCE
KOHTPOJIbHBIC TOUKH (HE MEHee, yeM Ha 3 Oasia).

4. KOHTPOJIbHO-OLIEHOYHbIE MATEPUAJIBI JI1 IPOMEKYTOUYHOM ATTeCTALMHU

Y4eOHBIM MIIaHOM IO AUCIUTIINHE «J[OKYMEHTAIMOHHOE 00ECTICYECHHE YITPABICHHSD)
MPEyCMOTPEHA MPOMEXKYTOUYHAS aTTECTALMS B BUJIE 3a4€Ta. 3a4eT NPOBOAUTCS T10
owiieTaM, CoZepKaIUM 3 TEOPETUUECKUX BOTIPOCA.

4.1. 3apnanus

WNHcTpyKkuus aist CTyA€HTOB:
1. BHuMaTenbHO NPOYTHUTE 3a]JaHUE.
2. MakcuManbHOE BpeMs BBITIOJIHEHUS 3a1anus: 45 MuH. (1 akajieMUYecKuii yac).
3. Brr Mmoxete Bocnionb3oBathesi: [OCT P 6.30-2003

CIIMCOK MUTOTOBBIX BOITPOCOB K 3AUETY
Bo3HHUKHOBEHHE U pa3BUTHE JICIIONIPON3BOICTRA.
HcTopus nenonpou3BocTBa B yupexkaeHusx Poccun.
["ocymapcTBeHHOE AETONPOU3BOACTBO B COBETCKYIO DIIOXY.

AN e

OCHOBBI COBPCMCHHOT'O ACIOIIPOU3BOACTBA.



22.
23.
24,
25.
26.
27.

30.

31.

33.
34.
35.
36.

37.
38.
39.
40.
41.

42.
43.
44,
45.

3aKkoHOATEIBbHOE PETYIMPOBAHHUE JCIONPOU3BOICTBA.

TK P®: tpynoBbie mpaBa u 003aHHOCTH paOOTHUKOB.

Opranuzanus paboTsl cekperapsi-pedepeHra.

3akoHOaTEeIbHBIE OCHOBBI HCIIOJIB30BaHUS HHPOPMALINH.
['ocynapcTBeHHBIE CTaHIAPTHI B 00JIACTH JIEJIONPOU3BO/ICTBA.
HopMaTuBHO-METOJMUECKOE PETYIHMPOBAHUE B paOOTE KaIPOBBIX CIYXkO.
Texuonorus CO3aaHus NOKYMCHTA.

. I[OKYMGHT, €ro BUAbI U IIpaBUjIa COCTaBJICHUS.

OCOOEHHOCTH S3bIKa U CTHIIS CITYKEOHBIX IOKYMEHTOB.

[paBuna opdorpadun, MophOIOrHU U TPAMMATHKH IPU COCTABICHUH JTOKYMEHTOB.
CoBpeMeHHOE JIeJI0BOE TUCHMO.

OcHOBHBIE HOPMBI O(PUITHATIBHO-EIOBOTO CTHIISI IOKYMEHTOB.

OcHoBHBIE TpeOOBaHMS K OJTaHKaM JTOKYMEHTOB.

CocTaB peKBH3UTOB JOKYMEHTOB.

. PeIlaKTI/IpOBaHI/IC TCKCTA: 3Tallbl, MIPUHIWIILI, BU/IbI.

KoppekTypHbie 3HaKH U paBUIIa UX IPUMEHCHUSI.

OCOOCHHOCTH TIOJTOTOBKU M 0(OPMIICHHS OPTraHU3aIMOHHO-PACTIOPSTUTEIbHBIX
JIOKYMEHTOB.

Oco0eHHOCTH TTOATOTOBKY M 0(OopMIIeHUS] HH)OPMAITHOHHO-CIIPABOYHBIX TOKYMEHTOB.
OpraHu3anus CIIy>KObI IeIOIPOU3BOJICTBA.

TumoBsle OpraHU3aIOHHBIC CTPYKTYPHI CITY>KOBI JIeTOPOU3BOCTBA.

Posb 3HaUeHME perucTpaiyu JOKYMEHTOB B OPraHU3alluH JICIOTPOU3BO/ICTBA.
ABTOMAaTHU3UPOBAHHBIE CHUCTEMBI PETUCTPAIUH.

JIoOKyMEeHTO000POT, €ro pa3BUTHE U HOPMATUBHO-METOJMUECKas periaamenTtamnus. 28. Poinb
JIeTTOTIPOU3BOICTBA B YIIPaBIeHUU TiepcoHanoM 29. 3HaueHne KaapoBOH JOKyMEHTAIUU B
OpraHu3aIuH.

Cucremaru3zaius 1 XxpaHeHHE KaJpoBOi

JIOKYMEHTAIUH.

[ToHsiTHE M BUBI HOMEHKIIATYPHI JICI.

32. CocTaB KaJpoBOH TOKyMEHTAIIUN

KaznpoBeie kapTOTEeKH.

JIOKyMEHTBI 110 THYHOMY COCTaBYy

JlokyMeHTBI, 0hopMIIsIOIINE TPYJOBbIE OTHOILIEHHUS.

TpynoBo#t 10roBOp U TPYIOBON KOHTPAKT, COJEPKAHUE, TOPAIOK 3aKJIIOUYEHHS, OCHOBHBIE
OTIIMYHSL.

JluuyHbIe nema COTPYIHUKOB: COCTaB, OPMUPOBAHNE U XPAHECHHUE.

CrnenuanbHasi JOKYMEHTAIS KaJpOBOIl CITy>KOBI.

CocraB 1 Ha3HAYCHHE JOJDKHOCTHON HHCTPYKIUH:

Opranusanms padoThl KaJPOBBIX CIYK0 ¢ MHCbMaMH ¥ 0OpaLICHUSIMH TPaXKIaH.
JIOKyMeHTBI JUIs BHYTPEHHETO MO0JIb30BaHus, pa3padaTbiBaeMble CTyK00i yrpaBiieHUs
MIEPCOHAJIOM.

JIOKyMEHTBI 0 MaTepUaIbHOM OTBETCTBEHHOCTH.

Cpoku XpaHEeHHUsT KaJIpOBBIX JOKYMEHTOB.

JlucuumnirHapHble B3bICKAaHUS U TIOOLPEHUS: TIOPSIOK 0(OpMIIEHUS.
JIOKyMEHTHpOBaHHE OIIEHKH ACATEIBHOCTH TIEPCOHAIA.



KpnTepnn OICHUBAHUs, IKAJIA OIICHUBAHUA.

OTBeTHI OLICHUBAIOTCS MO JBYX0aUIbHOM CUCTEME.

OueHKH «3a4TeHO0» 3aCily’KUBACT CTYJCHT, OOHAPYUBIINN 3HAHUE OCHOBHOI'O Y4€OHO-
IPOTPaMMHOTO MaTepualia B 00beMe, He0OX0AUMOM JUIs AajbHEHIIel yueObl U mpeCcTOosIei
paboThI 110 npodeccun; CIPaBIISIOIIUINACS C BBIIOJIHEHUEM 3aJJaHUl, IPE1yCMOTPEHHbIX
IIPOrpaMMOi1; 3HAKOMBIH C OCHOBHOM JINTEPATYpPOU, pPEKOMEHI0BAHHOU ITPOrPaMMOi;
OCBOMBILNN OCHOBHBIE TEPMUHBI.

OueHka «He 3a4TeH0» CTaBUTCS B TOM CIIydae, €CJIHM CTYACHT YCBOMII MEHEE TOJIOBUHBI
y4eOHO-TIPOrpaMMHOTO MaTepHalia; JOMyCTUII TpyoOble (hakTuIecKue (coepKaTesIbHbIC) U
Jpyrue omuOKy; HapYyIIHII JIOTHYHOCTD U3JI0KEHUSI MaTepHaia; He BiIajJeeT TePMUHOIOTHEH;
0oOHapy»KuJI c1aboe 3HaKOMCTBO ¢ OCHOBHOM JIMTEepaTypoil, yka3aHHOH B IIporpamme

5 3aoanua omkpeimozo u 3aKkpeimozo muna 013 RPOGEPKU OCMAMOUHBIX 3HAHUTL

- OK 02. Hcnonv3zoeams coepemennble cpedcmea noucKa, AHaiu3a u uHmepnpemayuu
uHgpopmayuu u unghopmayuonHvle MEXHOI02UU 0717 6bINOTIHEHUA 3A0aYd NPOPecCUuOHaANbHOU

oesamesibHOCIU;

3aoanus 3axkpvimozo muna:

1. Yto Takoe 10KyMeHT?

a) DTo kakoi-nubo MaTepualbHbIIl HOCUTENb ¢ HHpOpMaLuel, KoTopas
00y1afjaeT ONpeleIEHHBIMU PEKBU3UTAMU;

0) DTo OyMaXKHBIN JTUCT C HAHECEHHBIM HA HErO MeYaTHBIM TEKCTOM;

B) OTO 00BEKT MaTEpUAIBLHOTO MUPA, KOTOPBIN COAEPKUT KAKYI0-JIMOO
nH(pOpMAINI0, HEOOXOUMYIO s pabouyero mpoiecca.

IIpasunvnolii omeem: a

2. Mupopmanusi, KOTOpass MMeeT CTPYKTYPY U COAEPKUTCH HA
HOCHTeJe — 3TO:

a) TOKyMEHTUpOBaHHas UH(opMaLus;

0) obuuanbHBIN TOKYMEHT;

B) /1€J0IPOU3BOJICTBO.

IIpasunvuuiii omeem: a

3. CooTHecuTe onpe/eeHUs TIOHSITHIA:
1. HanpaBneHust 1 OCHOBHbIE a) CBOJIHBI J1aH OCYLIECTBICHUS
MIPUHLIMIIBI OCYILIECTBICHMS IPOEKTa  MPOEKTa

2 OCHOBHOI1 pe3yJIbTaT CTauu 6) Ycras
pa3paboOTKH MPOEKTa
3. CropoHa, BcTymaromas B B) CTpaTerus npoekra

OTHOIICHHUS C 3aKa3YMKOM U

Oepy1as Ha ce0st OTBETCTBEHHOCTh

3a BBINOJIHEHUE PadoT U yCIIyT 1O

KOHTPAKTY

4. CBoJ mpaBwJI, PEryIUPYIOIINX T') MOAPSATUUK
JESATENIbHOCTh OPraHu3alui, UX

B3aMMOOTHOLIEHUS C IPYTUMHU

OpraHMU3alMsIMHU U FPAKIAAHAMH,




npaBa U 00s13aHHOCTH B chepe
roCyJIapCTBEHHOMN WJIN
XO3SMCTBEHHOM ACATEIBHOCTH
5. MarepuanabHbIl 00BEKT C 1) TOKYMEHT
uHdopmaruen, 3apuKcHpoBaHHOM
CO3JaHHBIM YCJIOBEKOM CIIOCOOOM,
JUTsl €€ Tepeiaui BO BPEMECHH |
MIPOCTPAHCTBE
Ipasunvnoiti omeem: 1-6, 2-a, 3-2, 4-6, 5-0

4. YcTaHOBHUTE COOTBETCTBHE ONpe/le/ieHUii TepMUHAM:
1 IIporpaMMHBIN KOMILIEKC, a) Pensaunonnas 6a3za
IpeJHa3HauYeHHbIN JUIs
03/1aHUs U 00CITY’)KUBaHUS 0a3bl

JTAHHBIX
2. Cucrema niepenaun nektponHoir  0) CYB/I (Cuctemsl yripaBieHus
nH(pOpMaIIUH, TTO3BOJISIOIIAS 0a3aMu JJaHHBIX. )

Ka)KJIOMy I10JIb30BaTEII0 CETH
MIOJIYYUTh AOCTYII K IpOrpaMmam
JIOKYMEHTaM yAaJI€HHOIO

KOMITBIOTEpa
3. Cnyx6 B) IIpoTokoib! nH(pOpMaLMOHHON
rino6anbpHOM cetn MHTepHer, cetn

MIPEAOCTABIIAIOLIEH TOCTYII K
TUIIEPTEKCTOBOM MH(GOPMAIIMOHHON
CUCTEME
4. baza 1aHHBIX, B KOTOPOU r) WWw
nH(OpMALIHAS XPAHUTCS B BUJIC
TaOJINLI.
IIpasunvnoiti omeem: 1-6, 2-6, 3-2, 4-a

5. Cxemy 00padOTKH JAHHBIX MOKHO M300Pa3UTh NMOCPEACTBOM...
a) KOMMepYECKO rpapuku

b) wirocTpaTHBHOM rpaguku

C) Hay4HOU rpaduKu

d) koruuTHBHOU TpaduKH

e) Front Page

Ilpasunvroiti omeem: a

3adanus omkpwvimoz2o muna:
1. B yeMm 3akJ04aeTca aTpUOYTUBHOCTH J0KyMeHTa? Hannume B
JAOKYMEHTe IBYX COCTaBJIAIINX - ...
Ilpasunvuviti omeem: mamepuaibHou U UHPOPMAYUOHHOU,

2. Cnoco0HOCTh JOKYMEHTA NMOBJIeYb 32 C000ii NpaBoOBbIE
MOCJIEICTBUA — ITO €rO0...
Ilpasunvhoviti omeem: wopuouyeckas cuid;

3. Dk3eMIISAP, KOTOPBIA MOJHOCTHIO MOBTOPSAT COAepPKaHHe
NOJJIMHHUKA SBJISIETCH €ro ...
Ilpasunvhuiti omeem: xonueu




4. O0s3aTeJbHBIN 3J1eMEHT 0(POPMJICHHS JOKYMEHTA HAa3bIBACTCH:
Ipasunvuviti omeem: pexeuzumom;

5. Eciu B oTpaciu eicTBYeT HeCKOJbKO KPYNHBIX (GUPM, TO TaKas
MoO/1eJIb KOHKYPeHIIMU HA3bIBaeTCs
Ilpasunvruiii omeem: onucononus

6. ConyuaibHO — JKOHOMMYECKOe sIBJIEHHE, KOTOPOe XapaKkTepu3yercst
HAJIM4YHMeM JIUI] TPYA0CHOCOOHOT0 BO3PacTa, He HMEIIIUX PadoThl,
NPUTOAHBIX K Hell U MIIYLIUX ee — 3TO

Ilpasunvhviti omeem.: bespabomuya

7. ConepHunuecTBo, 00pb0a npousBoanTesieil (MPoaaBUOB) TOBAPOB U
YCJIYT 32 PHIHOK COBITA M NPeANoYTeHUs1 MoTpeduTelieil ¢ nejbio
noJry4eHus 0oJiee BLICOKOM NPUOBLLIN — 3TO
Ilpasunvhviti omeem. KOHKYDEHYUS.

8. UH(dopManiuOHHO-NIOUCKOBbIE CHCTEMBbI NMO3BOJISIIOT OCYIIECTBJISTH

Ilpasunvhoiti omeem: nouck u COpmuposKy OAHHbIX

9. CoBOKYNHOCTH HABBIKOB MCI0JIb30BAHMS PUKJIAJHOTO
NPOrpaMMHOro odecrev4eHus1 AJs CO31aHUs He00OX0AUMBIX JOKYMEHTOB,
omnpeeyasercs KYJIbTYPOMi;

Ilpasunvubiii omeem: UHGOPMAYUOHHOTL

10. Mpouecc - , IpeAHa3HAYeH /Il pelleHus
XOpPOLIO CTPYKTYPHPOBAHHBIX 332/124, 10 KOTOPbIM UMEIOTCH
Heo0XoAUMbIe BXO/JHbIE IaHHbIe M H3BECTHbI AJITOPUTMBI H Ipyrue
CTAHJAPTHBIE MPOLEAYPHI KX 00pA0OTKH, M IPU3BaH U30aBUTH
Pa0OTHUKOB OT PYyTHHHOI padoThI.

Ilpasunvhoiti omeem: aemomamuzayus oguca

11. Ilpn koMNbIOTEpHU3aL1K 00IECTBA OCHOBHOE BHUMAHMe y/1e/sieTCs

HpCZGMJZbellZ omeem: 4enoeeyeckoll 0esamenbHoOCmil.

12. Pe3yabTaToM npouecca nHGOpMaTH3aLUM SABJISIETCS CO3JaHue

IIpasunvnviii omeem. ungopmayuonHo2o ooujecmaa.

13. Moayyenune u MpeOCTAB/IEHHE B PacCHOpsizKeHHe M0JIb30BaTe s
HH(OPMALMOHHBIX IPOAYKTOB — 3TO
Ipasunvnviii omeem. Ungpopmayuonnas ycuyea

14. UndopManMOHHO-TIOMCKOBbIE CHCTEMbI O3BOJISIOT OCYLIECTBJIATH

IIpasunvbHulil omeem: nOUCK U COPMUPOBKY OAHHBIX

OK-03 IInanuposamv u peanuzogvlieamsv codOCmeeHHOe RNpPOPeccuoHanvHoe u JIAUYHOCHIHOEC
pazeumue, NPEeONPUHUMAMENLCKYIO 0eAmeabHOCmb 6 npogheccuonanvroul cehepe, ucnonvzoeams
3HAHUA RO NPABOGOU U YUHAHCOBOI 2PDAMOMHOCIU 8 PAZTUYHBIX HCUSHEHHBIX CUMYAUUAX

3aoanus 3axkpeimozo muna
1. Kasknomy M3 npuBeIecHHBIX HUKe ONpee/IeHUi HaiiiuTe
COOTBeTCTBYIOLIlee NMOHsSATHE:
1) abcrpaxius,




2) UHIYKIIHS,

3) sKoOHOMHUYECKasi MOJIETIb,

4) HOpMaTUBHAs YKOHOMHUKA

a) METOJ] YMO3aKJIFOUYeHUH, OCHOBaHHBIN Ha 000011eHNH (PaKTOB, IBUKECHUE
OT YacTHOT'O K 001IeMy.

0) MEeTO CCIEA0BAHUS, TP KOTOPOM OTBJIEKAIOTCS OT CIIy4YailHbIX,
HEYCTOMYUBBIX YEPT, CBSZEH;

B) SKOHOMUYECKOE 3HAHUE, UCIIOJIB3YIOIIEe OLICHOUHBIE CYXKICHUS
OTHOCHUTEJIHO TOT0, KaKO# 0JKHA ObITh

HYKOHOMHKA;

I') YIIPOILIEHHOM ONUCaHKe PealibHOI 1eHCTBUTENBHOCTH; (POpPMATH30BAHHOE
OTKCAaHKE PA3JIIMYHBIX IKOHOMUYECKHX SBJICHUI U IPOIIECCOB.

Ilpasunvuoiti omeem: 16, 2a; 32; 4s.

2. JI0JLKHOCTHASI HHCTPYKIMS HA NMPEANPUSITHN Pa3padaThIiBaeTcs ¢
1eJIbIo:

a) ONpeJIeIICHUE ONPEICIICHHBIX KBATU(UKAIIMOHHBIX TPEOOBaHUH,
00s13aHHOCTEH, MPaB U OTBETCTBEHHOCTH TIEPCOHAIIA TIPS IIIPUSITHS,

0) HaiimMa pabo4mX Ha MPEANPUATHE;

B) 0TOOpa MepcoHaia JijIsl 3aHUMAaHUs ONPEICIICHHOMN JTOJIKHOCTH;

T') COTJIACHO JICHCTBYIOIIEMY 3aKOHO/IATEIILCTBY;

1) TOCTMDKEHUS CTPATEIrMYECKUX TISIICH MPEIIPUSATHSL.

IIpasunvhoviii omeem. a,

3. YcTaHOBHTE COOTBETCTBHE XapAKTEPHUCTHUK:

1.bopMupoBaHreM y 4YeIOBEKa
OTBETCTBEHHOTO OTHOILICHHS K
cBoemy Hapoay u OTeuecTBy;
2.bopmupoBaHrEM
JOOPOCOBECTHOTO U TBOPUECKOTO
OTHOILICHUS K TPYIOBOM
JeSITebHOCTH

3.pa3zBUTHEM  OEpEeKHOTO W
OTBETCTBEHHOI'0 OTHOILEHHUS K

MIPUPOJIC;
4.coBepIIeHCTBOBAHUEM B
YyeJIOBEKE CIIOCOOHOCTH
BOCIIPUHHMMATh,  CO3JaBaTb U

LEHUTh MPEKpPacHOE B KU3HU U
HCKYCCTBE

Ipasunvnoii omeem: 16; 22; 36, 4 a.

a)UeM XapakTepU3YIOT ASCTETUYECKOEC
BOCIIMTAHUE?

0) Uem xapakTepusyroT
HKOJIOTMYECKOE BOCIIUTAHUE?
B)Uem XapaKTePU3YIOT

MaTpuOTUICCKOC BOCIIUTaHUE?

r)UeMm  xapakTepusyroT
BOCIIMTAHUE?

TPYIOBOE

4. K oprann3anoHHO-PacopsiAUTEeIbHBIM JOKYMEHTAM OTHOCATCS:

a) rpaduK TOKYMEHTO000POTa;
0) mosnoxxeHue o OyxrajaTepuu;
B) HOMEHKJIATypa Je.
Ilpasunvuwiti omeem: a, 6

5. JI0JZKHOCTHASI HHCTPYKIMSA HA NPeANPUSITUN pa3padaTbiBaeTcsi ¢

HEeJIbI0:

a) ONpe/ieIeHNe ONpeesIeHHBIX KBATU(UKAIIMOHHBIX TPeOOBaHUH,
00s13aHHOCTEH, MTPaB M OTBETCTBEHHOCTH MepCOHalIa MPEIPUSTHS;

0) HaiiMa pabouMX Ha IPEANPHUITHE;




B) oTOOpa mepcoHana Iy 3aHUMaHUs ONPEIeTICHHON JOHKHOCTH;
T') COTTIACHO JCHCTBYIOLIEMY 3aKOHOAATEILCTRY;

1) TOCTIDKEHUS CTPATEIrMYECKUX TISITICH MPEIIPUSITHSL.
Ipasunvuviti omeem: @,

3aoanus omkpvimozo muna
1. CocraBHble yacTu GOpMUPOBAHNS 310POBOTr0 00pa3a KNU3HM:
IIpasunvHolii omeem: ymcmeenHoe, husuueckoe, mpyoogoe
2. YeM ompenessiioT 1eJib BOCHUTAHUS?
IIpasunvHolii omeem:  nompedHOCMAMU pazeumus 0dwecmaa,

3. MeTo1 BOCIUTaHUSsI, B OCHOBE KOTOPOIO JI€KUT MOApPaKaHue:
Ilpasunvhwviti omeem: NOIOAHCUMENbHBII NPUMED, .

4. ABTOPOM MeTOAMKH KOJJIEKTHBHBIX TBOPYECKHX /IeJI ABJISIETCS:
Ilpasunvnwviii omeem: H.I1. Hsanos.

5. Uto Takoe cod/101eHHe YyBCTBA Mepbl B 00LIEHUH ¢ yYammumucs?
Ipasunvuwviii omeem: I[ledacocuueckuti maxm.

6. UTo Takoe pa3HOCTOPOHHEE BO3AeCTBHE HA Pa3yM, YYBCTBAa H BOJIIO
YeJIOBEKA C 1eJIbI0 (POPMUPOBAHMSA Y HEr0 KeJiaeMbIX KauecTB?
IIpasunvhwviii omeem: Bocnumanue

7. MeTopl BO3ICHCTBYIONINE HA INYHOCTH!
IIpasunvroviii omeem. Yoesrcoenus, ynpaxcueHnus, ooyuenue,

8. [leiicTBHe PYKOBOIHTEIsI, HAIIPABJIEHHOE HA BhISICHEHHE CTEIeHH
OBJIa/IECHUS TPYIIIOi, MIPeAMETOM M T.Il. HA3bIBAETCH !
IIpasunvuolii omeem: KOHmMpoaEM

9. Cria:xxuBaHue NPOTHBOPEYHUsI MEKIY ONMOHEHTAMH € y4aCTHEM
TPeTbell CTOPOHBI (MOCPEeHUKA), HA3bIBACTCH ... KOH(PIUKTA!

IIpasunvHolii omeem: ype2yruposanuem

11. Bausinue WM cHoCOOHOCTH JInepa ModyKAaTh IPYrux K
HCMOJTHEHUIO BO3JIOKEHHBIX HA HUX 00SI3aHHOCTEI !

IIpasunvHolil omeem: agmopumem

12. OtoxknecTBiaeHHE ce0H C JIOOBIM YeJT0BEKOM, B KOTOPOM 4acTo
MOTYT 00bEeAUHATHLCS CTPAX M JII000Bb — 3T0 1o 3. Ppeliny:
Ipasunvnolii omeem: uoenmupuxayus

13. CoBMmecTHAas 1eATEJBHOCTD 110 CO3IAHUI0 MATEPUAJIBLHBIX U
JAYXOBHBIX IEHHOCTEM, HYK/IAI0IIAsICsl B OPraHU3aIMU U YIIPABJIEeHHUH,
KOJUIEKTHBBI M TPYIIbI JIKAeH — ITO MCUXO0JIOTMU MEHEKMEHTA!
Ipasunvnolii omeem: o0b6wvekm

14. Toaxoa, HeJabI0 KOTOPOTO SIBJISIETCS] OKA3aHHeE MOMOIIY PAGOTHUKY
B 0CO3HAHMHU CBOMX COOCTBEHHBIX BO3MOKHOCTEM, TBOPYECKUX
CIOCOOHOCTEH K MOCTPOEHUIO U YIIPABJICHUIO (PUPMOIi:

IIpasunvHolii omeem: nosedeHyecKull

15. TIpu3Hak KOJJIEKTHBA, KPUTEPHii ero c(h)opMHPOBAHHOCTH,
onpeeJsIONUil CTeneHb ero 3peJi0CTH U HPABCTBEHHOTO 310POBbSI —




3TO MOpaJIbHO'HCHXOJIOFI/I‘leCKI/IﬁZ
Hpa@uﬂbellj omeem. Kiumami

OK 09. Iloav3oeamuca
UHOCMPAHHOM A3bIKAX,

npogeccuonanvHoil 0oKymenmayueil Ha 20cyo0apcmeeHnom u

3aoanus sakpvimozo muna
1. YcraHoBuUTE COOTBETCTBHE ONPe/ieIeHNil TEePMUHAM:

1 ®dopma, npu KOTOpOH a) COBEIIAHUS
OCYIIECTBIISIETCA JEI0BOE OOIIECHHE
2. OOmieHue, Ipu KOTOPOM 0) eperoBoOpsI

YUHUTBIBAIOTCS MHIUBUyaIbHBIC
0COOEHHOCTH JIMYHOCTH, HO JJISI
WHTEpeca aena
3. KyneTypHOeE pedeBoe neiicTBHEe  B) JEJIOBOE OOIIECHUE
JTUAJIOTOBOTO XapakTepa,
HaIpaBJIEHHOE HAa CYOBEKT WJIH
00BEKT KaK Ha IapTHepa
KOMMYHHUKAITUH C TEJTIO
coobmenust nHpopMaIuu o cede, o
JPYTOM HMJIA OIIEHKH KOTO-JIM0O0 WIIH
4ero-moo
4. ®opma, mpu KOTOPOU r) peuyeBasi KOMMYHUKAIIHS
OCYIIIECTBIISICTCS JIETIOBOE OOIICHHE.
Ilpasunvuwviii omeem: 1-6, 2-6, 3-¢, 4-a

2. BocrpusaTuio COOOIICHHS CIIOCOOCTBYIOT HECKOJIBKO YCIOBHI (HECKOIBKO
OTBETOB):

a) MpU3HaHUE MTpaBa OTIPABUTEIIS MepeaaBaTh COOOIIECHNUE;

0) yOexK/IeHHOCTh B KOMIIETEHIIUU KOMMYHUKATOPA;

B) JOBEpUE K OTIPABUTEIIO KaK K PYKOBOAMUTEIIO U KaK K JINYHOCTH;

) yOSXKICHHOCTh B TOM, YTO MOJYYCHHOMY COOOLICHHUIO HEIb3sI I0BEPSTH;
1) HEe IPUHSTHE 33]1a4 U LesIel, KOTopble (OPMYIIUPYIOTCS B COOOIIEHUY;
€) HaJTn4Ke y OTIpaBUTENs MpaBa HAIOKHUTH HA MOydaTes mTpadHbie
CaHKITHH.

Ilpasunvusiii omeem: a, 0, 8, e

3. Kak Ha3bIBarOTCS TPEMATCTBUS B OOIIEHUU, KOTOPHIC MPOSBISIOTCS Yy
MapTHEPOB B HEMOHMMAHUU BBICKA3bIBAHUH, TPEOOBAHMI, MPEABIBISIEMBIX
ApyT Apyry:

a) SMOIIMOHAJIbHbIE Oapbephl,

0) KyJIbTypHBIE OapbepHI;

B) CMBICIIOBBIE Oapbepsl.

IIpasunvuoii omeem: 6

4. YcTaHOBHTE COOTBETCTBHE:
1. Bcemupnas nmayruna WWW  a) [Iporpamma 11t moucka u mpocMoTpa
Ha
9KpaHe KOMIbIoTepa HH(pOpMaIuu ¢
KOMITBIOTEPHOU CETH

2. DOnextponHas mouta e-mail  6) [Iporokon nepenaun daiiaon




3. IIpotoxon FTP B) CepBuc MHTEpHET, paboTa KOTOPOTo
OCHOBaHa
Ha TUTIEPCCHUIKAX

4. bpaysep r) TexHoyorus u ciry>x0a 1mo nepechblIke
u
MOJIYYEHUIO AEKTPOHHBIX COOOIICHHIA
Ipasunvnviti omeem: 18, 22; 36, 4 a.

5. BueokoHpepeHus npeqHasHaYeHa JIJIsl. ..
a) oOMeHa MyJIbTHMETHIHBIMU TaHHBIMH

b) oOrieHust 1 COBMECTHOM 00pabOTKH JaHHBIX
C) pOBeIeHUsI TeNEeKOH(EPeHIHI

d) opranusammu rpymmoBoii paboTsl

€) aBTOMATH3AIINH JICIOBBIX POIIECCOB
Ipasunvhuiii omeem:a

3aoanus omkpvimozo muna

1. YHuBepcajibHasi 3HAKOBasl CHCTEMAa, BO3SHUKIIAS €CTeCTBEHHBLIM
00pa3oM U ncnoJb3yemMasi sl 00IeHUs JI0/iei, BLIPAKEHUS UX
MBbICJIeili, YYBCTB U BOJIEM3bsIBJIEHUS, HA3bIBAETCH:

HpaBuJZbellZ omeem. ecmecmeeHHbBIM A3bIKOM

2. KyabTypHoOE peueBoe JeiicTBHe IMAaJIOrOBOI0 XapaKrepa,
HAIIPABJIEHHOE HA CYObEKT WJIH 00bEKT KaK Ha MapTHepa
KOMMYHHMKAIIMH C 1eJbI0 c0001eHust uHgopManum o cede, 0 Apyrom
HJIM OLIEHKH KOIr0-JI100 UJIH 4ero-jmoo:

HpaBqubellZ omeem. peueead KOMMYHUKAYUA

3. A6coar0THO hopMaIbHOE 00IIeHNE, TPH KOTOPOM I'OBOPSIT TO, YTO
M0JI0KEHO FOBOPUTH B MOA00HOI CUTyalluHl, HA3bIBAETCS TAKUM
00IIIeHHEM.

IIpasunvroiti omeem: ceemcKum

4. PeueBasi TAKTHKA, PU KOTOPOii HeOIaroNPUATHYIO HHPOPMALNIO
MOAKPEILISIOT CJIOBAMM, YTO «TaK ObIBa€T», HA3bIBAETCS:
IIpasunvroliti omeem: 0600wWeHUeM.

5. UTO OTHOCUTCS K HepeueBOMY O0IIeHHIO:

Ilpasunvhoviti omeem: 6327140.

6. Bkiirouaet B ce0si Bce BU/AbI peUeBoOii 1esiTeIbHOCTH YYACTHUKOB
00LIeHNsI: TOBOPEHMeE, CJYIIAHHe, TNCbMO, YTEHHE — ... KOMIIOHEHT
KOMMYHUKAIUN:

Ilpasunvhoviti omeem. npoyeccyanbHulil

7. PeyeBasi TAKTHKA, BbIPa:KeHHE CBOET0 HECOTJIACHS, C TEM YTOObI
MOHSITH MO3UIMIO ONIMOHEHTA, HA3bIBAETCS:
Ilpasunvhuiti omeem: nposoxayueu

8. 3ammTa 0T Kpaxu, BUPYCOB, HEMPABUJILHOI PadoThI MOJIb30BaTeJI€N,
HECAHKIIHOHMPOBAHHOIO I0CTYNAa — 3TO




Hpaewzbnbzﬁ omeem. bezonacnocmo KOMNbIOMEPHBIX cucmem

9. Be3onacHoOCTh TaHHBIX 00ecTIeYNBAETCH B pe3yJibTaTe

o0ecrnieyeHusi 0e30MaCHOCTH U
OpPraHU3alMOHHbLIX CPeICTB o0ecneyeHusi 0€30MaACHOCTH.
Ilpasunvhviti omeem. mexHOI02UYECKUX CPEOCME

10. CucTeMa 31€eKTPOHHOT0 TOKYMEHT0000pOTa
obdecneunBaeT IJIeKTPOHHBIMH JOKYMEHTAMU.
Ipasunvuviti omeem: ynpagieHue

11. MoaenupoBaHue 1eATEJILHOCTH COTPYIHHKA B JIEKTPOHHOM
JOKYMEHT0000poTe ABJIAETCH
Ilpasunvhoiti omeem: umumayuel 0esamenbHOCmu

12. Inisi u3MeHeHMs 3JIEKTPOHHOI0 JOKYMEHTA B CCTeMe yIIpaBJICHUs
JIOKYMEHTaMH 3a/1aeTCsl
IIpasunvrviii omeem. naponb u NPaso 00cmyna

13. Onepannsi «<4UCTKA H300pa’KeHUsD B CHCTEMe MacCOBOI0 BBO/Ia
JTOKYMEHTOB — JTO y/AaJIeHue
Ilpasunvhwviii omeem: ¢hona

14. CucreMbl ONTHYECKOT0 PACTIO3HABAHUS PadoTaIOT €

Hpa(fu]lebllZ omeen. PYKONUCHbIM MEeKCNOM

15. CucreMa 371€eKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000pOTa
obecneunBaer 3JIeKTPOHHBIMH JIOKYMEHTAMHM.
Ilpasunvnuiti omeem: ynpasnenue

IIK 1.1. Cocmasname u ooOpadbamovieams nepeuuHbvle YUeHmHble OOKYMEHMbl 0 Haxmax
XO03AUCMBEHHOU 0eAMEIbHOCIU IKOHOMUUECKO20 CYyObeKma.

3aoanus 3akpeimozo muna

1. K ucrounnkam nHgopManuu NnpoBepKH OPpraHu3aluu
OyXraJTepcKoro y4yera OTHOCST:

a) MoJIOKEeHHE 00 yUEeTHOM MOIUTHKE;

0) rpaduk 10KyMEHTOO0OpOTA;

B)(OpMbI OyXraJTepCKOi OTYETHOCTH;

I)pe3y/bTaThl aHKETUPOBAHUS COTPYIHUKOB OyXTaiTepHH;
1) PETUCTPBI aHATTUTHYECKOTO M CHHTETUYECKOTO Y4eTa;

€) BCce MEPEUUCIICHHBIE

IIpasunvnoii omeem: a, 0, T

2. IlepecuéT NBH:KEHHSI TOBapa 3a oNpeaeéHHbII Mepro] Ha OCHOBAHUHU
NePBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB U CPaBHEHHE ¢ JAHHBIMH
MHBEHTAPHU3AIMOHHBIX BEJIOMOCTEll HA HAYAJIO H KOHEI[ TOT0 MepHoa:
@) KOHTPOJILHOE CITMYCHUEC

b) B3auMHBIT KOHTPOJIB

C) BCTpeYHasi MpPOBEPKa

d) opranusanmu rpynmoBoii paboTsl




€) aBTOMAaTH3aI|H JICIOBBIX MTPOIECCOB
IlpasunvHwiii omeem:a

3. YcTaHOBHUTE COOTBETCTBHE:
1. yacTuuHbIC a) ITo METOy POBEJCHUS
WHBEHTApHU3AINH OBIBAIOT

2. BBIOOpOYHBIC 0) [1o Ha3HAUYEHHUIO MTHBEHTAPU3AINH
OBIBAIOT

3. KOHTPOJIbHBIC B) [To 00BEMY HHBEHTapU3aMK OBIBAIOT

4., CILIONIHEIE T) IIpoBoaumas MEKIY
MHBEHTapU3aLHSIMU

Ilpasunvnviti omeem: 18, 22; 36, 4 a.

4. Jluuna, noJy4YMBIIME HAJMYHbIEe [eHbIH TOJ OTYeT, OOS3aHbI
NpeAbSIBUTh B OyXrajJTepuil0 OpPraHuU3alMi aBaHCOBBIA OTYeT 00
HU3PaCX0J0BAHHBIX CyMMaXx:

a) He mo3aHee 3 paboyux AHEW MO MCTEYCHHH CpPOKa, HA KOTOPBIA OHU
BBIJIaHBI, UJIM CO JTHS BO3BPAILEHUS UX U3 KOMaHJAUPOBKH;

0) He mo3gHee 3 paboyux ITHEH MO MCTEYEHHHM CPOKa, Ha KOTOPBI OHU
BBIJIaHbI, UJIU CO JTHS BO3BPAIICHHS UX U3 KOMaHIUPOBKH, a TI0 3aTrPaHUYHBIM
KOMaHJAMPOBKaM 5 THEN;

B) He mo3aHee 3 pabouyux JHEW MO UCTEYCHUH CPOKa, HAa KOTOPHIA OHH
BBIIaHbI, WM CO JIHS BO3BpAIICHUS WX U3 KOMaHIUPOBKH, JHOO IMepenarhb
HEU3PACXOJ0BAHHBIC CYMMBI JIPYTOMY MOJOTUYETHOMY JIUILY;

MpasunbHsili omeem: a

5. Ucrounukamu nndopManmu Ajs NPOBEPKH yueTa JeHeKHbIX CPeICTB
Ha PacYeTHBIX CYeTaX SBJIAITCH:

a)MHKaCCOBOE MOPYUCHHUE;

0) ’KypHaj perucTpariy NpUXOogHbIX U PACXOJIHBIX KACCOBBIX OPACPOB;
B)UYEKOBBIE KHUKKH;

') KpEIUTHBIE I0TOBOPBI.

Ilpasunvuoiti omeem: a, 6, 2

3aoanus omkpwimozo muna
1.......... — 3TO CBepKa y4YeTHBIX 3anuceil ¢ PAKTHYECKUM HAJTUYHEM
HMYILIEeCTBA
IIpasunvhviti omeem. uHeeHmapuzayus

2. JlonmyckawTcsi JM B KAaCCOBbIX M O0aHKOBCKHMX JIOKyMEHTax
HCIIpaBJIeHUSA
MpasunbHeili omeem: Hem

3. PazMep JMMHTa HAJMYHBIX PacYeTOB MeXAy WPHINYECKUMH
Juuamu, ycranonseHHblii LIb P® no ogHomy 10rosopy, cocraBJjisier:
MpasunbHeili omeem: 100 meic. pybneli




4. OgHo w3 mnpaBMJ TNPOBEACHHMS PEBH3HH, NPH KOTOPOM PpPeBH30pP
JAOJZKEH MPOSIBJAATh HMHULMATHBY B IOHMCKe IPHEMOB H CPEACTB
NPOBEPKH, BBICOKYI0 OIEPATHBHOCTH B padore, c00JIOAATH CPOKH
NPOBEPKH

IIpasunvubviti omeem: akmueHOCHb

Sieenien - 3TO MeTOd CHHCAaHUSI MATepPHAJIOB, NPH KOTOPOM BHAavalje
CIIUCBHIBAKTCHA paHee KYIUICHHbIC MaTepUaJibl. B uTore Ha ocrarke MaTepHuajabl
YHCIATCH MO leHe HauboJlee COOTBETCTBYIOLIEH TEKYIIMM IEeHAM Ha PbIHKe
Ilpasunvnwiti omeem: ®UDO

[ opAep - AEHEKHbIN [JOKYMEHT, IO KOTOPOMY OCYIIeCTBJsieTCs H
KOTOPbIM O(opMJisieTcsi KaccoBasi onepanusi 10 NpUeMy M BblAaye HAJMYHbIX
AeHer KaccaMM NMpeInpUusTHil, OpraHu3anui, yupe:kaeHui

Ilpasunvhwiii omeem: kaccoswiii

7. Ilepen Ha4aI0M pPeBU3HH Y PEBU30PA J0JIKEH ObITh ..... pPEBU3MU HAJIUYHBIX
JAEeHEeKHbIX CPeICTB
Ilpasunvnuviti omeem: akm

8. Pe3ynbTaThl KOHTPOJIBHBIX MPOBEPOK ... B KHUTE YUeTa KOHTPOJIbHBIX
MIPOBEPOK MPABHIBHOCTH MTPOBEICHUS MHBEHTAPU3ALINHN:
Ilpasunvhwiti omeem. PErUCTPUPYIOTCS

9.IlpoBepeHHbIe U NPUHATHIE K YYeTY NepPBUYHbIE YUeTHbIE TOKYMEHTbI
CUCTEMATHU3HUPYIOTCSA B ... NOPSIKeE.
IlpasunvHwiii omeem: XpoHoI02UYECKOM

10. KKT B 0yxraiarepckoM y4yeTre NpUHUMAETCH KaK - ... CPEIACTBO.
IIpasunvuoiii omeem: ocHogHOe

11 I1pu onyiaTe NJIaTeKHON KAPTOH KAaCCHP A0JIKeH BbIIaTh — KACCOBBII

Ilpasunvuoiii omeem: uex

12.B kakoii u3 ¢opM (HUHAHCOBOI OTYETHOCTH OTOOpaKaeTcs
Ae0UTOpCKAas 3a10/KEHHOCTh MOKYNAaTeJ/iell 3a pealu30BaHHbIe TOBAPbI
(pa6otsl, ycayru)? ®@opma — Byxraarepckui ...

IIpasunvHolii omeem: banrauc

13. O6s13aTeIbHBIN 3JIEMEHT 0()OPMIICHHSA JOKYMEHTA HAa3bIBACTCH:
Ilpasunvuoiti omeem: peKeuUUmMoMm

14. Kakoe BpemMsi XpaHATCHS CBOJAHBbIE BeIOMOCTHM HAa BbIAAYy
3apmiarbi?......

IIpasunvruiti omeem: 5 nem

15. st KOHTpOJs 3a COOJIOeHHEeM pekuMa padodero BpeMeHH H
pacuera 3apa0OTHOM IIATHI UCIIOJIb3YeTCs y4yeTa UCIoJIb30BaHMUS
padoyero BpeMeHH U pacuyeTa 3apadoTHoi naatsl (popma NeT-12)
IIpasunvHolti omeem: mabensb




