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1. O61Me noJoKEeHU

KOHTpOIBHO-OIIEHOYHBIE ~ CPEJICTBA  MPEIHA3HAYCHBI
00pa30BaTeNIbHBIX JOCTHKCHHH OOYYAFOIIUXCS, OCBOMBIIHMX IPOrpaMMy YIeOHOM IUCITUTUTHHBI
OI111.03_«JIoKyMEHTaIIlMOHHOE 00ECIIeYeHHUE YITPABICHUSY.

JUIL  KOHTPOJII M OLICHKH

@OH/ OLIEHOYHBIX CPEJICTB BKJIIOYAIOT KOHTPOJIbHO-OIIEHOYHBbIE MaTepHuaibl s
IPOBEICHUS TEKYILEro KOHTPOJISI U IIPOMEXYTOYHON aTTecTaluu B popMe 3ayera.

Texkymuii KOHTpPOJIb yCIIEBaEMOCTH IIPOBOJAMTCA B TEYEHUE ceMecTpa B (opme
NEPUOIMIECKOTO BBIOOPOYHOTO YCTHOTO OMNPOCAa M KOHTPOJSL 3a BBHIMOJHEHUEM 3alJaHHi Ha

MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX.

2. PGSYJ'IBTaTBI OCBOCHHA NUCHUILIUMHBI, IIOJJICKAIINE ITPOBEPKE

Pe3yabTarbl 00yyeHus (YMeHUs, SHAHUSA)

OcHOBHBIE TOKA3ATeIN
OIIEHKH Pe3yJIbTATOB

®opmMa KOHTPOJIA U
OLICHUBAHUSA

B pesynbTare n3ydeHus: AUCHUIUIMHBI 00YYaIONIUICS TOKCH YMETh:

0 opueHTHPOBATHCS B ACUCTBYIOIIEM
3aKOHOJIATENbCTBE POoCCUCKOM
deaepanuu 115 PEIICHHS 3a1a4
npo¢eCCHOHAIBHON JEATEIHHOCTH,
OCYIIECTBIISATh TIOUCK U aHAIH3
unpopmanuu (OK 01, OK 02);

VYMenune
CHCTEeMaTH3HUPOBATH,
KJIACCU(HUIIPOBATH
JIOKYMEHTAIIHIO, BBIICISATh
OCHOBHEIC
pacropsiAuTeNbHbIE
JIOKYMEHTBI

— Ileproanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIH onpoc — Habmionenne u
OIICHKa KauecTBa paboT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX

0 oCyIIeCTBIATE YCTHYIO U
MUCbMEHHYI0O KOMMYHHUKAIUIO, TOUCK,
aQHAJIN3 U UHTEPIIPETALIMIO
nHpopmaIuu, HeoOXOAMMOMN IS
BBITTOJIHEHUS TPO(HECCHOHAIBHBIX
3aJa4, 0JIb30BaThCs
npodeccCHOHAIBHON TOKyMEeHTaluei
Ha rOCyJapCTBEHHOM U HHOCTPAaHHOM
A3bIKAX, OCYLIECTBIATH COOP
MH(pOpMaLIUU O JeSTEIbHOCTH
00BeKTa, MPOBOJIUTH MOJTOTOBKY K
WHBEHTapHU3aliy, IPUMEHATH 3HAHUS
1o (pMHAHCOBOM rPaMOTHOCTH,
IUTAHUPOBATh MPEANPUHUMATEIBCKYIO
JESATEIIBHOCTD

(OK 01, OK 02, OK 3, OK-11, IIK
2.2, 11K 2.3, IIK 2.6);

Ocy1iecTBIEHNE [TOUCKA,
aHaln3a U UHTEPIpETALuu
WHPOPMAIIH,
HEOOXOTUMOH ISt
BBIITIOJTHCHUA
npodecCuOHANBHBIX 3a1a4

— Ileproanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIN onpoc — HabmtoneHue u
OIIeHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX




0 nmpoBepsATh HATWYKE B JOKYMEHTaX
00s13aTeNIbHBIX PEKBU3UTOB; paboTaTh B
KOJIJICKTHBE U KOMaH/€, OCYLIECTBIIATh
YCTHYIO U TUCbMEHHYIO
KOMMYHUKAIHIO, HCIIOJIb30BaTh
UH()OpPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTHH,
IPOBOANUTH MOHUTOPUHT YCTPAHEHHS
MEHEPKMEHTOM BBISIBICHHBIX
HapyIIEHUH TPOBOANUTH (HOPMATIBHYIO
IPOBEPKY TOKYMEHTOB,
OPraHU30BBIBAaTh JOKYMEHTOOOOPOT,
pa30OupaTbcs B HOMEHKIIAType A€,
nepenaBaTh JOKYMEHTHI B TEKYIIHH U
HOCTOSTHHBIH apXWB 10 HCTCUYCHUN
YCTaHOBIJIEHHOTO

[Tpumenenune 'OCT
6.302003, npaBUIBHOCTH

0 OpMIICHHUST pEKBU3UTOB,
OCHOBHBIX YIPaBICHYECKUX
JIOKYMEHTOB,
HOMEHKJIATYPbI, MOPSJIOK U
opraHu3anusi padoTHI ¢
JIOKYMEHTaMH

— Ileprnonuueckuii BEIOOPOYHBIH
ycTHBIH onpoc — Habmionenue u
OIIEHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYECKUX 3aHATUAX

CpOKa XpaHEHUs, KOHTPOJIbHBIE
MPOLETYPHI, M UX TOKYMEHTHPOBAHUE,
TOTOBHUTH M O(OPMIISTH 3aBEPIIAOIIHE
MaTepHalIbl 0 Pe3yIbTaTam
BHyTpeHHero koHTposs (OK 04; OK
05; OK 09, TIK 2.7, TIIK 4.7)

B pesynbraTe u3ydeHus: TUCIMIUIMHBI 00YYarOLIHIACS TOJKEH 3HATH:

- o0mue TpeOOBaHUS K

JTOKYMEHTO000pOTY, HOPMaTHBHBIE
IIPaBOBBIC aKThI, PETYINPYIOIIUE
JETONPOU3BOICTBO JJIsl PELICHUS 3a1a4
npodecCHOHAIBHOM eI TEIbHOCTH,
CIOCOOBI IOUCKA, aHAIN3a U
uHTepnperanuu nHpopmaruu (OK 01,
OK 02);

3nanue TOCT P.6302003,
VCOP/I

— Ileproanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIN onpoc — Habmronenue u
OIIeHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX




0 BHIBI KOMMYHUKAIIHH, TIPaBUIIa
MOJTb30BaHMS TPOPECCHOHATLHON
JOKyMEHTaIMel Ha TOCYIapCTBEHHOM
Y MTHOCTPAHHOM SI3bIKaX, TPEOOBaHUS K
paboTe B KOJJIICKTUBE ¥ KOMAaH/IE,

3¢ PeKTUBHOMY B3aMOJICHCTBHIO C
KOJIJIETaMH, PYKOBOJICTBOM,
KITUCHTaMH, OCHOBBI (DMHAHCOBOU
IPaMOTHOCTH, CIIOCOOBI
KJ1accu(UKauy, MOUCK, aHATTN3a U
MHTEpIIPETaly UH(POPMAIIH,
OCHOBHBIE ITPOLEAYPHI 10

0 OPMIICHUIO XO3SUCTBEHHBIX
orepanui, TpeOoBaHUs K
JEATSIILHOCTH KOMHCCHH I10
WHBEHTAPHU3AIMHA aKTHBOB B MECTaX MX
XpaHEHHsI, OCHOBbI HHBEHTAPH3ALUH U
CIIOCOOBI IPOBEPKHU JACHCTBUTEIHLHOTO
COOTBETCTBUS (DAKTUUECKHMX JTAHHBIX
MHBEHTapU3aliK, Criocoobl coopa
uHGpOPMAIINH O JACITEIBHOCTH 00BEKTA
BHyTpeHHero koHTposst (OK 01, OK
02, 0K 4, 0K 03,0K 5, OK 9, [IK 2.2,
[1K 2.3, [IK 2.6);

3HaHue BUAOB
KOMMYHHUKAaIIWH,
KJ1accu UKLy
nokymenTos, OKVY /I,

— Ileprnonuueckuii BEIOOPOYHBIH
ycTHBIH onpoc — Habmionenue u
OIIEHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYECKUX 3aHATUAX

0 uH(pOpMAaMOHHBIC TEXHOJIOTUN B
npodeccCHnOHATEHOM JIeATEIILHOCTH,
I'OCT P.6.30-2003, conepxanue
PEKBH3UTOB, IPABHIILHOCTD UX
oopmieHns, mpaBuIIa OpraHU3aIIH
JIOKYMEHTO000pOTa, CIIOCOOBI
YCTpaHEHUSI MEHEIPKMEHTOM
BBISIBJICHHBIX HAPYIICHUH, HEJJOCTATKOB
Y PUCKOB, MOPSIOK COCTABIICHUS
HOMEHKJIATYphbI, TpaBuiia paboThl C
JIOKYMEHTAIMeH, Tiepeiady e¢ B apXuB,
KOHTPOJbHBIE MPOIETYPHI, U UX
nokymentuposanue (OK 09, TIK 2.7
I1K 4.7)

3HaHUE OCHOBHEIX
PEKBU3HTOR, MOPSIOK
COCTaBJICHHS
HOMCHKJIATYPBI, TOPSATOK
paboThI ¢ ApXUBOM

— [Nepuoanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIN onpoc — HabmtoneHue u
OIICHKA KauecTBa paboT Ha
MPAKTUICCKUX 3aHATHIX

HrtoroBelii KOHTPOJIb

3a4€T

3. KOHTpOJIBHO-0IIEHOYHBIE MaTEPHUAIIBI TEKYILIETO KOHTPOJISA

3.1. [leppoauueckuil yCTHBIN ONPOC IO TEMaM:

3.1.1. Ompoc no teme 1 «IloHATHE TOKYyMEHTOOOOpOTAa M Jenonpou3BocTBa. Ucropus
Pa3BUTHS JCJIONMPOU3BOCTBA. Y TIPABICHUECKAs IESITEIILHOCTh U €€ OCHOBHBIC XapaKTEPUCTHUKH.
OcHOBHBIE TEPMHUHBI JOKYMCHTAIMOHHOI'O o0ecrieyeHus ynpaBnqueCKOﬁ JACATCIIBHOCTN»

Crucok KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:




1. HepequanTe 9Tallbl UCTOPHUU PA3BUTHUA ACTOIMIPOU3BOACTBA.

w N

Hatb

IlepeunciUTh XapaKTEpUCTUKH YIIPABICHUYECKOU NEATEIBHOCTH.

OIMPCACIICHUC JAOKYMCHTOBCACHUA, AOKYMCHTAIIMUOHHOT' O obecneueHuUs

yIpaBiICHUS.

No ok

Yro Takoe TEKCTOBbIE JOKYMEHTHBI, CUCTEMA JOKYMEHTAIUU?
Buel ynpaBieH4eCKUX JOKYMEHTOB.
UYto Takoe opraHu3zanus paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, TOKyMEHTO000pOT?

I[OKYMGHTOHOTOK M €0 OCHOBHAA XapaKTCPHUCTHUKA.

3.1.2 Ompoc no teme 2 «TpeboBaHUs K COCTaBICHUIO U O(DOPMIICHHIO JOKYMEHTOB.
TpeboBanus k oopmiieHUIO T0KyMeHTOB. COCTaB U PaCHOIOKEHHE
pekBU3UTOB. FOpunnyeckas cuia fokymeHTa» Cnucok

KOHTPOJIbHBIX BOIIPOCOB:

ok owhE

UTto Takoe peKBU3UTHI?

HazoBuTe nocTosiHHbIE PEKBU3UTHI.

Kakue pekBU3UTHI SABISIOTCS B3AUMOUCKITIOYAIOIIMMHU JPYT Apyra?
Kakue TpeboBanus npeabsaBiIstOTCsS K 0OPMIICHHUIO MTOANUCH?
Uem oTNIMyaeTcs BU3a COrNIacOBaHMs OT rpuda coriiacoBaHus?

Kakne PCKBU3UTLI o0ecreYnBarT HOPUINYCCKYIO CUITY )IOKYMCHTa?

3.1.3 Onpoc no teme 3 «OCHOBHBIE JOKYMEHTHI B Jieaonpou3Boactse. [Ipukasel no
OCHOBHOI1 niestenbHOCTH. Pacniopskenus. Pemenus. [lpotokonsl. AkTel. CiiykeOHbIE,
noknanaHeie 3anucku. Kontpaktel. CripaBku. OOBSICHUTEIIbHBIC 3aITUCKH)

CHHCcOK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:

9.

O N OGROWOWNE

Kakue Bupl ynpaBieHYeCKUX JOKYMEHTOB BaM U3BECTHbI?

Yro Takoe npukaz?

Kakue rpynns! npuka3oB Bbl 3HaeTe?

Kak opopmisiercs mpukas o OCHOBHOM J€STeIbHOCTH?

Uro Takoe pacropskeHHe U KaKOBbI OCHOBHBIE IIPaBUIIa €ro 0(hopMiIeHus?
UYro Takoe pemeHue?

KakoBbl ocobeHHOCTH 0(hOpMIIEHHUS! TIPOTOKOJIOB?

Kak cocraBisirorcs u 0ohopMIISIFOTCS aKThI?

I[J'IH Kakhx IeJlel M KaKuM O6p330M COCTaBJIAIOT CJ'Iy>K€6HLIe )51

JOKJIaAHBIC 3aIIUCKH?

10.YTo Takoe KoMMepUYEeCKUI KOHTPAKT (10roBop)?

11 .Onucarb OCHOBHBIE MPABUJIA COCTABICHUS! KOHTPAKTOB.

12. Yto Takoe cripaBka, Juis 4ero ee cocTaBisitor? 13. B kakux ciyyasx
COCTaBIIIIOT OOBACHUTEIbHBIC 3aITUCKH?

3.1.4 Onpoc no teMe 4 «JloKyMeHTBI IO JIMYHOMY cocTaBy. Pe3tome. TpymoBoit 10roBop.
[Ipukasel no 1MYHOMY cocTaBy. TpyaoBble KHUKKU. JINUHBIE KAPTOUKM»

1. Kaxwue AOKYMCHTBI OTHOCATCA K JOKYMCHTAIIHUHU 10 TUIHOMY COCTaBY?

2. Kax 3anonssercs pesrome?



3. Kakue BHIbI TPYIOBBIX JJOTOBOPOB OBIBAIOT?
4. Yro Henmb3s 0Tpaxarh B TPYAOBOM J0TOBOpE?

5. Kak opopmiisiorcs npukassl Ha npuéM paboTHuka? 6. Kakue paszienbl ecTh B THYHON
KapTouke?

3.1.5 Ompoc no teme 5 «O6paboTKa MOCTynarIux J0KyMeHTOB. [Topsiiok paboTsl ¢
OTHPABJISIEMBIMA U BHYTPEHHUMHU JJOKYMEHTaMu. Perucrpanusi ¥ KOHTPOJIb UCTIOTHEHUS
JIOKYMEHTOB

CnHcoK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB!

1. JlaTh NOHATHE OpraHU3aLUU PAOOTHI C JOKYMEHTAMHU.

2. Kakue OCHOBHblE TIpynmbl JIOKYMEHTOB MOXHO  BBLACIUTH  Ha
IpEIIPUATHH?

3. Kak ocymecTBisercss 00paboTKa MOCTYMAOMUX JOKYMEHTOB?

4, Kak npoucxoaur o0paboTka OTIpaBiIsieMbIX JOKYMEHTOB?

5. OxapakTepu30BaTh NOPSIOK pabOTH C BHYTPEHHUMH JIOKYMEHTAMHU.

6. Ha3nauenne u TOPSAOK OCYIISCTBICHHSI PETUCTPAUU M KOHTPOJISA

HCIIOJIHCHUA JOKYMCHTOB.

3.1.6 Onpoc no teme 6 «Cucrematusanus JOKyMeHTOB. CocTaBlIeHHE HOMEHKIIATYPbI
nein. ®opmupoBanue u opopmicHue neir. OpraHu3ais apXuBHOTO XPAHCHUS JOKYMEHTOB)Y
CHucoK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:

1. Uro Takoe HOMEHKJIATypa JAeJl IPEeINPUITHS U KaKOBO €€ Ha3HaueHue?

2. Kakumu 10KHBI OBITH pa3/ienbl HOMEHKIIATYPhI?

3. Kak cocraBnsitoTcst 3aroiaoBku aen?

4, CKONBKO  3K3EMIUISIPOB ~ HOMEHKJIATyphl  J€J1  COCTaBisieTCsl  Ha
IpeaIpUsITHH?

5. UYro Ha3bIBaeTcs GopMHUpOBaHUEM Jien?

6. Kakue T1peOoBaHMsa mpenbsBIsAOTCS K  (HOPMUPOBAHHIO Jel  Ha
IpeaIpUsITHH?

1. Uro Takoe onepaTUBHOE XpaHEHUE J1€7?

8. KakoBbl 3amaun apxuBa Ha mnpennpustuu? 9. Kak odopmisitores pgena,

OTOOpaHHBbIE JUIsl apXUBHOT'O XpaHEHUS?

3.1.7 Onpoc no teme 7 «IlonsiTHE KOMMeEpUECKO TaiHbI. J[€710BbIE 1 KOMMEPYECKHE
MACHMA.
CnHcok KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB!

Kakas nnpopmanus 0THOCUTCS K KOMMepUYecKoi TaiiHe?

ITopsimok paboThI ¢ TOKyMEHTAIUN, COAepIKaIlel KOMMEPUECKYIO TaltHy
JlaiiTe onpeneneHue nucobMma.

[TpuBenuTe KIaccu(HUKALIUIO THCEM.

[IpaBuna cocTaBieHHs TEKCTA MUCHMA.

CrangaptHbie (ppasbl ¥ BbIpakeHUs: IpU 0OPMIIEHUH MTHUCEM.

No kWb E

[IpaBuiia u GopMbl KOMMEpPUECKON MEPETTUCKH € 3apyO0eKHBIMU TAPTHEPAMH.



3.1.8 Onpoc no teme 8§ «CoBpeMeHHBIE CITOCOOBI CO3/1aHusI, 00PAOOTKHU U TIepeIadn
JOKYMCHTOB B JCJIOIIPOU3BOACTBCY Crucok KOHTPOJIbHBIX BOITPOCOB:

1. Kakwne BaM M3BECTHBI IIporpaMMmal Ijis1 COCTABJIICHUA U PEAAKTUPOBaHHA ,Z[OKYMGHTOB?

no

Kakum oOpa3oM nosns3yrores Tpadaperamu U madbjJoHaMu IpU paboTe ¢ TEKCTOBBIMU
penakTopamu?

Kak ocymecTBisiercs poBepKa IpaBONUCaHUs B TEKCTE TOKyMEHTA?

Kakue TpeboBaHus pebsBISIOTCS Mpu ohopMiIeHnH 1oKkyMeHTa B Microsoft Word?
Uro takoe pakcuMuiIbHOE co0OIIeHHE?

Yro takoe DLIII?

©o gk w

KpnTepml OIICHKH YCTHBIX OTBETOB:

— MPaBWIbHBIN, TTOJIHBIN OTBET — 5 0AJIOB;

— IpaBWIbHBIN, HE MTOJIHBIA OTBET — 4 OaJlia;
— HE TOYHBIH, HE ITOJIHBIM OTBET — 3 0alla;

- HeBepHHﬁ OTB@T/OTCYTCTBI/IG oTBeTa — 2 Oayia.

3.2 IlIpumep TeCTOBBIX 3aJaHUI
2.2. TecTupoBaHHE 1O TEME.

— IpaBWJIbHbIE OTBETHI HA 15-14 BonpocoB TecToB — 5 6auioB;
— npaBwIbHBIC OTBETHI Ha 13-10 BompocoB TecToB — 4 Gania;
— MpaBWJIbHBIE OTBETHI HA 9-8 BOMpocoB TecToB — 3 Oaia;

— IpaBWJIbHbBIE OTBETHI HA MEHEE § BONPOCOB TECTOB Ta — 2 Oasuia.

IIpumep TECTOB 151 MPOrPAMMHUPOBAHHOTO KOHTPOJIS

Bomnpockl nepBoro ypoBHs CJI0KHOCTH
1 BepHo 11 yTBEpXKIeHHE: OCHOBHOM 3a/adeil JOKYMEHTAI[HOHHOTO OOECIICUCHHUs YIIPaBICHUSI
SBJISIETCA, MPEXJE BCEro, CO3JaHME HMEIOIUX IOPUIUYECKYIO CHIY JOKYMEHTOB, TO €CTh
3aIIuCh I/IH(i)OpMaIH/II/I Imo 1mnpaBujiaM, YCTAHOBJICHHBIM HOPMAaTUBHBIMHU aKTaMHW WA
BbIpaOOTaHHBIM TpaJHIUEi? a) BEPHO;
0) HEBEpHO.
Tun Bompoca: npocTenIunii BOIpoc.

2 BeiGepure MpaBUIIbHbIN BAPHAHT OTBETA:

a) TOKyMEHTOBEJCHHE — IPOLIECC U3YUEHUs YIIPaBICHUECKHUX JTOKYMEHTOB Ui IPaBUIIBLHOTO
UX COCTaBJICHUS U OPOPMIICHHUS;

0) TOKYMEHTOBE/IeHHE — Hay4yHas IUCUUIUIMHA, U3YyYarollias 3aKOHOMEPHOCTH (OPMHUPOBAHUS
U QYHKIIMOHUPOBAHUS CUCTEM JOKYMEHTAI[HOHHOT'O OOECTIEUEeHHUs YIIPaBICHHS;

B) JIOKYMEHTOBEJIEHUE — YMEHUE MPABUILHO COCTABIATh, OPOPMIIATH, PETUCTPUPOBATD,
UCIIOJTHSTH U XPaHHUTh YIPaBIeHYECKHE TOKYMEHThI. THIT BOIIpOCa: BBIOOP OJTHOTO OTBETA.



3 CpeacTBamMu JOKyMEHTHPOBAHHUSI MOTYT OBITh:

a) mpocThie opyaus (pydKH, KapaHIAIN) 1 MEXaHUIECKUE U SJIEKTPOMEXaHNIECKUE CPEACTBA
(MUIIyImme MaHK|, MarHuTo(oHbl, TUKTO(OHBI, POTO-, KHHO-, BUIACOTEXHHUKA);

0) KOMIIBIOTEpHAs TEXHUKA,

B) BCE BBILICTIEPEUNCIICHHBIC CPE/ICTBA.

Borpockl BTOporo ypoBHs CII0)KHOCTH

4 COBOKYITHOCTh B3aMMOCBSI3aHHBIX MPOILEAYpP, OOCCICUNBAIONINX JIBHXKCHHE JTOKYMEHTOB B
YUPEKJACHUU C MOMEHTA UX CO3JIaHUS WM TOCTYIUICHHS M JI0 3aBEPIICHHS MCIIOTHEHUS WU
OTIPABKH — 3TO: a) TOKYMEHTOO0OPOT;

0) TOKYMEHTOIOTOK;

B) OpraHu3anus padoThl C TOKyMeHTaMu. THII

BOIIPOCA: BEIOOP OJTHOT'O OTBETA.

5 Jlatoii TOKyMEHTa SABJIAETCS: a) J[aTa ero COCTABIICHHUS;

0) mata ero moAMUCaHus;

B) JlaTa €ro MOANUCAHUSI WX YTBEPKICHHUS,

T') JUTS POTOKOJIAa — JaTa MPOBEICHUS 3aCeIaHUs WU MPUHATHS PEIICHIS, IS aKTa — JaTa

COOBITHS.

Tun Bompoca: BEIOOP HECKOJIBKUX OTBETOB.

6 IMoanuch BKIIIOYAET:
a) HANMECHOBAHKE JOJDKHOCTH JIUIIA, TIOJIIMCABIIETO JOKYMEHT (C yKa3aHHEeM NPEIAPHUSITHSI, €CII
JOKYMEHT 0(pOopMIIeH He Ha OJIaHKE), IMYHYIO TIOAMHCH U €€ pacuiu(poBKy, 1aTy HOIHCAHUS;
0) HaMMEHOBaHUE JIOJKHOCTH JIMIIA, TOANUCABIIETO JJOKYMEHT, TUYHYIO MOJIITUCH U JIaTY;
B) HAMMEHOBaHME JJOJDKHOCTH JIMIA, TTOIMTUCABIIETO JOKYMEHT (C yKa3aHUEeM MPEIIPUsATHS, eCIIr
JOKYMEHT opOpMIIEH He Ha OJIaHKe), THUHYIO MOMNCH U €€ PacIu(pPOBKY.

Tun Bompoca: BbIOOp OJAHOTO OTBETA

7 BBeauTte OTCYTCTBYIOLIUN TEPMUH:

- 9TO OTMETKaA, MPOCTaBIsA€Masd B JICBOM HUKHEM YITy Ka)KI[OfI CTpaHUIBI JOKYMCHTA U
coJieprkalasi HAMMEHOBaHue Qailna, 1aTy U Apyrue MOMCKOBbBIE JaHHbIE, YCTAHABIMBAEMbIE B
opranuzanuy THII BOIIpOCA: ONPEIEICHUE TEPMUHA

8 K ropuandecku 3HAYMMBIM OTHOCSITCSI CIICTYOIINE PEKBU3HUTHI

a) MOJIMHUCh, JaTa JOKyMEHTa, Nle4aTh, rpu( yTBEP>KACHUS JOKYMEHTA,;

0) moanucek, Aata JOKyYMEHTa, le4aTh, rpu( yTBepKACHUs JOKYMEHTA, peruCTPalliOHHbII
HOMEp JTOKYMEHTA;

B) HAIMEHOBaHUE BUJa JOKYMEHTA, OJIUCh, 1aTa JOKyMEHTa, Ile4aTh, TpuQ yTBEPKIEHUS
JOKYMEHTA, PETHCTPAI[MOHHbINA HOMEp JOKyMeHTa. THIT BOIIpoca: BBIOOP OJTHOTO OTBETA

9 Pemenne — MOKyMEHT, TPUHUMAEMBII:

a) KOJUIETHAJIbHBIM OPTaHOM B LIEJISIX pa3pelleHrs IPOU3BOICTBEHHBIX 3a/a4, BOIIPOCOB;

0) pyKoBOAMTENEM NPEANPHUATHS B LEJAX pa3pelieHns OCHOBHBIX TPOM3BOJICTBEHHBIX 33/1a4;
B) BBIIIECTOSIINM OPTaHOM W HAINPABIISIEMBIN K UCTIOJIHEHHIO. T UIT

BOIIpoca: BI)I60p OJJHOI'O OTBETA

10 CpouHblii TPYAOBOI TOrOBOP MOXKET 3aKIJIIOUATHCS HA: a) CPOK He Ooee 5 neT;
0) cpok He Oonee 1 rona;



B) J1t000#1 CpOK.
Tum Bompoca: BEIOOP OJTHOTO OTBETA

11 [Tpuka3sbl IO JINYHOMY COCTAaBY XPaHSITCS: a) B TeueHHe 75 JIeT;

0) B TeueHue 5 JeT:
B) B TCUCHHUE BCETO Meprojia padoThl COTPYAHUKA. THII
BOIpOCa: BEIOOP OJHOTO OTBETA

Bormpocsl TpeTbero ypoBHs CI0KHOCTH 12

3az[aan1/1 6YXI‘3J'ITepCKOI‘O yucTa ABJIAIOTCA:

Bribepure npaBuiIbHBIN BapuaHT rpuda coriiacoBaHus JOKyMEHTa:

Tun Bompoca: BIOOp OJIHOTO OTBETA.

13 Tleuats mpocraBnsieTcs Ha:

a) BCeX JIOKYMEHTaX MpeanpusiTHs;
0) Ha pacnoOpsAIUTENIbHBIX JOKYMEHTaX MpeanpusaTHs;

a) «COI'JTACOBAHO»
Hauvanbauk
JlemaprameHnTa o6pazoBaHus
[Moanuce
O.1. Tpodpumon
03.04.2006
0)
COI''TACOBAHO
Havansauk
JlenaprameHTa oOpa3oBaHus
[Monnuce
O.U. Tpodpumos
03.04.2006
B)
COI''TACOBAHO
HavansHuk
JlenmaptameHnTa o0pa3oBaHus

ITomnmce
O.1. Tpodpumon

B) IOKYMEHTAaX, MPeyCMOTPEHHBIX COOTBETCTBYIOIIMMU HOPMATUBHBIMU aKTaMU;
YIOCTOBEPSIONINX TTpaBa JIUI; GUKCUPYIOMUX (aKThl, CBA3aHHBIE ¢ (DUHAHCOBO-XO3SIMCTBEHHOM

AESITETbHOCTBIO MPEANPHUATHS. €) TPO(HCOIO3bI.
Tun Bonpoca: BEIOOP OAHOTO OTBETA

14 T'naBHBIM pa3enoM JUYHON KapTOUKHK SBIIsETCs: a) paszaen I «Oorume cBeaeHus»;

0) paznen II «CBeneHUsI O BOMHCKOM yueTe»;

B) pa3zaen Il «IIpuem Ha paGoty, u mepeBobl Ha Apyryto padoty». Tui Borpoca:

BBIOOD OZHOT'O OTBETA



15B 10KyMEHTanMOHHOM OOECIICYCHUH TMPEANPHUSITAS MOKHO BBIICIHTH TPU TPYIIIIEI
JIOKYMEHTOB:

a) MOCTYIAIOLIUE, OTIPABIISEMbIE U BHYTPEHHUE IOKYMEHTHI;

0) BXoJd1IMe, UCXOSIINE U BHYTPEHHUE IOKYMEHTHI;

B) PETUCTPUPYEMBIE, HEPETUCTPUPYEMBIE U BHYTPEHHUE JOKYMEHTBHI.

Tun Bompoca: BbIOOp 0JAHOTO OTBETA

KonTponbsnas pabora

[IpaBuiibHOE pereHue Beex 3ajad — 5 0asios;

Opnna ommbKa B pemeHny 3a1a4 — 4 Oana;

JlBe om0k B pemieHnu 3a1ad — 3 6ama; bonee Tpéx ommboK, OTCyTCTBUE
pelieHus Xxotsa Obl OAHOW 3a1auu — 2 Oasia.

[Tpumep 3aanust KOHTPOIBHOU padboThl Nel
3ananue 1. CoctaBbTe H 0(pOpMHTE NPUKA3BI 10 OCHOBHOIT 1eSITETLHOCTH, U APyrHe
pacnopsiIuTe IbHbIe JOKYMEHThI, He0O0X0AHMbIe B AAHHBIX YIPABJIEHYECKHX CHTYAIUAX.

Curyanus 1.

Ha MockoBckoM KOMOMHATE TI0 TIPOU3BOJICTBY MY3BIKAIBHBIX HHCTPYMEHTOB H MEOECIH
(rocynapcTBeHHOE MpEeANpUsITHE), KOTOPbI BX0oauT B KoHIIepH 10 pa3paboTke U NPOU3BOACTBY
IPOAYKIMH My3bIKanbHOU poMblnieHHOCTH (POCMY3IIPOM), neiictByer Ilonoxenue o
MIPEMHUPOBAHUH PYKOBOJUTENEH 1IEX0B, OTAENIOB U cIyK0, yrBepkaeHHoe 05.01.2003 Ne 27.

12 anpens Tekyuiero roaa aupekrop komOuHata B.M.JlapnoHOB nopyuns HaualbHUKY
otTJena Tpyaa u 3apabotHoii atel MapkoBy H.I'. paccunrats pazMep npeMuu pyKOBOAUTENAM
OTJIEJIOB, IIEXOB M CIIY)KO KOMOMHATa IO UTOraM pabOTHI 3a TIEPBBIN KBapTal K 15 ampeds, a
riaBHoMy Oyxranrepy komOuHara Tpomunoit C.I'. — opranu3oBate BelIIaTy npeMuu k 20
ampens TEeKyLero roja.

HauanbHuk manoBo-skoHoMHueckoro otaena MartseeBa C.H. u riaBHbIi Oyxrantep
Tpommna C.I'. 3aBU3npoBaIu NpOEKT MpUKa3a IUpeKTopa KOMOUHATa.

Curyanus 2.

A .H.lTunos, npeacenarens Poccniickoro areHTCTBa MEXIyHAPOIHOTO COTPYJHUYECTBA
U pa3BUTHs (rocynapcTBeHHas opranuzanus npu [Ipasutensctse P®), 24 deBpans Tekyiero
roJia MOpy4YmI CTPYKTYPHBIM MOJPA3AEIEHUSAM areéHTCTBA COBMECTHO C ITPEICTaBUTENSIMU
I'ockomumymectBa Poccuu k 10 anpesnst HOATOTOBUTH MPOEKT MPOTrpaMMBbl IIPUBIICYEHUS
WHOCTPaHHBIX HHBECTULIUI K ITPOLIECCY aKIIMOHUPOBAHUS TOCYJapCTBEHHBIX MTPEAPUATHI.
[Topyuenue ObUIO 1aHO BO HcoHEeHUE noctaHosieHus [IpasurensctBa PO ot 24 dpespans
Tekyiero roga Ne 246 ['maBHOMy yIIpaBJIEHHIO OTPACIEBbIX MHBECTUIIMOHHBIX IIPOTrPaMM,
['maBHOMY JOrOBOPHO-TIPABOBOMY YIPABJIEHUIO U [ TaBHOMY YIIPaBIIEHUIO CTPATETUH U
WHBECTUPOBAHUS.

[TpoekT mpukaza npejceaaTess areHTCTBa OblT 3aBU3UPOBAH €0 MEPBHIM 3aMECTUTENIEM
J.H.®enopossiM 1 HayaabHUKOM [J1aBHOrO 1O0roBOpHO-1IpaBoBoro ynpasiaeHus W.B.MinbuHbIM.
KonTposns 3a ucnonnenneM npukasza obu1 BosnosxeH Ha [[.H.denopoga.

[Tpumep 3aaHusl KOHTPOIBHOU padboThl Ne2

3ananue 1. HaiiguTte ommoOKy B COCTaBIEHHOM JIOKYMEHTE:
PACIIOPSIDKEHUE Ne4 ot 28.12.09



B cBsa3u, ¢ nogroroskoi k Hopomy I'ony
I[TPMKA3BIBAIO:

1. Cocrasuth criucku ieTeil COTPYIHUKOB

2. O6BSIBUTH BHIXOMHBIM gHEM 30.12.09.

28.12.09
HupekTop NBanoB A.A.
3ananue 2. Haiiiure ommOKY B COCTaBICHHOM JOKYMEHTE:
PE3IOME
Ilerpos B.M.
07.09.1980

CeMeliHOE MOJOXKEHHE: JKEHAT

Anpec: yn. Hayunsiii ['opogok 1. 14 kBaptupa 7 Tenedon: 35-8-14
O6pa3zoBaHue:

MOY COL Ne3 1975-1986

OI'OYBIIO AUT'AA 1992-1997

JlononHuTe bHbIE CBEACHHS: UMEIO aTTECTaT ayAuToOpa

Llenp: HauaIbHUK UHPOPMALTMOHHOM CITYKOBI

Omnpit: 1997 - KagpOBUK

1999 - menemKep

2004 — cucTeMHBIN aIMUHUCTPATOP

Ouenka 3a cemectp(bi).
CemecTpoBasi OLIEHKA ONPEAEIIAETCS KaK OKPYIJIEHHOE JI0 1I€JIOr0 YKCiia CPeaHEe
apru(pMETUUECKOE OIEHOK TEKYIIIETO KOHTPOJIS, MOTYyUYEHHBIX B TECUCHUE CEMECTpa.

K npomexyTouHOl aTTecTalliy JOMYCKAeTCs CTYAEHT, YCIEIHO CAABIINN BCE
KOHTPOJIbHBIC TOUKH (HE MEHee, 4yeM Ha 3 Oasia).

4. KOHTPOJIbHO-OLIEHOYHbIE MATEPUAJIBI JI1 IPOMEKYTOUYHOM ATTeCTAMHU

Y4eOHBIM MIIaHOM IO AUCHUTIINHE «J[OKYMEHTAIMOHHOE 00ECIICYEeHHE YITPABICHHSD)
MPEyCMOTPEHA MPOMEXKYTOUHAS aTTECTALMS B BUJIE 3a4€Ta. 3a4€T NPOBOAUTCS 10
ousieTaM, CoZepKaIIUM 3 TEOPETUUECKUX BOTIPOCA.

4.1. 3apanus

HNHCcTpyKIMS 1151 CTY/ACHTOB:
1. BuumaTenpHO NPOYTHUTE 3aJIaHUE.
2. MakcuManbHOE BpeMs BBITIOJIHEHUS 3a1anus: 45 MuH. (1 akameMuyeckuil 4ac).
3. Bl Moxkete Bocnoab3oBarhkes: 'OCT P 6.30-2003

CIIMCOK MUTOTIOBBIX BOITPOCOB K 3AUETY
1. Bo3HHUKHOBEHWE W Pa3BUTHUE JICTOMPOU3BOJICTBA.
2. Hcropus nenonpou3BOJCTBa B yUpexaeHusx Poccun.
3. TocynmapcTBeHHOE JICIOMPOU3BOJICTBO B COBETCKYIO ATIOXY.



22.
23.
24.
25.
26.
217.

30.

31.

33.
34.
35.
36.

37.
38.
39.
40.
41.

42.
43.
44,
45.

OCHOBBI COBPEMEHHOTI'0 JIEJIONIPOU3BO/ICTBA.
3aKoHO/IATEIHbHOE PETYINPOBAHNE JICTIONIPOM3BOICTRA.

TK P®: TpynoBsie npaBa u 003aHHOCTH paOOTHHUKOB.
Opranuszanus paboThl cekperaps-pedepenTa.
3aKoHOATEeIbHBIE OCHOBBI UCIOIB30BaHUS HHPOPMALIUH.
['ocynapcTBeHHBIE CTaHAAPTHI B 00J1aCTH AETIONPOU3BOACTBA.

. HopmatuBHO-MeTOAMYECKOE PETYIUPOBAHUE B pabOTE KaIPOBBIX CITYXO.

TexHoorus COo3aaHus JOKYMCHTA.

. JIOKyMEHT, €ro BU/bl U IPABUJIA COCTABIICHHUS.

OCOoOeHHOCTH S3bIKa U CTUJIS CITYKEOHBIX IOKYMEHTOB.

[TpaBuna opdorpaduun, Mmopdonoruu u rpaMMaTUKU IPU COCTABICHUH JOKYMEHTOB.
CoBpeMeHHOE J1eI0BO€ TUChMO.

OcHOBHBIE HOPMBI O(UIIHATTEHO-AETIOBOTO CTUIIS JOKYMEHTOB.

OcHoBHBIE TpeOOBaHM K O1aHKaM JJOKYMEHTOB.

CocTaB peKBU3UTOB IOKYMEHTOB.

PenaktupoBanue TekcTa: 3Tarnbl, IPUHLUIIBI, BUJIBL.

KoppekTypHble 3HaKu U npaBuja UX IPUMEHEHUS.

Oco0eHHOCTH TOATOTOBKY M 0(OPMIICHHS OPTraHU3alMOHHO-PACTIOPSIUTEIBHBIX
JOKYMEHTOB.

Oco6eHHOCTH OATOTOBKU M 0(OopMIIeHHUS] UH()OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB.
Opranusanus ciryKO0bl 1€10IPOU3BOJICTBA.

Tunossle OpraHU3alMOHHbIE CTPYKTYPBI CIIYKOBI A€TI0NPOU3BOICTBA.

Ponb 3HaueHue perucrpanuu 10KyMEHTOB B OpraHU3aliH J1€JI0IPOU3BOICTBA.
ABTOMAaTU3UPOBAHHBIE CUCTEMbI PETUCTPALMH.

JIoKyMEeHTO0O0POT, €ro pa3BUTHE U HOPMATUBHO-METOMUECKas periaamenrTanus. 28. Poib
JIeJIONIPOU3BOICTBA B YIIPABICHUU IIepcoHanoM 29. 3HaueHue KapoBoil JOKyMEHTAllUU B
OpraHu3aluH.

CucremaTu3zanus U XpaHeHHe KaJIpoBOI

JIOKYMEHTaI1H.

[TonsiTvie 1 BUJBI HOMEHKJIATYPHI JEJI.

32. CocraB Ka/ipoBOil TOKYMEHTaLUU

Kanposeie kapTOTEKH.

JIOKYMEHTBI 110 INYHOMY COCTaBy

JIoKyMeHTBI, 0(OpMIISIFOIIME TPYJOBbIE OTHOILIECHUS.

TpynoBoii 10roBOp M TPyAOBOH KOHTPAKT, COAECPIKAHUE, TOPSIOK 3aKIFOUEHUSI, OCHOBHBIE
OTIINYMSL.

JInuHbIe 1e1a COTPYAHUKOB: COCTaB, (POPMUPOBAHHE U XPAHEHHE.

CrnennanbHasi JOKYMEHTAlLUs KaJIpOBON CITYKOBI.

CocraB 1 Ha3HauY€HUE JOJKHOCTHON MHCTPYKIIUH:

Opranu3zanus paboTsl KaJpOBbIX CIIYKO0 ¢ MHUCbMaMH U 00pallleHusIMU TPax/iaH.
JIOKyMEeHTBI JUIsi BHYTPEHHETO I0JIb30BaHUsI, pa3padaThiBaeMble CIy:KO001 yrpaBiIeHUs
IEPCOHAJIOM.

JIOKyMEHTBI 0 MaTEPUAIIBHOW OTBETCTBEHHOCTH.

Cpoxu XpaHEHHsI KaIpOBbIX TOKYMEHTOB.

JucuunimHapHbie B3bICKAaHUS U MTOOLIPEHUS: TOPAI0OK 0POPMIICHUS.
JIOKyMEHTUPOBaHNE OLIEHKH JIEATENBHOCTH IIEPCOHAA.



KpnTepnn OICHUBAHUs, IKAJIAa OIICHUBAHUA.

OTBeTHI OLCHUBAKOTCA I10 ,Z[BYX6aJ'IJ'IBHOI71 CHCTEMC.

OueHKH «3a4TeHO0» 3aCily’KUBACT CTYJCHT, OOHAPYXUBIINI 3HAHHE OCHOBHOI'O Y4eOHO-
POTPaMMHOT0 MaTepualia B 00beMe, He0OX0AUMOM JUIsl AajbHEHIIel yueObl U peCcTosIe
paboThI 110 Npodeccuu; CIPaBIISAIOIIUIACS C BBIIOJIHEHUEM 3aJaHUH, IPEeAYCMOTPEHHBIX
IIPOrpaMMOi1; 3HAKOMBIHA ¢ OCHOBHOM JINTEPATYPOU, pEKOMEHIOBAHHOM IIPOIPAMMON;
OCBOMBILNN OCHOBHBIE TEPMUHBI.

OuneHka «He3a4TEeHO0)» CTaBUTCS B TOM CIIydae, €CIIU CTYJIEHT YCBOMJI MEHEE MOJIOBUHEI
y4eOHO-TIPOrPaMMHOTO MaTepHalia; JOMyCTUII Tpyobie (hakTudYecKue (CoaepKaTeabHbIC) U
Jpyrue OmMuOKY; HAPYIIUI JIOTHYHOCTD U3JI0KEHUSI MaTepuaa; He BIIaJIeeT TEPMUHOJIOTHEH;
oOHapy»KuJI c1aboe 3HaKOMCTBO ¢ OCHOBHOM JIMTEpaTypoil, ykazaHHOH B IIporpamme

5 38}131—[1/15[ OTKPLITOI'0 M 3aKPLITOIo THIIA 1JIsI IPOBEPKHU OCTATOYHBIX 3HAHMH

OK 01 BeiOupathb criocoOsl perieHus 3a1ad npodeccuoHanbHOM e TeTbHOCTH MPUMEHUTENBHO K

Pa3JIMIHBIM KOHTCKCTAaM,

OIIC.03
JlokyMeHTaIlMOHHOE
oOecrieuenue
yIpaBIeHUS

3aoanus 3axkpvimozo muna:

1. Yto Takoe 10KyMeHT?

a) DTo Kakoi-mubo MaTepHaIbHBII HOCUTENb ¢ HH(OpMaIUel, KOTopas
00y1afjaeT ONpeleIEHHBIMU PEKBU3UTAMU;

0) OTo OyMaXKHBIN JTUCT C HAHECEHHBIM HA HErO MeYaTHBIM TEKCTOM;

B) OTO 00BEKT MaTEpUAIBLHOTO MUPA, KOTOPBIN COAEPKUT KAKYI0-JINOO
nH(pOpMAIUI0, HEOOXOUMYIO s paboUyero mpoiecca.

IIpasunvnolii omeem: a

2. Uupopmanusi, KOTOpass MMeeT CTPYKTYPY M COJAEPKUTCH HA
HOCHTeJe — ITO:

a) TOKyMEHTUpOBaHHas WH}opMaIus;

0) opunmanbHBIA JOKYMEHT;

B) JI€JOTIPOU3BOJICTBO.

Ilpasunvnolii omeem: a

3. CooTHecuTe onpeejieHUs MOHATHIA:
1. HanmpaBneHus U OCHOBHbIE a) CBOAHBIH MJIaH OCYILIECTBIICHUS
MIPUHLIMIIBI OCYILIECTBICHUS POEKTa IMPOEKTa

2 OCHOBHO pe3ynbTaT CTaIuu 0) Ycras
pa3paboTKU NpOeKTa
3. CropoHa, BcTymaromas B B) Ctparerust npoekra

OTHOIICHMS C 3aKa3YMKOM U
Oepy1ias Ha ceOst OTBETCTBEHHOCTh

3a BBINOJIHEHUE padoT U YCIIyT O

KOHTPAKTY

4. CoJ IpaBwII, PETryIUPYIOIIHX T') MOAPSAUUK
JEeATEIbHOCTh OPraHUu3alnn, UX

B3aMOOTHOIIEHUS C IPYTHMH

OpTaHU3aIMSIMH U TPAKIaHAMH,

rpaBa 1 00s13aHHOCTH B cepe




roCyJ1apCTBEHHOM WJIN
XO3SIMICTBEHHOM JEATEIBbHOCTH
5. MarepuaibHbIii 00BEKT C 1) TOKYMEHT
nHpopmanuel, 3ahuKCUPOBAHHON
CO3/IaHHBIM YEJIOBEKOM CIIOCOO0M,
JUTs €€ Tiepeiadur BO BpEMEHU U
POCTPAHCTBE
Ilpasunvuviti omeem: 1-6, 2-a, 3-2, 4-06, 5-0

3aoanus omkpeimozo muna:

1. B yem 3akuao4aercsa arTpuOyTUBHOCTh JOKyMeHTa? Hanuuue B
AOKYMEHTE JIBYX COCTABJIAKIINX - ...

Ipasunvnolii omeem: mamepuaibHOU U UHDOPMAYUOHHOU,

2. CnnocoOHOCTH JOKYMEHTA MOBJIeYb 32 cO00ii MpaBoOBbIe
NMOCJAeCTBUSA — 3TO €ro...
Ilpasunvuwviii omeem: opuduveckas cuida,

3. DK3eMILIAP, KOTOPbI MOJHOCTHIO MOBTOPSAT COJAEPKAHUE
NOJAJMHHUKA SIBJISETCH €ro ...
Ilpasunvruiii omeem: xKonueti

4. O6s13aTeNbHBIH 3J1eMeHT 0(pOPMJIEHH S JOKYMEHTA HA3bIBAETCS:
IIpasunvHolii omeem: pekeuszUmMom,

S. Eciu B oTpac/u AelCTBYeT HECKOJIbKO KPYIHBIX (UPM, TO TaKas
MO/1eJIb KOHKYPeHIIMHU HA3bIBaeTCs
IIpasunvnviii omeem: onuU20NONUsA

6. CounanbHO — 3KOHOMHYECKOe SIBJICHUE, KOTOPOe XapaKTepu3yercst
HAJIMYHeM JIML TPYAOCIOCOOHOI0 BO3PacTa, He HMEIINX padoThl,
NMPUTOAHBIX K Hell U MIIYLIMX ee — 3TO

Ipasunvrulii omeem: bespabomuya

7. ConepanuecTBo, 00pb0a mpousBoauTe.ieii (MpogaBLUOB) TOBAPOB U
YCJIYT 32 PbIHOK cOBITA U MPeJNoYTeHUs] NOTpeduTe el ¢ Lelblo
noJiy4eHus 0osee BLICOKOI NPUOBLIM — 3TO
IIpasunvroiti omeem: KOHKYDEHYUSL.

OK-02 - Hcnonp3oBaTh COBpEMEHHbIE CPEICTBA MTOUCKA, aHAJIM3A U UHTEpIpeTaluy HH(pOpMAIUU U
MH(OPMAaIMOHHbIE TEXHOJIOTUH [T BBIMOJIHEHU 3a/1a4 TPO(pECCHOHATBLHOM 1eATeIbHOCTH,;

3aoanus 3aKkpelnioco muna
1. YcraHoBHUTE COOTBETCTBHE onpeuenenm‘fl TEPMUHAM:

1 IIporpaMMHBIN KOMILIEKC, a) Pensimmonnas 6aza
MpeHa3HAYECHHbIN IS
OIILL.03 03/1aHUs U 00CITyKUBaHUS 0a3bl
JlokyMeHTalMoOHHOE JTAHHBIX
oOecrieueHue 2. Cucrema nepenaun anekrponnoir  6) CYB/I (Cuctemsl yrpaBieHUs
yIpaBJICHUS nH(pOpMaIUU, TTO3BOJISIOIIAS 0a3zaMu JJaHHBIX. )

Ka)KJIOMy I10JIb30BaTEII0 CETH
MOJIYYUTh AOCTYIH K ITporpammam
JOKYMEHTaM yIaJI€HHOI O
KOMIIbIOTEpA




3. Cityx06 B) [IpoTokoasl HH(GpOPMAITMOHHOK
riobanbHOi cetn MHTEpHET, CEeTH
MIPEIOCTABIIAIONIEH JOCTYII K
TUIEPTEKCTOBOM MH(OPMAIIMOHHON
cucTeme
4. baza 1aHHBIX, B KOTOpPOM r) WwWw
uH(pOpMaLIU XpPaHUTCS B BUJIE
TaOIIHII.
IIpasunvnoli omeem: 1-6, 2-6, 3-2, 4-a

2. CxeMy 00padOTKH JAHHBIX MOKHO H300Pa3UTh MOCPEACTBOM...
a) KOMMEpPYECKOi rpauKu

b) ntrocTpaTUBHOMN TpaduKH

C) Hay4HOH rpaduku

d) KOrHUTHBHOM rpaduKu

e) Front Page

Ipasunvueiii omeem: a

3. K opranu3zanuoHHO-pPacnopAIUTEIbHbIM JOKYMEHTAM OTHOCSITCS:
a) rpaduk J0KyMEeHTO000pOTa;

0) noJyio’keHue 0 OyXrajaTepuu;

B) HOMCHKJIATypa Jiell.

IIpasunvnoii omeem: a, 6

3aoanus omkpvimozo muna

1. HH(bOpMaIII/IOHHO-HOI/ICKOBI)Ie CUCTEMBI MO3BOJISAAIOT OCYHICCTBJIATH

IIpasunbHolil omeem: nOUCK U COpMUpPOBKY OAHHbIX

2. COBOKYNHOCTH HABBIKOB HCI0JIb30BaHNS MPUKJIAJTHOTO
NMPOrpaMMHOI0 oOecrnedeHus 1JIsl CO3AaHNsI HE0OXOAUMBbIX JOKYMEHTOB,
onpeaeasercs KYJbTYpPOii;

IIpasunvHolil omeem: UHDOPMAYUOHHOU

3. IIponecc - , IPeAHA3HAYEH /ISl PeLICHUs X0POIIOo
CTPYKTYPHPOBAHHBIX 32/1a4, 10 KOTOPbIM HMEIOTCSA He00X0AUMbIe
BXO/IHbIC JAHHBbIC U H3BECTHBI AJITOPUTMBbI M IPYTHe CTAHIAPTHBIE
npoueaypsl uX 00padoTKH, U NPU3BAH U30ABUTH PA0OTHUKOB OT
PYTHHHOM padoThbI.

IIpasunvrvii omeem: asmomamuzayus oguca

4. le/[ KOMIIBIOTEPU3AIIUHA OﬁllleCTBa OCHOBHOC€ BHUMAHHE YACJIACTCH

Ipasunvnolii omeem: uenoseueckol 0essmeibHOCHU.

5. PesyibTaToM nponecca HH(pOpMaTH3ALNU SIBJISIETCH CO3JaHUe

IIpasunvHolii omeem: ungopmayuonHo20 obuecmaa.

6. IlosryuyeHune M MpeJoCcTaB/IeHHE B PACIIOPsIKEHUE N0JIb30BATEJIsl
HH(OPMALMOHHBIX POAYKTOB — 3TO
Ipasunvuwiti omeem: Hngpopmayuonnas yciyea




7. UH(opManinOHHO-TIONCKOBbIE CHCTEMBbI II03BOJISIIOT OCYIIECTBJISITh

Ilpasunvusiti omeem: NOUCK U COPMUPOBKY OAHHBIX

OK-03 I[InanupoBaTh U peaqu30BbIBaTh COOCTBEHHOE PO(ECCHOHATBFHOE U JIMYHOCTHOE Pa3BUTHE,
PEINPUHIMATEIBCKYIO ICATEIBHOCTD B TPO(ECCHOHANBHOM cepe, HCIoNb30BaTh 3HAHUS 110
MpaBoBOM U (PMHAHCOBOM IPaMOTHOCTH B PA3IMUHBIX )KM3HEHHBIX CUTYAIIHUSIX

OIIC.03
JlokyMeHTalmoHHOE
obecrnieucHUe
yIpaBiICHUS

3aoanus 3axkpvimozo muna
1. Ka:xknomy u3 npuBeleHHbIX HUKe ONpe/aeJIeHUil HalluTe
COOTBETCTBYIOIIIEE MOHSATHE:
1) aGcTpaknus,
2) UHYKLIHS,
3) skoHOMHYECKast MOJIEIIb,
4) HopMaTUBHAs SKOHOMHKA
a) METOJT YMO3aKJIFOUCHU, OCHOBAaHHBIN Ha 00001IeHNHN (HaKTOB, IBHIKCHUE
OT YaCTHOTO K 001IeMy.
0) MeTOo CcCNeAOBaHUS, TPU KOTOPOM OTBJIEKAIOTCS OT CIyYalHbIX,
HEYCTOMYMBBIX YEPT, CBA3EH;
B) 95KOHOMHUYECKOE 3HaHUE, UCTIOJIb3YIOIIEe OLICHOYHBIE CYKIACHHUS
OTHOCHUTEIIEHO TOTO, KaKOH JIOJDKHA OBITh
HKOHOMUKA;
I') YIPOIICHHOW ONMCAaHKUE PEATbHOM IEHCTBUTENBHOCTH; (POPMATU30BAHHOE
OTHMCAaHUE PA3IMYHBIX IKOHOMUYECKHX SBICHHUI U MIPOIIECCOB.
IIpasunvnoiti omeem: 16, 2a; 32; 4s.

2. JIoaKHOCTHASI HHCTPYKIMS HA NPeANPUITHH pa3padaThiBaeTcs ¢
neJablo:

a) OIPE/CIICHHUE ONPEACIICHHBIX KBAIN(DUKAIIMOHHBIX TPCOOBAHMIA,
00s13aHHOCTEH, TIPaB M OTBETCTBEHHOCTH IEPCOHANA MPEATIPHUATHS;

0) Haiima pabo4MX Ha NpeANpUATHE;

B) oTOOpa mepcoHana i 3aHUMaHUs ONPEICICHHOMN JTOKHOCTH;

T') COTJIACHO JICHCTBYIOMIEMY 3aKOHOIATEIHLCTRY,

1) TOCTHXKEHUS CTPATETMYECKUX LIeNIeH MpeAnpusTHUs.

IIpasunvuoiii omeem: Q,

3. YcTaHoBHTE COOTBETCTBHE XapPAKTEPUCTHK:

1.popmupoBanuem y uyenoBeka a)deM XapaKTEepHU3YIOT 3CTETUYECKOE
OTBETCTBEHHOI'O OTHOILIEHUS K BOCHUTaHHE?

cBoeMy Hapoay u OTeuecTBy;

2.(hopMuUpOBaHHEM 0) UeM xapakTepHu3yoT
J0OPOCOBECTHOTO M TBOPUECKOTO  JKOJIOTHYECKOE BOCIIMUTAHUE?
OTHOLICHUS K TPYIOBOM

JEATEIIBHOCTH

3.pazBuTHEM  OepexkHOoro W B)Uem XapaKTEePU3YIOT
OTBETCTBEHHOIO OTHOLIEHUS K NaTPUOTHYECKOE BOCIIUTAHUE?
MIPUPOJIE;

4.coBepIIEHCTBOBAHUEM B r)lUem  XapakTepusylT  TpYLOBOE
YeJI0BEKe CIOCOOHOCTH  BOCHHUTAHUE?

BOCIIPUHUMATh, CO3JaBaTb U
IIEHUTh TPEKPACHOE B KU3HU W
HCKYCCTBE

IIpasunvnoii omeem: 16; 22; 36, 4 a.




3aoanus omkpvimozo muna
1. CocTaBHble yacTu GOpMHUPOBAHMSI 3I0POBOr0 00pa3a :KU3HM:
Ipasunvuviti omeem: ymcmeeHHoe, husuieckoe, mpyoosoe
2. Uem onpeaejsiloT 1eJIb BOCIUTAHUSA?
Ilpasunvnviti omeem:  nompebHOCMAMYU pa36umus ooujecmsa;

3. MeToa BociuTaHus, B OCHOBE KOTOPOIO JIEKUT MOAPAaKAHHE:
Ilpasunvruiti omeem: no0AHCUMENbHBLU NPUMED, .

4. ABTOPOM MeTOIMKH KOJLUIEKTHBHBIX TBOPYECKHUX J1eJI SIBJISETCS
Ilpasunvnwviti omeem: H.11. Heanos.

5. Uto Takoe co0J/101eHNe YYBCTBA MePbI B O0IIEHUM € yYalIUMHCH?
IIpasunvroiti omeem: [ledazocuueckuti maxm.

6. UTo Takoe pa3HOCTOPOHHEE BO3AeCTBHE HA Pa3yM, YYBCTBAa H BOJIIO
YyeJIOBEKA C 1eJIbI0 (POPMHUPOBAHUSA Y HEr'0 JKeJIaeMbIX Ka4ecTB?

IIpasunvnoiii omeem: Bocnumanue

7. MeTtoapbl BO3ICUCTBYIONINE HA TINYHOCTD:

Ipasunvnoviti omeem. Yb6eoicOenus, ynpasxcueHus, ooyyeHue;

OK-04 DddextuBHO B

3aMMO/ICHICTBOBATh U pa6OTaTI> B KOJIJICKTUBE U KOMAH/IE,

OIIC.03
JIOKyMEHTAI[HOHHOE
obecrieueHme
yIIPaBJICHUS

3aoanus 3axpvimozo muna
1. Kakoe ynpaBiieHuecKoe JeiicTBHe He OTHOCUTCS K (PyHKUMAM
MEeHeIKMEeHTa nepconaja’?
a) MJIaHWPOBAHUE,
0) TPOTrHO3UPOBAHUE;
B) MOTHBAIIUS,
I') COCTaBJIEHHE OTUETOB;
Jl) OpraHu3aIus
Ilpasunvnoiti omeem:e
2. C xkakuM¥ JMCUMIJIMHAMH He CBSI3aHA CHCTEMA HAYK O Tpyle H
nepconase?
a) «DKOHOMHKA TPyIar;
0) «TpaHCIIOPTHBIE CUCTEMBIY;
B) «llcuxomnorusy;
r) «®@u3nonaoTUs Tpyaa;
n) «CoUMOIOTHS TPYIay.
IIpasunvroiti omeem: 6
3. JIOJZKHOCTHASI MHCTPYKUMSA HA MPeINPUSITHH pa3padaTbiBaeTcs ¢
HeJbI0:
a) ompeJeNieHe OnpeeIeHHBIX KBaTU(UKAIIMOHHBIX TPEOOBAHUH,
00s13aHHOCTEH, MPaB M OTBETCTBEHHOCTH TIEPCOHAIIA TIPS IITPHSITHS,
0) Haiima pabo4nX Ha MpPEANPUITHE;
B) oTOOpa mepcoHana Jijisl 3aHUMaHUs OMPEISTICHHON TI0JKHOCTH;
T') COTJIACHO JCUCTBYIOLIEMY 3aKOHOJATEILCTRY;
1) TOCTIKEHUS CTPATETHYSCKUX eI MPeAPUSTHS.
Ilpasunvhoiii omeem: a,

3aoanus OmKpbslmoz2o muna




1. JleiicTBHe PyKOBOAUTEIsl, HANIPABJIEHHOE HA BbISICHEHUE CTEeNeHU
OBJIa/ICHUS TPYNIIOii, MIPeAMETOM M T.Il. HA3bIBAETCH !

Ilpasunvroiti omeem: Kommponem

2. CriaxkuBaHue NPOTHBOPEYHUsI MEKIY ONMOHEHTAMU € y4aCTHEM
TPeTbel CTOPOHBbI (MOCPEeHUKA), HA3bIBAETCSH ... KOH(JIUKTA!

IIpasunvHulii omeem: ype2ynuposanuem

3. BausiHMe HJIM CIOCOOHOCTH JIMJepa ModyxKIaTh APYrux K
HCIIOJTHEHUI0 BO3JIO’KEHHBIX HA HUX 00A3aHHOCTEI !

Ilpasunvnviti omeem. asmopumem

4. OtoxkaecTBjeHue ceds ¢ JTHOLIM YeJI0BEKOM, B KOTOPOM YacTO MOTYT
00beINHATHCA CTPAaX U J1000Bb — 3T0 1o 3. Opeiiny:

Ipasunvrolii omeem: uoenmupuxayus

5. CoBMecTHas1 1eSITeJILHOCTD N0 CO3IAHUI0 MATEPUATbHBIX U
AYXOBHBIX LIEHHOCTEH, HYKIA0IIAsICSl B OPraHU3AlMU U YIIPABJIEHUH,
KOJIUIEKTHBBI M TPYIIbI JIKOJeH — 3TO MCUXO0JIOTMU MEHEeIKMEHTA!
Ilpasunvhoiti omeem: 00veKkm

6. IToaxona, HeJbI0 KOTOPOTro ABJISETCS 0KA3aHUE MOMOIIM PA0OOTHUKY B
0CO3HAHNM CBOMX COOCTBEHHBIX BO3MOKHOCTEI, TBOPYECKHX
CIOCOOHOCTEH K MOCTPOEHNIO U YIIPpaBJIeHn10 pupmoii:

IIpasunvnolii omeem: nosedeHyecKull

7. IIpu3HaK KOJLUIEKTHBA, KpUTEePHii ero copMHUpPOBAHHOCTH,
onpeeJAIONUI CTeneHb ero 3peJI0CTH U HPABCTBEHHOTI'0 3I0POBbS —
3TO MOPAJTbHO-TICUXO0JIOTHYECKHUIi:

IIpasunvHovlii omeem: Kaumam

OK 05 Ocy1iecTBasATh YCTHYIO U TUCBMEHHYI0O KOMMYHHMKAIIAIO Ha TOCY/ITAPCTBEHHOM SI3BIKE
Poccuiickoit deaeparuu ¢ yaueTroM 0COOEHHOCTEH COIMAIBHOTO U KYJIBTYPHOTO KOHTEKCTA;

OIIC.03
JIOKyMEHTaI[MIOHHOE
oOecrieuenue
yIpaBIeHUS

3aoanus 3axkpvimoeo muna
1. YcraHoBHTE COOTBETCTBHE ONPe/ieIeHHl TEepPMUHAM:

1 ®opma, npu KOTOpOi a) COBEIIaHUS
OCYILECTBISETCS JeI0BOE O0IEHHE
2. OOGuieHue, mpu KOTOPOM 0) neperoBopsl

YUUTBHIBAIOTCS] HHIUBUTyalIbHbIC
OCOOCHHOCTH JIMYHOCTH, HO JIJIS
UHTepeca aena
3. KynpTypHOE peueBoe AeiicTBHE  B) JIEIOBOE OOIICHHE
JTMAJIOTOBOTO XapakTepa,
HaIpaBJIEHHOE Ha CyOBEKT WU
00BEKT KaK Ha MapTHepa
KOMMYHMKAIUH C LIETbI0
coobmieHust nHbopMaluu o cebde, o
JPYTrOM HJIM OLIEHKH KOTo-1100 Win
4ero-n1bo
4. ®opma, npu KOTOPOU r) peueBas KOMMYHHKaIUs
OCYILECTBIISIETCS JIENIOBOE OOIIEHHE.
IIpasunvnoiti omeem: 1-6, 2-6, 3-2, 4-a

2. BOCHpI/IHTI/IIO COO6IJ.[CHI/I§I CHOCO6CTBy}0T HECKOJIBKO YCJ'IOBI/Iﬁ (HCCKOHLKO
OTBETOB):

a) IpU3HAHKE MPaBa OTIPABHUTEIIS TIEPeIaBaTh COOOIICHNUE,

0) yOeKIE€HHOCTh B KOMIIETeHIINM KOMMYHHKATOPA;

B) JIOBEpHUE K OTIIPABUTEIIO KaK K PYKOBOJUTEIIO U KaK K JINYHOCTH;




') YOSXKJICHHOCTb B TOM, YTO MTOJTYYEHHOMY COOOIIEHUIO HENIb3s JJOBEPSITH;
1) HE IPUHATHE 3314 U 1ieieil, KOTopble POPMYIUPYIOTCS B COOOIICHHH;
€) HaJIM4Ke y OTIpaBUTENS MpaBa HAIOKUTH HA MOJTydaTess mTpadHbie
CaHKITHH.

IIpasunvnolii omeem: a, 6, 8, e

3. Kak Ha3bpIBalOTCS MPENATCTBUS B OOIIEHUU, KOTOPHIE MPOSBISIOTCS Yy
MapTHEPOB B HEMOHMMAHWUU BBICKA3bIBAHUH, TPEOOBAHMIA, MPEABSIBISIEMBIX
ApYyT Apyry:

a) SMOLIMOHAJIbHBIE Oapbephl;

0) KyJabTypHBIE OapbepHl;

B) CMBICJIOBEIE Oapbephbl.

Ilpasunvuolii omeem: 8

3aoanus OmKpbvlmozo muna

1. YuuBepcajJbHasi 3HAKOBAsl CHCTEMAa, BO3HUKIIAS €CTECTBEHHBIM
00pa3oM M MCIOJIb3yeMast 1Jisi 00IIeHHs JT10/eil, BbIPAasKeHHsT HX
MBbICJIeii, YYBCTB M BOJIEU3bSIBJICHUsI, HA3bIBAETCH:

HpaGuﬂbellZ omeem. ecmecmeeHHbIM A3bIKOM

2. KyabTypHoOE peueBoe JeiicTBHe IMAJIOr0BOI0 XapaKrepa,
HAIIPABJIEHHOE HA CY0ObEKT WJIH 00bEKT KaK Ha MapTHepa
KOMMYHHKAIIUM C LeJIbI0 co001enus uHgopMmanum o cede, 0 Apyrom
HJIM OLIEHKH KOIr'0-JI100 WM 4ero-jamoo:

HpaBu.flebllZ omeem. peueeasi KOMMYHUKAYUA

3. A06coa0THO (hopMaIbHOE 00IIIEHNE, TPH KOTOPOM I'OBOPST TO, YTO
M0JI0KEHO TOBOPUTH B NMOA00HOI CUTYyalluH, HA3bIBAETCS TAKHUM
00IIIeHHEM.

IIpasunvroiti omeem: ceemcKum

4. PeueBasi TAKTHKA, PU KOTOPOii HeOIaAroNPUATHYIO HHPOPMALNIO
MOAKPEILISIOT CJIOBAMH, YTO «TaK ObIBa€T», HA3bIBAETCSI:
Ipasunvroliti omeem: 0600wWeHueM.

5. UTO OTHOCHUTCS K HepeueBOMY O0IIeHHIO:

Ilpasunvuwiti omeem: 6327140.

6. Bkiirouaet B ce0si Bce BU/AbI pe4eBOii 1esITeIbHOCTH YYACTHUKOB
001LIeHNsI: TOBOPEHME, CJYIIAHHe, TNCbMO, YTCHHE — ... KOMIIOHEHT
KOMMYHHUKALUK:

IIpasunvhoviti omeem. npoyeccyanbHulil

7. PeyeBasi TAKTHKA, BbIPA:KeHHE CBOEr0 HECOTJIACHS, C TEM YTOObI
MOHSITH MO3UIMIO ONMOHEHTA, HA3bIBAETCS:
Ilpasunvnuiti omeem: nposoxayueu

OK 09. Tlomp30oBarbcsa
sI3pIKaX,

npodeccnoHaNbHOM JTOKyMEHTaluel Ha TOCYIapCTBEHHOM M HMHOCTPaHHOM

OIIC.03
JlokyMeHTalmoOHHOE
o0ecrieuenne

3aoanus saxpvimozo muna
1. Ycra"HoBuTe COOTBETCTBHE:




yIpaBiIeHUS

1. Bcemupnas nayrura WWW  a) [Iporpamma jy1st morcka u mpocMoTpa
Ha
9KpaHe KOMIIbIoTepa HH(pOpMaIuu ¢
KOMIIBIOTEPHOU CETH

2. OnekrtponHas nmouta e-mail  6) [Iporokon nepexayn ¢aiinos
3. IIporoxon FTP B) CepBuc MuTtepHet, paboTa KOTOPOro
OCHOBaHa

Ha TUnepCChlIKax

4. bpaysep r) TexHosnorus u cmyx6a 1o nepechbuIKe

"
MOJTYYEHUIO IEKTPOHHBIX COOOIICHMIA

IIpasunvnoiii omeem: 16; 22; 36, 4 a.

2. BuneoxoHpepeHnus npexHasHayeHa 1Jsl. ..

a) oOMeHa MyJIbTUMEAUHHBIMU TAaHHBIMH

b) oOrieHust 1 COBMECTHOI 00pPaOOTKHU JTAHHBIX

C) mpoBeieHUsI TeJIeKOH(epeHIINI

d) opranusamuu rpymnioBoil paboTsI

€) aBTOMAaTHU3allMH JICIOBBIX IPOLIECCOB

Ilpasunvuwiii omeem:a

3. UcKyccTBeHHBI MHTEIEKT CIYKUT A ...

) HaKOIUICHHS 3HAHUIA

b) Bocmipor3BeneH s HEKOTOPBIX (BYHKIHIA MO3ra

C) MOJCITMPOBAHUS CIIOKHBIX MPOOIEM

d) KonMpoOBaHUs ACATSIBHOCTH YEIOBEKA

e) co3anusi poOOTOB

IIpasunvnwiii omeem:d

3aoanus omkpeimozo muna
1. 3ammTa 0T Kpa:Ku, BUPYCOB, HEMPABUJIbHO PadoThI MOJIb30BaTe €N,
HECAHKIIHOHHPOBAHHOIO 0CTYyNAa — 3TO

HpCZGMJZbellZ omeem: beszonacnocms KOMNbIOMEPHBIX cucmem

2. Be3onacHOCTh JaHHBIX 00ecreynBaeTcs B pe3yJbTaTe

ol0ecrieyeHusi 0e30MACHOCTH U
OPraHM3alMOHHBIX CPeACTB ol0ecneyeHns 0€30MaACHOCTH.
IIpasunbHolil omeem: MmexHON0SUUECKUX cCPeoCm8

3. CucremMa 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHT0000pOTA
ob0ecrieunBaeT 3JIEKTPOHHBIMHU JOKYMEHTAMHU.
Ilpasunvnoiti omeem: ynpaenenue

4. MoaenupoBaHue 1eITeJIbHOCTH COTPYAHHKA B 3JIEKTPOHHOM
JAOKYMEHTO0000pOTe SIBJISICTCS
Ipasunvrolti omeem: umumayuei dessmeabHOCMu

5. I n3MeHeHHs 3J1eKTPOHHOI0 JOKYMEHTa B cCcTeMe YIIPaBJIeHUS
JIOKyMEHTaMHU 3a7aeTcs
IIpasunvHolii omeem: napos u npago 0ocmyna




6. Onepanus «4nucTKA N300pa’keHus» B CHCTEMe MacCOBOI0 BBO/IA
AOKYMEHTOB — 3TO y/AaJIeHHe
IIpasunvnolii omeem: gpona

7. CucTeMbl ONTHYECKOT0 Pacno3HaBaHusI padoTaloT ¢

HpLZGuJZbellZ omeent. PYKONUCHbIM MeKCNoM

T1K 2.2. BBIDOJHATE 110

PYUCHUSA PYKOBOACTBA B COCTABC KOMUCCHUHU 110 NHBCHTAPpU3allU aKTUBOB B
MECTaX UX XPaHCHU,

OIIC.03
JlokyMeHTalmoHHOE
obecrnieucHUe
yIpaBJiICHUS

3aoanus 3axkpvimozo muna

1. K uctounukam uHdpopManuu npoBepKu OpraHu3amum
O0yXraJITepcKoro yuera OTHOCHT:

a) TIOJIO’KEHHE 00 yUeTHOH MOJINTHKE;

0) rpaduk TOKyMEHTOO0OPOTa;

B)(hopMBI OyXTaaTepCKO OTYETHOCTH;

T)pe3yNIbTaThl AHKETUPOBAHUS COTPYIHUKOB OyXTalITePUH;
1) PETUCTPBI aHATTUTUYECKOTO M CHHTETUYECKOT'O Y4eTa;

€) BCE NIEPEUNCIICHHBIC

Ilpasunvuviti omeem: a, 06, T

2. [Tepecu€t nBr>XEHHS TOBapa 3a ONPeACIEHHBIN IEPHO]T HA OCHOBAaHUH
MEPBUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB U CPABHEHHE C JIAHHBIMHU
WHBEHTAPHU3AIIMOHHBIX BEJIOMOCTEH Ha Ha4YaJlo U KOHEI[ 3TOTO MePHOo/Ia:
a) KOHTPOJILHOE CIIHYCHHUEC

b) B3aMHBI KOHTPOJIb

C) BCTpeYHasi POBEPKa

d) opranusanuu rpymnioBoil paboThI

€) aBTOMAaTHU3alMH JICIOBBIX IPOLIECCOB

Ilpasunvuviti omeem:a

3. YcTaHOBHTE COOTBETCTBHE:
1. yacTuuHbIE a) ITo METOY MIPOBEACHUS
MHBEHTapHU3alluu ObIBAIOT

2. BBIOOPOYHYIO 0) [To Ha3HAUEHUIO HHBEHTApU3AINH
ObIBAIOT

3. KOHTPOJIbHBIE B) Ilo 00bEMy MHBEHTapHU3aH ObIBAIOT

4. cioiHele T) [IpoBoaumas MEXIY
WHBEHTAPH3AIUIMA

Ilpasunvnwsiti omeem: 18, 22; 36, 4 a.

3aoanus omkpvuimozo muna

1. Pe3ynbpTaThl KOHTPOJIBHBIX IPOBEPOK ... B KHUTE yueTa KOHTPOJbHBIX
IIPOBEPOK MPABUIBHOCTH MPOBEACHNSI NHBEHTAPHU3ALUH:

IIpasunvrolii omeem: PETUCTPUPYIOTCS

2. ®akTHYecKoe HAIMYUE UMYIIIECTBA TPH HHBEHTAPU3AIIUHU OIIPEICIISIOT:
IIpasunvhoviti omeem. yTeM NOJCUETA




3. Cucrema 3J1eKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000poTa

odecnmeynBaeT

IJEKTPOHHBIMU JOKYMCHTaMMU.

Ilpasunvruiti omeem: ynpaenenue

4. B nepuoj M1y MHBEHTAapHU3AUSIMU B OPTaHU3alUN PEKOMEHTyeTCs
CHUCTEMAaTUYECKU NMPOBOJAUTH MHBEHTAPHU3ALIUIO:
IIpasunvnulii omeem: BEIOOPOUHYIO

5. Pe3ynbrarhl KOHTPOJIBHBIX MPOBEPOK OPOPMIISFOTCS aKTOM, TaK JIH 3TO:

Ilpasunvnviti omeem: na

6. KonmuecTBO MHBEHTapU3aLUi U CPOKU MIPOBEICHUS MHBEHTApU3AIIH

OIIPCACIIAIOTCA:

Ilpasunvhoviti omeem. pyKOBOJUTEIIEM OPraHU3ALUU

7. lebuTopckast 3a710J1KEHHOCTh, KOTOpasi He MOTallleHa B YCTAaHOBJICHHBIN
CPOK U He o0ecrieueHa COOTBETCTBYIOIIMMU TapaHTHIMHU:
IIpasunvbHolil omeem: COMHUTEIbHBIN JOJIT

IIK 2.3. HpOBOI[I/ITB MOATOTOBKY K HHBCHTApU3allUN U IIPOBEPKY HeﬁCTBHTCHBHOFO COOTBCTCTBHUA
(baKTI/I‘-IGCKI/IX JAHHBIX WHBCHTAPU3AllUN JAHHBIM Y4CTa,

OIIC.03
JloKkyMEeHTalMOHHOE
obecneyeHne
yIIpaBICHUS

3aoanus 3AKpblmoco muna

1. HpOBepKa (I)aKTI/I‘{eCKOI‘O Hallnyusgd HUMYIIECTBA MPOU3BOAUTCA IIPHU 00s13aTeIBHOM

Y4aCTHH:
a) MeHeIKepa,

0) npecTaBUTENs BBILIECTOSIIEH OpPraHU3aliy;

B) MaTepUaibHO OTBETCTBEHHbIX JIHII;

MpasunbHbIli omeem: 8

2.YCcTaHOBUTE COOTBETCTBHUE:

1. l'ocynapcTBeHHBIN
KOHTPOITh
2.

BHyTpuBE1OMCTBEHHBIN
KOHTPOJIb

3. BHeBeqoMCTBEHHBIH
KOHTPOJIb

4.
BuyTpuxo3siicTBeHHbII
KOHTPOJIb

a) ocyuwiecTenser npoBepKy cobntopeHns
YCTaHOB/IEHHOrO NopsZKa OpraHu3auuu u BegeHun
TeX UM UHbIX XO3MCTBEHHbIX ONepauui, BXoaALLMX

B UX KOomneTeHUMio. Takme opraHbl nNpeacTaB/ieHbl

pasnnyHbIMKM  MHCnekumamn: TUBOL, noxkapHoM
WMHCMNeKuuen n ap
6) peanusyetrcA Ha OCHOBE  OBLLECTBEHHbIX

MHCTUTYTOB W 3aKOHOB, O6F|3bIBalOLU,VIX opraHbl

NCNONHUTENbHOM B/1aCTH npenocCTtaBATb

MH(I)OpMaLl,MPO BCEM 3aNHTEPECOBAHHbLIM INMLLAM.

B) ocyuiecTBnfercA, Hanpumep, JenaprameHTom

rocygapCTtBeHHOro (I)VIHaHCOBOI'O KOHTPONA U ayanTa
OTHOLWEHUN

MwuHuctepctea ¢uHaHcos PP B

Pa3/INYHbIX OpraHM3aLl,Ml7l B Buae pesnsnn

npon3soacTBeHHO-X03A MNCTBEHHOM AeATENDbHOCTU.

r) sawuuiaetT uHTEpecbl MNpPeanpuUATMA U ero
KONNEKTMBA OT 3/10ynoTpebneHnit n obecneymsaer

nosbllweHne 3PPeKTUBHOCTM €ro Xo3sUCTBEHHOM




AeATENbHOCTU. OH ocyLecTBnAaeTcA BHYTPpU
opraHnsaumm ortaenammy, C}'Iy)‘K6aMM B CBA3U C
O6LLI,€CTB€HHbIMM opraHnsaunamm.

5. He3aBucuMmblii 1) ero  ocywecTBastOT  rocygapCTBEHHble U

KOHTPOJIb (ay/IuT) agMUHUCTPaTUBHbIe opraHbl. OH obecneuynBaeT
MHTepecbl rocyaapcTBa M 06LlecTBa, npoBepseT
BbINOJIHEHUE obAsaTenncTs dun3nMYeCcKnx "
topmuanYecKmx nmy, nepeg, rocyapcreom,
cobnoeHne 3aKOHHOCTH

6. €) ero ocyLwecTBAAOT MWHUCTEPCTBA, BEAOMCTBA,
CrenMaM3upOBAHHBIA  fenapTaMeHTbl, KOMUTETbI B OTHOLEHMUM
KOHTPOJIb noABeAoOMCTBEHHbIX OpraHM3auuii. NMpenmyLuecTso —

B HEMOCPEACTBEHHOW CBA3U C GYHKLMEN ynpaBaeHUA
OTpac/iM U ero chneunanusaumm NPUMEHUTENBHO K
oTpacseBblM 0COHEHHOCTAM, TeEXHOMOMMM U T. 4. OH
ocyLLecTBAAeTCA KOHTPO/IbHO-PEBMU3MOHHbIMM
ynpasnenuamm (KPY) MUHUCTEPCTB M BEAOMCTB

7. OO0uecTBEeHHBIH K) OCYLLECTB/AETCA HE3aBUCMMbIMKM  3KCMepTamu

KOHTPOJIb (ayamTopamm), UMELLMMMU cneumanbHyro
noArotToBky w” He3aBUCUMbIMU  OT nposepﬂemoﬁ
opraHMsauMM Kak B (OMHAHCOBOM, Tak MU
OpPraHM3auNMOHHOM MNaHe

MpasunbHbili omeem: 1-0, 2-e 3-8, 4-2, 5-i#¢, 6-a, 7-6

3. UcTtounnkamu HHGOPMAIUH AJ15 TPOBEPKH YUYeTa eHeKHBIX CPeICTB
Ha PacYeTHBIX CYeTAX SABJIAITCH:

a)MHKaCCOBOE MOPYUCHHUE;

0) ’KypHaj perucTpariy MpUXogHbIX U PACXOJIHBIX KACCOBBIX OPACPOB;
B)YEKOBBIE KHUKKH;

I') KpEAUTHBIE I0TOBOPBI.

Ilpasunvuoiti omeem: a, 8, 2

3aoanus omkpwimozo muna
1.......... — 3TO CBepKa y4eTHBIX 3anuceil ¢ PAKTHYECKUM HAJTUYHEM
HMYILIEeCTBA
IIpasunvrovli omeem: uneeHmapuzayus

2. JlomyckalwTcsi JHM B KAaCCOBbIX M O0aHKOBCKHMX JOKYMEHTax
HCIpaBJICHUA
MpasunbHbili omeem: Hem

3. Ilpu mpoBeieHUN WHBEHTApHU3allMMd TOBapHO-MAaTEPHAJIbHBIX IIEHHOCTEH
odopmtseTcs:
lMpasusnbHbIli omeem: NHBEHTAPM3aLMOHHAA ONUCb




4. OgHo W3 mnpaBMJ NPOBEJCHHMS PEBH3MH, NPH KOTOPOM PeBHU30pP
JAOJZKEH MPOSIBJAATh HMHULMATHBY B IOHMCKe IPHEMOB H CPEACTB
NPOBEPKH, BBICOKYI0 OIEPATHBHOCTL B Ppalore, c00JI0aTh CPOKH
NPOBEPKH

IIpasunvubviti omeem: akmueHOCHb

5 [1o 00BEMY MHBEHTApPU3ALIUU ObIBAIOT:
Ilpasunvruiti omeem: 4aCTUYHbBIE

6 PexoMmeHyemble CPOKHM IPOBEICHHUS MHBEHTAapU3allMK TOBAPOB U Taphl B
MarasuHax ¥ Ha JIPYTuX OPeInpHsITHIX POSHUYHONW TOPTOBIIH:
IIpasunvHolil omeem: He pexe IBYX pa3 B IoJ

7. OmuOKu B onucsX, OOHApY>KEHHBIE MOCJIe MPOBEICHUS HHBEHTapU3alUH,
HCIIPABJISIFOTCS:
IIpasunvHwiii omeem: WHBEHTAPU3ALMOHHOW KOMUCCHUEH

1K 2.6. OcymiecTBasiTe cO0p HHPOPMAINHU O ACITEIBHOCTA 00BEKTa BHYTPEHHETO KOHTPOJIS 1O
BBINIOJTHEHUIO TPEOOBAaHMI MPaBOBOW M HOPMATHBHOM 0a3bl M BHYTPEHHUX PETrJIaMEHTOB;

OIIC.03
JIOKyMEHTaI[MIOHHOE
o0OecrieyeHue
yIIpaBJICHUS

3aoanus 3axkpvimozo muna
1. K BHEWHUM nONb30BaTeNAM YYeTHOW WHPOPMALMM C KOCBEHHbIM

$UHAHCOBbIM MHTEPECOM OTHOCATCA:

a) paboTHMKM OpraHM3aumn
6) Hanorosble opraHbl

B) ayauTOpCKMe opraHM3aLmm
r)KpeauTopsl

MpasuneHbili omeem: 6, 8

2. KakoBa mnocienoBareJbHOCTh (GopmM Oyxraarepckoil (puHAHCOBOM
OTYETHOCTH KOMMEP4YeCKOil OpraHu3auuun

a) OTyeT 0 GUHAHCOBBIX Pe3ynbTaTax

6) OTYeT 0 ABMMKEHUN AEHEKHbIX CPEACTB

B) bByxrantepckuii 6anaHc

r) OtuyeT 06 M3MEHeHMAX KanuTana

IIpasunvnoiii omeem: 8, a, 2, 6

3. B akTuBe 0aj1aHca 0TPaXKAIOT:
a) [lonrocpodnsie U KPAaTKOCPOUHBIE 00S3aTEIHCTBA
0)Karmuran u pe3epBbl, BHECOOOPOTHBIC aKTHBBI
B) O0OOpOTHBIE 1 BHEOOOPOTHBIE AKTHBbI
Ilpasunvnwiti omeem: 6

3aoanus omkpwimozo muna
1 B cootBercTBuu ¢ Koncrutynueit PO myrem u3ganus yka3oB MO
(MHAHCOBBIM BOIIPOCaM, MOANMUCaHUs (heIepaIbHBIX 3aKOHOB, HA3HAYCHUSI U
OCBOOOKIEHHS OT JIOJKHOCTH MUHUCTpA (hruHaHcoB PD, mpencraBieHus
['ocynmapcTBeHHOM qymMe KaHAUAATYP HA TOJHKHOCTD MPEIceIaTess
[{enTpanpHOTO OaHKAa, (PUHAHCOBBIN KOHTPOIb OCYIIIECTBISIETCS CO CTOPOHBI:
Ipasunvnoiti omeem: Ilpesnaenta PO

2. TpeboBaTh OT pyKOBOJIUTEIEH rOCYIapCTBEHHBIX OPTraHOB, OpraHU3aIui 1




NpeaAnpusITH (HE3aBUCUMO OT (OPMBI COOCTBEHHOCTH) TIPEICTABIICHUS
JOKYMEHTOB, MAaTEpHaJOB H JApyroi WHGOpMALUUA, HEOOXOAUMOU IS
MIPOBEJCHUSI TPOBEPOK, NPUBJIEKATh K MPOBEPKaM CHEHHAIUCTOB U
MpPEACTaBUTENICH  NPaBOOXPAHUTENIbHBIX  OpPraHOB M BHOCHTH  Ha
paccmotrpenue llpesunmenTta mpenyoKeHUss MO pe3yiabTaTaM IPOBEPOK,
I'maBHOE KOHTpONIBHOE ynpasienue [Ipesunenrta PO:

MpasunbHbili omeem: Aa

3. Ha Bcroo (puHAHCOBO-XO3SIMICTBEHHYIO JESITEIBHOCTh KOHTPOJIHUPYEMOTO
00bEKTa, PaCIIPOCTPAHSIIOTCS:
MpasunbHbIli omeem: obLime 3aaa4n

4. B KOHTPOJILHOM Cpefe MOTryT OBbITh OOpa30BaHbI BO3ACHCTBUS (PYHKIUIH
KOHTPOJIS:
IIpasunvubiii omeem: MaTepuaIbHbIC

5 KouTpomb (UHAHCOBOH [EATENBHOCTH FOPUANYECKUX W (PU3UYECKHUX JIHI]
OCYIIECTBISIEMBII HA OCHOBE 3aKOHA, SIBIISICTCSL:
Ilpasunvnuiii omeem: 00s83aTEIbHBIM

6. Vcropuuecku GUHAHCOBBIN KOHTPOJIh BOSHHK KaK:
IIpasunvHulii omeem: TOCYAapCTBEHHBII

7. Tlocme coBepIICHHS XO3SMCTBEHHBIX OIEpaliiii Ha OCHOBE JAaHHBIX,
3a()MKCUPOBAHHBIX B TIEPBUYHBIX JIOKYMEHTAaX, PErHCTPaxX OyXTralTepCKOTO ydeTa u
B OyXTralaTepcKOH OTYETHOCTU TIPOBOAUTCS ... KOHTPOIIB:

IIpasunvHoli omeem: TOCIETYIONINI

[1K 2.7. BBINOAHATH KOHTPOJIbHBIEC TPOLEAYPHI U UX JOKYMEHTHPOBAHUE, TOTOBUTH U O(DOPMIIATH
3aBeplIaloIINe MaTepUasbl O pe3ysibTaTaM BHYTPEHHET0 KOHTPOJIS.

OIIC.03
JloKkyMeHTaIllMoOHHOE
oOecrieueHue
yIpaBIeHUS

3aoanus saxkpvimozo muna
1. JInua, nosiy4yuBIINE HAJIMYHBbIE IEHBIH MO/ 0TYET, 00513aHbI NPEAbABUTH B
OyxXrajaTepuio OpraHu3aly aBaHCOBBII 0TYeT 00 U3PACXOOBAHHBIX CYMMAaX:
a) He mo3aHee 3 pabounx JHEH Mo UCTEeUEHUH CpOKa, Ha KOTOPHIN OHU BBIJAHBI, HITU
CO JIHS BO3BpAILICHUS UX U3 KOMaH/INPOBKHY;
0) He mo3aHee 3 pabouux AHEH 10 UCTEYEHUH CPOKa, Ha KOTOPBIA OHU BBIAAHBI, HIIH
CO JIHS BO3BpAILCHHUSA MX M3 KOMAaHIUPOBKH, a MO 3arPAaHUYHBIM KOMaHAMPOBKaM 5
JTHEH;
B) He no3aHee 3 paboyMX JTHEH M0 UCTEYSHUH CPOKa, Ha KOTOPBIH OHU BBIAAHBI, HIIH
CO JHS BO3BpAlllEHUS WX W3 KOMAHAUPOBKH, JUOO Tepeaarh
HEU3PACXOAOBAHHBIE CYMMBI IPYTrOMY IOJOTUYETHOMY JIUILY;
MpasunbHeIli omeem: a

2.YcTaHoBUTE COOTBETCTBHUC:
1. TocymapcTtBeHHBI a) ocyuwiectBaseT NpPoBepKyY cobnoaeHua

KOHTPOJIb YCTQHOB/NIEHHOrO NOpAAKa OpraHusauum U BeAeHus
TEX UAWN UHbIX XO3ANCTBEHHbIX ONepaLni, BXoAALLNX
B MUX KomneTeHumto. TakuMe opraHbl nNpeacTaBaeHbl
pasAnYHbiMU  MHchekumamu: [TUBAL, noxxapHoi
WMHCNeKkumen u gp




2.
BuyTpuBe10MCTBEHHBIM
KOHTPOJIb

3. BHeBemoMCTBEHHBIHI
KOHTPOJIb

4,
BHYTpUX0351ICTBEHHBIN
KOHTPOJIb

5. HeszaBucumeliit
KOHTPOJIb (ayIuT)

6.
Cneunanu3upoBaHHbII
KOHTPOJIb

7. OO011eCTBEHHBIHI
KOHTPOJIb

6) peanusyetrcA Ha OCHOBe  OOLWECTBEHHbIX
WMHCTUTYTOB M 3aKOHOB, 06f3bIBalOWMX OpraHbl
NCMNOJIHUTENIbHOM BNACTU npeaocTaBaATb
MHPOPMaLMIO BCEM 3aUHTEPECOBAHHbBIM JINLLAM.

B) OCyLeCTBAsieTcA, Hanpumep, [LenapTameHTom
rocy4apcTBeHHOro GMHAHCOBOrO KOHTPOAA U ayauTa
MuHuctepctea ¢puHaHcos PP B OTHOLWEHMMU
Pa3/IMyHbIX  OpraHM3aumin B  BUAE  PEBU3UM
NPOU3BOACTBEHHO-X03AMCTBEHHOMN AeATENbHOCTH.

r) 3alWuMwaer WHTepecbl NpeanpuaTMa wu  ero
KONNeKTMBa OT 310ynoTpebneHnin n obecneumsaet
nosbiweHne 3PPeKTUBHOCTM €ero Xo3ANCTBEHHOM
peatenbHoctM.  OH  OCyWecTBAAETCA  BHYTpuU
opraHu3aumm oTgenamum, cayxbamu B CBA3SKU C
06L,eCcTBEHHBIMW OpPraHM3aLUAMM.

[) ero  OCyW,ecTBAAIOT  roCyAapcTBeHHble U
aAMUHUCTPaTUBHbIe opraHbl. OH obecneunsaer
MHTepecbl rocygapctsa M obulectsa, nposepseT
BbINOJIHEHWNE 06a3aTeNbCTB dU3NYEeCKUxX n
HOPUANYECKMX u, nepes, rocyaapcTeom,
cobntogeHne 3aKOHHOCTH

€) €ero OocCywecTBAAIT MMHUCTEPCTBA, BEAOMCTBA,
AenapTameHTbl, KOMMUTETbI B OTHOLLEHMUM
noaBeAoOMCTBEHHbIX OpraHM3aumii. Mpenmyectso —
B HENOCPeACTBEHHOM CBA3N C QYHKLMEN ynpaBieHusa
oTpacAu M ero cneumanmsaumm NPUMEHUTENbHO K
OTpac/neBblM 0COBEHHOCTAM, TexHooTUN U T. A. OH
ocyLLecTBAsEeTCA KOHTPO/IbHO-PEBU3MOHHbIMM
ynpasneHuamu (KPY) MUHUCTEPCTB M BEeAOMCTB

) ocyllecTBAseTcA Hes3aBUCMMbIMM  3KCNepTamm
(aygutopamum), UMEIOLLMMM cneuunanbHyto
NnoaroToBKY W HE3aBUCMMbIMM OT MpPOBEPSAEMON
opraHusaumMmM Kak B  ¢MHAHCOBOM, TaK M
OpraHM3auMOHHOM NaaHe

MpasunbHeili omeem: 1-0, 2-e 3-8, 4-2, 5-i#¢, 6-a, 7-6

3. UcTounnkamMu uH(GOpPMALINHU 1JIsl MPOBEPKHU yUeTAa IeHEeKHbIX CPeICTB
Ha PACYCTHBIX CUETAX ABJAIOTCH:

1) HMHKACCOBOE MOPYYEHUE;

€)KypHaJl pEeTUCTPAIlMU MIPUXOIHBIX U PACXOIHBIX KACCOBBIX OP/ICPOB;

x) YEKOBBIE KHUKKH;
3) KpEUTHBIE 10T OBOPBI.

IIpasunvuviti omeem: a, 6, 2




3aoanus omkpvimozo muna
1.......... — 3TO CBEpPKA YUETHBIX 3aNIMCeH ¢ (PAKTHYECKHUM HAJTIMYHEM
HMYIIECTBA
IIpasunvHolil omeem: uHeeHmMapu3ayus

2. JlonyckawTcsi JHM B KACCOBbIX M OaHKOBCKHMX JOKYMEHTax
HUCIIPABJICHUS
MpasunbHeili omeem: Hem

3. Pasmep JMMHTa HAJIHYHBIX PacyeTOB MeEXK1y WPHIAUNYECKUMH
JIMIAMHU, ycTaHOBJIeHHbIH [[b P® o oxnomy 10rosopy, cocrasJisier:
MpasunbHeili omeem: 100 meic. pybneli

4. OaHo W3 WpaBHJ TPOBeJEHHUS PEBH3MH, NMPH KOTOPOM pPeBH30P
J0JI7KeH MPOSIBIATh HMHULNHMATHBY B TMOHCKe IPHEMOB W CPeICTB
NPOBEPKH, BBICOKYI0 OINEPaAaTHBHOCTL B padore, c00JIOAATH CPOKH
NpOBePKHU

Ilpasunvubiii omeem: aKmugHOCMb

Seeeinen. - 3TO MeTOJ CHHCAHUA MATEpHaJOoB, NPH KOTOPOM BHayale
CIIMCBIBAIOTCHA paHee KYIUVICHHBIC MaTEpHUaJIbl. B uTore Ha ocrarke MaTepHuaJibl
YUCJIATCHA 110 LICHE HauoOo1ee COOTBeTCTBleIlIeﬁ TEKYIIUM I€HAM HAa PBIHKE
Ipasunvroiii omeem: PUDO

6.cuenenn opaep - [€HEKHbI JOKYMEHT, N0 KOTOPOMY OCYUHIeCTBJIIeTCS H
KOTOPBIM odopMJisieTcsi KaccoBasi olepaums 1o NpueMy M BblAaye HAJMYHBIX
JAeHer KaccaMy NpeAnpHUsATHIA, OpraHu3anuii, yupesxIeHui

IIpasunvroliii omeem: Kaccoguwlii

7. Ilepen HAYAIOM PEBU3NH Y PEBU30PA T0/KEH OBITH ..... PEBU3HU HATUYHBIX
JMEHEKHBIX CPEACTB
IIpasunvroviii omeem: akm

IIK 4.7 TIpoBOAUTh MOHUTOPHUHI YCTPAHEHHS MEHEKMEHTOM BBISBICHHBIX HApYLIECHHH,

HCAOCTAaTKOB U PUCKOB.

OIIC.03
JIoKyMEeHTaMOHHOE
obecrieueHue
yIpaBiIeHUs

3aoanus 3akpeimozo muna
1. Cucrema KkoHTpoJs 3a coOJI0JeHHMEeM TMOPSIAKA  BeJleHHs
OyXrajTepckoro yyera M HaJae:KHOCTbI0 ()YHKIMOHMPOBAHHUS CHCTEMbI
BHYTPEHHEro0 KOHTPOJISl — ITO:
a) BHYTPEHHWI yyeT;
6) BHYTpPeHHWII ayauT;
B) BHYTPMXO3AINCTBEHHbIW KOHTPOIb;
) HeT NpaBW/IbHOrO OTBETA.
IIpasunvroiii omeem: 6

2. HopMBbI 3TH4€CKOI0 NMOBEAEHUS KOHTPOJIJIEPA PeAyCMATPUBAIOT
a) HE3aBUCUMOCTh

0) KOHPUACHITNATHHOCTD

B) YECTHOCTD

I') BCE IEPEUNCIICHHbIE




Ilpasunvroiti omseem: 2

3. HazoBute oOoCHOBHble (QYHKUMH  KOHTPOJLUIMHIa B  HX
NOCJIe/I0BATEJIBLHOCTH

1) KOHTPOJIb, IPOTHO3UPOBAHKE, OpraHU3aIus, TUIAHUPOBAHKE

K)Yy4eT, IJIAaHWPOBaHUE, U3MEpPEHUE, KOHTPOJIb

J)IJTaHUPOBaHUE, OPraHu3alks, KOHTPOJIb, PETYIUPOBAHUE

M) HU3MEPEHHE, KOHTPOJIb, YUET, KOPPEKTUPYIOIINE MEPbI

Ilpasunvuolii omeem: 6

3aoanus omkpvimozo muna
1. .......... —ITO CBepPKa YUYETHBIX 3anuceil ¢ paKTHYECKUM HAJTUYUEM
UMYIIeCTBa
Ilpasunvhviti omeem. uneeHmapuzayus

2. OaHo W3 mWpaBWJ TPOBeJEHHMS PEBH3MH, NPH KOTOPOM pPeBH30P
J0JI7KeH NPOSIBIATh HMHULIHMATHBY B TMOHCKe IPHEMOB W CPEICTB
NPOBEPKH, BBICOKYI0 OINEPAaTHBHOCTHL B padore, co0/I0IaTh CPOKH
NpPOBEePKHU

HpCZGllJZbeZZZ omeem. AKmueHOCmbs

3. llpsiMy10 3aBHCHMOCTH HM3MeHeHHs] 00bEMOB MPOM3BOJICTBA MOKHO
YBHJETH 10 3aTPATAM......
Ilpasunvhwiii omeem. nepemenHvIM

l.......... — 3TO  camocTofiTeJibHAsE  (YHKUMS  yIpaBJieHHS,
NPeICcTABIAIOIAA c000H cHCTeMy HAaOJIOACHUS M NMPOBEPKH Ipolecca
(pyHKIIHOHMPOBAHMS 00bEKTA
Ilpasunvrwiii omeem: KOHmMpoib

5. Ilepen Ha4YaI0M pPeBU3NH Y PEBU30PA T0JKEH OBIThH ..... PEBU3MU HATUYHBIX
JMEHEKHBIX CPEACTB
Ipasunvroviti omeem: akm

6 YMbluieHHoe JeiicTBUe WK Oe3/1elicTBHe, HANIPABJIEHHOE HA
HCKa)KeHHe OYXTaJITepcKOil 0TYeTHOCTH
HpCZG‘M]ZbellZ omeen. MOUleHHUu4Yecmaeo

7. HwXHMUM npeaenom UeHbl B AOArOCPOYHOM nepuoge ABAAETCA ..........
cebectommocTtb

IIpasunvroviti omeem: noanas
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