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1. O61Me noJoKEeHU

KoHTposibHO-OIIeHOUHBIE  CpeJCTBAa  MpeJAHAa3HAYCHBI
00pa3oBaTeNbHBIX JOCTHKEHUN 00YJarONIUXCsl, OCBOMBIIHMX MPOTPaMMy y4eOHON JTUCIMIUTMHBI
OIII1.11_«J/IoKyMeHTaIlMOHHOE 00ECIIeYeHHUE YITPABICHUSY.

JUIL  KOHTPOJII M OLICHKH

@OHJ OLEHOYHBIX CPEICTB BKIIOYAIOT KOHTPOJIBHO-OLICHOYHBIE MAaTepUalbl s
IPOBEICHUS TEKYILEro KOHTPOJISI U IIPOMEXYTOYHON aTTecTaluu B popMe 3ayera.

Texkymuii KOHTpPOJIb yCIIEBaEMOCTH IIPOBOJAMTCA B TEYEHUE ceMecTpa B (opme
NEPUOIMIECKOTO BBIOOPOYHOTO YCTHOTO OMNPOCAa M KOHTPOJIS 3a BBHIMOJHEHUEM 3aJaHui Ha

MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX.

2. PGSYJ'IBTaTBI OCBOCHHA NUCHUILIUMHBI, IIOJJICKAIINE ITPOBEPKE

Pe3yabTarbl 00yyeHus (YMeHUs, SHAHUSA)

OcHOBHBIE TOKA3ATeIN
OIIEHKH Pe3yJIbTATOB

®opmMa KOHTPOJIA U
OLICHUBAHUSA

B pesynbTare n3ydeHus: AUCHUIUIMHBI 00YYaIONIUICS TOKCH YMETh:

0 opueHTHPOBATHCS B ACUCTBYIOIIEM
3aKOHOJIATENbCTBE POoCCUCKOM
deaepanuu 115 PEIICHHS 3a1a4
npo¢eCCHOHAIBHON JEATEIHHOCTH,
OCYIIECTBIISATh TIOUCK U aHAIH3
undopmanuu OK 02, OK 03, OK 9,
IIK 1.1)

VYMenune
CHCTEeMaTH3HUPOBATH,
KJIACCU(HUIIPOBATH
JIOKYMEHTAIIHIO, BBIICISATh
OCHOBHEIC
pacropsiAuTeNbHbIE
JIOKYMEHTBI

— Ileproanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIH onpoc — Habmionenne u
OIICHKa KauecTBa paboT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX

0 oCyIIeCTBIATh YCTHYIO U
IMCbMEHHYIO KOMMYHHMKAIUIO, TOUCK,
aQHAJINU3 U UHTEPIIPETALIMIO
nHpopmau, HeoOXOAMMOMN IS
BBITTOJIHEHUS TPO(HECCHOHAIBHBIX
3a/1a4, MoJIb30BaThCs
npodecCHOHATBHON TOKyMEeHTaluei
Ha rOCyJapCTBEHHOM U HHOCTPAaHHOM
A3bIKAX, OCYIECTBIATH COOp
UH(POPMALIUH O AEATEIbHOCTH
00BeKTa, MPOBOJUTH MOJTOTOBKY K
VWHBEHTapHU3aliy, IPUMEHATH 3HAHUS
1o (pMHAHCOBOM rPaMOTHOCTH,
IUTAHUPOBATh MPEANPUHUMATEIBCKYIO
JESATEIBHOCTD

OK 02, 0K 03, OK 9, IIK 1.1)

OcyIiecTBICHHUE TTOUCKA,
aHaJIM3a U UHTEpIIpETalun
WHPOPMAIIH,
HEOOXOUMOH JIJIst
BBIMTOJTHCHHUS
MpodeCCHOHANBHBIX 3aa4

— [Nepuoanyeckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIN onpoc — HabmioaeHue u
OIICHKA KauecTBa paboT Ha
MPAKTHIECKUX 3aHATHIX




0 nmpoBepsATh HATWYKE B JOKYMEHTaX
00s13aTeNIbHBIX PEKBU3UTOB; paboTaTh B
KOJIJICKTHBE U KOMaH/€, OCYLIECTBIIATh
YCTHYIO U TUCbMEHHYIO
KOMMYHUKAIHIO, HCIIOJIb30BaTh
UH()OpPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTHH,
IPOBOANUTH MOHUTOPUHT YCTPAHEHHS
MEHEPKMEHTOM BBISIBICHHBIX
HapyIIEHUH TPOBOANUTH (HOPMATIBLHYIO
IPOBEPKY TOKYMEHTOB,
OPraHU30BBIBATh JJOKYMEHTOOOOPOT,
pa30OupaTbcs B HOMEHKIIAType A€,
nepenaBaTh JOKYMEHTHI B TEKYIIHH U
HOCTOSTHHBIH apXWB 10 HCTCUYCHUN
YCTaHOBIJIEHHOTO

[Tpumenenune 'OCT
6.302003, npaBUIBHOCTH

0 OpMIICHHUST pEKBU3UTOB,
OCHOBHBIX YIPaBICHYECKUX
JIOKYMEHTOB,
HOMEHKJIATYPbI, MOPSJIOK U
opraHu3anusi paboTHI ¢
JIOKYMEHTaMH

— Ileprnonuueckuii BEIOOPOYHBIH
ycTHBIH onpoc — Habmionenue u
OIIEHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYECKUX 3aHATUAX

CPOKa XpaHEHUs, KOHTPOJIbHbIE
MIPOLEAYpPHI, U UX JOKYMEHTHPOBAHUE,
TOTOBUTH U 0(OPMJISITH 3aBEPILIAIOLINE
MaTepuaibl 0 pe3ysibTaTaM
BHyTpeHHero koHTpoisia (OK 02, OK
03,0K09,IIK 1.1)

B pesynbraTe u3ydeHus: TUCIMIUIMHBI 00YYarOLIHIACS TOJKEH 3HATH:

- o0mue TpeOOBaHUS K

JOKYMEHTOO00POTY, HOPMAaTUBHbIE
IIPABOBBIE aKThl, PETYJIUPYIOIIHE
JIeJIOTIPOU3BOCTBO JUIsl pELLICHUs 3a1a4
poeCcCHOHATILHOM 1€ TeIbHOCTH,
CIOCOOBI IOUCKA, aHAIN3a U
uHTepnpetanun nHGopmarun OK 02,
OK 03,0K9,IIK 1.1)

3nanue TOCT P.6302003,
VCOP/I

— Ileproanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIN onpoc — Habmronenue u
OIIeHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX




0 BHIBI KOMMYHUKAIIHH, TIPaBUIIa
MOJTb30BaHMS TPOPECCHOHATLHON
JOKyMEHTaIMel Ha TOCYIapCTBEHHOM
Y MTHOCTPAHHOM SI3bIKaX, TPEOOBaHUS K
paboTe B KOJIJICKTUBE M KOMAHJIE,

3¢ PeKTUBHOMY B3aMOJICHCTBHIO C
KOJUIET'aMU, PYKOBOJICTBOM,
KITUCHTaMH, OCHOBBI (DMHAHCOBOU
IPaMOTHOCTH, CIIOCOOBI
KJ1accu(UKauy, MOUCK, aHATTN3a U
MHTEpIIPETaly UH(POPMAIIH,
OCHOBHBIE ITPOLEAYPHI 10

0 OPMIICHUIO XO3SUCTBEHHBIX
orepanui, TpeOoBaHUs K
JEATSIILHOCTH KOMHUCCHH I10
WHBEHTAPHU3AIMHA aKTHBOB B MECTaX MX
XpaHEHHsI, OCHOBbI HHBEHTAPH3ALUH U
CIIOCOOBI IPOBEPKHU JACUCTBUTEIBLHOTO
COOTBETCTBUS (DAKTUUECKHMX JTAHHBIX
MHBEHTapU3aliK, Criocoobl coopa
uHGpOPMAIINH O JACITEIBHOCTH 00BEKTA
BHyTpeHHero koHTposst OK 02, OK 03,
OK9,IIK 1.1)

3HaHue BUAOB
KOMMYHHUKAaIIWH,
KJ1accu UKLy
nokymenTos, OKVY /I,

— Ileprnonuueckuii BEIOOPOYHBIH
ycTHBIH onpoc — Habmionenue u
OIIEHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYECKUX 3aHATUAX

O uHPOPMALIMOHHBIC TEXHOJIOTHH B
npoheCCUOHATILHOM JIEATEILHOCTH,
I'OCT P.6.30-2003, coaepxanue
PEKBU3UTOB, IPABUIBHOCTD UX
oopmiIeHHMS, TIpaBUIIa OPTaHU3AIHH
JIOKYMEHTO000pOTa, CIIOCOOBI
YCTPaHEHUS] MEHEDKMEHTOM
BBISIBIICHHBIX HAPYIICHHUH, HEIOCTATKOB
Y PUCKOB, MOPSIOK COCTABJICHUS
HOMEHKJIATYPHI, TIPaBUIIa PabOTHI C
JTOKYMEHTAIUCH, TIepeiady e¢ B apXuB,
KOHTPOJIbHBIE MPOIEAYPHI, U HX
nokymentuposanre OK 02, OK 03, OK
9,TIK 1.1)

3HaHNE OCHOBHEIX
PEKBHU3HUTOB, MTOPSIOK
COCTAaBIICHUS
HOMEHKIIATYPBI, HOPSAOK
paboThI ¢ apXUBOM

— Ileproanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIH onpoc — Habmionenne u
OIICHKa KauecTBa paboT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX

HtoroBeliii KOHTPOIbL

3a4CT

3. KOHTpOJ’IBHO-OLICHO‘-IHBIC MaTCpHaJIbl TCKYIIECTO KOHTPOJIA

3.1. Ileppoauyecknii yCTHBINM OIPOC IO TEMAM:

3.1.1. Onpoc o teme 1 «IloHATHE NTOKyMEHTOOOOpPOTA U JAEIONpPOU3BOCTBA. VcTOpus
Pa3BUTHS JENIONPOU3BOCTBA. Y IPABICHUECKAs IEATEBHOCTh H €€ OCHOBHBIE XapaKTePUCTHUKH.
OCHOBHBIE TEPMHUHBI JOKYMEHTALIMOHHOTO 00€CIIeUeHNs! YIPABICHYECKON 1eATEIIbHOCTU»

Crrcox KOHTPOJIbHBIX BOITPOCOB!:

1. HCpC‘-II/ICJ'II/ITe 9Tallbl UCTOPHUU PA3BUTUA ACITOIIPOU3BOICTBA.




N

IlepeunciUTh XapaKTEpUCTUKH YIIPABICHUYECKOU AEATEIBHOCTH.

w

Jatp ompeneireHWe  JOKYMEHTOBEACHHUS, JOKYMEHTAI[MOHHOTO OOecredeHus
YIIPABJICHHUS.

UTo Takoe TEeKCTOBbIE JOKYMEHTBI, CUCTEMA JOKYMEHTAIUN?

Bupl yripaBiieHU€CKUX TOKYMEHTOB.

UYto Takoe opraHu3zanus paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, TOKyMEHTO000pOT?

No ok

I[OKYMGHTOHOTOK M €0 OCHOBHAA XapaKTCPHUCTHUKA.

3.1.2 Ompoc no teme 2 «TpeboBaHUs K COCTaBICHUIO U O(DOPMIICHHIO JOKYMEHTOB.
TpeboBanus k oopmiieHUIO T0KyMeHTOB. COCTaB U PaCIOIOKEHHUE
pekBU3UTOB. FOpunnyeckas cuia 1okymeHTa» Cucok

KOHTPOJIbHBIX BOIIPOCOB:

UTto Takoe peKBU3UTHI?

HazoBuTe nocTosiHHbIE PEKBU3UTHI.

Kakue pekBU3UTHI ABISIOTCS B3AUMOUCKITIOYAIOIIMMHU JPYT Apyra?
Kakue TpeboBanus npeabsaBiIsioOTCsS K 0POPMIICHHUIO MOoANUcH?

YeM oTandaeTcsl BU3a COTJIaCOBaHUS OT rpmba corjlacoBaHus?

ok owhE

Kakne PCKBU3UTLI o0ecreynBarT HOPUINYCCKYIO CUITY )IOKYMCHTa?

3.1.3 Onpoc no teme 3 «OCHOBHBIE JOKYMEHTHI B Jiesionpou3BocTBe. [Ipukassl no
OCHOBHOMH niesitenibHoCcTH. Pacniopsokenus. Pemenus. [Iporokonsl. Aktel. CiiykeOHbIe,
noknagHele 3anucku. Kontpakrsl. CrpaBku. OOBsSCHUTENBHBIE 3aITUCKU

Crucok KOHTPOJIbHBIX BOIIPOCOB:

Kakue Bubl ynpaBieHYeCKUX JOKYMEHTOB BaM U3BECTHbI?

Yro Takoe npukaz?

Kakue rpynns! npuka3oB Bbl 3HaeTe?

Kak opopmisiercs mpukas o OCHOBHOM J€STeIbHOCTH?

Uro Takoe pacropskeHHe U KaKOBbI OCHOBHBIE IIPaBUIIa €ro 0(hopMiIeHus?
UYro Takoe pemeHue?

KakoBbl 0cobeHHOCTH 0(OpMIIEHUS IPOTOKOJIOB?

O NGk OWNE

Kak cocraBisirorcs u 0hopMIISIFOTCS aKThI?
9. Jns Kakux 1Lened M KakuM oOpa3oM COCTaBJISIOT CIY)KEOHbIE U
JOKJIaJIHbIE 3aIIUCKU?

10.YTo Takoe KoMMepUYeCKUI KOHTPAKT (10roBop)?

11 .Onucarh OCHOBHBIE MPABUJIA COCTABIEHUS! KOHTPAKTOB.

12. Yto Takoe crpaBka, Ui 4ero ee cocTaBisitor? 13. B kakux ciyyasx
COCTaBIIIIOT OOBACHUTEIbHBIC 3aITUCKH?

3.1.4 Onpoc o Teme 4 «JloKyMeHTBI IO JIMYHOMY cocTaBy. Pestome. TpyaoBoit JOroBop.
[Ipukasel no 1M4HOMY cocTaBy. TpyaoBble KHUKKU. JINUHBIE KAPTOUKU»

1. Kakue AOKYMCHTBI OTHOCATCA K JOKYMEHTAI[UHU I10 JIUNYHOMY COCTaBY?
2. Kax 3anonssercs pesrome?

3. Kakue BUJIbI TPYIOBBIX J0OFOBOPOB OLIBAIOT?



4. Yro Henmb3s 0TpaXkarh B TPYJAOBOM JOrOBOpE?

5. Kak oopmiIsitoTest mpukashl Ha puéM paboTtHuka? 6. Kakue pasmensl ecTb B JIMIHON
KapTouke?

3.1.5 Ompoc no teme 5 «O6paboTKa MOCTynarIux J0KyMeHTOB. [Topsiiok paboTsl ¢
OTHPABJISIEMBIMA U BHYTPEHHUMHU JJOKYMEHTaMu. Perucrpanusi ¥ KOHTPOJIb UCTIOTHEHUS
JIOKYMEHTOB

CnHcoK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB!

1. JlaTh MOHATHE OpraHU3alUK PadOTHI C JOKYMEHTAMH.

2. Kakne oOcHOBHBIE TIpynmbl JOKYMEHTOB MOXHO  BBIJEIUTH HA
NpEaNpUITHI?

3. Kak ocymecTBisercss 00paboTKa MOCTYMAOMUX JOKYMEHTOB?

4, Kak mpoucxonut 06paboTka OTIpaBiIsieMbIX TOKyMEHTOB?

5. OxapakTepu30BaTh NOPSIOK pabOTH C BHYTPEHHUMH JTIOKYMEHTAMHU.

6. Ha3nauenne u TOPSAOK OCYIISCTBICHHSI PETUCTPAUU M KOHTPOJISA

HCITIOJIHCHUA JOKYMCHTOB.

3.1.6 Onpoc no teme 6 «Cucrematusanus J0KyMeHTOB. CocTaBlIeHHE HOMEHKIIATYPbI
nein. @opmupoBanue u opopmicHue neir. OpraHu3ais apxXuBHOTO XPAHCHUS JOKYMEHTOB)Y
CHucoK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:

1. Uro Takoe HOMEHKJIATypa A€y MPEANPHUITHS U KaKOBO €¢ Ha3HaueHue?

2. Kakumu 10KHBI OBITH pa3/ienbl HOMEHKIIATYPhI?

3. Kak cocraBistiroTcst 3arojoBKH Jem?

4, CKOJNBKO  JK3EMIUISIPOB  HOMEHKJIATYpbl  JIel  COCTaBJseTcs  Ha
IpeanpusITUn?

5. UYro HazbIBaeTcs GopMHpOBaHUEM Jien?

6. Kakue T1peOoBaHMsa mpenbsBIsAOTCS K  (HOPMUPOBAHHIO Jel  Ha
IpeaIpUsITHH?

1. Yro Takoe onepaTHBHOE XpaHEHHE JeT?

8. KakoBbl 3amaun apxuBa Ha npennpustuu? 9. Kak odopmisitores nena,

OTOOpaHHBbIE JUIsl apXUBHOT'O XpaHEHUS?

3.1.7 Onpoc no teme 7 «IlonsiTHE KOMMeEpUECKO TaiHbI. J[€710BbIE 1 KOMMEPYECKHE
MACHMA.
CnHcoK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:

Kakas nnpopmanus 0THOCUTCS K KOMMepUYecKoi TaiiHe?

ITopsimok paboThI ¢ TOKyMEHTAIUH, COAepIKaIllel KOMMEPUECKYIO TaltHy
JlaiiTe onpeneneHue nucobMma.

[TpuBenuTe KIaccu(pUKALUIO THCEM.

[IpaBuina cocTaBieHHs TEKCTA TUCHMA.

CrangaptHbie (pasbl ¥ BbIpakeHUs: IpU 0OPMIIEHUH MTHCEM.

No gk~ wdE

[IpaBuiia u popMbl KOMMEpPUECKON MEPETTUCKH € 3apyO0eKHBIMU APTHEPAMH.



3.1.8 Ompoc no Teme 8 «CoBpeMeHHBIE CIIOCO0BI CO3/1aHMsl, 00padOTKU U Mepeaun
JIOKYMEHTOB B JIETIONPOU3BOACTBE» CIHCOK KOHTPOJIBHBIX BOTIPOCOB:

1. Kakwne BaM M3BECTHEBI IIporpaMMmBal Ijis1 COCTABJIICHUA U PEAAKTUPOBAHHA ,Z[OKYMGHTOB?

no

Kakum o0Opa3oM noss3yrores Tpadaperamu U madbjJoHaMu IpU padoTe C TEKCTOBBIMU
penakTopamu?

Kak ocymecTBisiercs poBepKa IpaBoNKUCaHus B TEKCTE TOKyMEHTa?

Kakue TpeboBaHus penbsBIIsIOTCS Mpu ohopMileHnH 1oKkyMeHTa B Microsoft Word?
Uro takoe pakcuMuiIbHOE cO00IIeHHE?

Yro takoe DLIII?

©o gk w

KpnTepml OIICHKH YCTHBIX OTBETOB:

— MPaBWIbHBIN, TTOJIHBIN OTBET — 5 0aJIOB;

— IpaBWIbHBIN, HE NTOJIHBIA OTBET — 4 Oaila;
— HE TOYHBIH, HE ITOJIHBIM OTBET — 3 0alla;

- HeBepHHﬁ OTB@T/OTCYTCTBI/IG oTBeTa — 2 Oayia.

3.2 [IpuMep TeCcTOBBIX 3aaHUI
2.2. TecTupoBaHHeE IO TEME.

— IpaBWJIbHbIE OTBETHI HA 15-14 BonpocoB TecToB — 5 6auioB;
— npaBWIbHBIC OTBETHI Ha 13-10 BompocoB TecToB — 4 6ania;
— IpaBWJIbHbIE OTBETHI HA 9-8 BompocoB TecToB — 3 Oaia;

— IpaBWJIbHbBIE OTBETHI HA MEHEE § BONPOCOB TECTOB Ta — 2 Oasuia.

IIpumep TECTOB A1 MPOrPAMMUPOBAHHOTO KOHTPOJIS

Bomnpocsl nepBoro ypoBHs CJI0KHOCTH
1 BepHo 11 yTBEpXKICHHE: OCHOBHOM 3a/adeii JOKYMEHTAI[HOHHOTO OOECIICUCHHUs YIIPaBICHUSI
SBJISIETCA, MPEXJE BCEro, CO3JaHME HMEIOIIUX IOPUIUYECKYIO CHIY JOKYMEHTOB, TO €CTh
3aIIucCh I/IH(i)OpMaIH/II/I mo 1mnpaBujiaM, YCTAHOBJICHHBIM HOPMAaTUBHBIMHU aKTaMHW WU
BbIpaOOTaHHBIM TpaJHIIME? a) BEPHO;
0) HEBEpHO.
Tun Bompoca: npocTenmi BOIpoc.

2 BeiGepure MpaBUIIbHbIN BAPHAHT OTBETA:

a) TOKyMEHTOBEJEHHE — IPOLIECC U3YUEHUs YIIPaBICHUECKUX JTOKYMEHTOB I IPaBUIIBHOTO
UX COCTaBJICHUS U OPOPMIICHHUS;

0) TOKYMEHTOBE/IEHHE — Hay4yHas IUCLUUIUIMHA, U3Yydarollas 3aKOHOMEPHOCTH (OPMHUPOBAHUS
U QYHKIIMOHUPOBAHUS CUCTEM JOKYMEHTAI[HIOHHOT'O OOECTIEYEeHHUs YIIPaBICHHUS;

B) IOKYMEHTOBEJIEHUE — YMEHUE MPABUILHO COCTABIATh, OPOPMIIATH, PETUCTPUPOBATD,
WCIIOJTHSTh U XPaHHUTh YIPaBI€HUECKHE TOKYMEHThL. THIT BOIIPOCa: BBIOOP OJTHOTO OTBETA.

3 CpecTBaMu JOKYMEHTHPOBAHUSI MOTYT OBITh:



a) MPOCThIe OpyAus (PyUKH, KapaHJaIllN) U MEXaHUIECKUE U DIICKTPOMEXaHUYECKUE CPEICTBA
(MUnIype ManMHKA, MarHuTO(QOHbBI, AUKTOGOHBI, (HOTO-, KHHO-, BUICOTEXHUKA);

0) KOMIIBIOTEpHAs! TEXHUKA;

B) BCE BBILICIIEPEUYNCIICHHBIE CPE/ICTBA.

Borpockl BTOporo ypoBHs CII0)KHOCTH

4 COBOKYITHOCTh B3aMMOCBSI3aHHBIX MPOILEAYpP, OOCCICUHBAMONIMX IBHXKCHHE JOKYMEHTOB B
YUPEKJACHUU C MOMEHTA UX CO3JIaHUS WM IOCTYIUICHHS M JI0 3aBEPIICHHS MCIIOJHEHUS WA
OTIPABKH — 3TO: a) TOKYMEHTOO0OPOT;

0) TOKYMEHTOIOTOK;

B) OpraHu3anus padoThl C TOKyMeHTaMu. THII

BOIIpOCa: BEIOOP OJTHOT'O OTBETA.

5 Jlatoii TOKyMEHTa SBJIAETCS: a) JlaTa ero COCTABIICHHUS;

0) aTa ero nMoAMUCaHus;

B) JlaTa €ro MOANUCAHUSI UM YTBEPKICHHUS,

T') JUTsl IPOTOKOJIAa — JaTa MPOBEICHUS 3aCeaHUs WU MPUHATHUS PEIICHIS, U aKTa — JaTa

COOBITHS.

Tun Bompoca: BEIOOP HECKOJIBKUX OTBETOB.

6 IMoanuch BKIIIOYAET:
a) HANMECHOBAHME JOJDKHOCTH JIUIIA, TIOJIMCABIIETO JOKYMEHT (C yKa3aHHEeM NPEANPUSITHSI, €CII
JOKYMEHT 0(pOopMIICH He Ha OJIaHKE), IMYHYIO TIOAMHCH U €€ pacuu(poBKy, 1aTy MOIHCAHUS;
0) HaMMEHOBaHUE JIOJKHOCTH JIMIIA, TOANUCABIIETO JJOKYMEHT, THYHYIO MOJITUCH U JIaTy;
B) HAMMEHOBaHME JJOJDKHOCTH JIMIA, TTOIMTUCABIIETO JOKYMEHT (C yKa3aHUEM MPEIIPUsATHS, €CIIH
JTOKYMEHT o)OpMIIEH He Ha OJIaHKe), THUHYIO MOMNCH U €€ PacuIn(pPOBKY.

Tun Bompoca: BbIOOp OJAHOTO OTBETA

7 BBeauTte OTCYTCTBYIOLIUN TEPMUH:

- 9TO OTMETKaA, NMpPOCTaBIA€Masd B JICBOM HUKHEM YITy Ka)KI[OfI CTpaHUIBI JOKYMCHTA U
coJieprkalasi HAMMEHOBaHue Qailnia, 1aTy U Apyrue NOMCKOBbBIE JaHHbIE, YCTAHABIMBAEMbIE B
opraHuzanuyu THII BOIIpOCA: ONPEIEICHUE TEPMUHA

8 K ropuandecku 3HAYMMBIM OTHOCSITCSI CIICTYOIINE PEKBU3UTHI

a) MOJIMHCh, JaTa JOKyMEHTa, Nle4aTh, rpu( yTBEP>KACHUS JOKYMEHTA,

0) moanucek, Aata JOKYMEHTa, re4arh, rpu( yTBepKACHUs JOKYMEHTa, peruCTPalliOHHbII
HOMEp JOKYMEHTA;

B) HAMEHOBaHUE BUJa JOKYMEHTA, OJIHUCh, 1aTa JOKyMEHTa, Ile4aTh, TpuQ yTBEPKIEHUS
JOKYMEHTA, PETHCTPAI[MOHHbINA HOMEp JOKyMeHTa. THIT BOIIpoca: BHIOOP OJTHOTO OTBETA

9 Pemrenne — MOKyMEHT, TPUHUMAEMBII:

a) KOJUJIETHAJIbHBIM OPTaHOM B LIEJISX pa3pellieHus IPOU3BOICTBEHHBIX 3a/a4, BOIIPOCOB;

0) pyKOBOAMTENEM NMPEANPUATHS B LEISIX Pa3pelICHUs] OCHOBHBIX MPOU3BOICTBEHHBIX 33/1a4;
B) BBIIICCTOSIIMM OPTaHOM U HAINpPaBJIIEMbIN K UCTIOJIHEHHO. T UIT

BOIIpoca: BI)I60p OJJHOI'O OTBE€TA

10 CpOdYHBIil TPYIOBO# JOTOBOP MOXKET 3aKJIF0YAaThCSA Ha: a) CPOK He Oojiee 5 JieT;

0) cpok He Oonee 1 rona;
B) J1t000i1 CpOK.



Tun Bonpoca: BbIOOp 0JIHOTO OTBETA

11 ITpukassl O IMYHOMY COCTaBY XpaHsTCA: a) B TeUeHHUe 75 JIeT;
0) B TeueHue 5 neT:

B) B TEUCHHUE BCETO Ieproa padoThl COTpYAHUKA. THUIl

BOIIpOCa: BEIOOP OJHOTO OTBETA

Bomnpocsl TpeThero ypoBHS CIOKHOCTH 12
3amadyamMu OyXTajJTepCKOro y4deTa siBISIOTCS:

BriOepuTe npaBuIIbHBINA BapuaHT rpuda coriiacoBaHUs TOKyMEHTA:
a) «COI'JTACOBAHO»

HauanpHuk
JlemaprameHTa o0pa3oBaHUs
Ilonnuce
O.U. Tpodumon
03.04.2006
0)
COI''TACOBAHO
Hauanpank
JlenaprameHTa 00pa3oBaHus
Ilonnuce
O.1. Tpodpumon
03.04.2006
B)
COI''TACOBAHO
HauanpHuk
JlemapramenTa obpazoBaHus

IToamuce
O.U. Tpodpumosn

Tum Borpoca: BEIOOP OJTHOTO OTBETA.

13 Tleuats npocTasisieTcs Ha:

a) BCEX JIOKyMEHTaxX MPEANPHSTHSL;
0) Ha pacOPSAUTEIbHBIX JOKYMEHTaX MPEAMPHUSITHS;
B) IOKYMEHTAX, MPEIYCMOTPEHHBIX COOTBETCTBYIOMINMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH;
YAOCTOBEPSIFOIINX [paBa JINI; QUKCHPYIOIIHMX (aKThl, CBI3aHHbBIC ¢ QUHAHCOBO-XO03SHCTBEHHOM
JEATENBHOCTBIO MPEANPHATHS. €) PO COIO3bI.

Tum Bonpoca: BEIOOP OJHOTO OTBETA

14 T'naBHBIM pa3/eaoM JHYHON KapTOUKH ABJISAETCS: a) paszen [ «O0riue cBeaeHus»,

0) pasznen Il «CBeneHust 0 BOMHCKOM YYETE»;
B) paznen Il «IIpuem Ha paboty, u nepeBoas! Ha Apyryto padbory». Tun Bompoca:
BBIOOp OJTHOTO OTBETA

15B 10KyMEHTaMOHHOM OOECIICYCHUH MPEANPHUSITAS MOXHO BBIICIUTh TPU TPYIIIIEI
JIOKYMEHTOB:



a) MOCTYIAIOLIUE, OTIPABIISAEMbIE U BHYTPEHHUE IOKYMEHTHI;
0) BXozsIIMe, UCXOAALINE U BHYTPEHHHE JJOKYMEHTHI,
B) PETUCTPUPYEMBIE, HEPETUCTPUPYEMBIE U BHYTPEHHUE JOKYMEHTBHI.

Tun BOIIpocCa: BI:-I60p OJHOI'O OTBCTA

KonTponbsnas pabora

IIpaBuiibHOE perieHue Beex 3a1ad — 5 6asuios;

Onna omm0Ka B pemeHny 3a1a4 — 4 Oana;

JIBe om0k B pemieHnu 3a1ad — 3 6aia; bosiee Tpéx ommboK, OTCyTCTBUE
pemeHus XoTs Obl OJHOH 3a1aun — 2 Oasia.

[Tpumep 3amanust KOHTPOIBHOM paboThl Nel
3ananue 1. CocraBbTe H 0(hopMHTE PUKA3BI 10 OCHOBHOI 1eSITEJILHOCTH, U IPyrHe
pacnopsiiuTeIbHbIe J0KYMEHTbI, He00OX0UMbIe B JAHHBIX YIPABJIEHYECKHX CUTYAIHsIX.

Curyanus 1.

Ha MockoBckoM KOMOMHATE TI0 TIPOU3BOJICTBY MY3BIKAIBHBIX HHCTPYMEHTOB B MEOEIH
(rocynapcTBEHHOE MPEANpUsITHE), KOTOPbI BXoauT B KoHIIepH 10 pa3paboTke U MPOU3BOACTBY
IPOAYKIMH My3bIKanbHOU poMblnieHHOCTH (POCMY3IIPOM), neiictByer [lonoxenue o
MIPEMHUPOBAHUH PYKOBOJUTENEH 1IEX0B, OTAENIOB U cIyk0, yrBepkaeHHoe 05.01.2003 Ne 27.

12 anpens tekyuiero roaa aupekrop kombunata B.M.JlapnoHOB nopyuns HaualbHUKY
oTJena Tpyaa u 3apabotHoii atel MapkoBy H.I'. paccuntats pazMep mpeMuu pyKOBOAUTENAM
OTJIEJIOB, IIEXOB M CIIY)KO KOMOMHATa 110 UTOraM pabOTHI 3a TIEPBBIN KBapTai K 15 ampers, a
riaBHoMy Oyxranrepy komOuHara Tpomunoit C.I'. — opranu3oBarts BelILIaTy npeMuu K 20
amnpess TEeKYyILIEero roja.

HauanbHuk manoBo-skoHomMuueckoro oraena MartseeBa C.H. u riiaBHbli Oyxrantep
Tpommna C.I'. 3aBU3upoBaIu NpOEKT MpUKa3a IUpPeKTopa KOMOUHATA.

Curyanus 2.

A.H.IlIunos, nmpeacenarens Poccuiickoro areHTCTBa MEKIyHAPOIHOTO COTPYIHHYECTBA
U pa3BUTHA (rocygapcTBeHHas opranuzanus npu [Ipasurensctse PD), 24 deBpains Tekymiero
roJia MOPy4YMJ1 CTPYKTYPHBIM MOJPA3/AEICHUSIM areHTCTBA COBMECTHO C IPE/ICTaBUTEISIMU
I'ockomumymectBa Poccnn k 10 anpesnst HoArOTOBUTH NPOEKT NPOTrPaMMBbl IIPHUBIICYEHHUS
MHOCTPaHHBIX MHBECTULIMI K IPOLIECCY aKLIMOHUPOBAHUS TOCYJAPCTBEHHBIX MPEANPUSATHIH.
[Topydenue ObUT0 JaHO BO UCTIONHEHUE noctaHoBieHus [IpaBurensctBa PO ot 24 depans
Tekyiero rojga Ne 246 I'naBHOMy yIIpaBJIEHHIO OTPACIEBbIX MHBECTUIIMOHHBIX POTPaMM,
['maBHOMY JOrOBOPHO-TIPABOBOMY YIPABJIECHUIO U [ TaBHOMY YIIPAaBJIEHUIO CTPATETUU U
MHBECTUPOBAHUS.

[TpoekT mpukaza npejaceaaress areHTCTBa OblT 3aBU3UPOBAH €0 MEPBHIM 3aMECTUTENIEM
J.H.®enopossiM U HayaabHUKOM [ J1aBHOTO 10roBOpHO-1IpaBoBoro ynpasiaeHus M.B.MinbuHbIM.
KonTposns 3a ucnonnenneM npukasza obu1 BosnosxeH Ha [[.H.denopoga.

[Tpumep 3aaHusl KOHTPOIBHOU paboThl Ne2

3ananue 1. HaiiguTe ommoOKy B COCTaBIEHHOM JIOKYMEHTE:

PACIIOPA)KEHUE Ne4 ot 28.12.09

B cBa3u, ¢ noaroroskoi k Hopomy I'ony
[TPUKA3BIBAIO:



1. Cocrasuth criucku ieTeil COTPYIHUKOB

2. OOBSIBUTH BHIXOMHBIM gHEM 30.12.09.

28.12.09
HupekTop NBanoB A.A.
3ananue 2. Haiiiure ommOKY B COCTaBICHHOM JOKYMEHTE:
PE3IOME
Ilerpos B.M.
07.09.1980

CeMeliHOE MOJOXKEHHE: JKEHAT

Anpec: yn. Hayunsriit 'oponok 1. 14 xBaptupa 7 Tenedon: 35-8-14
O6pa3zoBaHnue:

MOY COL Ne3 1975-1986

OI'OYBIIO AUT'AA 1992-1997

JlononHuTeNbHBIC CBEACHHS: UMEIO aTTECTaT ayAuTOpa

[lenp: HauaIbHUK UHPOPMALTMOHHON CITYKOBI

Omnpit: 1997 - kKagpOBUK

1999 - menemKep

2004 — cucTeMHBIN aIMUHUCTPATOP

Ouenka 3a cemectp(bi).
CemecTpoBasi OLIEHKA ONPEAEIIAETCS KaK OKPYIJIEHHOE JI0 1I€JIOr0 YKCiia CPeaHEe
apru(pMETUUECKOE OIEHOK TEKYIIETO KOHTPOJIS, MOTYyUYEHHBIX B TECUCHUE CEMECTpa.

K nmpomexyTouHOM aTTecTallly JOMYyCKAETCs CTYIAEHT, YCIEIHO CAABIINN BCE
KOHTPOJIbHBIC TOUKH (HE MEHee, yeM Ha 3 Oasia).

4. KOHTPOJIbHO-OLIEHOYHbIE MATEPUAJIBI JI1 IPOMEKYTOUYHOM ATTeCTALMHU

V4eOHBIM IUIAHOM I10 JUCLUMILTHHE «JIOKYMEHTAIMOHHOE 00ECIICUEHHE YITPABICHUS)

MPEyCMOTPEHA MPOMEXKYTOUYHAS aTTECTALMS B BUJIE 3a4€Ta. 3a4eT NPOBOAUTCS T10
ouneram, cofepKaliiuM 3 TEOPETUYECKUX BOIPOCa.

4.1. 3apanus

HNHCcTpyKIMS AJ1s1 CTYACHTOB:
1. BuumatenbHO IPOYTHUTE 3aJaHue.
2. MakcruManbHOE BpeMs BBITIOJIHEHUS 3a1anus: 45 MuH. (1 akageMuyeckuil 4ac).
3. Bl Moxkete Bocnioab3oBarhkes: 'OCT P 6.30-2003

CIIMCOK MUTOTOBBIX BOITPOCOB K 3AUETY
Bo3HHUKHOBEHHE U pa3BUTHE JICIOMPON3BOJICTRA.
HcTopus nenonpoun3BoCTBa B yupexkaeHusx Poccun.
["ocymapcTBeHHOE JETONPON3BOACTBO B COBETCKYIO IIOXY.

AN e

OCHOBBI COBPCMCHHOT'O ACIOIIPOU3BOACTBA.



22.
23.
24,
25.
26.
27.

30.

31.

33.
34.
35.
36.

37.
38.
39.
40.
41.

42.
43.
44,
45.

3aKkoHOATEIBbHOE PETYIMPOBAHHUE JCTIONPOU3BOICTBA.

TK P®: tpynoBbie mpaBa u 003aHHOCTH paOOTHUKOB.

Opranuzanus paboTsl cekperapsi-pedepeHra.

3akoHOaTEeIbHBIC OCHOBBI HCIIOJIB30BaHUS HHPOPMALIUH.
['ocynapcTBeHHBIE CTaHJAPTHI B 00JIACTH JEIOPOU3BO/ICTBA.
HopMaTuBHO-METOIMUECKOE PETYIHMPOBAHNE B paOOTE KaIPOBBIX CIIYXkO.
Texuonorus CO3aaHus NOKYMCHTA.

. I[OKYMGHT, €TI0 BHUAbI U IIpaBHJIa COCTABJICHHA.

OCOOEHHOCTH S3bIKA U CTHIIS CITYKEOHBIX IOKYMEHTOB.

[paBuna opdorpadun, MophoIOrHN U TPAaMMATHKH IIPH COCTaBICHUN TOKYMEHTOB.
CoBpeMeHHOE JIeJI0BOE TUCHMO.

OcHOBHBIE HOPMBI O(PUITHATBHO-EIOBOTO CTHUIISI JOKYMEHTOB.

OcHoBHBIE TpeOOBaHMS K OJTaHKaM JJOKYMEHTOB.

CocTaB peKBH3UTOB JOKYMEHTOB.

. PeIlaKTI/IpOBaHI/IC TCKCTA: OTallbl, MIPUHIWIILI, BU/IbI.

KoppekTypHble 3HakM U MpaBuiia X IPUMEHEHUS.

Oco0eHHOCTH OATOTOBKU M 0(OPMIIEHHS OpraHU3allMOHHO-PACTIOPSIUTENbHBIX
JIOKYMEHTOB.

Oco0eHHOCTH TOATOTOBKU M 0(OpMIIEHUS] HH)OPMAITHOHHO-CIIPABOYHBIX TOKYMEHTOB.
Opranuzanus ciry>k0bl 1eJ10IPOU3BOJICTBA.

TumoBsie OpraHU3aIOHHBIE CTPYKTYPHI CIIYKOBI AETOMPOU3BOICTBA.

Posnb 3HaueHune perucTpanyy JOKYMEHTOB B OpPraHU3aLUU JIeIOIPOU3BO/ICTBA.
ABTOMaTH3UPOBAHHBIE CUCTEMBI PETUCTPALIUH.

JlokyMeHTO00O0pOT, €ro pa3BUTHE U HOPMAaTUBHO-METOIMYECKas persiaMenTanus. 28. Poib
JIeTIONPON3BO/ICTBA B YIIPABJICHUH MEpcoHaIoM 29. 3HaueHHne KaApOBOH JOKYMEHTAINH B
OpraHu3alum.

Cucremaru3zanus 1 XxpaHeHHE KaJIpoOBOi

JOKYMEHTaL1H.

[ToHsiTHE U BUABI HOMEHKIIATYPBHI JII.

32. CocraB Ka/ipoOBOil TOKYMEHTAIIUU

KanpoBsle kapTOTEKH.

JIOKYMEHTBI 110 INYHOMY COCTaBy

JlokyMeHTBI, 0popMIISIOIINE TPYIOBbIE OTHOIIECHUS.

TpynoBoil 10roBOp U TPyIOBOM KOHTPAKT, COACPKAHUE, TOPAIOK 3aKIIIOUECHHSI, OCHOBHBIE
OTJINYUSL.

JluuynHbIe nena COTPYIHUKOB: COCTaB, POPMUPOBAHNE U XPAHEHHE.

CriennanpHasi JOKyMEHTaLUs KaAPOBOH CITyXOBbI.

CocTaB 1 Ha3HauY€HUE JOJKHOCTHON MHCTPYKITUH:

Opranuzanus paboThl KaJpOBBIX CTYKO0 C MMCbMaMU U OOpaIIEHUSIMU TPaX/IaH.
JIOKyMeHTBI JJ1s1 BHYTPEHHETO T0JIb30BaHus, pa3padaTbiBaeMble C1yK00i yrpaBieHUs
MEPCOHAIIOM.

JIOKyMEHTBI 0 MaTepuaJbHON OTBETCTBEHHOCTH.

Cpoxu XpaHeHHsI KaIpOBbIX TOKYMEHTOB.

JlucuunirHapHble B3bICKAaHUS U TIOOLPEHUS: TOPAIOK 0POPMIICHHSL.
JIoKyMeHTUPOBaHNE OLIEHKH JIeATEIbHOCTH IepCOHala.



KpnTepnn OICHUBAHUs, IKAJIA OIICHUBAHUA.

OTBETHI OIICHUBAIOTCS TI0 ABYXOAJUTBHON CHUCTEME.

OueHKH «324TeHO0» 3aClly’KUBACT CTYJCHT, OOHAPYXUBIINI 3HAHHE OCHOBHOI'O Y4eOHO-
IPOTPaMMHOTO MaTepualia B 00beMe, He0OXO0AUMOM JUIsl AajbHEHIIel yueObl U IpeCcTOosIe
paboThI 110 Npodeccuu; CIPaBIISAIOIIUIACS C BBIIOJIHEHUEM 3aJaHUH, IPEeAYCMOTPEHHBIX
IIPOrpaMMOi1; 3HAKOMBIHA ¢ OCHOBHOM JINTEPATYPOU, pEKOMEHIOBAHHOM IIPOIPAMMON;
OCBOUBILIUI OCHOBHBIE TEPMUHBI.

OneHka «He3aYTeH0» CTaBUTCS B TOM CJIy4dae, €CJIU CTYAECHT YCBOUJI MEHEE I1OJIOBUHBI
y4eOHO-TIPOrPaMMHOTO MaTepHalia; JOMyCTUII Tpyobie (hakTuIecKue (CoaepKaTeabHbIC) U
Jpyrue OmuOKY; HApYIIUII JIOTHYHOCTh U3JI0KEHUSI MaTepraa; He BIIaIeeT TEPMHHOJIOTHEH;
oOHapy»KuJl c1aboe 3HaKOMCTBO ¢ OCHOBHOM JIMTEpaTypoil, yka3aHHOH B IIporpamme

5 3aoanua omkpeimozo u 3aKkpeimozo muna 013 RPOGEPKU OCMAMOUHBIX 3HAHUTL

- OK 02. Hcnonv3zoeams cospemennble cpedcmea noOUcKa, AHAaIu3a u uHmepnpemayuu
ungopmayuu u unghopmayuonHvle MEXHOI02UU 0717 6bINOTIHEHUA 3A0aY NPOPecCuOHaNbHOU

oesamesibHOCIU;

OIl.11
JlokyMeHTaIlmOHHOE
oOecrieyeHue
yIpaBIeHUS

3aoanus 3axkpvimozo muna:

1. Yto Takoe 10KyMeHT?

a) DTo kakoi-mub0O MaTepualbHBIIl HOCUTENb ¢ HHpOpManuel, KoTopas
00y1afjaeT ONpeleIEHHBIMU PEKBU3UTAMU;

0) DTo OyMaXKHBIN JTUCT C HAHECEHHBIM HA HErO MeYaTHBIM TEKCTOM;

B) OTO 00BEKT MaTEpUAIBLHOTO MUPA, KOTOPBIN COAEPKUT KAKYI0-JIMOO
HHGOpMAINI0, HEOOXOUMYIO JUIsl pabouyero mpoiecca.

IIpasunvnolii omeem: a

2. Mupopmanusi, KOTOpass MMeeT CTPYKTYPY U COAEPKUTCH HA
HOCHTeJe — 3TO:

a) TOKyMEHTUpOBaHHas UH(opMaLus;

0) obuuanbHBIN TOKYMEHT;

B) /1€J0IPOU3BOJICTBO.

IIpasunvuuiii omeem: a

3. CooTHecuTe onpe/eeHUs TIOHSITHIA:
1. HanpaBneHust 1 OCHOBHbIE a) CBOJIHBI IJ1aH OCYLIECTBICHUS
MIPUHLIMIIBI OCYILIECTBICHMS IPOEKTa MPOEKTA

2 OCHOBHOI1 pe3yJIbTaT CTauu 6) Ycras
pa3pabOTKH MPOEKTa
3. CropoHa, BcTymnaromas B B) CTpaTerus npoekra

OTHOIICHHUS C 3aKa3YMKOM U

Oepy1as Ha ce0st OTBETCTBEHHOCTh

3a BBINOJIHEHUE PadoT U yCIIyT 1O

KOHTPAKTY

4. CoJl mpaBWJI, PEryIUPYIOIINX T') MOAPSATUUK
JESATENIbHOCTh OPraHu3alui, UX

B3aMMOOTHOIIEHUS C IPYTUMHU

OpraHMU3alMsIMHU U FPAKIAAHAMH,




npaBa U 00s13aHHOCTH B chepe
roCyJIapCTBEHHOUN WJIN
XO3SMCTBEHHOM ACATEIBHOCTH
5. MarepuaabHbIli 00BEKT C 1) TOKYMEHT
uHdopmaruen, 3apuKcHpoBaHHOM
CO3JaHHBIM YCIOBEKOM CIIOCOOOM,
JUTsl €€ Tepeiaui BO BPEMECHH |
MIPOCTPAHCTBE
IIpasunvnoiti omeem: 1-6, 2-a, 3-2, 4-6, 5-0

4. YcTaHOBHUTE COOTBETCTBHE ONpe/ie/ieHUil TepMUHAM:
1 IIporpaMMHBIN KOMILIEKC, a) Pensaunonnas 6a3za
IpeJHa3HauYeHHbIN JUIs
03/1aHUs U 00CITY’)KUBaHUS 0a3bl

JTAHHBIX
2. Cucrema niepenaun nektponHoir  0) CYB/] (Cuctemsl yripaBieHus
nH(pOpMaIIUH, TTO3BOJISIOIIAS 0a3aMu JJaHHBIX. )

Ka)KJIOMy I10JIb30BaTEI0 CETH
MOJIYYUTh JOCTYII K IpOrpaMmam
JIOKYMEHTaM yAaJIE€HHOIO

KOMITBIOTEpa
3. Cnyx06 B) IIpoTokoib! nH(pOpMaLMOHHON
rinobanbpHOM cetn MHTepHeT, cetn

MIPEAOCTABIIAIOLIECH TOCTYII K
TUIIEPTEKCTOBOM MH(GOPMAIIMOHHON
CUCTEME
4. baza 1aHHBIX, B KOTOPOU r) WWw
nH(OpMALIHS XPAHUTCS B BUC
TaOJINLI.
IIpasunvnoiti omeem: 1-6, 2-6, 3-2, 4-a

5. Cxemy 00padOTKH JAHHBIX MOKHO M300Pa3UTh NMOCPEACTBOM...
a) KOMMepYECKO rpapuku

b) wirocTpaTHBHOM rpaduku

C) Hay4HOU rpaduKu

d) koruuTHBHOU TpaduKH

e) Front Page

Ilpasunvroiti omeem: a

3adanus omkpwimoz2o muna:
1. B yeMm 3akJ04aeTca aTpUOYTUBHOCTH J0KyMeHTa? Hannume B
JAOKYMEHTe IBYX COCTABJISAIOIIMNX - ...
Ilpasunvuviti omeem: mamepuaibHou U UHPOPMAYUOHHOU,

2. Cnoco0HOCTh JOKYMEHTA NMOBJIeYb 32 C000ii NpaBoOBbIE
MOCJIEICTBUA — ITO €rO0...
Ilpasunvhoviti omeem: wopuouyeckas cuid;

3. Dk3eMIISAP, KOTOPBIA MOJHOCTHIO MOBTOPSAT COAepPKaHHe
NOJJIMHHHUKA SIBJISIETCH €ro ...
Ilpasunvhuiti omeem: xonueu




4. O0s3aTeJbHBIN 3J1eMEHT 0(POPMJICHHS JOKYMEHTA HAa3bIBACTCH:
Ipasunvuviti omeem: pexeuzumom;

5. Eciu B oTpac/u AeiiCTBYeT HeCKOJbKO KPYNHbIX (GUPM, TO TaKasi
MoO/1eJIb KOHKYPeHIIMU HA3bIBaeTCs
Ilpasunvruiii omeem: onucononus

6. ConyuaibHO — JKOHOMMYECKOe sIBJIEHHE, KOTOPOe XapaKkTepu3yercst
HAJIM4YMeM JIUI] TPYA0CHOCOOHOT0 BO3PacTa, He HMEIIIUX PadoThl,
NPUTOAHBIX K Hell U MIIYLIUX ee — 3TO

Ilpasunvhviti omeem.: bespabomuya

7. ConepHunuecTBo, 00pb0a npousBoauTesieil (MPoaaBUOB) TOBAPOB U
YCJIYT 32 PHIHOK COBITA M NPeANoYTeHUs1 MoTpeduTelieil ¢ nejbio
noJry4eHus 0oJiee BLICOKOM NPUOBLLIN — 3TO
Ilpasunvhviti omeem. KOHKYDEHYUS.

8. UH(dopManiuOHHO-NIOUCKOBbIE CHCTEMBbI NMO3BOJISIIOT OCYIIECTBJISTH

Ilpasunvhoiti omeem: nouck u COpmuposKy OAHHbIX

9. CoBOKYNHOCTH HABBIKOB MCI0JIb30BAHMS PUKJIAJHOTO
NPOrpaMMHOro odecrev4eHus1 AJs CO31aHUs He00OX0AUMBIX JOKYMEHTOB,
omnpeeyasercs KYJIbTYPOMi;

Ilpasunvubiii omeem: UHGOPMAYUOHHOTL

10. Mpouecc - , IpeAHa3HAYeH /Il pelleHus
XOpPOLIO CTPYKTYPHPOBAHHBIX 332/124, 10 KOTOPbIM UMEIOTCH
Heo0XoAUMbIe BXO/JHbIE IaHHbIe M H3BECTHbI AJITOPUTMBI H Ipyrue
CTAHJAPTHBIE MPOLEAYPHI KX 00pA0OTKH, M IPU3BaH U30aBUTH
Pa0OTHUKOB OT PYyTHHHOI padoThI.

IIpasunvHolii omeem: aemomamuzayus opuca

11. Ilpn koMNbIOTEpHU3aL1K 00IECTBA OCHOBHOE BHUMAHMe y/1e/sieTCs

HpCZGMJZbellZ omeem: 4enoeeyeckoll 0esamenbHoOCmil.

12. Pe3yabTaToM npouecca nHGOpMaTH3aALUM SABJISIETCS CO3aHue

IIpasunvnviii omeem. ungopmayuonHozo obujecmaa.

13. Moayyenune u MpeOCTAB/IEHHE B PaCHOpsizKeHHe M0JIb30BaTe s
HH(OPMALMOHHBIX IPOAYKTOB — 3TO
Ipasunvnviii omeem. Ungpopmayuonnas ycuyea

14. UndopManMOHHO-TIOMCKOBbIE CHCTEMbI O3BOJISIOT OCYLIECTBJIATH

IIpasunvbHulil omeem: nOUCK U COPMUPOBKY OAHHBIX

OK-03  IInanuposams u peanu3zosevigamsy codcmeennoe npogeccuonHanvhoe u JUYHOCHIHOEC
pazeumue, NPEeONPUHUMAMENLCKYIO 0CAMENIbHOCHb 6 NpoheccuonanvHoil cghepe, ucnonv3osams
3HAHUA RO NPABOGOU U PUHAHCOBOU 2DAMOMHOCIU 8 PA3TUYHBIX HCUZHEHHBIX CUMYAUUAX

OIIC.03 3aoanus 3axkpvimoeo muna
JIOKyMEHTalMOHHOE 1. Kasknomy M3 npuBeIecHHBIX HUKe ONpee/IeHUi HaiiiuTe
o0ecrnieueHue COOTBETCTBYIOIIIee MOHSATHE:

YIIPaBJIEHUS 1) aGcTpakuus,




2) UHIYKIIHS,

3) sKOHOMHUYECKasi MOJIETIb,

4) HOpMaTUBHAsA YKOHOMHUKA

a) METOJ YMO3aKJIIOYeHNUH, OCHOBaHHBIN Ha 00001IeHUH (PAKTOB, TBUKECHUE
OT YacTHOT'O K 0011eMy.

0) METO UCCIEA0BAHUS, TP KOTOPOM OTBJIEKAIOTCS OT CIIy4ailHbIX,
HEYCTOHNYHUBBIX YEPT, CBA3CH;

B) SKOHOMUYECKOE 3HAHUE, UCIIOJIB3YIOIIEe OLICHOUHBIE CYXKICHUS
OTHOCHUTEJIHO TOTO, KaKO# J10J>KHA ObITh

HYKOHOMHKA;

I') YIIPOILIEHHOM ONUCaHKe PealbHOM 1eHCTBUTENBHOCTH; (POPMATU30BAHHOE
OTKCAaHKE PA3JIIMYHBIX IKOHOMUYECKHX SBJICHUI U IPOIIECCOB.
Ilpasunvnoiti omeem: 16, 2a; 3e; 4s.

2. JI0JLKHOCTHASI HHCTPYKIMS HA NPEANPUSITHN Pa3padaThIiBaeTcs ¢
1eJIbIo:

a) ONpeJIeICHUE ONPEICIICHHBIX KBATU(UKAIIMOHHBIX TPEOOBaHUH,
00s13aHHOCTEH, MTPaB M OTBETCTBEHHOCTH TIEPCOHAIIA TIPS IIIPUSITHS,

0) HaiimMa paboYmX Ha MPEANPUATHE;

B) 0TOOpA MepcoHalIa JIjIsl 3aHUMAaHUS ONPEICIICHHOMN JTOJIKHOCTH;

T') COTJIACHO JICHCTBYIOLIEMY 3aKOHO/IATEIILCTBY;

1) TOCTYDKEHUS CTPATETMIECKUX IIeTICH PEIIPUSITHSL.

IIpasunvhoviii omeem. a,

3. YcTaHoBHTE COOTBETCTBHE XapPAKTEPUCTHK:

1.bopMupoBaHreM y 4YeIOBEKa
OTBETCTBEHHOTO OTHOIICHHUS K
cBoemy Hapoay u OTeuecTBy;
2.bopmupoBaHrEM
J0OPOCOBECTHOTO M TBOPUECKOTO
OTHOILICHUS K TPYIOBOM
JeSITebHOCTH

3.pa3zBUTHEM  OEpEKHOTO  H
OTBETCTBEHHOI0 OTHOILEHHUS K

MIPUPOJIC;
4.coBepIIEHCTBOBAHUEM B
YyeJIOBEKE CIIOCOOHOCTH
BOCIIPUHHMMATh,  CO37aBaTb U

LEHUTh MPEKpPacHOE B KU3HU U
HCKYCCTBE

Ipasunvnoii omeem: 16; 22; 36, 4 a.

a)UeM XapakTepHU3YIOT SCTETUYECKOE
BOCIIMTAHUE?

0) Uem xapakTepusyroT
AKOJIOTUYECKOE BOCIIUTAaHUE?
B)Uem XapaKkTEPU3YIOT

MNaTpuOTUYCCKOC BOCIIUTaHUE?

r)UeMm  xapakTepusyoT
BOCIIMTAHUE?

TPYIOBOE

4. K oprann3anoOHHO-PacopsiAUTEeIbHBIM JOKYMEHTAM OTHOCATCS:

a) rpaduK TOKYMEHTO000pOTa;
0) monoxxeHue o OyxrajaTepuu;
B) HOMEHKJIATypa Je.
Ilpasunvuwiti omeem: a, 6

5. JI0JZKHOCTHASI HHCTPYKIMS HA NPeANPUSITUN pa3padaTbhiBaeTcs ¢

HEeJIbI0:

a) OIpe/ieieHne ONpe/IeNIeHHbIX KBATU(UKAIIMOHHBIX TPeOOBaHUl,
00s13aHHOCTEH, NTPaB U OTBETCTBEHHOCTHU MEpCOHAIA PEIIPUSITHS;

0) HaiiMa paboYMX Ha IPEANPHUITHE;




B) oTOOpa mepcoHana Jijis 3aHUMaHUs OTMPEICTICHHON T0JKHOCTH;
T') COTJIACHO JCHCTBYIOIIEMY 3aKOHOATEILCTRY;

1) TOCTYDKEHUS CTPATETMIECKUX TIETICH TPEIPUSTHSL.
Ipasunvuviti omeem: @,

3aoanus omkpvimozo muna
1. CocraBHble yacTu GOpMUPOBAHNS 310POBOTr0 00pa3a KNU3HM:
IIpasunvHolii omeem: ymcmeeHHoe, husuueckoe, mpyoogoe
2. YeM ompenessiioT 1eJib BOCHUTAHUS?
IIpasunvHolil omeem:  nompedHOCMAMU pazeumus 0dwecmaa,

3. MeTo1 BOCIUTaHUSsI, B OCHOBE KOTOPOIO JI€KUT MOApPaKaHue:
Ilpasunvhwviti omeem: NOIOAHCUMENbHBII NPUMED, .

4. ABTOPOM MeTOAMKH KOJJIEKTHBHBIX TBOPYECKHX JIeJI IBJISETCH:
Ilpasunvnwviii omeem: H.I1. Hsanos.

5. Urto Takoe co01101eHHe YYBCTBA MepPbl B 001LIIeHUH € yYamumMucs?
Ipasunvuwviii omeem: I[ledacocuueckuti maxm.

6. UTo Takoe pa3HOCTOPOHHEE BO3AelCTBHE HA Pa3yM, YYBCTBA H BOJIIO
YyeJIOBEKA C 1eJIbI0 (POPMHUPOBAHUSA Y HEr0 JKeJIaeMbIX Ka4ecTB?
IIpasunvhwviii omeem: Bocnumanue

7. MeTopl BO3ICHCTBYIONINE HA IMYHOCTH!
IIpasunvhoviii omeem. Yoescoenus, ynpaxcueHnus, ooyueHue,

8. [leiicTBHe PYKOBOIHTEIsI, HAIIPABJIEHHOE HA BhISICHEHHE CTEIeHH
OBJIa/IEHUS TPYNIIOii, MPeAMETOM M T.Il. HA3LIBAETCH !
IIpasunvuolii omeem: KOHmMpoaEM

9. Cria:xxuBaHue NPOTHBOPEYHUsI MEKIY ONMOHEHTAMH € y4aCTHEM
TPpeTbel CTOPOHBI (MOCPEIHNKA), HA3LIBACTCH ... KOH(PIHUKTA!

IIpasunvHolii omeem: ype2yruposanuem

11. Bausinue WM cHoCOOHOCTH JInepa ModyKAaTh IPYrux K
HUCMOJTHEHUIO BO3JIOKEHHBIX HA HUX 00A3aHHOCTEI !

IIpasunvHolil omeem: agmopumem

12. OtoxknecTBiaeHHE ce0s € JIOOBIM YeJI0BEKOM, B KOTOPOM 4acTo
MOTYT 00BbEeAUHATHLCS CTPAX H JII000Bb — 3T0 10 3. Ppeliny:
Ipasunvnolii omeem: uoenmupuxayus

13. CoBmecTHAas1 1eATEJBHOCTD M0 CO3IAHHI0 MATEPUATBHBIX H
JAYXOBHBIX IEHHOCTEM, HYK/IAI0IIAsICsl B OPraHU3aIMU U YIIPABJIEeHHUH,
KOJUIEKTHBBI M TPYIIbI JIKeil — ITO NCUXO0JOTMU MEHE)KMEHTA!
Ipasunvnolii omeem: o0b6wvekm

14. Toaxoa, HeabI0 KOTOPOTO SIBJISIETCS] OKa3aHHe MOMOIIY PAGOTHUKY
B 0CO3HAHHMHU CBOMX COOCTBEHHBIX BO3MOKHOCTEI, TBOPYECKHX
CIOCOOHOCTEH K MOCTPOEHUIO U YIIPABJICHUIO (PUPMOIi:

IIpasunvHolii omeem: nosedeHyecKull

15. TIpu3Hak KOJJIEKTHBA, KPUTEPHii ero c(h)opMHPOBAHHOCTH,
onpeeJsIONUIi CTeneHb ero 3peJ10CTH U HPABCTBEHHOTO 310POBbSI —




3TO MOpaJIbHO'HCHXOJIOFI/I‘leCKI/IﬁZ
Hpa@uﬂbellj omeem. Kiumami

OK 09. Iloav3oeamuca
UHOCMPAHHOM A3bIKAX,

npogeccuonansbHoil 0oKymenmayueil Ha 20cy0apCcmeeHHom u

OIl.11
JIoKymMeHTamoHHOE
obecrneucHUe
YIHPpaBJICHUS

3aoanus sakpvimozo muna
1. YcraHoBuUTE COOTBETCTBHE ONPe/ieIeHNil TEePMUHAM:

1 ®dopma, npu KOTOpOH a) COBEIIAHUS
OCYIIECTBISIETCA JEI0BOE O0IIECHHE
2. OOmieHue, Ipu KOTOPOM 0) eperoBoOpsI

YUHUTHIBAIOTCS MHIUBUyaIbHBIC
0COOEHHOCTH JIMYHOCTH, HO TSI
WHTEpeca aena
3. KyneTypHOE pedeBoe neiicTBHe  B) J€JIOBOE OOIIEHUE
JTUAJIOTOBOTO XapakTepa,
HaIpaBJIEHHOE Ha CYOBEKT WJIH
00BEKT KaK Ha IapTHepa
KOMMYHHUKAITUH C TEJTIO
coobmenust nHpopMaIuu o cede, o
JPYTOM HMJIA OIIEHKH KOTO-JIM0O0 WIIH
4ero-moo
4. dopma, mpu KOTOPOU r) peuyeBasi KOMMYHUKAIIHS
OCYIIIECTBIISICTCS JIETIOBOE OOIICHHE.
Ilpasunvuwviii omeem: 1-6, 2-6, 3-¢, 4-a

2. BocrpusaTuio COOOIICHHS CIIOCOOCTBYIOT HECKOJIBKO YCIOBHI (HECKOIBKO
OTBETOB):

a) MpU3HaHUE MIpaBa OTIPABUTEIS MepeaBaTh COOOIIECHNUE;

0) yOex/IeHHOCTh B KOMIIETEHIIUU KOMMYHUKATOPA;

B) JOBEpUE K OTIPABUTEIIO KaK K PYKOBOAUTEIO U KaK K JIMYHOCTH;

T) YOSXKIECHHOCTh B TOM, YTO MOJYYCHHOMY COOOIICHHUIO HENb3sI I0BEPSITH;
1) HEe IPUHSTHE 3a]1a4 U Lesel, KOTopble (OPMYJIUPYIOTCS B COOOIICHNH;
€) HaJ4Ke y OTIpaBUTENS MpaBa HAIOKUTH HA MOJydaTes mTpadHbie
CaHKITHH.

Ilpasunvusiii omeem: a, 0, 8, e

3. Kak Ha3bIBarOTCS TPEMATCTBUS B OOIIECHUU, KOTOPHIC MPOSBISIOTCS Yy
MapTHEPOB B HEMOHMMAHUU BBICKA3bIBAaHUHM, TPEOOBAHMIA, MPEABIBISIEMBIX
ApyT Apyry:

a) SMOIIMOHAJIbHbIE Oapbephl,

0) KyJIbTypHBIE OapbepHI;

B) CMBICIIOBBIE Oapbepsl.

IIpasunvuoii omeem: 6

4. YcTaHOBHTE COOTBETCTBHE:
1. Bcemupnas nayruna WWW  a) [Iporpamma as1st moucka v mpocMoTpa
Ha
9KpaHe KOMIbIoTepa HH(pOpMaIuu ¢
KOMITBIOTEPHOU CETH

2. DnextponHas mouta e-mail  6) [Iporokon nepenaun daiiaon




3. IIpotoxon FTP B) CepBuc MHTEpHET, paboTa KOTOPOTo
OCHOBaHa
Ha TUTIEPCCHUIKAX

4. bpaysep r) TexHoyorus u ciry>x0a 1mo nepechblIke
u
MOJIYYEHUIO AEKTPOHHBIX COOOIICHHIA
Ipasunvnviti omeem: 18, 22; 36, 4 a.

5. BueokoHpepeHus npeqHasHaYeHa JIJIsl. ..
a) oOMeHa MyJIbTHMETHIHBIMU TaHHBIMH

b) oOrieHust 1 COBMECTHOM 00pabOTKH JaHHBIX
C) pOBeICHUsI TeIEeKOH(EPEHITHI

d) opranusammu rpymmoBoii paboTsl

€) aBTOMAaTH3AIINH JICIOBBIX POIIECCOB
Ipasunvhuiii omeem:a

3aoanus omkpvimozo muna

1. YHuBepcajibHasi 3HAKOBasl CHCTEMAa, BO3SHUKIIAS €CTeCTBEHHBLIM
00pa3oM U HcnoJb3yemMasi 1Jisi 00IeHUs JI0/Iei, BLIPAKEHUS UX
MbICJIell, YYBCTB U BOJIEM3bSIBJIEHUS, HA3bIBAETCH:

HpaBuJZbellZ omeem. ecmecmeeHHbBIM A3bIKOM

2. KyabTypHoOE peueBoe JeiicTBHe IMAaJIOrOBOI0 XapaKrepa,
HAIIPABJIEHHOE HA CYObEKT WJIH 00bEKT KaK Ha MapTHepa
KOMMYHHMKAIIMH C 1eJbI0 c0001eHust uHgopManum o cede, 0 Apyrom
HJIM OLIEHKH KOI'0-JI100 WM 4ero-jimoo:

HpangbelzZ omeem. pedesasl KOMMYHUKAYUs

3. A6coar0THO hopMaIbHOE 00IIeHNE, TPH KOTOPOM I'OBOPSIT TO, YTO
M0JI0KEHO FOBOPUTH B MOA00HOI CUTyalluHl, HA3bIBAETCS TAKUM
00IIIeHHEM.

IIpasunvroiti omeem: ceemcKum

4. PeueBasi TAKTHKA, PU KOTOPOii HeOIaroNPUATHYIO HHPOPMALNIO
MOAKPEILISIOT CJIOBAMM, YTO «TaK ObIBa€T», HA3bIBAETCS:
IIpasunvroliti omeem: 0600wWeHUeM.

5. UTO OTHOCUTCS K HepeueBOMY O0IIeHHIO:

Ilpasunvhoviti omeem: 6327140.

6. Bkiirouaet B ce0si Bce BU/AbI peUeBoOii 1esiTeIbHOCTH YYACTHUKOB
00LIeHNsI: TOBOPEHMeE, CJYIIAHHe, TNCbMO, YTEHHE — ... KOMIIOHEHT
KOMMYHUKAIUN:

Ilpasunvhoviti omeem. npoyeccyanbHulil

7. PeyeBasi TAKTHKA, BbIPa:KeHHE CBOET0 HECOTJIACHS, C TEM YTOObI
MOHSITH MO3UIMIO ONIMOHEHTA, HA3bIBAETCS:
Ilpasunvhuiti omeem: nposoxayueu

OIIC.03
JIoKyMeHTalMoOHHOE

8. 3ammTa 0T Kpaxu, BUPYCOB, HEMPABUJILHOI PadoThI MOJIb30BaTeJI€N,
HECAHKIIHOHMPOBAHHOIO I0CTYNAa — 3TO




obecrieuenue
yIpaBICHUS

Hpaewzbnbzﬁ omeem. bezonacnocmo KOMNbIOMEPHBIX cucmem

9. Be3onacHoOCTh TaHHBIX 00ecTIeYNBAETCH B pe3yJibTaTe

o0ecrnieyeHusi 0e30MaCHOCTH U
OpPraHU3alMOHHbLIX CPeICTB o0ecneyeHusi 0€30MaACHOCTH.
Ilpasunvhviti omeem. mexHoOI02UYECKUX CPEOCME

10. CucTeMa 31€eKTPOHHOT0 TOKYMEHT0000pOTa
obdecneunBaeT JJIeKTPOHHBIMH JOKYMEHTAMU.
Ipasunvuviti omeem: ynpagieHue

11. MoaenupoBaHue 1eATEJILHOCTH COTPYIHHKA B JIEKTPOHHOM
JOKYMEHT0000poTe ABJIAETCH
Ilpasunvhoiti omeem: umumayuel 0esamenbHOCmu

12. Inisi u3MeHeHMs 3JIEKTPOHHOI0 JOKYMEHTA B CCTeMe yIIpaBJICHUs
JIOKYMEHTaMH 3a/1aeTCsl
IIpasunvrviii omeem. naponb u NPaso 00cmyna

13. Onepannsi «<4UCTKA H300pa’KeHUsD B CHCTEMe MacCOBOI0 BBO/Ia
JTOKYMEHTOB — JTO y/AaJIeHue
Ilpasunvhwviii omeem: ¢hona

14. CucreMbl ONTHYECKOT0 PACTIO3HABAHUS PadoTaIOT €

Hpa(fu]lebllZ omeen. PYKONUCHbIM MEeKCNOM

15. CucreMa 371€eKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000pOTa
obecneunBaer 3JIeKTPOHHBIMU JIOKYMEHTAMHM.
Ilpasunvhuiti omeem: ynpasienue

- IIK 1.1. Cocmasename u oopabamvieams nepeuyHbvle yyemHble OOKYMEHmMbL 0 (Hakmax

XO03AUCMBEHHOIL 0eAMENbHOCHU IKOHOMUUECKO20 cyﬁbekma.

OIl.11
JIoKyMEeHTaMOHHOE
obecrieueHue
yIpaBJieHUs

3aoanus 3akpeimozo muna

1. K ucrounnkam nHgopManuu NnpoBepKH OPpraHu3aluu
OyXraJTepcKoro y4yera OTHOCST:

a) MOJIOKEHHE 00 yUEeTHOM MOINUTHKE;

0) rpaduk 10KyMEeHTOO0OpOTA;

B)(OpMbI OyXraJITepcKOi OTYETHOCTH;

Ir)pe3ybTaThl aHKETUPOBAHUS COTPYIHUKOB OyXTaJaTepHH;
1) PETUCTPHI aHATTUTUYECKOTO M CHHTETUYECKOTO YUeTa;

€) BCce MEPEUUCIICHHBIE

IIpasunvnoii omeem: a, 0, T

2. IlepecuéT nBM:KEHHS TOBApa 3a oNpeaeIéHHbII Mepruo HA OCHOBAHUH
NePBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB U CPaBHEHHE ¢ JAHHBIMH
MHBEHTAPHU3AIMOHHBIX BEJIOMOCTEll HA HAYAJIO H KOHEI[ TOT0 MepHoa:
@) KOHTPOJILHOE CITUYCHUEC

b) B3auMHBIT KOHTPOJIB

C) BCTpeYHasi MpPOBEPKa

d) opranusanmu rpynmoBoii paboTsl




€) aBTOMAaTH3aI|H JICIOBBIX MTPOIECCOB
IlpasunvHwiii omeem:a

3. YcTaHOBHUTE COOTBETCTBHE:
1. yacTuuHbIC a) ITo METOy POBEJCHUS
WHBEHTApHU3AINH OBIBAIOT

2. BBIOOpOYHBIC 0) [1o Ha3HAUYEHHUIO MTHBEHTAPU3AINH
OBIBAIOT

3. KOHTPOJIbHBIC B) [To 00BEMY MHBEeHTapU3aMK OBIBAIOT

4., CILIONIHEIE T) IIpoBoaumas MEKIY
MHBEHTapU3aLHIMU

Ilpasunvnviti omeem: 18, 22; 36, 4 a.

4. Jluuna, noJy4YMBIIME HAJMYHbIE [I€HbIH TOJ OTYeT, OOS3aHbI
NpeAbSIBUTh B OyXrajJTepuil0 OpPraHuU3alMi aBaHCOBBIA OTYeT 00
HU3PaCX0J0BAHHBIX CyMMaXx:

a) He mo3aHee 3 paboyux AHEW MO MCTEYEHMHM CPOKa, HA KOTOPHIA OHHU
BBIJIaHBI, UJIM CO JTHS BO3BPAILEHUS UX U3 KOMaHJAUPOBKH;

0) He mo3gHee 3 paboyux THEH MO MCTEYEHHHM CPOKa, Ha KOTOPBI OHU
BBIJIAHBI, WJIU CO JTHS BO3BPAIICHHS UX U3 KOMaHIUPOBKH, a MO 3arPAHUYHBIM
KOMaHJAMPOBKaM 5 THEN;

B) He mo3aHee 3 pabouyux JHEW IO UCTECYCHHH CpPOKa, HA KOTOPBIA OHHU
BBIIaHbI, WM CO JIHS BO3BpAIICHUS WX U3 KOMaHIUPOBKH, JHOO Iepenarhb
HEU3PACXOJ0BAHHBIC CYMMBI JIPYrOMY MOJOTUYETHOMY JIUILY;

MpasunbHbili omeem: a

5. Ucrounukamu nHgopManmu Ajs NPOBEPKH y4eTa JeHeKHbIX CPe/ICTB
Ha PacYeTHBIX CYeTAX SABJIAITCH:

a)MHKaCCOBOE MOPYUCHHUE;

0) >KypHaj perucTpary MpUXOogHbIX U PACXOJIHBIX KACCOBBIX OPACPOB;
B)UYEKOBBIE KHUKKH;

') KpEAUTHBIE I0TOBOPBI.

Ilpasunvuoiti omeem: a, 6, 2

3aoanus omkpwimozo muna
1.......... — 3TO CBepKa y4eTHBIX 3anuceil ¢ PAKTHYECKUM HAJTUYHEM
HMYILIEeCTBA
IIpasunvhviti omeem. uHeeHmapuzayus

2. JlonmyckawTcsi JM B KAaCCOBbIX M O0aHKOBCKHMX JIOKyMEHTax
HCIIpaBJIeHUSA
MpasunbHeili omeem: Hem

3. PazMep JMMHTAa HAJMYHBIX PaCYeTOB MeXKAY WPHINYECKUMH
Juuamu, ycranonseHHblii b P® o oqHomy a1orosopy, cocrabiisieT:
MpasunbHeili omeem: 100 meic. pybneli




4. OgHo w3 mnpaBMJ TNPOBEACHHMS PEBH3HH, NPH KOTOPOM PpPeBH30pP
JAOJZKEH MPOSIBJAATh HMHULMATHBY B IOHMCKe IPHEMOB H CPEACTB
NPOBEPKH, BBICOKYI0 OIEPATHBHOCTH B padore, c00JIOAATH CPOKH
NPOBEPKH

IIpasunvuviti omeem: akmueHOCHb

Sieenien - 3TO MeTOJd CHHCAHHSI MAaTepUuaoB, NPH KOTOPOM BHayaje
CIIUCBHIBAKTCHA paHee KYIUICHHbIC MaTepUaJibl. B uTore Ha ocrarke MaTepHuajabl
YHCIATCH MO leHe HauboJlee COOTBETCTBYIOLIEH TEKYIIMM IEeHAM Ha PbIHKe
Ilpasunvnwiti omeem: ®UDO

[ opAep - AEHEKHbIN [JOKYMEHT, IO KOTOPOMY OCYIIeCTBJsieTCs H
KOTOPbIM O(opmJIsieTcsi KaccoBasi onepanusi 10 NpUeMy M BblAaye HAJMYHBIX
AeHer KaccaMM NMpeInpUusTHil, OpraHu3anui, yupe:kaeHui

Ilpasunvhwiii omeem: kaccoswiii

7. Ilepen HaYa10M pPeBU3UH Yy PEBU30PA J0JKEH OBIThH ..... PEBU3MH HATHYHBIX
JAEeHEeKHbIX CPeICTB
Ilpasunvnuviti omeem: akm

8. Pe3ynbTaThl KOHTPOJIBHBIX MPOBEPOK ... B KHUTE YU€Ta KOHTPOJIbHBIX
MIPOBEPOK MPABHIBHOCTH MTPOBEJACHUS MHBEHTAPU3ALINH:
Ilpasunvhwiti omeem. PErUCTPUPYIOTCS

9.IlpoBepeHHbIe U NPUHATHIE K YYeTY NepPBUYHbIE YUeTHbIE TOKYMEHTbI
CUCTEMATHU3HUPYIOTCSA B ... NOPSIKeE.
IlpasunvHwiii omeem: XpoHoI02UYECKOM

10. KKT B 0yxraiarepckoM y4yeTre NpUHUMAETCH KaK - ... CPEIACTBO.
IIpasunvuoiii omeem: ocHogHOe

11 I1pu onyiaTe NJIaTeKHON KAPTOH KAaCCHP A0JIKeH BbIIaTh — KACCOBBII

Ilpasunvuoiii omeem: uex

12.B kakoii u3 ¢opM (HUHAHCOBOI OTYETHOCTH OTOOpaKaeTcs
Ae0UTOpCKAas 3a10/KEHHOCTh MOKYNAaTeJ/iell 3a pealu30BaHHbIE TOBAPbI
(pa6otsl, ycayru)? ®@opma — Byxraarepckui ...

IIpasunvHolii omeem: banrauc

13. O6s13aTeIbHBIN 3JIEMEHT 0()OPMIICHHS JOKYMEHTA HAa3bIBACTCH:
Ilpasunvuviti omeem: pekeuUUMOoOM

14. Kakoe BpemMsi XpaHATCHS CBOJAHBbIE BeIOMOCTHM HAa BbIAAYy
3apmiarbi?......

IIpasunvruiti omeem: 5 nem

15. st KOHTpOJs 3a COOJIOeHHEeM pekuMa padodero BpeMeHH H
pacuera 3apa0OTHOM IIATHI UCIIOJIb3YeTCs y4yeTa UCIoJIb30BaHMUS
padoyero BpeMeHH M pacueTa 3apadoTHoi maarsl (popma NeT-12)
IIpasunvHolti omeem: mabensb
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