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1. O61Me noJoKEeHU

KOHTpOIbHO-OIIEHOYHBIE ~ CpEJICTBA  MpeIHA3HAYCHBI
00pa30BaTeNbHBIX JOCTHKCHHH OOYYAFOIIUXCS, OCBOMBIIHMX IPOrpaMMy YIeOHOM JHCIIUTLTHHBI
OI111.03_«JIoKyMEHTaIITMOHHOE 00ECIIeYeHHUE YITPABICHUSY.

JUIL  KOHTPOJII M OLICHKH

@OHJ OLEHOYHBIX CPEICTB BKIIOYAIOT KOHTPOJIBHO-OLICHOYHBIE MAaTepUaibl s
IPOBEICHUS TEKYILEro KOHTPOJIS U IIPOMEXYTOYHOH aTTecTauuu B popme 3ayera.

Texkymuii KOHTpPOJIb yCIIEBA€MOCTH IPOBOJAMTCA B TEUYEHUE CeMecTpa B (opme
NEPUOJIMIECKOTO BBIOOPOYHOTO YCTHOTO OMPOCAa M KOHTPOJIS 3a BBHIMOJHEHUEM 3aJaHui Ha

MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX.

2. PGSYJ'IBTaTBI OCBOCHUA NUCHUIIIIMHBI, IIOJJICKAINE ITPOBEPKE

Pe3yabTarbl 00yyeHus (YMeHUs, SHAHUSA)

OcHOBHBIE TOKA3ATeIN
OIIEHKH Pe3yJIbTATOB

®opmMa KOHTPOJIA U
OLICHUBAHUSA

B PE3YIbTATC U3YUCHHNA JUCHUIIIINHBI o6yqa}omm71c51 HOOJIKCH YMCTh!

0 opueHTHPOBATHCA B ICUCTBYIOIIEM
3aKoHOIaTeNbCTBE Poccuiickoi
denepanuu 11 pelieHus 3a1a4d
po¢eCCHOHAIBHON JEATEIHBHOCTH,
OCYLIECTBJISATh [TOUCK U aHAJIU3
unpopmanuu (OK 01, OK 02);

YMenune
CHCTEeMaTH3HUPOBATH,
KJIACCU(HUIIPOBATH
JIOKYMEHTAIIHIO, BBIICISATD
OCHOBHEIC
pacropsiAuTeNbHbIE
JIOKYMEHTBI

— Ileprnonuueckuii BEIOOPOIHBIH
ycTHBIH onpoc — Habmionenne u
OIICHKa KauecTBa paboT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX

0 ocywmiecTBIIATh YCTHYIO U
MUCHbMEHHYIO KOMMYHHKAITUIO, TIOUCK,
aHAJIN3 W UHTEPIIPETAIHIO
nHpopmaIuu, HeoOXOAMMOMN IS
BBITIOJTHEHUS MPO(ECCHOHATBHBIX
3a7a4, I10Jb30BaThCs
npodecCHoHaNbHOM JOKYMEHTaIuei
Ha TOCYJapCTBEHHOM M MHOCTPAHHOM
A3BIKaX, OCYIIECTBISATH COOp
UH(OPMAIIUHU O e TSIIEHOCTH
00BeKTa, POBOJIUTH TIOJITOTOBKY K
WHBEHTapU3aINH, TPUMEHSITh 3HAHUS
1o (pMHAHCOBOM rPaMOTHOCTH,
TUTAHUPOBATH MPEANPUHIMATEITHCKYIO
JIeITEIIbHOCTD

(OK 01, 0K 02, OK 3, OK-11, IIK
2.2, TIK 2.3, TIK 2.6);

Ocy1iecTBIEHNE [TOUCKA,
aHaln3a U UHTEPIpETALuu
WHPOPMAIIH,
HEOOXOTUMOH ISt
BBIITIOJTHCHUA
npodecCHOHANBHBIX 3a1a4

— Ileproanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIN onpoc — Habmtoaenue u
OIIeHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX




0 nmpoBepsATh HATMYKE B JOKYMEHTAX
00s13aTeNIbHBIX PEKBU3UTOB; paboTaTh B
KOJIJICKTHBE U KOMaH/Ie, OCYLIECTBIISATh
YCTHYIO U TUCBMEHHYIO
KOMMYHUKAIHIO, HCIIOJIb30BaTh
UH()OpPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTHH,
IPOBOANUTH MOHUTOPUHT YCTPAHEHHS
MEHEKMEHTOM BBISIBIICHHBIX
HapyIIEHUH TPOBOANUTH (HOPMATIBHYIO
IPOBEPKY TOKYMEHTOB,
OPraHU30BBIBATh JJOKYMEHTOOOOPOT,
pa30OupaTbcss B HOMEHKIIAType e,
nepenaBarh JOKYMEHTHI B TEKYIHH U
HOCTOSTHHBIN apX1B 0 HCTCYCHUU
YCTaHOBJIEHHOTO

[Tpumenenune 'OCT
6.302003, npaBUIBHOCTH

0 OpMIICHHUST pEKBU3UTOB,
OCHOBHBIX YIPaBICHYECKUX
JIOKYMEHTOB,
HOMEHKJIATYPbI, MOPSJIOK U
opraHu3anusi padoTHI ¢
JIOKYMEHTaMH

— Ileprnonuueckuii BEIOOPOYHBIH
ycTHBIH onpoc — Habmtonenue u
OIIEHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYECKUX 3aHATUAX

CpOKa XpaHEHUs, KOHTPOJIbHBIE
MPOIETYPHI, M UX TOKYMEHTHPOBAHUE,
TOTOBHUTH M OOPMIISITH 3aBEPILAIOIIHE
MaTepHalIbl O Pe3yIbTaTam
BHyTpeHHero koHTpouss (OK 04; OK
05; OK 09, TIK 2.7, TIIK 4.7)

B pesynbraTe u3ydeHus: TUCIMIUIMHBI 00YYarOLIHIACS TOJKEH 3HATH:

- o0mue TpeOOBaHUS K

JOKYMEHTOO00POTY, HOPMAaTUBHbIE
IIPABOBBIE aKThl, PETYJIUPYIOIINE
JIeJIOTIPOU3BOCTBO JUISl pELLICHUs 3a1a4
po¢eCcCHOHATILHOM 1€ TeIbHOCTH,
CIOCOOBI IOUCKA, aHAIN3a U
uHTepnperanuu nHGopmarun (OK 01,
OK 02);

3nanue TOCT P.6302003,
VCOP/I

— Ileproanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIN onpoc — Habmtoaenue u
OIIeHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX




0 BHIBI KOMMYHHUKAIIHH, TIPaBUIIa
MOJTb30BaHMS TPOPECCHOHATLHON
JIOKyMEHTaIMel Ha TOCYIapCTBEHHOM
Y MTHOCTPAHHOM SI3bIKaX, TPEOOBaHUS K
paboTe B KOJIJICKTUBE M KOMAaHJIE,

3¢ PeKTUBHOMY B3aMOJICHUCTBHIO C
KOJIJIETaMH, PYKOBOJICTBOM,
KITUCHTaMH, OCHOBBI (DMHAHCOBOM
IPaMOTHOCTH, CIIOCOOBI
KJ1accu(UKauy, MOUCK, aHATTN3a U
MHTEpIIPEeTaIMy HHOPMALIUH,
OCHOBHBIE ITPOIEYPHI TTO

0 OPMIICHUIO XO3SUCTBEHHBIX
orepanui, TpeOoBaHUsT K
JEATEIILHOCTH KOMHCCHH I10
WHBEHTAPHU3AIMHA aKTHBOB B MECTaX MX
XpaHEHHsI, OCHOBbI HHBEHTAPH3ALUH U
CIIOCOOBI IPOBEPKHU JACHCTBUTEIHLHOTO
COOTBETCTBUS (DAKTUUECKHUX JTAHHBIX
MHBEHTapH3aliu, Criocoobl coopa
nHGpOPMAIINH O JACITEITBHOCTH 00BEKTA
BHyTpeHHero koHTposs (OK 01, OK
02, 0K 4, 0K 03,0K 5, OK 9, [IK 2.2,
[1K 2.3, [IK 2.6);

3HaHue BUAOB
KOMMYHHUKAaIIWH,
KJ1accu UKLy
nokymenTos, OKVY /I,

— Ileprnonuueckuii BEIOOPOYHBIH
ycTHBIH onpoc — Habmtonenue u
OIIEHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYECKUX 3aHATUAX

0 uHpOpMALIMOHHBIE TEXHOJIOTHH B
npodeccCHnoHATEHOM JIeATEIIEHOCTH,
I'OCT P.6.30-2003, conepxanue
PEKBH3UTOB, IPABHIILHOCTD UX
oopmieHns, mpaBuIIa OpraHU3aIIH
JIOKYMEHTO000pOTa, CIIOCOOBI
YCTpaHEHUs! MEHEPKMEHTOM
BBISIBJICHHBIX HAPYIICHHH, HEJJOCTATKOB
Y PUCKOB, MOPSIOK COCTABIICHUS
HOMEHKJIATYphbI, TpaBuiia paboThl C
JIOKYMEHTAIHeH, Tiepeiady e¢ B apXuB,
KOHTPOJIbHBIE MPOIETYPHI, U UX
nokymentuposanue (OK 09, TIK 2.7
I1K 4.7)

3HaHUE OCHOBHEIX
PEKBU3HTOR, MOPSIOK
COCTaBJICHHS
HOMCHKJIATYPBI, TOPSATOK
paboThI ¢ ApXUBOM

— [Nepuoanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIN onpoc — Habmtoaenue u
OIICHKA KauecTBa paboT Ha
MPAKTUICCKUX 3aHATHIX

HrtoroBelii KOHTPOJIb

3a4€T

3. KOHTpOJIBHO-OIIEHOYHBIE MaTEPHUAIIBI TEKYILIETO KOHTPOJISA

3.1. [leppoauueckuii yCTHBIN ONPOC 11O TEMaM:

3.1.1. Onpoc no Teme 1 «IloHsITHE TOKYyMEHTOOOOPOTA U JIEIONPOU3BOJICTBA. McTopus
pa3BUTHUS JEIONPON3BOACTBA. YTIpaBlieHUECKasl 1eATEIbHOCTh U €€ OCHOBHBIE XapaKTEPUCTUKU.
OcHOBHBIE TEPMHUHBI JOKYMCHTAIUOHHOT'O o0ecrieyeHus ynpaBnqueCKOﬁ JACATCIIBHOCTN»

Crucok KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:




1. HepequanTe 9Tallbl UCTOPHUU PA3BUTHUA ACITONPOU3BOACTBA.

w N

Hatb

IlepeunciUTh XapaKTEPUCTUKH YIIPABICHUYECKOU NEATEIBHOCTH.

OIIPCACIICHUC AOKYMCHTOBCACHUA, AOKYMCHTALITUOHHOT'O obecrneueHuUs

yIpaBiICHUS.

No ok

Yrto Takoe TEKCTOBbIE JOKYMEHTBI, CUCTEMA JOKYMEHTAI[UH?
Bunel ynpaBieH4eCKHX JOKYMEHTOB.
UYto Takoe opraHu3anus paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, TOKyMEHTO000pOT?

I[OKYMGHTOHOTOK M €TI0 OCHOBHAA XapaKTCPUCTHUKA.

3.1.2 Ompoc no teme 2 «TpeboBaHUs K COCTaBICHUIO U O(DOPMIICHHIO JOKYMEHTOB.
TpeboBanus k oopmiieHUIO T0KyMeHTOB. COCTaB U PaCHOJIOKEHHUE
pekBU3UTOB. FOpunnyeckas cuia fokymeHTa» Cucok

KOHTPOJIbHBIX BOIIPOCOB:

ok owhE

Uto Takoe peKBU3HUTHI?

HazoBuTe nocTositHHbIE PEKBU3UTHI.

Kakue pekBU3UTHI SABISIOTCS B3AUMOUCKIIIOYAOIIMMHU JPYT Apyra?
Kakue TpeboBanus mpeabsIBIsIOTCS K 0OPMIICHHUIO MTOANUCH?
Uem oTNIMyaeTcs BU3a COrNIacOBaHUs OT rpuda coriiacoBaHus?

Kakne PCKBU3UTLI 00ecreynBaroT HOPUINYCCKYIO CUTTY ,Z[OKYMCHTa?

3.1.3 Onpoc no teme 3 «OCHOBHBIE JOKYMEHTHI B JieaonpousBoactse. [Ipukaszel no
OCHOBHOI1 niestenbHOCTH. Pacniopskenus. Pemenus. [lpotokonsl. AkTel. CiykeOHble,
noknaaHbie 3anucku. Kontpaktel. CripaBku. OOBSICHUTEIBHBIC 3aITUCKH

CHuCcOK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:

9.

O N OGROWOWNE

Kakue Bupl ynpaBieHYeCKUX JOKYMEHTOB BaM U3BECTHBI?

Yro Takoe nmpukaz?

Kakwue rpynns! npukas3oB Bbl 3HaeTe?

Kak opopmisiercs mpukas o OCHOBHOM J€STeIbHOCTH?

Uro Takoe pacropskeHHe U KaKOBbI OCHOBHBIE IIPaBUIIa €ro 0(opMIIeHuUs?
UYro Takoe pemeHue?

KakoBbl ocobeHHOCTH 0(hOpMIIEHUS! TPOTOKOJIOB?

Kak cocraBistrorcs u ohopMIISIFOTCS aKThI?

I[J'IH Kakhx IeJlel M KaKuM O6p330M COCTaBJIAIOT CJ'Iy>KC6HLIe )51

JOKJIaAHBIC 3aIIUCKH?

10.YTo Takoe KoMMepUYEeCKUI KOHTPAKT (10roBop)?

11 .Onucarb OCHOBHBIE MPABUJIA COCTABICHUS! KOHTPAKTOB.

12. Yto Takoe cripaBka, Juis 4ero ee cocTaBisitor? 13. B kakux ciyyasx
COCTaBIISIIOT OOBSACHUTCIIbHBIC 3aITUCKH?

3.1.4 Onpoc no teMe 4 «JloKkyMeHTBI IO JIMYHOMY cocTaBy. Pe3tome. TpymoBoit 10roBop.
[Ipukasel no 1MuHOMY cocTaBy. TpyaoBble KHUKKU. JINUHBIE KAPTOUKU»

1. Kaxwue AOKYMCHTBI OTHOCATCA K JOKYMCHTAIHUHU 10 JTUIYHOMY COCTaBY?

2. Kax 3anonssercs pesrome?



3. Kakue BHIbI TPYIOBBIX JIOTOBOPOB OBIBAIOT?
4. Yro Henmb3s oTpaxkarh B TPYAOBOM JOTOBOpE?

5. Kak opopmiisiorcs npukassl Ha npuéM pabotHuka? 6. Kakue pasziensl ecTh B THYHON
KapTouke?

3.1.5 Ompoc no Teme 5 «O6paboTka MOCTyNarmuX J0KyMEeHTOB. [Topsiiok paboThl ¢
OTHPABJISIEMBIMA U BHYTPEHHUMHU JJOKYMEHTaMU. Perucrpanusi 1 KOHTPOJIb UCTIOTHEHUS
JIOKYMEHTOB)

CnHcoK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB!

1. JlaTh MOHATHE OpTaHU3aLUH PAaOOTHI C JOKYMEHTAMH.

2. Kakne oOcHOBHBIE Tpynmbl JOKYMEHTOB MOXHO  BBIACIHTH  Ha
NpEeANPUITHH?

3. Kak ocymecTBisercss 06paboTKa MOCTYMAOMUX JOKYMEHTOB?

4, Kak mpoucxonut 06paboTka OTIpaBisieMbIX TOKyMEHTOB?

5. OxapakTepu30BaTh NOPSIOK pabOTHl C BHYTPEHHUMH JTIOKYMEHTAMHU.

6. Ha3nauenue u TOPSAOK OCYIIECTBICHUS PErHCTPAlMd M KOHTPOJIS

HCITIOJIHCHUA JOKYMCHTOB.

3.1.6 Onpoc no teme 6 «Cucrematusanus J0KyMeHTOB. COCTaBlIeHHE HOMEHKIIATYpPbl
nein. @opmupoBanue u opopmicHue neir. OpraHu3ais apXuBHOTO XPAHCHUS JOKYMEHTOBY
CHucoK KOHTPOJIBHBIX BOIPOCOB:

1. Uro Takoe HOMEHKJIAaTypa JeJl IPEeIIPUITHS U KaKOBO €€ Ha3HaueHue?

2. Kakumu 10KHBI OBITH pa3/ienbl HOMEHKIIATYPhI?

3. Kak cocraBisitoTcst 3aroiaoBku aen?

4, CKOJBKO  BK3EMIUISIPOB ~ HOMEHKJIATyphl — J€J1  COCTaBisieTcsl  Ha
IpeaIpUsITHH?

5. UYro Ha3bIBaeTcs GopMHpOBaHUEM Jien?

6. Kakue T1peOoBaHMs mpenbsaBIAOTCd K  (HOPMUpOBaHMIO JA€d  Ha
IpeaIpUsITHH?

1. Uro Takoe onepaTUBHOE XpaHEHUE J1eM?

8. KakoBbl 3amaun apxuBa Ha mnpennpustuu? 9. Kak odopmisitores pgena,

O0TOOpaHHBbIE ISl apXUBHOTO XpaHEHUSs?

3.1.7 Onpoc no teme 7 «IloHsiTHE KOMMEpUECKOH TaiiHbI. J[€J10BbIE 1 KOMMEPUYECKHE
MACHMA.
CnHcoK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:

Kakas nnpopmanus 0THOCUTCS K KOMMepUYecKoi TaiiHe?

ITopsimok paboThI ¢ TOKyMEHTAIUH, COAEpIKaIlel KOMMEPUECKYIO TaltHy
JlaiiTe onpeneneHue nuchbMma.

[IpuBenuTe KIaccu(HUKAILUIO THCEM.

[IpaBuina cocTaBieHMs TEKCTA TUCHMA.

CrangaptHble (ppa3bl ¥ BEIpAKEHUS IPU OPOPMIICHUU MTUCEM.

No kWb E

[IpaBuiia u GopMbl KOMMEpPUECKON MEPETTUCKH € 3apyO0eKHBIMU TAPTHEPAMH.



3.1.8 Onpoc no Teme 8§ «CoBpeMeHHBIE CITOCOOBI CO3/IaHusI, 00paOOTKHU U TIepeIaun
JOKYMCHTOB B JCJIOPOU3BOACTBCY Crucok KOHTPOJIbHBIX BOIIPOCOB:

1. Kakwne BaM U3BECTHBI IIporpaMMmal Ijis1 COCTABJIICHUA U PEAAKTUPOBAHHA ,Z[OKYMCHTOB?

no

Kakum oOpa3oM noms3yrores Tpadaperamu U madbjJoHaMU IpU paboTe C TEKCTOBBIMU
penakTopamu?

Kak ocymecTBisiercs mpoBepKa IIpaBoNKUCaHus B TEKCTE TOKyMEHTa?

Kakue TpebGoBaHus MpeabsBISIOTCS PU 0OpMIIEHUH ToKyMeHTa B Microsoft Word?
Uro takoe pakcuMuiIbHOE co0OIIeHHE?

Yro takoe DLII?

©o gk w

KpnTepml OIICHKH YCTHBIX OTBETOB:

— MPaBWIbHBIN, TTOJHBIN OTBET — 5 0aJIOB;

— IpaBWJIbHBIN, HE MTOJIHBIA OTBET — 4 OaJiia;
— HE TOYHBIN, HE ITOJIHBIM OTBET — 3 0alla;

- HeBepHBIfI OTBCT/OTCYTCTBI/IG oTBeTa — 2 Oajia.

3.2 IlIpumep TeCTOBBIX 3aJaHUI
2.2. TecTupoBaHHE 1O TEME.

— IpaBWJIbHbIE OTBETHI HA 15-14 BompocoB TecToB — 5 6aLIoB;
— npaBwIbHBIC OTBETHI Ha 13-10 BompocoB TecToB — 4 6ania;
— MpaBWJIbHBIE OTBETHI HA 9-8 BompocoB TecToB — 3 Oaia;

— IpaBWJIbHbBIE OTBETHI HA MEHEe § BOPOCOB TECTOB Ta — 2 Oasuia.

IIpumep TECTOB 151 MPOrPAMMHUPOBAHHOTO KOHTPOJIS

Bomnpockl nepBoro ypoBHs CJI0KHOCTH
1 BepHo 11 yTBEpXKICHHE: OCHOBHOM 3a/1adeil JOKYMEHTAI[MOHHOTO OOECIICUCHHUs YIIPaBICHUSI
SBJISIETCSI, TPEKAE BCETO, CO3JaHHE HMEIOMIMX IOPUIMUYECKYIO CHIIy JIOKYMEHTOB, TO €CTh
3aIIuCh I/IH(i)OpMaIH/H/I Imo 1mnpaBujiaM, YCTAHOBJICHHBIM HOPMAaTUBHBIMHU aKTaMHW HWIIU
BbIpaOOTaHHBIM TpaJULIKUEi? a) BEPHO;
0) HEBEpHO.
Tun Bompoca: npocTenIunii BOIpoc.

2 BeiGepure npaBUIIbHbIN BAPHAHT OTBETA:

a) TOKyMEHTOBEACHHE — IPOLIECC U3YUEHUs YIIPaBICHUECKUX JTOKYMEHTOB Ui IPaBUIBHOTO
UX COCTaBJICHUS U OPOPMIICHHUS;

0) TOKYMEHTOBE/IEHHE — Hay4yHas IUCLUUIUIMHA, U3Yy4arollias 3aKOHOMEPHOCTH (OPMHUPOBAHUS
U QYHKIIMOHUPOBAHUS CUCTEM JOKYMEHTAI[HIOHHOT'O O0ECTIeYeHNUs yIIPaBICHHUS;

B) IOKYMEHTOBEJIEHUE — YMEHUE MPABUILHO COCTABIATh, OPOPMIIATH, PETUCTPUPOBATD,
UCIIOJTHSTH U XPaHHUTh YIIPaBI€HUECKHE TOKYMEHThI. THIT BOIIPOCa: BBIOOP OJTHOTO OTBETA.



3 CpeacTBamMu JOKyMEHTUPOBAHUSI MOTYT OBITh:

a) mpocThie opyaus (pydKH, KapaHIAIN) 1 MEXaHUIECKUE U 3JIEKTPOMEXaHNIECKUE CPEACTBA
(MUIIyImme MaHK|, MarHuTo(oHsl, TUKTO(GOHBI, POTO-, KHHO-, BUIACOTEXHHUKA);

0) KOMIIBIOTEpHAS TEXHUKA,

B) BCE BBILICTIEPEUNCIIEHHBIC CPE/ICTBA.

Borpockl BTOporo ypoBHs CII0)KHOCTH

4 COBOKYITHOCTh B3aMMOCBSI3aHHBIX MPOILEAYp, OOCCICUMBAIONINX JABHXKCHHE JOKYMEHTOB B
YUPEKJACHUU C MOMEHTA UX CO3JIaHUS WM MOCTYIUICHHS M JIO 3aBEPIICHUS MCIIOTHEHUS WA
OTIPABKH — 3TO: a) TOKYMEHTOO0OPOT;

0) TOKYMEHTOIOTOK;

B) OpraHu3anus padoThl C TOKyMEHTaMu. THII

BOIIPOCA: BEIOOP OJTHOT'O OTBETA.

5 Jlatoii TOKyMEHTa SBJIAETCS: a) JaTa €ro COCTABIICHHUS;

0) aTa ero moAMUCaHus;

B) JlaTa €ro MOJANUCAHUS WX YTBEPKICHHUS,

T') JUTS POTOKOJIAa — JaTa MIPOBEICHUS 3aCeIaHUS WU MPUHATHUS PEIICHIS, IS aKTa — JaTa

COOBITHS.

Tun Bompoca: BEIOOP HECKOJIBKUX OTBETOB.

6 IMoanuce BKIIIOYAET:
a) HAMMCHOBAHKE JOJDKHOCTH JIUIIA, TIOIMCABIIET0 JOKYMEHT (C yKa3aHHEeM NPEAPUSITHSI, €CIIU
JOKYMEHT 0(pOpMIICH He Ha OJIaHKE), TMYHYIO TIOANHKCH U €€ pacu(poBKy, 1aTy TOIHCAHUS;
0) HaMMEHOBaHUE JIOJKHOCTH JIMIIA, TOANUCABIIETO JOKYMEHT, THYHYIO MOJITUCH U JIaTy;
B) HAMMEHOBaHHE JJOJDKHOCTH JIMIA, TTOJIMTUCABIIETO JOKYMEHT (C yKa3aHUEeM MPEIIpUsATHS, eCIIn
JTOKYMEHT 0)OpMIICH He Ha OJIaHKe), TUYHYIO MOMNCH U €€ PacIn(pPOBKY.

Tun Bompoca: BbIOOp OJAHOTO OTBETA

7 BBeauTte OTCYTCTBYIOLIUN TEPMUH:

- 9TO OTMETKaA, NpPOCTaBIA€Mas B JICBOM HUKHEM YITy Ka)KI[OI\/JI CTpaHUIBI JOKYMCHTA U
coJieprkalasi HAMMEHOBaHue Qailiia, 1aTy U Apyrue NOMCKOBbBIE JaHHbIE, YCTAHABINBAEMbIE B
opranuzanuy THII BOIIpOCA: ONPEIEICHUE TEPMUHA

8 K ropuandecku 3HAYMMBIM OTHOCSITCSI CIICTYOIINE PEKBU3HUTHIL

a) MOJIMHUCh, JaTa JOKyMEHTa, e4aTh, rpu( yTBEp>KACHUS TOKYMEHTAa,

0) moanucek, Aata JOKYMEHTA, 1e4yaTh, rpu( yTBep>KIAeHHs TOKYMEHTa, pErUCTPallMOHHbBIN
HOMEp JOKYMEHTA;

B) HAMEHOBaHUE BUJa JOKYMEHTA, MOJINUCh, 1aTa TIOKyMEHTa, Iie4aTh, TpuQ yTBEPKIEHUS
JOKYMEHTA, PEeTHCTPAI[MOHHbINA HOMep JoKyMeHTa. THIT BOIIpoca: BHIOOP OJTHOTO OTBETA

9 Pemrenne — MOKyMEHT, IPUHAMAEMBIIA:

a) KOJUIETHAJIbHBIM OPTaHOM B LIEJISIX pa3pelleHns IPOU3BOICTBEHHBIX 3a/a4, BOIIPOCOB;

0) pyKOBOAMTENEM NPEANPHUATHS B LEJAX pa3pelieHns OCHOBHBIX TPOM3BOJICTBEHHBIX 33/1a4;
B) BBIIIECTOSIINM OPTaHOM W HAINPABIIIEMBIN K UCTIOJIHEHHIO. T UIT

BOIIpoca: BI)I60p OJJHOI'O OTBETA

10 CpouHblii TPYAOBOI TOrOBOp MOXKET 3aKIJIIOUATHCS HA: a) CPOK He Ooee 5 neT;
0) cpok He Oonee 1 rona;



B) J1t000#1 CpOK.
Tum Bompoca: BEIOOP OJTHOTO OTBETA

11 [Tpuka3sel MO JIMYHOMY COCTAaBY XpaHSITCS: a) B TeUeHHe 75 JIeT;

0) B TeueHue 5 JeT:
B) B TCUCHHUE BCETO Meprojia padoThl COTPYAHUKA. THII
BOIpOCa: BEIOOP OJHOTO OTBETA

Bormpocsl TpeTbero ypoBHs CI0KHOCTH 12

3az[aan1/1 6YXI‘3J'ITepCKOI‘O yucTa ABJIAIOTCA:

Bribepure npaBuIIbHBIN BapuaHT rpuda coriiacoBaHus JOKyMEHTa:

Tun Bompoca: BIOOp OJIHOTO OTBETA.

13 Tleuars mpocraBnsieTcs Ha:

a) BCeX JIOKYMEHTaX MpeanpusiTHs;
0) Ha pacrOpPAIUTENbHBIX JJOKYMEHTaX MpeanpHusITHS;

a) «COI'JTACOBAHO»
Hauvanbauk
JlemapramenTa obpa3zoBaHus
[Moanuce
O.1. Tpodpumon
03.04.2006
0)
COI''TACOBAHO
Havansauk
JlenaprameHnTa o0pa3oBaHus
[Monnuce
O.U. Tpodpumos
03.04.2006
B)
COI''TACOBAHO
HavansHuk
JlenmaptameHnTa o0pa3zoBaHus

ITomnmce
O.1. Tpodpumon

B) IOKYMEHTaX, MPeyCMOTPEHHBIX COOTBETCTBYIOIIUMH HOPMAaTUBHBIMH aKTaMU;
YIOCTOBEPSIONINX TTpaBa JIUI; GUKCUPYIONIUX (aKThl, CBA3aHHBIE ¢ (DMHAHCOBO-XO3SIMCTBEHHOM

AESITETbHOCTBIO MPEANPHUSTHS. €) TPO(COIO3bI.
Tun Bonpoca: BEIOOP OAHOTO OTBETA

14 T'naBHBIM pa3enoM JUYHON KapTOUKH SBIIsETCs: a) paszaen [ «O0rue cBeaeHus»;

0) paznen I «CBeneHUsI O BOMHCKOM yueTe»;

B) pa3zaen Il «IIpuem Ha paGoty, u mepeBobl Ha Apyryto padoty». Tui Borpoca:

BBIOOD OZHOT'O OTBETA



15B 10KyMEHTanmMOHHOM OOECIIEYCHUH MPEANPUATHS MOXHO BBIJICIUTH TPU TPYIIIbI
JIOKYMEHTOB:

a) MOCTYIAIOLIUE, OTIPABIISEMbIE U BHYTPEHHUE IOKYMEHTHI;

0) BXoJd1IMe, UCXOSIINE U BHYTPEHHUE IOKYMEHTHI;

B) PETUCTPUPYEMBIE, HEPETUCTPUPYEMBIE U BHYTPEHHUE JTOKYMEHTBHI.

Tun Bompoca: BbIOOp 0JAHOTO OTBETA

KonTponbsnas pabora

[IpaBuiibHOE pereHue Beex 3ajad — 5 0asios;

Opnna ommbKa B pemeHny 3a1a4 — 4 Oana;

JlBe om0k B pemieHnu 3a1ad — 3 6ama; bonee Tpéx ommboK, OTCyTCTBUE
pelieHus Xxotsa Obl OAHOW 3a1auu — 2 Oasia.

[Tpumep 3aanust KOHTPOIBHOU padboThl Nel
3ananue 1. CoctaBbTe H 0(pOpMHTE NPUKA3BI 10 OCHOBHOIT 1eSITETLHOCTH, U APyrHe
pacnopsiIuTe IbHbIe JOKYMEHThI, He0O0X0AHMbIe B AAHHBIX YIPABJIEHYECKHX CHTYAIUAX.

Curyanus 1.

Ha MockoBckoM KOMOMHATE TI0 TIPOU3BOJICTBY MY3BIKAIBHBIX HHCTPYMEHTOB B MeOEIH
(rocynapcTBEHHOE MpEANpUsITHE), KOTOPbI BX0ouT B KoHIIepH 110 pa3paboTke U MPOU3BOACTBY
IPOAYKIMH My3bIKanbHON poMblnieHHOCTH (POCMY3IIPOM), neiictByet Ilonoxenue o
MIPEMHUPOBAHUH PYKOBOJUTENEH 1IEX0B, OTACNIOB U cIyk0, yTBepkaeHHoe 05.01.2003 Ne 27.

12 anpens tekyuiero roaa aupekrop kombuHata B.M.JIlapnoHOB nopyuns HauyalbHUKY
oTJena Tpyaa u 3apabotHoii atel MapkoBy H.I'. paccuntats pazMep npeMuu pyKOBOAUTENISAM
OTJIEJIOB, IIEXOB M CIIY)KO KOMOMHATa 110 UTOraM pabOTHI 3a TIEPBBIN KBapTai K 15 ampers, a
riaBHoMy Oyxranrepy komOuHara Tpommunoit C.I'. — opranu3oBats BelIIaTy npeMuu K 20
arpestst TeKyIEero roja.

HauanbHuk manoBo-skoHoMHueckoro otaena MatseeBa C.H. u riaBHbIi Oyxrantep
Tpommna C.I'. 3aBU3npoBaIu NpoeKT NpUKa3a IUpeKTopa KoOMOHUHaTa.

Curyanus 2.

A .H.lTunos, npeacenarens Poccniickoro areHTCTBa MEXIyHAPOIHOTO COTPYJHUYECTBA
U pa3BUTHs (rocynapcTBeHHas opranuzanus npu [Ipasutensctse P®), 24 dheBpans tekyiero
roJia MOpYy4YWI CTPYKTYPHBIM MOJPA3AEIEHUSAM areéHTCTBA COBMECTHO € ITPEICTaBUTENSIMU
I'ockomumymectBa Poccun k 10 anpesnst HOArOTOBUTH MPOEKT MPOTrpaMMBbl IIPUBIICYEHUS
MHOCTPaHHBIX HHBECTULIUI K IIPOLIECCY aKLIMOHUPOBAHUS TOCYJapPCTBEHHBIX MTPEAPUATHIH.
[Topyuenue ObUIO 1aHO BO HcnojiHeHue noctaHosneHus [lpasurenscrea PO ot 24 pespans
Tekyiero roga Ne 246 ['maBHOMy yIpaBJIEHHIO OTPACIIEBbIX MHBECTULIMOHHBIX IPOTPAMM,
['maBHOMY JOrOBOPHO-TIPABOBOMY YIPABJIEHUIO U [ TaBHOMY YIIPaBIIEHUIO CTPATETUU U
WHBECTUPOBAHUS.

[TpoekT mpukaza npejaceaaTess areHTCTBa OblT 3aBU3UPOBAH €0 MEPBHIM 3aMECTUTENIEM
J.H.®enopossiM 1 HayaabHUKOM [J1aBHOrO 1O0roBOpHO-1IpaBoBoro ynpasiaeHus W.B.MinbuHbIM.
KonTposs 3a ucnonnennem npukasza 0bu1 BoznosxeH Ha [I.H.denopoga.

[Tpumep 3aaHusl KOHTPOIBHOU padboThl Ne2

3ananue 1. HaiiguTte ommoOKy B COCTaBIEHHOM JIOKYMEHTE:
PACIIOPSDKEHUE Ne4 ot 28.12.09



B cBsa3u, ¢ nogroroskoi k Hopomy I'ony
I[TPMKA3BIBAIO:

1. CocraBuTh cincku ieTeil COTPYIHUKOB

2. O6BSBUTH BHIXOMHBIM gHEM 30.12.09.

28.12.09
HupekTop NBanoB A.A.
3ananue 2. Haiiaure ommOKY B COCTaBICHHOM JOKYMEHTE:
PE3IOME
Ilerpos B.1.
07.09.1980

CeMeliHOE MOJOXKEHHE: JKEHAT

Anpec: yn. Hayunsiit 'oponok 1. 14 xBaptupa 7 Tenedon: 35-8-14
O6pa3zoBaHue:

MOY COL Ne3 1975-1986

OI'OYBIIO AUT'AA 1992-1997

JlononHuTeNbHBIC CBEACHHS: UMEIO aTTECTaT ayIuToOpa

Llenp: HauaIbHUK UHPOPMALTMOHHOM CITYKOBI

Omnpit: 1997 - KagpOBUK

1999 - menemKep

2004 — cucTeMHBIN aIMUHUCTPATOP

Ouenka 3a cemectp(bi).
CemecTpoBasi OLIEHKA ONPEAEIIAETCS KaK OKPYIJIEHHOE JI0 1I€JIOr0 YKCiia CPeaHEe

apI/I(l)MeTI/I‘IGCKOG OICHOK TCKYHICTO KOHTPOJIA, MMOJIYUCHHBIX B TCUCHUC CEMCCTpA.

K npomexyTouHOl aTTecTalliy JOMYCKAeTCs CTYAEHT, YCIEIHO CAABIINN BCE
KOHTPOJIbHBIC TOUKH (HE MEHee, 4yeM Ha 3 Oasia).

4. KOHTPOJIbHO-OLIEHOYHbIE MATEPUAJIBI JI1 IPOMEKYTOUYHOM ATTeCTAMHU

V4eOHBIM IUIAHOM I10 JUCLUMILTHHE «JIOKYMEHTAIMOHHOE 00ECIICUEHHE YITPABICHUS

MPEyCMOTPEHA MPOMEXKYTOUHAS aTTECTALMS B BUJIE 3a4€Ta. 3a4€T NPOBOAUTCS 10
ouneram, cofepKaliiuM 3 TEOPETUYECKUX BOIPOCa.

4.1. 3apanus

HNHCcTpyKIMS 1151 CTY/ACHTOB:
1. BuumaTenbHO NMPOYTHUTE 3aJJaHKE.
2. MakcuManbHOE BpeMs BBITIOJIHEHUS 3a1anus: 45 MuH. (1 akameMuyeckuil 4ac).
3. Bl Moxkete Bocnoab3oBarhkes: 'OCT P 6.30-2003

CIIMCOK MUTOTIOBBIX BOITPOCOB K 3AUETY
1. BO3HHUKHOBEHHE U Pa3BUTHUE JICTOIPOU3BOJICTBA.
2. Hcropus nenonpou3BOCTBa B yUpexaeHusx Poccuu.
3. TocymapcTBeHHOE JIEIOMPOU3BOJICTBO B COBETCKYIO IITOXY.



22.
23.
24.
25.
26.
217.

30.

31.

33.
34.
35.
36.

37.
38.
39.
40.
41.

42.
43.
44,
45.

OCHOBBI COBPEMEHHOTI'0 JIEJIONIPOU3BO/ICTBA.
3aKoHO/IATEIbHOE PETYINPOBAHNE JIETONPOM3BOCTRA.

TK P®: TpynoBsie npaBa u 003aHHOCTH paOOTHHUKOB.
Opranuszanus paboThl cekperaps-pedepenTa.
3aKkoHOaTeIbHBIE OCHOBBI HCIOIB30BaHUS HHPOPMALIUH.
['ocynapcTBeHHBIE CTaHAAPTHI B 00J1aCTH AETONPOU3BOACTBA.

. HopmatuBHO-MeTOAMYECKOE PETYIUPOBAHUE B pabOTE KaIPOBBIX CITYXO.

TexHoorus COo3aaHus JOKYMCHTA.

. JIOKyMEHT, €ro BUJbl U IPABUJIA COCTABIICHHUS.

OCOOeHHOCTH S3bIKa U CTUJIS CITYKEOHBIX IOKYMEHTOB.

[TpaBuna opdorpaduun, Mmopdonoruu u rpaMMaTUKU IPU COCTABICHUH JOKYMEHTOB.
CoBpeMeHHOE J1eI0BO€ TUChMO.

OcHOBHBIE HOPMBI O(UIHATILHO-AETI0BOTO CTHIIS JOKYMEHTOB.

OcHoBHBbIE TpeOOBaHMs K O1aHKaM JJOKYMEHTOB.

CocTaB peKBU3UTOB JIOKyMEHTOB.

PenaktupoBanue TekcTa: 3Tanbl, IPUHLUIBI, BUJIBL.

KoppekTypHble 3HaKu U npaBuja UX IPUMEHEHUS.

Oco0eHHOCTH TTOATOTOBKY M 0(OPMIICHHS OPTraHU3allMOHHO-PACTIOPSTUTEIBHBIX
JOKYMEHTOB.

Oco6eHHOCTH OATOTOBKU M 0(opMIIeHUs] UH()OPMAILIMOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB.
Opranusanus ciryKO0bl 1e10IPOU3BOJICTBA.

Tunossle OpraHU3alMOHHbIE CTPYKTYPBI CIIYKOBI AETIONPOU3BOICTBA.

Ponb 3HaueHue perucrpanuu 10KyMEHTOB B OpraHU3allH J1€JI0IPOU3BOICTBA.
ABTOMAaTU3UPOBAHHBIE CUCTEMbI PETUCTPALIUH.

JIoKyMeHTO060POT, €ro pa3BUTHE U HOPMATUBHO-METOJMUECcKas periaamenTanus. 28. Poib
JIeJIONIPOU3BOICTBA B YIIPABICHUHU IIepcoHanoM 29. 3HaueHue KapoBoil JOKyMEHTAlluu B
OpraHu3aluH.

CucremaTu3zanus U XpaHeHHE KaJIpOBOM

JIOKYMEHTaI1H.

[TonsiTvie 1 BUIBI HOMEHKIIATYpPHI JEJI.

32. CocraB Ka/ipoBOil TOKYMEHTALUU

Kanposeie kapTOTEKH.

JIOKYMEHTBI 110 INYHOMY COCTaBy

JIoKyMeHTbI, 0(OPMIISIFOIIME TPYOBbIE OTHOILIECHUS.

TpynoBoii 10roBOp M TPYyAOBOK KOHTPAKT, COAECPIKAHUE, TOPSIOK 3aKIIOUEHHUSI, OCHOBHBIE
OTIINYMSL.

JInuHbIe 1e1a COTPYAHUKOB: COCTaB, (POPMUPOBAHHE U XPAHEHHE.

CrneunanbHasi JOKYMEHTAlLUs KaJJpOBON CITYKOBI.

CocraB 1 Ha3HauYEHUE TOJPKHOCTHON MHCTPYKIIMH:

Opranu3zanus paboTsl KaJpOBbIX CIIYKO0 ¢ MHUCbMaMH U 00pallleHusIMU TPax/iaH.
JIOKyMEeHTBI JUIsl BHYTPEHHETO I0JIb30BaHUsI, pa3padaThiBaeMble CIy:KO0W yrpaBiIeHUs
IEPCOHAJIOM.

JIOKyMEHTBI 0 MaTEpUAIIBHOW OTBETCTBEHHOCTH.

Cpoxu XpaHEHHsI KaIpOBbIX TOKYMEHTOB.

JucuunimHapHbie B3bICKAaHUS U MTOOLIPEHUS: TOPAI0OK 0POPMIICHUS.
JIOKyMEHTHPOBaHUE OLIEHKH JIEATENBHOCTH IIEPCOHAA.



KpnTepnn OICHUBAHUs, IKAJIAa OIICHUBAHUA.

OTBeTHI OIICHUBAIOTCS 10 JBYX0aUIbHOM CHUCTEME.

OueHKH «3a4TeH0» 3aCIly’KUBACT CTY/JCHT, OOHAPYUBIINN 3HAHUE OCHOBHOI'O Y4€OHO-
POTPaMMHOT0 MaTepualia B 00beMe, He0OX0AUMOM JIs AajbHEHIIel yueObl U mpeacTosImei
paboThI 110 Npodeccuu; CIPaBIISAIOIIUIACS C BBIIOJIHEHUEM 3aJaHUH, IPEeAYCMOTPEHHBIX
IIPOrpaMMOi1; 3HAKOMBIA ¢ OCHOBHOM JIMTEPATYpPOU, pEKOMEHIOBAHHOM IIPOrPAMMON;
OCBOMBILNN OCHOBHBIE TEPMUHBI.

OuneHka «He3a4TEeHO0)» CTaBUTCS B TOM CJIydae, €CIIU CTYJIEHT YCBOMJI MEHEE MOJIOBUHEI
y4eOHO-TIPOrpaMMHOTO MaTepHalia; JOMyCTUIl Tpyoble (hakTudecKue (CoaepKaTeabHbIC) U
Jpyrue OmMuOKY; HApYIIMII JIOTHYHOCTD U3JI0KEHUSI MaTepuaa; He BIIaJIeeT TEPMHHOJIOTHEH;
0oOHapy»KuJI c1aboe 3HaKOMCTBO ¢ OCHOBHOM JIMTEepaTypoil, yka3aHHOH B IIporpamme

5 38}131—[1/15[ OTKPLITOI'0 M 3aKPLITOIo THIIA 1JIsI IPOBEPKHU OCTATOYHBIX 3HAHMH

OK 01 BeiOupath criocoOsl perieHus 3aaau npodeccnoHalbHOM 1eATebHOCTH MIPUMEHUTENBHO K

Pa3JIMIHBIM KOHTCKCTaM;

OIIC.03
JlokyMeHTaIlMOHHOE
oOecrieuenue
yIpaBIeHUS

3aoanus 3axkpvimozo muna:

1. Yto Takoe 10KyMeHT?

a) DTo Kakoi-mubo MaTepHaIbHBII HOCUTENb ¢ HH(OpMaIUel, KOTopas
00y1afjaeT ONpeleIEHHBIMU PEKBU3UTAMU;

0) OTo OyMaXKHBIN JTUCT C HAHECEHHBIM HA HErO MeYaTHBIM TEKCTOM;

B) OTO 00BEKT MaTEpUAIBLHOTO MUPA, KOTOPBIN COAEPKUT KAKYI0-JINOO
nH(pOpMAIUI0, HEOOXOUMYIO s paboUyero mpoiecca.

IIpasunvnolii omeem: a

2. Uudopmanus, KoTopasi UMeeT CTPYKTYPY U COJEPKUTCHA HA
HOCHTeJe — ITO:

a) TOKyMEHTUpOBaHHas WH}opMaIus;

0) opunmanbHBIA JOKYMEHT;

B) JI€JOTIPOU3BOJICTBO.

Ilpasunvnolii omeem: a

3. CooTHecuTe onpeejieHUs MOHATHIA:
1. HanmpaBneHus U OCHOBHbIE a) CBOAHBIH MJIaH OCYILIECTBIICHUS
MIPUHLIMIIBI OCYILIECTBICHUSI POEKTa IMPOEKTa

2 OCHOBHOI# pe3yabTaT CTAANN 0) Ycras
pa3paboTKU NpOeKTa
3. CropoHa, BcTymaromas B B) Ctparerust npoekra

OTHOIICHMS C 3aKa3YMKOM U
Oepy1ias Ha ceOst OTBETCTBEHHOCTh

3a BBINOJIHEHUE padoT U YCIIyT O

KOHTPAKTY

4. CoJ IpaBwII, PETryIUPYIOIIHX T') MOAPS YUK
JEeATEIbHOCTh OPraHU3aLnN, X

B3aMMOOTHOIIEHUS C IPYTHUMH

OpTaHU3aIMSIMH U TPAKIaHAMH,

rpaBa 1 00s13aHHOCTH B cepe




roCyJ1apCTBEHHOM WJIN
XO3SIICTBEHHOM JEATEIbHOCTH
5. MarepuanbHbIii 00BEKT C 1) TOKYMEHT
nHpopmanuel, 3ahuKCUPOBAHHON
CO3/IaHHBIM YEJIOBEKOM CIIOCOO0M,
JUTs €€ Tiepeiadur BO BpEMEHU U
IPOCTPAHCTBE
Ilpasunvuwviti omeem: 1-6, 2-a, 3-2, 4-0, 5-0

3aoanus omkpeimozo muna:

1. B yem 3akuao4aercsa arTpuOyTUBHOCTh JOKyMeHTa? Hanuuue B
AOKYMEHTE JIBYX COCTABJIAKIINX - ...

Ipasunvnolii omeem: mamepuaibHOU U UHDOPMAYUOHHOU,

2. CnnocoOHOCTH JOKYMEHTA MOBJIeYb 32 cO00ii MpaBoOBbIe
NMOCJAeCTBUSA — 3TO €ro...
Ilpasunvuwviii omeem: opuduveckas cuida,

3. DK3eMILIAP, KOTOPbIA MOJHOCTHIO MOBTOPST COAEPKAHUE
NOJAJMHHUKA SIBJISETCH €ro ...
Ilpasunvruiii omeem: xKonueti

4. O6s13aTeNbHBIH 3J1eMeHT 0(pOPMJIEHH S JOKYMEHTA HA3bIBAETCS:
IIpasunvHolii omeem: pekeuszUmMom,

S. Eciu B oTpac/u AelCTBYET HECKOJIbKO KPYIHBIX (UPM, TO TaKas
MO/1eJIb KOHKYPeHIIMH HA3bIBaeTCs
IIpasunvnviii omeem: onuU20NONUsA

6. ContuajibHO — JKOHOMMYECKOe sIBJIeHHE, KOTOPOe XapaKkTepu3yercst
HAJIMYHeM JIML TPYAOCIIOCOOHOT0 BO3PacTa, He HMEIIINX padoThl,
NMPUTOAHBIX K Hell U MIIYLIMX ee — 3TO

Ipasunvrulii omeem: beapabomuya

7. ConepanuecTBo, 00pb0a mpousBoauTeJieii (MpoaaBLUOB) TOBAPOB U
YCJIYT 32 PbIHOK cOBITA U MPeJNoYTeHUs] NOTpeduTe el ¢ Lelblo
noJiy4eHus 0os1ee BLICOKOI NPUOBLIMA — 3TO
IIpasunvroiti omeem: KOHKYDEHYUSL.

OK-02 - Hcnonb3oBaTh COBpEMEHHbIE CPEICTBA MTOMCKA, aHAINM3a U UHTEPIIpEeTalli HH(pOpMaIuu 1
MH(pOPMAaIMOHHbIE TEXHOJIOTUH [T BBIMOJIHEHUS 3a/1a4 TPO(pECCHOHATIBLHOM 1eATEIbHOCTH,;

3aoanus 3aKkpelnioco muna
1. YcraHoBUTE COOTBETCTBHE or[pe)]e.neﬂm‘/i TEPMUHAM:

1 IIporpaMMHBIN KOMILIEKC, a) Pensimmonnas 6aza
MpeHa3HAYECHHbIN IS
OIILL.03 03/1aHUs U 00CITyKUBaHUS 0a3bl
JlokyMeHTalMOHHOE JTAHHBIX
oOecrieueHue 2. Cucrema nepenaun anekrponnoir  6) CYB/I (Cuctemsl ynpaBieHus
yIpaBJICHUS nH(pOpMaIUU, TTO3BOJISIOIIAS 0a3zaMu JJaHHBIX. )

Ka)KJIOMy I10JIb30BaTEI0 CETH
MOJIYYUTh AOCTYIH K IIporpammam
JOKYMEHTaM yJIaJIe€HHOI O
KOMIIbIOTEpA




3. Cityx06 B) [IpoTokoasl HH(GpOPMAITMOHHOK
riobanbHOi cetn MHTEpHET, CEeTH
MIPEIOCTABIIAIONIEH JOCTYII K
TUIEPTEKCTOBOM MH(OPMAIIMOHHON
cucTeme
4. baza 1aHHBIX, B KOTOpPOM r) WwWw
nH(pOpMaLIUA XPaHUTCS B BUJIE
TaOIuII.
IIpasunvnoii omeem: 1-6, 2-6, 3-2, 4-a

2. CxeMy 00padOTKH JAHHBIX MOKHO H300Pa3UTh MOCPEACTBOM...
a) KOMMEpPYECKOi rpauKu

b) ntrocTpaTUBHOMN TpaduKH

C) Hay4HOH rpaduku

d) KOrHUTHBHOM rpaduKu

e) Front Page

Ipasunvueiii omeem: a

3. K opranu3anuoHHO-PacHoOPAIUTEIbHBIM TOKYMEHTAM OTHOCSITCS:
a) rpaduk J0KyMEeHTO000pOTa;

0) noJyio’keHue 0 OyXrajaTepuu;

B) HOMCHKJIATypa Jiell.

IIpasunvnoii omeem: a, 6

3aoanus omkpvimozo muna

1. HH(bOpMaIII/IOHHO-HOI/ICKOBI)Ie CUCTEMBI MO3BOJISAAIOT OCYHICCTBJIATH

IIpasunbHolil omeem: nOUCK U COpMUpPOBKY OAHHbIX

2. COBOKYNHOCTH HABBIKOB HCI0JIb30BaHNS MPUKJIAJTHOTO
NMPOrpaMMHOI0 oOecrnedeHus 1JIsl CO3AaHNsI HE0OXOAUMBbIX JOKYMEHTOB,
onpeaeasercs KYJbTYpPOii;

IIpasunvHolii omeem: UHDOPMAYUOHHOU

3. IIponecc - , IPeAHA3HAYEH /ISl PeLICHUs X0POIIOo
CTPYKTYPHPOBAHHBIX 32/1a4, 10 KOTOPbIM HMEIOTCSA He00X0AUMbIe
BXO/IHbIC JAHHBbIC U H3BECTHBI AJITOPUTMBbI M IPYTHe CTAHIAPTHBIE
npoueaypsl uX 00padoTKH, U NPU3BAH U30ABUTH PA0OTHUKOB OT
PYTHHHOM padoThbI.

Ipasunvrvii omeem: asmomamuzayus oguca

4. le/[ KOMIIBIOTEPU3AIIUHA OﬁllleCTBa OCHOBHOC€ BHUMAHHE YACJIACTCH

Ipasunvnolii omeem: uenoseueckol 0essmeibHOCHU.

5. PesyibTaToM nponecca HH(pOpMaTH3ALNU SIBJISIETCH CO3JaHUe

IIpasunvHolii omeem: ungopmayuonHo20 obuecmaa.

6. IlosryuyeHune M MpeJoCcTaB/IeHHE B PACIIOPsIKEHUE N0JIb30BATEJIsl
HH(OPMALMOHHBIX POAYKTOB — 3TO
Ipasunvuwiti omeem: Hngpopmayuonnas yciyea




7. NH(opManinOHHO-TIONCKOBbIE CHCTEMBbI II03BOJISIIOT OCYIIECTBJISITh

Ilpasunvusiti omeem: NOUCK U COPMUPOBKY OAHHbIX

OK-03 I[InanupoBaTh U peaqu30BbIBaTh COOCTBEHHOE MPOo(eCCHOHATBHOE U JINYHOCTHOE Pa3BUTHE,
MPEINPUHIMATENBCKYIO IEATEIIEHOCTh B MPO(ECCHOHANBHOM chepe, UCTI0b30BaTh 3HAHUS 110
MpaBOBOM U (PMHAHCOBOI IPAMOTHOCTHU B PA3IMYHBIX )KMU3HEHHBIX CUTYALIUSIX

OIIC.03
JlokyMeHTaIlmoHHOE
obecrnieucHUe
yIpaBiICHUS

3aoanus 3axkpvimozo muna
1. Ka:xknomy u3 npuBeleHHbIX HUKe ONpe/aeJIeHUil HalluTe
COOTBETCTBYIOIIIEE MOHSATHE:
1) abcTpakius,
2) UHYKLIHS,
3) saxOHOMUYecKasi MOJIEJIb,
4) HopMaTUBHAasA YKOHOMHUKA
a) METOJT YMO3aKJIIOUCHU, OCHOBAaHHBIN Ha 00001IeHNH (HaKTOB, IBHIKCHUE
OT YaCTHOTO K 00IIeMy.
0) MeToJ cCleA0BaHUS, TPU KOTOPOM OTBJIEKAIOTCS OT CIIyYaiHbIX,
HEYCTOMYMUBBIX YEPT, CBA3EH;
B) 95KOHOMHUYECKOE 3HaHUE, UCIOIb3YIOIIEee OLICHOYHBIE CYXKACHUS
OTHOCHUTEIIEHO TOTO, KaKOH JIOJDKHA OBITh
HKOHOMUKA;
T') YIPOIIEHHOW ONMCaHKEe PEATbHOM NEHCTBUTEIBHOCTH; (OPMATM30BAHHOE
OTHMCAaHUE PA3IMYHBIX IKOHOMUYECKHX SBICHHUI U MIPOIIECCOB.
IIpasunvnoiti omeem: 16, 2a; 32; 4s.

2. JIoaKHOCTHASI HHCTPYKIUS HA NPeANPUSTHH pa3padaThiBaeTcs ¢
neJablo:

a) OIPECIICHHUE ONPEACIICHHBIX KBAIM(PUKALIMOHHBIX TPEOOBaHUIA,
00s13aHHOCTEH, TIPaB ¥ OTBETCTBEHHOCTH MEPCOHANIA MPEATIPHATHS;

0) HaiiMa paboYMX HA MPEATIPHUITHE;

B) oTOOpa mepcoHana Jijis 3aHUMaHUs OTPE/ISICHHON JTIOJDKHOCTH;

T') COTJIaCHO JICHCTBYIONIEMY 3aKOHOATEILCTRY;

1) TOCTHXKEHUS CTPATETMYECKUX LIeIeH MpeAnpusTHUsl.

IIpasunvuoiii omeem: Q,

3. YcTaHoBHTE COOTBETCTBHE XapPAKTEPUCTHK:

1.popmupoBanuem y uyenoBeka a)deM XapaKTepU3YIOT 3CTETHYECKOE
OTBETCTBEHHOT'O OTHOILIEHUS K BOCHUTaHHE?

cBoeMy Hapoay u OTeuecTBy;

2.(hopMuUpOBaHHEM 0) UeMm xapakTepusyroT
J0OPOCOBECTHOTO M TBOPUECKOTO JKOJIOTHYECKOE BOCIIMUTAHUE?
OTHOLICHUS K TPYIOBOM

JEATEIBHOCTH

3.pazBuTHEM  OepexkHOro  u B)Uem XapaKkTEepU3yIOT
OTBETCTBEHHOI'O OTHOLIEHUS K MNaTPUOTHYECKOE BOCIUTAHUE?
MIPUPOJIE;

4.coBepIIEHCTBOBAHUEM B r)lUem  XapakTepusylT TpYyLOBOE
YeJI0BEKe CIOCOOHOCTH  BOCHHUTaHUE?

BOCIIPUHUMATh, CO3JaBaTb U
IIEHUTh TPEKPACHOE B KU3HU W
HCKYCCTBE

IIpasunvnoii omeem: 16; 22; 36, 4 a.




3aoanus omkpvimozo muna
1. CocTraBHble yacTH GOPMHUPOBAHHSI 3I0POBOT0 00pa3a KU3HM:
Ipasunvusiti omeem: ymcmeeHHoe, usuieckoe, mpyoosoe
2. Uem onpeaejsiloT 1eJIb BOCIUTAHUSA?
Ilpasunvnviti omeem:  nompebHOCMAMYU pa36umus ooujecmsa;

3. MeToa BociuTaHus, B OCHOBE KOTOPOIO JIEKUT MOAPAaKAHHE:
Ilpasunvroiti omeem: no0AHCUMENbHBIU NPUMED, .

4. ABTOPOM MeTOIMKH KOJLUIEKTHBHBIX TBOPYECKHUX J/ie] ABJISETCS:
Ilpasunvnwviti omeem: H.11. Heanos.

5. Uto Takoe co0J/101eHNe YYBCTBA MePbI B O0IIEHUM € yYalIUMHCH?
IIpasunvroiti omeem: [ledazocuueckuti maxm.

6. UTo Takoe pa3HOCTOPOHHEE BO3AeCTBHE HA Pa3yM, YYBCTBAa H BOJIIO
YyeJIOBEKA C 1eJIbI0 (POPMHUPOBAHMSA Y HEr0 JKeJiaeMbIX KauecTB?

IIpasunvnoiii omeem: Bocnumanue

7. MeTtoapl BO3ICUCTBYIONINE HA TINYHOCTD:

Ipasunvnoviti omeem. Yb6eoicoenus, ynpaxcuenus, ooyyeHue;

OK-04 DddextuBHO B

3aMMO/ICHICTBOBATh U pa6OTaTI> B KOJIJIEKTUBE 1 KOMAH/JIC,

OIIC.03
JIOKyMEHTAI[HOHHOE
obecrieueHme
yIIPaBJICHUS

3aoanus 3axpvimozo muna
1. Kakoe ynpaBiieHuecKoe JeiicTBHe He OTHOCUTCS K (PyHKUMAM
MEeHeIKMEeHTa nepconaja’?
a) MJIaHWPOBAHUE,
0) TPOTrHO3UPOBAHUE;
B) MOTHBAIIUS,
I') COCTaBJIEHHE OTUETOB;
Jl) OpraHu3aIus
Ilpasunvnoiti omeem:e
2. C kakuMu JMCUMIJIMHAMHU He CBSI3aHA CHCTeMA HAYK O TpyJe H
nepconase?
a) «DKOHOMHKA TPyIar;
0) «TpaHCIIOPTHBIE CUCTEMBIY;
B) «llcuxomnorusy;
r) «DOuU3MOIOTHS TPYIa»;
n) «CoUHOIOTHS TPYIa».
IIpasunvroiti omeem: 6
3. JIOJZKHOCTHASI MHCTPYKUMSA HA MPeINPUSITHH pa3padaTbiBaeTcs ¢
HeJbI0:
a) ompeJeNieHe OnpeeIeHHBIX KBaTU(UKAIIMOHHBIX TPEOOBaHUH,
00s13aHHOCTEH, ITPaB ¥ OTBETCTBEHHOCTH TIEPCOHAIIA TIPS IIPUSITHS,
0) Haiima pabo4nX Ha MpPEANpPUATHE;
B) oTOOpa mepcoHana /iyl 3aHUMaHUs OMPEISTICHHON T0JKHOCTH;
T') COTJIACHO JCUCTBYIOIIEMY 3aKOHOJATEIHCTRY;
1) TOCTIIKEHUS CTPATESTHICCKUX IIETICH MPEeAPUATHS.
Ilpasunvhoiii omeem: a,

3aoanus OmKpbslmoz2o muna




1. JleiicTBHe PpyKOBOAUTEISl, HANIPABJIeHHOE HA BbISICHEHUE CTEeTleHU
OBJIa/ICHUS TPYNIIOii, MIPeAMETOM M T.Il. HA3bIBAETCH !

Ilpasunvroiti omeem: Kommponem

2. CrinaxkuBaHue NPOTHBOPEYHUsI MeKIY ONMOHEHTAMH € y4acTHEM
TpeTbell CTOPOHBbI (MMOCPEeHNKA), HA3bIBAETCSH ... KOH(IUKTA!

IIpasunvHulii omeem: ype2ynuposanuem

3. BausiHMe HJIM CIOCOOHOCTH JIMJepa ModyxKIaTh APYrux K
HCIIOJTHEHUI0 BO3JIO’KEHHBIX HA HUX 00A3aHHOCTEH !

Ilpasunvnviti omeem. asmopumem

4. OtoxkaecTBjeHue ceds ¢ JTHOLIM YeJI0BEKOM, B KOTOPOM YacTO MOTYT
00beIMHATHCA CTPAaX U J1000Bb — 3T0 10 3. Opeiiny:

Ipasunvrolii omeem: uoenmupuxayus

5. CoBMecTHas1 1eSITeJILHOCTD N0 CO3IAHUI0 MATEPUATbHBIX U
AYXOBHBIX LIEHHOCTEM, HY:KIAI01Iasicsl B OPraHU3allMU U YIIPABJIEHUH,
KOJIUIEKTHBBI M TPYIIbI JIKOJeH — 3TO MCUXO0JIOTMU MEHEeIKMEHTA!
Ilpasunvhoiti omeem: 00veKkm

6. IMoaxona, HeJbI0 KOTOPOTO SIBJISETCS OKa3aHUe MOMOIIH Pa0OTHUKY B
0CO3HAHNM CBOMX COOCTBEHHBIX BO3MOKHOCTEI, TBOPYECKHX
CIOCOOHOCTEH K MOCTPOEHNIO U YIIpaBJIeHu10 GUupMoii:

IIpasunvnolii omeem: nogedeHyecKull

7. IIpu3HaK KOJLUIEKTHBA, KpUTEePHii ero copMHUpPOBAHHOCTH,
onpeeJAIONUIA CTeneHb ero 3peJI0CTH U HPABCTBEHHOT'0 310POBbSI —
3TO MOPAJTbHO-TICUXO0JIOTHYECKHUIi:

IIpasunvHovlii omeem: Kaumam

OK 05 OcyiecTBisITh YCTHYIO U TUCbMEHHYIO KOMMYHHUKAIMIO HA TOCYJaPCTBEHHOM SI3bIKE
Poccuiickoii @enepaniuu ¢ yueToM 0COOEHHOCTEH COLMAIBHOTO U KYJIbTYPHOTO KOHTEKCTA;

OIIC.03
JIOKyMEHTaI[MIOHHOE
oOecrieyeHue
yIpaBIeHUS

3aoanus 3axkpvimoeo muna
1. YcraHoBHTE COOTBETCTBHE ONPe/ieIeHHl TEepPMUHAM:

1 ®opma, npu KOTOpOW a) COBEIIAHUS
OCYILECTBISIETCS JeI0BOE O0IIEHHE
2. OOuieHue, mpu KOTOPOM 0) neperoBopsl

YUUTBHIBAIOTCS] MHIUBUTyaTIbHBIC
OCOOCHHOCTH JIMYHOCTH, HO JIJIS
UHTepeca aena
3. KynbprypHOeE peueBoe AeiicTBHE  B) JEIOBOE OOIICHHE
JIMAJIOTOBOTO XapakTepa,
HaIpaBJIEHHOE Ha CyOBEKT WU
00BEKT KaK Ha MapTHepa
KOMMYHMKAIUH C LIETbI0
coobmieHust nHbopMaluu o cebde, o
JPYTrOM HJIM OLIEHKH KOTo-1100 Win
4ero-n1bo
4. ®opma, npu KOTOPOU r) peueBas KOMMYHHKaIUs
OCYILECTBIISICTCS JIENIOBOE OOIIIEHHE.
IIpasunvnoiti omeem: 1-6, 2-6, 3-2, 4-a

2. BOCHpI/IHTI/IIO COO6IJ.[CHI/I§I CHOCO6CTBy}0T HECKOJIBKO YCJ'IOBI/Iﬁ (HCCKOHLKO
OTBETOB):

a) IpU3HAHKE MPaBa OTIPABHUTEIIS MEPeIaBaTh COOOIICHNUE,

0) yOeKIEeHHOCTh B KOMIIETeHIINM KOMMYHHKATOPA;

B) JIOBEpHUE K OTIIPABUTEIIO KaK K PYKOBOJUTEIIO U KaK K JIMYHOCTH;




') YOSXKICHHOCTh B TOM, YTO MTOJTYYCHHOMY COOOIIEHUIO HENIb3s JJOBEPSITH;
1) HE IPUHSTHE 33/1a4 U 1ieNieil, KOTopble POPMYIUPYIOTCS B COOOICHUH;
€) HaJlM4ue y OTIpaBUTENS MpaBa HAIOKUTh HA MOJTydaTess mTpadHbie
CaHKITHH.

IIpasunvnolii omeem: a, 6, 8, e

3. Kak Ha3bpIBalOTCS MPEMATCTBUS B OOILIEHUU, KOTOPHIE MPOSBISIOTCS Yy
MapTHEPOB B HEMOHMMAHUU BBICKA3bIBAHUH, TPEOOBAHMIA, MPEIBSIBISIEMBIX
ApYyT Apyry:

a) SMOLIMOHAJIbHBIE Oapbephl;

0) KyJabTypHBIE OapbepHl;

B) CMBICJIOBEIE Oapbephbl.

Ilpasunvuolii omeem: 6

3aoanus OmKpbvlmozo muna

1. YuuBepcajJbHasi 3HAKOBAsl CHCTEMAa, BO3HUKIIAS €CTECTBEHHBIM
00pa3oM M MCIOJIb3yeMast 1JIsl 00IIeHUsI JK0/1eil, BbIPAsKeHH HX
MBbICJIeil, YYBCTB M BOJIEU3bSIBJICHHUsI, HA3bIBAETCH:

HpaGuﬂbellZ omeem. ecmecmeeHHbIM A3bIKOM

2. KyabTypHoOE peueBoe JeiicTBHe IMAJIOr0BOI0 XapaKrepa,
HAIIPABJIEHHOE HA CYObEKT WJIH 00bEKT KAaK Ha MapTHepa
KOMMYHHKAIIUM C LeJIbI0 co001enus uHgopMmanum o cede, 0 Apyrom
HJIM OLIEHKH KOIr'0-JI1u00 UJIH 4ero-jamoo:

HpaBu.flebllZ omeem. peueeasi KOMMYHUKAYUA

3. AG6coa0THO (hopMaIbHOE 00IIIEHNE, TPH KOTOPOM I'OBOPST TO, YTO
M0JI0KEHO TOBOPUTH B NMOA00HOI CUTYyalluH, HA3bIBAETCS TAKHUM
O0IIIeHUEM:

IIpasunvroiti omeem: ceemcKum

4. PeueBasi TAKTHKA, PU KOTOPOii HeOIaAroNPUATHYIO HHPOPMALNIO
MOAKPEILISIOT CJIOBAMH, YTO «TaK ObIBa€T», HA3bIBAETCSI:
IIpasunvroliti omeem: 0600wWeHueM.

5. UTO OTHOCHUTCS K HepeueBOMY O0IIeHHIO:

Ilpasunvuwiti omeem: 6327140.

6. Bkiirouaet B ce0si Bce BU/AbI pe4eBOii 1esITeIbHOCTH YYACTHUKOB
001LIeHNsI: TOBOPEHME, CJYIIAHHe, TNCbMO, YTCHHE — ... KOMIIOHEHT
KOMMYHHUKALUK:

IIpasunvhoviti omeem. npoyeccyanbHblil

7. PeyeBasi TAKTHKA, BbIPA:KeHHE CBOEr0 HECOTJIACHS, C TEM YTOObI
MOHSITH MO3UIMIO ONMOHEHTA, HA3bIBAETCS:
Ilpasunvnuiti omeem: nposoxayueu

OK 09. Tlomp30Barbcsa
sI3pIKaX,

npodeccnoHabHOM TOKyMEHTalueld Ha TOCYIapCTBEHHOM M HWHOCTPAaHHOM

OIIC.03
JlokymeHTanmoHHoe
obecrneucHue

3aoanus saxpvimozo muna
1. Ycra"HoBuTe COOTBETCTBHE:




yIpaBiIeHUS

1. Bcemupnas nayrura WWW  a) [Iporpamma jyist morcka u mpocMoTpa
Ha
9KpaHe KOMIIbIoTepa HH(OpMaIuu ¢
KOMIIBIOTEPHOU CETH

2. OnekrponHas nmouta e-mail  6) [Iporokon nepexayn ¢aiinos
3. IIporoxon FTP B) CepBuc MuTtepHet, paboTa KOTOPOro
OCHOBaHa

Ha TUnepCChlIKax

4. bpaysep r) TexHosnorus u cmyx6a 1o nepechbuIKe

"
MOJTYYEHUIO IEKTPOHHBIX COOOIICHMIA

IIpasunvnoiii omeem: 16; 22; 36, 4 a.

2. BuneoxoHpepeHnus npexHasHayeHa 1Jsl. ..

a) oOMeHa MyJIbTUMEAUHHBIMU TAHHBIMH

b) oOrieHust U COBMECTHO# 00pPaOOTKHU JTAHHBIX

C) mpoBeieHUsI TelIeKOH(epeHIINI

d) opranusamuu rpymnioBoil paboTsI

€) aBTOMAaTHU3allMH JICIOBBIX IPOLIECCOB

Ilpasunvuwiii omeem:a

3. UcKyccTBeHHBI MHTEIEKT CIYKUT A ...

) HaKOIUICHHS 3HAHUIA

b) Bocmipor3BeneHHs HEKOTOPBIX (BYHKIIHIA MO3ra

C) MOJCITMPOBAHUS CIIOKHBIX MPOOIEM

d) KonMpoBaHUs ACATSIBHOCTH YEIOBEKA

e) co3anusi poOOTOB

IIpasunvnwiii omeem:d

3aoanus omkpeimozo muna
1. 3ammTa 0T Kpa:Ku, BUPYCOB, HEMPABUJIbHO PadoThI MOJIb30BaTe €N,
HECAHKIIHOHHPOBAHHOIO 0CTYyNAa — 3TO

HpCZGMJZbellZ omeem: beszonacnocms KOMNbIOMEPHBIX cucmem

2. Be3onacHOCTh JaHHBIX 00ecreYnBaeTcs B pe3yJbTaTe

ol0ecrieyeHusi 0e30MACHOCTH U
OPraHM3alMOHHBIX CPeACTB ol0ecneyeHns 0€30MaACHOCTH.
IIpasunbHolil omeem: MmexHON0SUUECKUX cPeoCma

3. CucremMa 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHT0000pOTA
ob0ecrieunBaeT 3JIEKTPOHHBIMHU JOKYMEHTAMHU.
Ilpasunvnoiti omeem: ynpaenenue

4. MoaenupoBaHue 1eITeJIbHOCTH COTPYAHHKA B 3JIEKTPOHHOM
JAOKYMEHTO0000pOTe SIBJISICTCS
Ipasunvrolti omeem: umumayuei dessmeabHOCMu

5. I n3MeHeHHs 3J1eKTPOHHOI0 JOKYMEHTa B cCcTeMe YIIPaBJIeHUS
JIOKyMEHTaMHU 3aJaeTcs
IIpasunvHolii omeem: naponv u npago 0ocmyna




6. Onepanus «4nucTKA N300pa’keHus» B CHCTEMe MacCOBOI0 BBO/IA
AOKYMEHTOB — 3TO y/AaJIeHHe
IIpasunvnolii omeem: gpona

7. CucTeMbl ONTHYECKOT0 Pacno3HaBaHusI padoTaloT ¢

HpLZGuJZbellZ omeent. PYKONUCHbIM MeKCNnomM

T1K 2.2. BBIDOJHATE 110

PYUCHUSA PYKOBOACTBA B COCTABC KOMUCCHUHU 110 NHBCHTAPU3allU aKTUBOB B
MECTaX UX XPaHCHU,

OIIC.03
JlokyMeHTalmoHHOE
obecrnieucHUe
yIpaBJiICHUS

3aoanus 3axkpvimozo muna

1. K uctounukam uHdpopManuu npoBepKu OpraHu3amum
0yXraJITepcKoro yuera OTHOCHT:

a) TIOJIO’KEHHE 00 yUeTHOH MOJINTHKE;

0) rpaduk TOKyMEHTOO0OpOTa;

B)(hopMBI OyXTaiaTepCKO OTYETHOCTH;

T)pe3yNIbTaThl AHKETUPOBAHHKS COTPYIHUKOB OyXTalITEPHH;
1) PETUCTPBI QHATTUTUYECKOTO M CHHTETUYECKOT'O Y4eTa;

€) BCE NIEPEUNCIICHHBIC

Ipasunvuviti omeem: a, 06, T

2. [Tepecuét nBr>KEHHS TOBapa 3a ONPeACIEHHBIN IEPHO]T HA OCHOBAaHUH
MEPBUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB U CPABHCHHE C JIAHHBIMHU
WHBEHTAPHU3AIIMOHHBIX BEJIOMOCTEH Ha Ha4YaJio U KOHEI[ 3TOT0 MepHUo/Ia:
@) KOHTPOJILHOE CIIHYCHUEC

b) B3auMHBI KOHTPOJIb

C) BCTpEYHasi POBEPKa

d) opranusanuu rpymnioBoil paboThI

€) aBTOMAaTHU3aIlMH JICIOBBIX IPOLIECCOB

Ilpasunvuviti omeem:a

3. YcTaHOBHTE COOTBETCTBHE:
1. yacTuuHbIe a) ITo METOY MIPOBEACHUS
MHBEHTapHU3alluu ObIBAIOT

2. BBIOOPOYHYIO 0) [To Ha3HAUEHUIO HHBEHTApU3AINH
ObIBAIOT

3. KOHTPOJIbHBIE B) Ilo 00bEMy HHBEHTapHU3aK ObIBAIOT

4. cioiHele T) [IpoBoaumas MEXIY
WHBEHTAPH3AIUIMHI

Ilpasunvnwsiti omeem: 18, 22; 36, 4 a.

3aoanus omkpvuimozo muna

1. Pe3ynbpTaThl KOHTPOJIBHBIX IPOBEPOK ... B KHUTE yueTa KOHTPOJIbHBIX
IIPOBEPOK MPABUIBHOCTH MPOBEACHNUSI MHBEHTAPU3ALUH:

IIpasunvrolii omeem: PETUCTPUPYIOTCS

2. ®akTHYeCcKOe HAIMYUE UMYIIIECTBA TPH HHBEHTAPU3AITUH OIPEICIISIOT:
IIpasunvhviti omeem. yTeM NOJCUETA




3. Cucrema 3J1eKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000poTa

odecnmeynBaeT

IJEKTPOHHBIMU JOKYMCHTaMMU.

Ilpasunvnuiti omeem: ynpaenenue

4. B nepuo Mex1y MHBEHTapHU3aLUSIMHU B OPTaHU3alUN PEKOMEHTyeTCs
CHUCTEMAaTUYECKU MPOBOJAUTH MUHBEHTAPHU3ALIUIO:
IIpasunvnulii omeem: BEIOOPOUHYIO

5. Pe3ynbrarhl KOHTPOJIBHBIX MPOBEPOK OGOPMIISIFOTCS aKTOM, TaK JIM 3TO:

Ilpasunvnviti omeem: na

6. KonmuuecTBO MHBEHTapHU3alUi U CPOKU IIPOBEICHUS MHBEHTApU3AIIH

OIIPCACIIAIOTCA:

Ilpasunvhviti omeem. pyKOBOJUTEIIEM OPraHU3ALUU

7. lebuTopckast 3a710J1KEHHOCTh, KOTOpasi HE MoTalieHa B YCTAaHOBJICHHbBIN
CPOK U He o0ecreueHa COOTBETCTBYIOIIMMU TapaHTHIMMU:
IIpasunvbHolil omeem: COMHUTEIbHBIN J0JIT

IIK 2.3. HpOBOI[I/ITB MMOATOTOBKY K MHBCHTApU3allUH U IIPOBECPKY I[CﬁCTBPITCJ'IBHOFO COOTBCTCTBUA
(baKTI/I‘-IGCKI/IX JAHHBIX WHBCHTAPU3allUN JAHHBIM Y4CTa,

OIIC.03
JlokyMEeHTaMOHHOE
obecneyeHne
yIIpaBICHUS

3aoanus 3AKpblmoco muna

1. HpOBepKa (I)aKTI/I‘{eCKOI‘O HaJInyus HUMYLIECTBA IIPOU3BOAUTCA IIPpU 00s13aTeILHOM

Y4aCTHH:
a) MeHeIKepa,

0) npecTaBUTENs BBILIECTOSIIEH OpPraHU3aliy;

B) MaTepUaibHO OTBETCTBEHHbIX JIHII;

MpasunbHbIli omeem: 8

2.YCcTaHOBUTE COOTBETCTBHUE:

1. l'ocynapcTBeHHBIN
KOHTPOITh
2.

BHyTpuBE1OMCTBEHHBIN
KOHTPOJIb

3. BHeBeqoMCTBEHHBIH
KOHTPOJIb

4.
BuyTpuxo3siicTBeHHbII
KOHTPOJIb

a) ocyuwiecTenser npoBepKy cobntopeHns
YCTaHOB/IEHHOrO NopsZKa OpraHu3auuu u BegeHun
TeX UM UHbIX XO3MCTBEHHbIX ONepauui, BXoaALLMX

B UX KOomneTeHUMio. Takme opraHbl nNpeacTaB/ieHbl

pasnnyHbIMKM  MHCnekumamn: TUBOL, noxkapHoM
WMHCMNeKuuen n ap
6) peanusyetrcA Ha OCHOBE  OBLLECTBEHHbIX

MHCTUTYTOB W 3aKOHOB, O6F|3bIBalOLU,VIX opraHbl

NCNONHUTENbHOM B/1aCTH npenocCTtaBATb

MH(I)OpMaLl,MPO BCEM 3aNHTEPECOBAHHbLIM INMLLAM.

B) ocyuiecTBnfercA, Hanpumep, JenaprameHTom

rocygapCTtBeHHOro (I)VIHaHCOBOI'O KOHTPONA U ayanTa
OTHOLWEHUN

MwuHuctepctea ¢uHaHcos PP B

Pa3/INYHbIX OpraHM3aLl,Ml7l B Buae pesnsnn

npon3soacTBeHHO-X03A MNCTBEHHOM AeATENDbHOCTU.

r) sawuuiaetT uHTEpecbl MNpPeanpuUATMA U ero
KONNEKTMBA OT 3/10ynoTpebneHnit n obecneymsaer

nosbllweHne 3PPeKTUBHOCTM €ro Xo3sUCTBEHHOM




AeATENbHOCTU. OH ocyLecTBnAaeTcA BHYTPpU
opraHnsaumm ortaenammy, C}'Iy)‘K6aMM B CBA3U C
O6LLI,€CTB€HHbIMM opraHnsaunamm.

5. He3aBucuMmblii 1) ero  ocywecTBastOT  rocygapCTBEHHble U

KOHTPOJIb (ay/IuT) agMUHUCTPaTUBHbIe opraHbl. OH obecneuynBaeT
MHTepecbl rocyaapcTBa M 06LlecTBa, npoBepseT
BbINOJIHEHUE obAsaTenncTs dun3nMYeCcKnx "
topmuanYecKmx nmy, nepeg, rocyapcreom,
cobnoeHne 3aKOHHOCTH

6. €) ero ocyLwecTBAAOT MWHUCTEPCTBA, BEAOMCTBA,
CrenMaM3upOBAHHBIA  fenapTaMeHTbl, KOMUTETbI B OTHOLEHMUM
KOHTPOJIb noABeAoOMCTBEHHbIX OpraHM3auuii. NMpenmyLuecTso —

B HEMOCPEACTBEHHOW CBA3U C GYHKLMEN ynpaBaeHUA
OTpac/iM U ero chneunanusaumm NPUMEHUTENBHO K
oTpacseBblM 0COHEHHOCTAM, TeEXHOMOMMM U T. 4. OH
ocyLLecTBAAeTCA KOHTPO/IbHO-PEBMU3MOHHbIMM
ynpasnenuamm (KPY) MUHUCTEPCTB M BEAOMCTB

7. OO0uecTBEeHHBIH K) OCYLLECTB/AETCA HE3aBUCMMbIMKM  3KCMepTamu

KOHTPOJIb (ayamTopamm), UMELLMMMU cneumanbHyro
noArotToBky w” He3aBUCUMbIMU  OT nposepﬂemoﬁ
opraHMsauMM Kak B (OMHAHCOBOM, Tak MU
OpPraHM3auNMOHHOM MNaHe

MpasunbHbili omeem: 1-0, 2-e 3-8, 4-2, 5-i#¢, 6-a, 7-6

3. UcTtounnkamu HHGOPMAIUH AJ15 TPOBEPKH YUYeTa eHeKHBIX CPeICTB
Ha PacYeTHBIX CYeTAX SABJIAITCH:

a)MHKaCCOBOE MOPYUCHHUE;

0) ’KypHaj perucTpariy NpUXoaHbIX U PACXOJIHBIX KACCOBBIX OPACPOB;
B)UYEKOBBIE KHUKKH;

') KpEIUTHBIE I0TOBOPBI.

Ilpasunvuoiti omeem: a, 8, 2

3aoanus omkpwimozo muna
1.......... — 3TO CBepKa y4eTHBIX 3anucei ¢ PAKTHYECKUM HAJTUYHEM
HMYILIEeCTBA
IIpasunvrovli omeem: uneeHmapuzayus

2. JlomyckalwTcsi JHM B KAaCCOBbIX M O0aHKOBCKHMX JOKYMEHTax
HCIpaBJICHUA
MpasunbHbili omeem: Hem

3. Ilpu mpoBeieHUM WHBEHTApHU3allMMd TOBAapHO-MATEPHAIbHBIX IIEHHOCTEH
odopmItseTcs:
lMpasusnbHbIli omeem: NHBEHTAPM3aLMOHHAA ONUCb




4. OgHo w3 mnpaBMJ TNPOBEACHHMS PEBH3HH, NPH KOTOPOM PpPeBH30pP
JAOJZKEH MPOSIBJAATh HMHULMATHBY B IOHMCKe IPHEMOB H CPEACTB
NPOBEPKH, BBICOKYI0 OIEPATHBHOCTL B Ppalore, c00JI0IaTh CPOKH
NPOBEPKH

IIpasunvubviti omeem: akmueHOCHb

5 [1o 00BEMY MHBEHTApU3ALUU ObIBAIOT:
Ilpasunvruiti omeem: 4aCTUYHbBIE

6 PexoMmeHayeMble CPOKHM IPOBEACHHUS MHBEHTApU3allMK TOBAPOB U Taphl B
MarasuHax ¥ Ha JIPYTuX OPeINpHsITHIX POSHUYHONW TOPTOBIIH:
IIpasunvHolil omeem: He pexe IBYX pa3 B IoJ

7. OmuOKu B onucsX, OOHApY>KEHHbIE MOCJIE MPOBEICHUS HMHBEHTApU3aLUH,
HCIIPABJISIFOTCS:
IIpasunvHwiii omeem: WHBEHTAPU3ALMOHHOW KOMUCCHUEH

1K 2.6. OcymiecTBasiTe cO0p HHPOPMAINHU O ACITEIBHOCTA 00HEKTa BHYTPEHHETO KOHTPOJIS 1O
BBINIOJTHEHUIO TPeOOBaHMH MPaBOBOW M HOPMATUBHOM 0a3bl M BHYTPEHHUX PETrJIaMEHTOB;

OIIC.03
JIOKyMEHTaI[MIOHHOE
o0OecrieyeHue
yIIpaBJICHUS

3aoanus 3axkpvimozo muna
1. K BHEWHUM nONb30BaTeNAM YYeTHOW WHPOPMALMM C KOCBEHHbIM

$UHAHCOBbIM MHTEPECOM OTHOCATCA:

a) paboTHMKM OpraHM3aumn
6) Hanorosble opraHbl

B) ayauTOpCKMe opraHM3aLmm
r)KpeauTopsl

MpasuneHbili omeem: 6, 8

2. KakoBa mnocienoBareJbHOCTh (GopmM Oyxraarepckoil (puHAHCOBOM
OTYETHOCTH KOMMEP4YeCKOil OpraHu3auuun

a) OTyeT 0 GUHAHCOBBIX Pe3ynbTaTax

6) OTYeT 0 ABMMKEHUN AEHEKHbIX CPEACTB

B) bByxrantepckuii 6anaHc

r) OtuyeT 06 M3MEHeHMAX KanuTana

IIpasunvnoiii omeem: 8, a, 2, 6

3. B akTuBe 0aj1aHCca OTPAXKAIOT:
a) [lonrocpodnsie U KPAaTKOCPOUHBIE 00S3aTEIHCTBA
0)Karmuran u pe3epBbl, BHECOOOPOTHBIC aKTHBBI
B) O0OOpOTHBIE 1 BHEOOOPOTHBIE AKTHBbI
Ilpasunvnwiti omeem: 6

3aoanus omkpwimozo muna
1 B cootBercTBuu ¢ Koncrutynueit PO myrem u3ganus yka3oB Mo
(MHAHCOBBIM BOIIPOCaM, MOANMUCaHUs (heIepaIbHBIX 3aKOHOB, HA3HAYCHUSI U
OCBOOOKIEHHS OT JOJKHOCTH MUHUCTpA (hruHaHcoB PD, mpencraBieHus
['ocynmapcTBeHHOM qymMe KaHAUAATYP HA TOJHKHOCTD Mpece1aTens
[{enTpansHOTO OaHKa, (PUHAHCOBBIN KOHTPOIb OCYIIIECTBISETCS CO CTOPOHBI:
Ipasunvnoiti omeem: Ilpesnnenta PO

2. TpeboBaTh OT PyKOBOJIUTEINEH rOCy/IapCTBEHHBIX OPraHOB, OpraHU3aIHi 1




NpeAnpUITH (HE3aBUCUMO OT (OPMBI COOCTBEHHOCTH) TIPEICTaBICHUS
JOKYMEHTOB, MAaTEpHaJoB U JApyroi WHGOpPMALNUUA, HEOOXOAUMOU IS
MPOBEJCHUS TPOBEPOK, NPUBJIEKATh K MPOBEPKaM CHELHAIUCTOB U
MpEACTaBUTEICH  MPaBOOXPAHUTENIbHBIX  OpPraHOB M BHOCHTH  Ha
paccmotrpenue llpesumeHTta mpenokKeHUs MO pe3yiabTaTaM IPOBEPOK,
I'maBHOE KOHTpONIBHOE ynpasienue [Ipesunenrta PO:

MpasunbHebili omeem: [a

3. Ha Bcroo (puHAHCOBO-XO3SIMCTBEHHYIO JESITEIBHOCTh KOHTPOJIHUPYEMOTO
00bEKTa, paCIPOCTPAHSIOTCS:
MpasunbHbIli omeem: obLime 3aaa4n

4. B KOHTPOJILHOM Cpefe MOTryT ObITh 0Opa30BaHbI BO3ACHCTBUS (PYHKIIUI
KOHTPOJIS:
IIpasunvubiii omeem: MaTepHaIbHbIC

5 KouTpomb (UHAHCOBOH [EATENBHOCTH FOPUANYECKUX W (PU3UYECKHUX JIHI]
OCYIIECTBISIEMBII HA OCHOBE 3aKOHA, SIBIISICTCSL:
Ilpasunvnuiii omeem: 00s83aTEIbHBIM

6. Vcropuuecku GUHAHCOBBIN KOHTPOJIh BOSHHK KaK:
IIpasunvHulii omeem: TOCYAapCTBEHHBII

7. Tlocme coBepIICHHS XO3SMCTBEHHBIX OIEpaliiii Ha OCHOBE JAaHHBIX,
3a()MKCUPOBAHHBIX B TIEPBUYHBIX JIOKYMEHTAaX, PErHCTPaxX OyXTralTepCKOTO ydeTa u
B OyXTralaTepcKOH OTYETHOCTU TIPOBOAUTCS ... KOHTPOIIB:

IIpasunvHoli omeem: TOCIETYIONINI

[1K 2.7. BBIMOAHATH KOHTPOJIBHBIEC MPOLEAYPHI U UX JOKYMEHTHPOBAHUE, TOTOBUTH U O(DOPMIIATH
3aBepuIaloIINe MaTepUabl 0 Pe3ysibTaTaM BHYTPEHHETO KOHTPOJIS.

OIIC.03
JlokyMeHTaIlMOHHOE
oOecrieueHue
yIpaBIeHUS

3aoanus saxkpvimozo muna
1. JInua, nosiy4yuBIINE HAJIMYHBbIE IEHBIH MO/ 0TYET, 00513aHbI NPEAbABUTH B
OyxXrajaTepuio OpraHu3aly aBaHCOBBII 0TYeT 00 U3PACXOOBAHHBIX CYMMAaX:
a) He mo3aHee 3 pabounx JHEH Mo UCTEeUEHUH CpOKa, Ha KOTOPHIN OHU BBIJAHBI, HITU
CO JIHS BO3BpAILICHUS UX U3 KOMaH/INPOBKHY;
0) He mo3aHee 3 pabouux AHEH 10 UCTEYEHUH CPOKa, Ha KOTOPBIA OHU BBIAAHBI, HIIH
CO JIHS BO3BpAILCHHUSA MX M3 KOMAaHIUPOBKH, a MO 3arPAaHUYHBIM KOMaHAMPOBKaM 5
JTHEH;
B) He no3aHee 3 paboyMX JTHEH M0 UCTEYSHUH CPOKa, Ha KOTOPBIH OHU BBIAAHBI, HIIH
CO JHS BO3BpAllleHUS WX W3 KOMAHAUPOBKH, JUOO Tepeaarh
HEU3PACXOAOBAHHBIE CYMMBI IPYTrOMY IOJOTYETHOMY JIUILY;
MpasunbHeIli omeem: a

2.YcTaHoBUTE COOTBETCTBHUC:
1. TocymapcTtBeHHBI a) ocyuwiectBaseT NpPoBepKyY cobnoaeHua

KOHTPOJIb YCTQHOB/NIEHHOrO NOpAAKa OpraHusauum U BeAeHus
TEX UAWN UHbIX XO3ANCTBEHHbIX ONepaLni, BXoAALLNX
B MUX KomneTeHumto. TakuMe opraHbl nNpeacTaBaeHbl
pasAnYHbiMU  MHchekumamu: [TUBAL, noxxapHoi
WMHCNeKkumen u gp




2.
BuyTpuBe10MCTBEHHBIM
KOHTPOJIb

3. BHeBemoMCTBEHHBIHI
KOHTPOJIb

4,
BHYTpUX0351ICTBEHHBIN
KOHTPOJIb

5. HeszaBucumeliit
KOHTPOJIb (ayIuT)

6.
Cneunanu3upoBaHHbII
KOHTPOJIb

7. OO011eCTBEHHBIHI
KOHTPOJIb

6) peanusyetrcA Ha OCHOBe  OOLWECTBEHHbIX
WMHCTUTYTOB M 3aKOHOB, 06f3bIBalOWMX OpraHbl
NCMNOJIHUTENIbHOM BNACTU npeaocTaBaATb
MHPOPMaLMIO BCEM 3aUHTEPECOBAHHbBIM JINLLAM.

B) OCyLeCTBAsieTcA, Hanpumep, [LenapTameHTom
rocy4apcTBeHHOro GMHAHCOBOrO KOHTPOAA U ayauTa
MuHuctepctea ¢puHaHcos PP B OTHOLWEHMMU
Pa3/IMyHbIX  OpraHM3aumin B  BUAE  PEBU3UM
NPOU3BOACTBEHHO-X03AMCTBEHHOMN AeATENbHOCTH.

r) 3alWuMwaer WHTepecbl NpeanpuaTMa wu  ero
KONNeKTMBa OT 310ynoTpebneHnin n obecneumsaet
nosbiweHne 3PPeKTUBHOCTM €ero Xo3ANCTBEHHOM
peatenbHoctM.  OH  OCyWecTBAAETCA  BHYTpuU
opraHu3aumm oTgenamum, cayxbamu B CBA3SKU C
06L,eCcTBEHHBIMW OpPraHM3aLUAMM.

[) ero  OCyW,ecTBAAIOT  roCyAapcTBeHHble U
aAMUHUCTPaTUBHbIe opraHbl. OH obecneunsaer
MHTepecbl rocygapctsa M obulectsa, nposepseT
BbINOJIHEHWNE 06a3aTeNbCTB dU3NYEeCKUxX n
HOPUANYECKMX u, nepes, rocyaapcTeom,
cobntogeHne 3aKOHHOCTH

€) €ero OocCywecTBAAIT MMHUCTEPCTBA, BEAOMCTBA,
AenapTameHTbl, KOMMUTETbI B OTHOLLEHMUM
noaBeAoOMCTBEHHbIX OpraHM3aumii. Mpenmyectso —
B HENOCPeACTBEHHOM CBA3N C QYHKLMEN ynpaBieHusa
oTpacAu M ero cneumanmsaumm NPUMEHUTENbHO K
OTpac/neBblM 0COBEHHOCTAM, TexHooTUN U T. A. OH
ocyLLecTBAsEeTCA KOHTPO/IbHO-PEBU3MOHHbIMM
ynpasneHuamu (KPY) MUHUCTEPCTB M BEeAOMCTB

) ocyllecTBAseTcA Hes3aBUCMMbIMM  3KCNepTamm
(aygutopamum), UMEIOLLMMM cneuunanbHyto
NnoaroToBKY W HE3aBUCMMbIMM OT MpPOBEPSAEMON
opraHusaumMmM Kak B  ¢MHAHCOBOM, TaK M
OpraHM3auMOHHOM NaaHe

MpasunbHeili omeem: 1-0, 2-e 3-8, 4-2, 5-i#¢, 6-a, 7-6

3. UcTounnkamMu uH(GOpPMALINHU 1JIsl MPOBEPKHU yUeTAa IeHEeKHbIX CPeICTB
Ha PACYCTHBIX CUETAX ABJAIOTCH:

1) HMHKACCOBOE MOPYYEHUE;

€)KypHaJl pEeTUCTPAIIUU TPUXOIHBIX U PACXOTHBIX KACCOBBIX OP/ICPOB;

x) YEKOBBIE KHUKKH;
3) KpEUTHBIE T0TOBOPHI.

IIpasunvuviti omeem: a, 6, 2




3aoanus omkpvimozo muna
1.......... — 3TO CBEpPKA YUETHBIX 3aNMCeH ¢ (PAKTHYECKHUM HAJTIMYMEM
HMYIIECTBA
IIpasunvHolil omeem: uHeeHmMapu3ayus

2. JlonyckawTcsi JHM B KACCOBbIX M OaHKOBCKHMX JOKYMEHTax
HUCIIPABJICHUS
MpasunbHeili omeem: Hem

3. Pasmep JMMHTa HAJIMYHBIX PacyeTOB MEXK1Y OPHIANYECKUMH
JIMIAMHU, YcTaHOBJIeHHbIH [[b P® o ognomy 10rosopy, cocrasJisier:
MpasunbHeili omeem: 100 meic. pybneli

4. OaHo W3 WpaBHJ TPOBeJEHHUS PEBH3MH, NMPH KOTOPOM pPeBH30P
J0JI7KeH MPOSIBIATh HMHULNHMATHBY B TMOHCKe IPHEMOB W CPeICTB
NPOBEPKH, BBICOKYI0 OINEPaAaTHBHOCTL B padore, c00JIOAATH CPOKH
NpOBePKHU

Ilpasunvubiii omeem: aKmugHOCMb

Seeeinen. - 3TO MeTOJ CHHCAHUA MATEpHaJOoB, NPH KOTOPOM BHayale
CIIMCBIBAIOTCHA paHee KYIUVICHHBIC MaTEpHUaJIbl. B uTore Ha ocrarke MaTepHuaJibl
YUCJIATCHA 110 LICHE HauoOo1ee COOTBeTCTBleIlIeﬁ TEKYIIUM I€HAM HAa PBIHKE
Ipasunvroiii omeem: PUDO

6.cuenenn opaep - [€HEKHbI JOKYMEHT, N0 KOTOPOMY OCYUHIeCTBJIIeTCS H
KOTOPBIM odopMJisieTcsi KaccoBasi olepaums 1o NpueMy M BblAaye HAJMYHBIX
JAeHer KaccaMu NpeAnpHUsTHIl, OpraHu3anuii, yupesxieHui

IIpasunvroliii omeem: Kaccoguwlii

7. Ilepen HAYAIOM PEBU3NH Y PEBU30PA T0/KEH OBITH ..... PEBU3HU HATUYHBIX
JMEHEKHBIX CPEACTB
IIpasunvroviii omeem: akm

IIK 4.7 TIpoBOAUTh MOHUTOPHUHT YCTPAHEHHUS MEHEKMEHTOM BBISBJICHHBIX HApYyIICHHH,

HCAOCTAaTKOB U PUCKOB.

OIIC.03
JIoKyMEeHTalMOHHOE
obecrieueHue
yIpaBiIeHUs

3aoanus 3akpeimozo muna
1. Cucrema KkoHTpoJs 3a coOJI0JeHHMEeM TMOPSIAKA  BeJleHHs
OyXrajTepckoro yyera M HaJae:KHOCTbI0 ()YHKIMOHMPOBAHHUS CHCTEMbI
BHYTPEHHEro0 KOHTPOJISl — ITO:
a) BHYTPEHHWI yyeT;
6) BHYTpPeHHWII ayauT;
B) BHYTPMXO3AINCTBEHHbIW KOHTPOIb;
) HeT NpaBW/IbHOrO OTBETA.
IIpasunvroiii omeem: 6

2. HopMBbI 3TH4€CKOI0 NMOBEAEHUS KOHTPOJIJIEPA PeAyCMATPUBAIOT
a) HE3aBUCUMOCTh

0) KOHPUICHITNATHHOCTD

B) YECTHOCTD

I') BCE IEPEUNCIICHHbIE




Ilpasunvroiti omseem: 2

3. HazoBute oOoCHOBHble (QYHKUMH  KOHTPOJLUIMHIa B  HX
NOCJIe/I0BATEJIBLHOCTH

1) KOHTPOJIb, IPOTHO3UPOBAHKE, OpraHU3aIus, TUIAHUPOBAHKE

K)y4eT, IJIAaHWPOBaHUE, U3MEpPEHUE, KOHTPOJIb

J)IJTaHUPOBaHUE, OPraHu3alks, KOHTPOJIb, PETYIUPOBAHUE

M) HU3MEPEHHE, KOHTPOJIb, YUET, KOPPEKTUPYIOIINE MEPbI

Ilpasunvuolii omeem: 6

3aoanus omkpvimozo muna
1. .......... —ITO CBepPKa YUYETHBIX 3anKceil ¢ paKTHYECKUM HAJTUYUEM
UMYIIeCTBa
Ilpasunvhviti omeem. uneeHmapuzayus

2. OaHo W3 mWpaBWJ TPOBeJEHHMS PEBH3MH, NPH KOTOPOM pPeBH30P
J0JI7KeH NPOSIBIATh HMHULIHMATHBY B TMOHCKe IPHEMOB W CPEICTB
NPOBEPKH, BBICOKYI0 OINEPAaTHBHOCTHL B padore, co0/I0IaTh CPOKH
NpPOBEePKHU

HpCZGllJZbeZZZ omeem. AKmueHOCmbs

3. [Ipsimyio 3aBHCUMOCTb H3MeHEHHSI 00beMOB NPOM3BOJACTBA MOKHO
YBHJETH 10 3aTPATAM......
Ilpasunvhwiii omeem. nepemenHvIM

l.......... — 3TO  camocTofiTeJibHAsE  (YHKUMS  yIpaBJieHHS,
NPeICcTABIAIOIAA c000H cHCTeMy HAaOJIOACHUS M NMPOBEPKH Ipolecca
(pyHKIIHOHMPOBAHMS 00bEKTA
Ilpasunvrwiii omeem: KOHmMpoib

5. Ilepen Ha4YaI0M pPeBU3NH Y PEBU30PA T0JKEH OBIThH ..... PEBU3MU HATUYHBIX
JMEHEKHBIX CPEACTB
Ipasunvroviti omeem: akm

6 YMbluieHHoe JeiicTBUe WK Oe3/1elicTBHe, HANIPABJIEHHOE HA
HCKa)KeHHe OYXTaJITepcKOil 0TYeTHOCTH
HpCZG‘M]ZbellZ omeen. MOUleHHUu4Yecmaeo

7. HwXHMUM npeaenom UeHbl B AOArOCPOYHOM nepuoge ABAAETCA ..........
cebectommocTtb

IIpasunvroviti omeem: noanas




