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ПОЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДАЮ 
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Кл 

о Ти11оrрафии ФГБОУ ВПО «До11с1сой rосударстnеппый аграрный университет» 

Настоящее пuлuжение ш::1;шется правовым локальным документом 

федера11ьного государственного бюджетного образоватет,110rо учреждения высшего 

профессионального образования «)�опекой государственный а�·рарный университет» 

(далее Университет), устанавливает принцины и регулирует общие во11росы 

организации леятельности Тинографии Университета 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕI IИЯ

1.1. Тинография Упиnерситета, именуемая 13 дальнейшем Копировально­

множительное бюро, является структурным нодразделением Университета. 

1.2. В своей л.еятелыюсти Кu11иро13ально-множителыюе бюро руководствуется 

законодательством Российской Федерации, У ставом и локальными акгами 

Университt:п1, а также нс1стт1щим Положением. 

1.3. Университет 13 соответствии с действующим законодателт,ством 

финансирует и контро;шрует деятелыюсть Копировш1ьно-множителыюго бюро, 

обеспечивает необходимые условия лля eru функционирования. 

1.4. Координацию деятельности Копировалhно-мпожительно1·u бюро в 

соотnетствии с установленным n Университете распределением обязанностей 

осуществляет проректор по ПИР. 

1.5. Управление Кu11иро13ально-множитслып,1м бюро осуществляет заnедующий, 

11ринимаемый на указаI1I1УЮ донжность и осnобождаемый от нее приказом ректора 
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4.4. Вносит�, предложения о совершенство13ании деятелr,ности Копировалыю­

множительного бюро. 

5. ОБЯЗАН! !ОСТИ

Копировально-множительное бюро обязано: 
5.1. Своевременно и в пошюм объеме удош1етворят1, потребности ДГАУ в 

полиграфических услугах. 
5.2. Обеспечить ш.щлежащую сохранность и рациональное использование основных 

средств (полиграфического оборулования) и иного имуществсt, находящегося на его 
балансе. 

5.З. Осуществлять контроль качестна полиграфической печатной продукции и ее
соответствия ,цействующим отраслевым стандартам. 

5.4. Осуществлять контроль за собmодением срокон изготовления полюрафической 
печатной 11роду1щии 

5.5. ЕжеквартсU1ьно переданать в бухгалтерию н установленные сроки отчетные 
документы по установленной форме. 

6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ДРУГИМИ СТРУКТУРНЫМИ
ПОДР АЗJ(СЛЕНИЯМИ УНИВF:РСИ1ЪТА 

6.1. Взаимодейсшие Копировалыю-множитслr,ного бюро с другими структурными 
подразделениями Университета определяется задачами и фупкuиями, тюзложенными на 
нее настоящим Положением. 

6.2. Копировалыю-множител1,ного бюро юаимодействует с: 
6.2.1. Управлением закупок Университета при осуществле11ии закупок товаров, работ 

и услуг для нужд Копировал ьно-множительного бюро в соответствии с установленным в 
Университете порядко:v,. 

6.2.2. Бухгантерией Университета по вопросам учета матерюшьных ценностей, 
списания имущества, перечисления средст�:� по договорам (государственным коюракгам); 

6.2.3. Планово-финансовым упраrшением по вонросам пнанирова11ия расходной 
части Копировально-мrюжительного бюро и ценообразования полиграфических услуг; 

6.2.4. Юрисконсультом 110 сог.1асованию проектов договорон, приказов, 
распоряжений и других локальных акrоrз, регламентирующих деятельност,, 
Конировал1,но-множитс:ньного бюро; 

6.2.5. Управлением кацров тю 13опросам комплеюования штата, повышения 
квалификации работников Копировально-множителыrого бюро; 

6.2.6. Другими структурными 11одразлелс:ниями Университс:та по вопросам 
производсrва для их нужд 1 юлиграфической печатной продукции и другим но просам, 
относ>1щим к компетс11uии Копировально-множите,1ы-ю1 'О бюро, 



7. ОТНЕТСТНЕIТНОСТЬ, ЛИКВИДАЦИЯ, РF:ОРl'АТIИЗАЦИЯ

7.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения 

возложенных настш1щим 1 Iоложением на Копирошшьно-множитсльное бюро задач 

несет заведующий. 

7.2. Степен,, ответственности других работников устанавл и вастся 

должностными инструкuиями. 

7.3. Реорганизаuия и ликвидация Копироващ,110-множительного бюро 

11роизво;tится на основании решения Ученого совета Университета, приказом 

ректора. 
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