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1. O61Me noJoKEeHU

KoHTposibHO-OIIeHOUHBIE  CpeJCTBAa  MpeJAHAa3HAYCHBI
00pa3oBaTeNbHBIX JOCTHKEHUN 00YJarONIUXCsl, OCBOMBIIHMX MPOTPaMMy y4eOHON JTUCIMIUTMHBI
OIII1.11_«J/IoKyMeHTaIlMOHHOE 00ECIIeYeHHUE YITPABICHUSY.

JUIL  KOHTPOJII M OLICHKH

@OH/ OLIEHOYHBIX CPEJICTB BKJIIOYAIOT KOHTPOJIbHO-OIIEHOYHBbIE MaTepHuaibl s
IPOBEICHUS TEKYILEro KOHTPOJISI U IIPOMEXYTOYHON aTTecTaluu B popMe 3ayera.

Texkymuii KOHTpPOJIb yCIIEBaEMOCTH IIPOBOJAMTCA B TEYEHUE ceMecTpa B (opme
NEPUOIMIECKOTO BBIOOPOYHOTO YCTHOTO OMNPOCAa M KOHTPOJSL 3a BBHIMOJHEHUEM 3alJaHHi Ha

MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX.

2. PGSYJ'IBTaTBI OCBOCHHA NUCHUILIUMHBI, IIOJJICKAIINE ITPOBEPKE

Pe3yabTarbl 00yyeHus (YMeHUs1, SHAHUSA)

OcHOBHBIE TOKA3ATeIN
OIIEHKH Pe3yJIbTATOB

DopmMa KOHTPOJIA U
OLICHHBAHMA

B pesynbTare n3ydeHus: AUCHUIUIMHBI 00YYaIONIUICS TOKSH YMETh:

0 opueHTHPOBATHCS B ACUCTBYIOIIEM
3aKOHOJIATENbCTBE POoCCUCKOM
denepanuu 115 PEIICHHS 3a1a4
po¢eCCHOHAIBHON JEATEIHHOCTH,
OCYIIECTBIISATH TIOUCK U aHAIH3
undopmanuu OK 02, OK 03, OK 09,
IIK 1.1)

VYMenune
CHCTEeMaTH3HUPOBATH,
KJIACCU(HUIPOBATH
JIOKYMEHTAIIHIO, BBIICISATh
OCHOBHEIC
pacropsAuTeNbHbIE
JIOKYMEHTBI

— Ileprnonnyeckuii BEIOOPOYHBIHA
yCTHEIHN onpoc — Habronenue u
OIIEHKa KadecTBa paboT Ha
IMPAKTHYCCKUX 3aHATHUAX

0 oCyIIeCTBIATh YCTHYIO U
IMCbMEHHYIO KOMMYHHMKAIUIO, TOUCK,
aQHAJIU3 U UHTEPIIPETALIMIO
uHpopmanuu, HeoOXOAMMOMN IS
BBITTOJIHEHUS TPO(HECCHOHAIBHBIX
3a/1a4, MoJIb30BaThCs
npodecCHOHATBHON TOKyMEeHTaluei
Ha rOCyJapCTBEHHOM U HHOCTPAaHHOM
A3bIKAX, OCYIECTBIATH COOp
UH(POPMALINH O AEATEIbHOCTH
00BeKTa, MPOBOJIUTH MOJITOTOBKY K
WHBEHTapHU3aliy, IPUMEHATH 3HAHUS
1o (pMHAHCOBOM rPaMOTHOCTH,
IUTAHUPOBATh MPEANPUHUMATEIBCKYIO
JESATEIBHOCTD

OK 02, OK 03, OK 09, IIK 1.1)

OcyIiecTBICHHUE TTOUCKA,
aHaJIM3a U UHTEpIIpETaLun
WHPOPMAIIH,
HEOOXOUMOH JIJIst
BBITTOJTHCHHUS
npodeCCHOHANBHBIX 33124

— Ilepuonnyeckuit BEIOOPOUHBII
yCTHBIH onpoc — HaOmroneHue u
OIICHKA KauecTBa paboT Ha
MPaKTHYECKUX 3aHATHAX




0 nmpoBepATh HAITWYKE B JOKYMEHTAX
00s13aTeNIbHBIX PEKBU3UTOB; paboTaTh B
KOJIJICKTHBE U KOMaH/€, OCYLIECTBIIATh
YCTHYIO U TUCBMEHHYIO
KOMMYHUKAIIHIO, HCIIOJIb30BATh
UH()OpPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTHH,
HPOBOANUTH MOHUTOPUHT YCTPAHEHHS
MEHEKMEHTOM BBISIBIICHHBIX
HapyIIEHUH TPOBOANUTH (HOPMATIBLHYIO
IPOBEPKY JTIOKYMEHTOB,
OPraHU30BBIBATh JJOKYMEHTOOOOPOT,
pa30OupaTbcss B HOMEHKIIAType A€,
nepenaBaTh JOKYMEHTHI B TEKYIIHH U
HOCTOSTHHBIH apXWB 10 HCTCUYCHUN
YCTaHOBIJIEHHOTO

[Tpumenenune 'OCT
6.302003, npaBUIBHOCTH

0 OpMIICHHUST pEKBU3UTOB,
OCHOBHBIX YIPaBICHYECKUX
JIOKYMEHTOB,
HOMEHKJIATYPBI, MOPSIOK U
opraHu3anusi paboTHI ¢
JIOKYMEHTaMH

— Ilepuomuyaeckuii BEIOOPOYHBIIA
yCTHEIH onpoc — HaOnronenue u
OLIEHKA KauecTBa paboT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUIX

CpOKa XpaHEHUs, KOHTPOJIbHBIE
MPOIETYPHI, M UX TOKYMEHTHPOBAHUE,
TOTOBHUTH M O(OPMIISTH 3aBEPIIAOIIHE
MaTepHalIbl O Pe3yIbTaTam
BHyTpeHHero koHTpoisia (OK 02, OK
03, OK 09, IIK 1.1)

B pesynbraTe u3ydeHus: TUCIMIUIMHBI 00YYarOLIHIACS TOKEH 3HATH:

- o0mue TpeOOBaHUS K

JOKYMEHTOO00POTY, HOPMAaTUBHbIE
IIPABOBBIE aKThl, PETYJIUPYIOIIHE
JIeJIOTIPOU3BOCTBO JUIsl peLLICHUs 3a1a4
poeCcCHOHATILHOM 1€ TeIbHOCTH,
CIOCOOBI IOUCKA, aHAIN3a U
uHTepnperanuu nHGopmarun OK 02,
OK 03, OK 09, IIK 1.1)

3nanue TOCT P.6302003,
VCOPJI

— Ileprnonnyeckuii BEIOOPOYHBIIA
yCTHBIH onpoc — HaOmroneHue u
OLICHKA KauecTBa paboT Ha
IMPAKTHYCCKUX 3aHATHUAX




0 BHIBI KOMMYHUKAIIHH, TIPaBUIIa
MOJTb30BaHMS TPOPECCHOHATLHON
JOKYMEHTAIMel Ha roCcy1apCTBEHHOM
Y MTHOCTPAHHOM SI3bIKaX, TPEOOBaHUS K
paboTe B KOJIJICKTUBE M KOMAHJIE,

3¢ PeKTUBHOMY B3aMOJICHUCTBHIO C
KOJIJIETaMH, PYKOBOJICTBOM,
KITMCHTaMH, OCHOBBI (DMHAHCOBOU
IPaMOTHOCTH, CLIOCOOBI
KJ1accu(UKanuy, MOUCK, aHATTN3a U
WUHTEpIpeTAy HHHOpMALINH,
OCHOBHBIE ITPOLEAYPHI 1O

0 OPMIICHUIO XO3SUCTBEHHBIX
orepanui, TpeOoBaHUs K
JESITeIbHOCTH KOMHCCHH T10
WHBEHTAPH3AIMHA aKTHBOB B MECTaX MX
XpaHEHUs, OCHOBBI MHBEHTApHU3AINH U
CIOCOOBI IPOBEPKHU JACUCTBUTEIHLHOTO
COOTBETCTBUS (PAaKTUICCKUX JAHHBIX
MHBEHTapH3al1u, Criocoobl coopa
nHGpOPMAIINH O JACITEIBHOCTH 00BEKTA
BHyTpeHHero kontpoisis OK 02,

OK 03, OK 09, T1K 1.1)

3HaHHUe BUAOB
KOMMYHHUKAaIIWH,
KJ1accu UKy
nokymenTos, OKVY /I,

— Ilepuomuyaeckuii BEIOOPOYHBIIA
yCTHEIH onpoc — HaOnronenue u
OLIEHKA KauecTBa paboT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUIX

0 uHPOPMALIMOHHBIC TEXHOJIOTHH B
npoheCCUOHATILHOM JIeATEILHOCTH,
I'OCT P.6.30-2003, coaepxaHue
PEKBU3UTOB, IPABUIBHOCTD UX
oopmieHus, mpaBuiIa OpraHu3au
JIOKYMEHTO000pOTa, CIIOCOOBI
YCTpaHEHUS] MEHEPKMEHTOM
BBISIBIICHHBIX HAPYIICHHH, HETOCTaTKOB
Y PUCKOB, MOPSIOK COCTABICHUS
HOMEHKJIATYpBbI, TpaBuiia paboThl C
JIOKYMEHTAIMeH, Tiepeiady e¢ B apXuB,
KOHTPOJIbHBIE MPOLEAYPHI, U HX
nokymentuposanue OK 02,

OK 03, 0K 09, TIK 1.1)

3HaHNE OCHOBHBIX
PEKBHU3HUTOB, MTOPSIOK
COCTAaBIICHUS
HOMEHKIJIATyPBI, TIOPSIOK
paboThI ¢ apXUBOM

— Ileprnonnyeckuii BRIOOPOYHEII
yCTHEIH onpoc — Habronenue u
OIIEHKa KadecTBa paboT Ha
MIPAKTUYECKUX 3aHATHAX

HToroBplii KOHTPOJIbL

3a4dyeTr

3. KOHTpOJIBHO-OIIEHOYHBIE MaTEPHUAIIBI TEKYILETO KOHTPOJISA

3.1. [leppoauueckuil yCTHBIN ONPOC 11O TEMaM:

3.1.1. Onpoc no teme 1 «IloHsiTHE TOKYyMEHTOOOOPOTA U JIEIONPOU3BOJCTBA. McTopus
pa3BUTHUS JEJIONPON3BOACTBA. Y IpaBlIeHUECKas I€ATEIbHOCTh U €€ OCHOBHBIE XapaKTEPUCTUKH.
OcHOBHEBIE TEPMHUHBI JOKYMCHTAIUOHHOT'O oOecrieueHust ynpaBnqueCKOﬁ ACATCIIBHOCTH»»

Crrcox KOHTPOJIBHBIX BOITPOCOB!:

1. HCpC‘-II/ICJ'II/ITC 9Tallbl UCTOPHUH PA3BUTHUA ACTOIIPOU3BOACTBA.




N

IlepeunciUTh XapaKTEpUCTUKH YIIPABICHUYECKOU AEATEIBHOCTH.

w

Jatp ompeneireHWe  JOKYMEHTOBEACHHUS, JOKYMEHTAI[MOHHOTO OOecredeHus
YIIPABJICHHUS.

UTo Takoe TEeKCTOBbIE JOKYMEHTBI, CUCTEMA JOKYMEHTAIUN?

Bupl yripaBiieHU€CKUX TOKYMEHTOB.

UYto Takoe opraHu3zanus paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, TOKyMEHTO000pOT?

No ok

I[OKYMGHTOHOTOK M €0 OCHOBHAA XapaKTCPHUCTHUKA.

3.1.2 Ompoc no teme 2 «TpeboBaHUs K COCTaBICHUIO U O(DOPMIICHHIO JOKYMEHTOB.
TpeboBanus k oopmiieHUIO T0KyMeHTOB. COCTaB U PaCIOIOKEHHUE
pekBU3UTOB. FOpunnyeckas cuia 1okymeHTa» Cucok

KOHTPOJIbHBIX BOIIPOCOB:

UTto Takoe peKBU3UTHI?

HazoBuTe nocTosiHHbIE PEKBU3UTHI.

Kakue pekBU3UTHI ABISIOTCS B3AUMOUCKITIOYAIOIIMMHU JPYT Apyra?
Kakue TpeboBanus npeabsaBiIsioOTCsS K 0POPMIICHHUIO MOoANUcH?

YeM oTandaeTcsl BU3a COTJIaCOBaHUS OT rpmba corjlacoBaHus?

ok owhE

Kakne PCKBU3UTLI o0ecreynBarT HOPUINYCCKYIO CUITY )IOKYMCHTa?

3.1.3 Onpoc no teme 3 «OCHOBHBIE JOKYMEHTHI B Jiesionpou3BocTBe. [Ipukassl no
OCHOBHOMH niesitenibHoCcTH. Pacniopsokenus. Pemenus. [Iporokonsl. Aktel. CiiykeOHbIe,
noknagHele 3anucku. Kontpakrsl. CrpaBku. OOBsSCHUTENBHBIE 3aITUCKU

Crucok KOHTPOJIbHBIX BOIIPOCOB:

Kakue Bubl ynpaBieHYeCKUX JOKYMEHTOB BaM U3BECTHbI?

Yro Takoe npukaz?

Kakue rpynns! npuka3oB Bbl 3HaeTe?

Kak opopmisiercs mpukas o OCHOBHOM J€STeIbHOCTH?

Uro Takoe pacropskeHHe U KaKOBbI OCHOBHBIE IIPaBUIIa €ro 0(hopMiIeHus?
UYro Takoe pemeHue?

KakoBbl 0cobeHHOCTH 0(OpMIIEHUS IPOTOKOJIOB?

O NGk OWNE

Kak cocraBisiroTcst 1 0(hOpMISIOTCS aKThI?
0. Jl5g Kakux 1enei u KakiuM 00pa3oM COCTaBIISIOT CIIYyKeOHBIE U JOKIAIHbIE
3aIucKu?

10.YTo Takoe KoMMepUYeCKUI KOHTPAKT (10roBop)?

11 .Onucarh OCHOBHBIE MPABUJIA COCTABIEHUS! KOHTPAKTOB.

12. Yto Takoe crpaBka, Ui 4ero ee cocTaBisitor? 13. B kakux ciyyasx
COCTaBIIIIOT OOBACHUTEIbHBIC 3aITUCKH?

3.1.4 Onpoc o Teme 4 «JloKyMeHTBI IO JIMYHOMY cocTaBy. Pestome. TpyaoBoit JOroBop.
[Ipukasel no 1M4HOMY cocTaBy. TpyaoBble KHUKKU. JINUHBIE KAPTOUKU»

1. Kakue AOKYMCHTBI OTHOCATCA K JOKYMEHTAI[UHU I10 JIUNYHOMY COCTaBY?
2. Kax 3anonssercs pesrome?

3. Kakue BUJIbI TPYIOBBIX J0OFOBOPOB OLIBAIOT?



4. Yro Henmb3s 0TpaXkarh B TPYJAOBOM JOrOBOpE?

5. Kak oopmiIsitoTest mpukashl Ha puéM paboTtHuka? 6. Kakue pasmensl ecTb B JIMIHON
KapTouke?

3.1.5 Ompoc no teme 5 «O6paboTKa MOCTynarIux J0KyMeHTOB. [Topsiiok paboTsl ¢
OTHPABJISIEMBIMA U BHYTPEHHUMHU JJOKYMEHTaMu. Perucrpanusi ¥ KOHTPOJIb UCTIOTHEHUS
JIOKYMEHTOB

CnHcoK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB!

JlaTb noHsATHE OpraHu3aluuu padoThl C TOKYMEHTaMHU.
Kaxue ocHOBHBIE IpyMIbI JOKYMEHTOB MO>KHO BBIACIUTH HA IPEATPUATUN?
Kak ocymiectBisiercst 06paboTka MocTynaronux J0KyMEeHTOB?

Kak npoucxoaut o0paboTka OTIpaBiIseMbIX JOKYMEHTOB?

Ok ownE

OxapakTepu30BaTh MOPsI0K PadOTHl C BHYTPEHHUMHU JJOKYMEHTaMHU.

6. Haznauenune wun MOpAAOK OCYHICCTBJIICHUSI PETUCTpAallUd W KOHTPOJIA
HCIIOJIHCHUA JOKYMCHTOB.

3.1.6 Onpoc no teme 6 «Cucremarusanusi JOKyMeHTOB. CocTaBieHUE HOMEHKIIATYPbl
nen. PopmupoBanue v opopmieHue aea. OpraHuszalys apXUBHOIO XpaHEHUS IOKyMEHTOBY»
Crucok KOHTPOJIbHBIX BOIIPOCOB!

1. Uro Takoe HOMEHKJIATypa JAeJl IPEeINPUITHS U KaKOBO €€ Ha3HaueHue?

2. Kaxkumu nomkHbl ObITH pa3/iebl HOMEHKIATYPbI?

3. Kak cocraBisitoTcs 3aroiaoBku aen?

4, CKONBKO  BK3EMIUISIPOB ~ HOMEHKJIATyphl — JI€J1  COCTaBisieTcsl  Ha
NpEANPUITHH?

5. Uro Ha3biBaeTcs (popMUpOBaHUEM J1€0?

6. Kakue T1peOoBaHMsA mpenbsBisAOTCs K  (HOPMUPOBAHHMIO Jel  Ha
IpeaIpUITHH?

7. Yro Takoe onepaTUBHOE XpaHEHUE 1€

8. KakoBbl 3amaun apxuBa Ha npeanpustuu? 9. Kak odopmisitorcs nena,

OTO6paHHBIe AJIL apXUBHOT'O XpaHCHI/IH?

3.1.7 Onpoc no teme 7 «IloHsiTHE KOMMeEpUeCKO TailHbl. J[eJ0BbIEe 1 KOMMEpUECKHe
UCHhMA.
Crucok KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:

Kakas nunpopmanus oTHOCUTCS K KOMMepUYecKoi TaiiHe?

ITopsimok paboThI ¢ TOKyMEHTAIUH, COAeprKaIlel KOMMEPUECKYIO TaltHy
JlaiiTe onpeneneHue nucbMma.

[TpuBenuTe KIaccu(HUKALUIO THCEM.

[IpaBuia cocTaBieHHs TEKCTA TUCHMA.

CrannaptHble (pa3sl U BEIpaXKEHUs IpU 0()OPMIICHUN TTHCEM.

No ook owdPE

[IpaBuina u popmMbl KOMMEPUECKON MEPENUCKH C 3apYOEKHBIMHU ITAPTHEPAMHU.



3.1.8 Ompoc no Teme 8 «CoBpeMeHHBIE CIIOCO0BI CO3/1aHMsl, 00padOTKU U Mepeaun
JIOKYMEHTOB B JIETIONPOU3BOACTBE» CIHCOK KOHTPOJIBHBIX BOTIPOCOB:

1. Kakwne BaM M3BECTHEBI IIporpaMMmBal Ijis1 COCTABJIICHUA U PEAAKTUPOBAHHA ,Z[OKYMGHTOB?

no

Kakum o0Opa3oM noss3yrores Tpadaperamu U madbjJoHaMu IpU padoTe C TEKCTOBBIMU
penakTopamu?

Kak ocymecTBisiercs poBepKa IpaBoNKUCaHus B TEKCTE TOKyMEHTa?

Kakue TpeboBaHus penbsBIIsIOTCS Mpu ohopMileHnH 1oKkyMeHTa B Microsoft Word?
Uro takoe pakcuMuiIbHOE cO00IIeHHE?

Yro takoe DLIII?

©o gk w

KpnTepml OIICHKH YCTHBIX OTBETOB:

— MPaBWIbHBIN, TTOJIHBIN OTBET — 5 0aJIOB;

— IpaBWIbHBIN, HE NTOJIHBIA OTBET — 4 Oaila;
— HE TOYHBIH, HE ITOJIHBIM OTBET — 3 0alla;

- HeBepHHﬁ OTB@T/OTCYTCTBI/IG oTBeTa — 2 Oayia.

3.2 [IpuMep TeCcTOBBIX 3aaHUI
2.2. TecTupoBaHHeE IO TEME.

— IpaBWJIbHbIE OTBETHI HA 15-14 BonpocoB TecToB — 5 6auioB;
— npaBWIbHBIC OTBETHI Ha 13-10 BompocoB TecToB — 4 6ania;
— IpaBWJIbHbIE OTBETHI HA 9-8 BompocoB TecToB — 3 Oaia;

— IpaBWJIbHbBIE OTBETHI HA MEHEE § BONPOCOB TECTOB Ta — 2 Oasuia.

IIpumep TECTOB A1 MPOrPAMMUPOBAHHOTO KOHTPOJIS

Bonpockl mepBoro ypoBHs CJIOKHOCTH
1 BepHo 5ti yTBepXKIeHHE: OCHOBHOM 3a/aueii JOKYMEHTAI[HOHHOTO O00ECIICYCHHS YIIPABICHHUS
SBIISIETCSA, IPEXKJIE BCET0, CO3/IaHNE UMEIOIINX IOPUINUECKYIO CUITy TOKYMEHTOB, TO €CTh 3alHCh
uH(pOpMallMU 1O MpaBUJIaM, YCTAHOBJIEHHBIM HOPMAaTHUBHBIMU aKTaMH WJIM BbIPAOOTaHHBIM
TpaauIMeii? a) BEpHO;
0) HEBEpHO.
Tun Bompoca: npocTenmi BOIpoc.

2 BeiGepure npaBUIIbHbIN BAPHAHT OTBETA:

a) TOKyMEHTOBEJEHHE — IPOLIECC U3YUEHUs YIIPaBICHUECKUX JTOKYMEHTOB I IPaBUIIBHOTO
UX COCTaBJICHUS U OPOPMIICHHUS;

0) TOKYMEHTOBE/IeHHE — Hay4yHas IUCLUUIUINHA, U3Yy4arollias 3aKOHOMEPHOCTH (OPMUPOBAHUS
U QYHKIIMOHUPOBAHUS CUCTEM JOKYMEHTAIMOHHOTO 00ECTIeYeHHs yIIpaBIICHUS;

B) IOKYMEHTOBEJIEHUE — YMEHUE MPABUILHO COCTABIATh, OPOPMIIATH, PETUCTPUPOBATD,
WCIIOJTHSTh U XPaHHUTh YIPaBI€HUECKHE TOKYMEHThL. THIT BOIIPOCa: BBIOOP OJTHOTO OTBETA.

3 CpecTBaMu JOKYMEHTHPOBAHUSI MOTYT OBITh:



a) MPOCThIe OpyAus (PyUKH, KapaHJaIllN) U MEXaHUIECKUE U DIICKTPOMEXaHUYECKUE CPEICTBA
(MUnIype ManMHKA, MarHuTO(QOHbBI, AUKTOGOHBI, (HOTO-, KHHO-, BUICOTEXHUKA);

0) KOMIIBIOTEpHAs! TEXHUKA;

B) BCE BBILICIIEPEUYNCIICHHBIE CPE/ICTBA.

Borpockl BTOporo ypoBHs CII0)KHOCTH

4 COBOKYITHOCTh B3aMMOCBSI3aHHBIX MPOILEAYpP, OOCCICUHBAIONINX IBHXKCHHE JTOKYMEHTOB B
YUPEKJACHUU C MOMEHTA UX CO3JIaHUS WM IOCTYIUICHHS M JI0 3aBEPIICHHS MCIIOJHEHUS WA
OTIPABKH — 3TO: a) TOKYMEHTOO0OPOT;

0) TOKYMEHTOIOTOK;

B) OpraHu3anus padoThl C TOKyMeHTaMu. THII

BOIIPOCa: BEIOOP OJTHOTO OTBETA.

5 Jlatoii TOKyMEHTa SBJIAETCS: a) JlaTa ero COCTABIICHHUS;

0) aTa ero nMoAMUCaHus;

B) JlaTa €ro MOANUCAHUSI UM YTBEPKICHHUS,

T') JUTsl IPOTOKOJIAa — JaTa MIPOBEACHUS 3aCeIaHUs WM MPUHATHS PEIICHHMSI, UIT aKTa — JaTa

COOBITHS.

Tun Bompoca: BEIOOP HECKOJIBKUX OTBETOB.

6 IMoanuch BKIIIOYAET:
a) HANMECHOBAHME JOJDKHOCTH JIUIIA, TIOJIMCABIIETO JOKYMEHT (C yKa3aHHEeM NPEANPUSITHSI, €CII
JOKYMEHT o(popMIIeH He Ha OJIaHKe), IMYHYIO TIOANHKCH U €€ pacin(poBKY, JaTy MOANACAHMS;
0) HAaMMEHOBaHHUE JIOJKHOCTH JIMIIA, ITOIMUCABIIETO JOKYMEHT, THYHYIO MOJIITUCH U JIaTy;
B) HAMMEHOBaHME JJOJDKHOCTH JIMIA, TTOIMTUCABIIETO JOKYMEHT (C yKa3aHUEM MPEIIPUsATHS, €CIIH
JTOKYMEHT opOopMIIeH He Ha OJIaHKe), TUYHYIO MOAMNKCH U €€ pacIu(ppPOBKY.

Tun Bompoca: BbIOOp OJAHOTO OTBETA

7 BBeauTte OTCYTCTBYIOLIUN TEPMUH:

- 9TO OTMETKaA, NMpPOCTaBIA€Masd B JICBOM HUKHEM YITy Ka)KI[OfI CTpaHUIBI JOKYMCHTA U
coJieprkalasi HAMMEHOBaHue Qailnia, 1aTy U Apyrue NOMCKOBbBIE JaHHbIE, YCTAHABIMBAEMbIE B
opraHuzanuyu THII BOIIpOCA: ONPEIEICHUE TEPMUHA

8 K ropuanuecku 3HaYMMBIM OTHOCSITCSI CIICTYFOIINE PEKBU3UTHI:

a) MOJIMHCh, JaTa JOKyMEHTa, Nle4aTh, rpu( yTBEP>KACHUS JOKYMEHTA,

0) moanucek, Aata JOKYMEHTa, re4arh, rpu( yTBepKACHUs JOKYMEHTa, peruCTPalliOHHbII
HOMEp JOKYMEHTA;

B) HAMEHOBaHUE BUA JOKYMEHTA, OJIUCh, 1aTa TIOKyMEHTa, Ile4aTh, TpuQ yTBEPKIECHUS
JOKYMEHTA, PETHCTPAI[MOHHbINA HOMEp JoKyMeHTa. THIT BOIIpoca: BIOOP OJTHOTO OTBETA

9 Pemrenne — MOKyMEHT, TPUHUMAEMBII:

a) KOJUIETHAJIbHBIM OPTaHOM B LIEJISIX pa3pellieHUs MPOU3BOJICTBEHHBIX 3a71a4, BOIIPOCOB;

0) pyKOBOAMTEEM NMPEANPUATHS B LENSIX Pa3pelIeHHs] OCHOBHBIX MPOU3BOJICTBEHHBIX 33]1aY;
B) BBIIICCTOSIIMM OPTaHOM U HAINpPaBJIIEMbIN K UCTIOJIHEHHO. T UIT

BOIIpoca: BI)I60p OJJHOI'O OTBE€TA

10 CpOdYHBIil TPYIOBO# JOTOBOP MOXKET 3aKJIF0YAaThCSA Ha: a) CPOK He Oojiee 5 JieT;

0) cpok He Oonee 1 rona;
B) J1t000i1 CpOK.



Tun Bonpoca: BbIOOp 0JIHOTO OTBETA

11 ITpukassl O IMYHOMY COCTaBY XpaHsTCA: a) B TeUeHHUe 75 JIeT;
0) B TeueHue 5 neT:

B) B TEUCHHUE BCETO Ieproa padoThl COTpYAHUKA. THUIl

BOIIpOCa: BEIOOP OJHOTO OTBETA

Bomnpocsl TpeThero ypoBHS CIOKHOCTH 12
3amadyamMu OyXTajJTepCKOro y4deTa siBISIOTCS:

BriOepuTe npaBmIIbHBIN BapuaHT rpuda corjiacoBaHus TIOKyMEHTA:
a) «COI'JTACOBAHO»

HauanpHuk
JlemaprameHTa o0pa3oBaHUs
Ilonnuce
O.U. Tpodumon
03.04.2006
0)
COI''TACOBAHO
Hauanpank
JlenaprameHTa 00pa3oBaHus
Ilonnuce
O.1. Tpodpumon
03.04.2006
B)
COI''TACOBAHO
HauanpHuk
JlemapramenTa obpazoBaHus

IToamuce
O.U. Tpodpumosn

Tum Borpoca: BEIOOP OJTHOTO OTBETA.

13 Tleuats npocTasisieTcs Ha:

a) BCEX JIOKyMEHTaxX MPEANPHSTHSL;
0) Ha pacOPSAUTEIbHBIX JOKYMEHTaX MPEAMPHUSITHS;
B) IOKYMEHTAX, MPEIYCMOTPEHHBIX COOTBETCTBYIOMINMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH;
YAOCTOBEPSIFOIINX [paBa JINI; QUKCHPYIOIIHMX (aKThl, CBI3aHHbBIC ¢ QUHAHCOBO-XO03SHCTBEHHOM
JEATENBHOCTBIO MPEANPHATHS. €) PO COIO3bI.

Tum Bonpoca: BEIOOP OJHOTO OTBETA

14 T'naBHBIM pa3eaoM JHYHON KapTOUKH ABJISIETCS: a) pasaen I «Oorme cBeeHUs»,

0) pasznen Il «CBeneHust 0 BOMHCKOM YYETE»;
B) paznen Il «IIpuem Ha paboty, u nepeBoas! Ha Apyryto padbory». Tun Bompoca:
BBIOOp OJTHOTO OTBETA

15B 10KyMEHTaMOHHOM OOECIICYCHUH MPEANPHUSITAS MOXHO BBIICIUTh TPU TPYIIIIEI
JIOKYMEHTOB:



a) MOCTYIAIOLIUE, OTIPABIISAEMbIE U BHYTPEHHUE IOKYMEHTHI;
0) BXozsIIMe, UCXOAALINE U BHYTPEHHHE JJOKYMEHTHI,
B) PETUCTPUPYEMBIE, HEPETUCTPUPYEMBIE U BHYTPEHHUE TIOKYMEHTBI.

Tun BOIIpocCa: BI:-I60p OJHOI'O OTBCTA

KonTponbsnas pabora

IIpaBuiibHOE perieHue Beex 3a1ad — 5 6asuios;

Onna omm0Ka B pemeHny 3a1a4 — 4 Oana;

JlBe om0k B pemieHnu 3a1ad — 3 6ama; bosiee Tpéx ommboK, 0TCyTCTBUE
pemeHus XoTs Obl OJHOH 3a1aun — 2 Oasia.

[Tpumep 3amanust KOHTPOIBHOM paboThl Nel
3ananue 1. CocraBbTe U 0(hopMHUTE MPUKA3BI 10 OCHOBHOII 1eSITEILHOCTH, U IPyrHe
pacnopsiiuTeIbHbIe J0KYMEHTbI, He00OX0UMbIe B JAHHBIX YIPABJIEHYECKHX CUTYAIHsIX.

Curyanus 1.

Ha MockoBckoM KOMOMHATE TI0 TIPOU3BOJICTBY MY3BIKAIBHBIX HHCTPYMEHTOB B MEOEIH
(rocynapcTBeHHOE NpeANpUsITHE), KOTOpbIil BXxoauT B KoHlepH no pa3paboTke U MpOU3BOJCTBY
IPOAYKIMH My3bIKanbHOU poMblnieHHOCTH (POCMY3IIPOM), neiictByer [lonoxenue o
MIPEMHUPOBAHUH PYKOBOJUTENEH 1IEX0B, OTACIOB U cIyK0, yTBepkaeHHoe 05.01.2003 Ne 27.

12 anpens Tekyuiero roja qupekrop komOuHata B.M.JlapnoHoB nopy4ui1 Ha4aabHUKY
oTJena Tpyaa u 3apabotHoii atel MapkoBy H.I'. paccuntats pazMep mpeMuu pyKOBOAUTENAM
OTJIEJIOB, IIEXOB M CIIY’KO KOMOMHATa 10 UTOraM pabOTHI 3a TIEPBBIN KBapTai K 15 anperns, a
riaBHoMy Oyxranrepy komOuHara Tpommnoit C.I'. — opranu3oBats BelILIaTy npemMuu K 20
arpestst TeKyIEero roja.

HauanbHuk manoBo-skoHomMuueckoro oraena MartseeBa C.H. u riiaBHbli Oyxrantep
Tpommna C.I'. 3aBU3npoBaIn NpoOeKT MpuKas3a IMpeKTopa KoMOUHaTa.

Curyanus 2.

A.H.IlIunos, npeacenarens Poccuiickoro areHTCTBa MEKIYHAPOIHOTO COTPYAHHYECTBA
U pa3BUTHA (rocygapcTBeHHas opranuzanus npu [Ipasurensctse PD), 24 deBpains Tekymiero
rojia MOpy4YH1 CTPYKTYPHBIM MOJpPa3/IeICHHUSIM areHTCTBAa COBMECTHO € IPEACTaBUTENIMU
I'ockomumymectBa Poccnn k 10 anpesnst HoArOTOBUTH NPOEKT NPOTrPaMMBbl IIPHUBIICYEHHUS
MHOCTPaHHBIX MHBECTULIMH K ITPOLIECCY aKIIMOHUPOBAHUS TOCYJaPCTBEHHBIX MPEANPUSATHIH.
[Topydenue ObLTO JaHO BO UcTONHEHUe octaHoBiIeHUs [IpaButensctBa PO ot 24 despans
Tekyiero rojga Ne 246 I'naBHOMy yIIpaBJIEHHIO OTPACIEBbIX MHBECTUIIMOHHBIX POTPaMM,
['maBHOMY JOrOBOPHO-IIPABOBOMY YIIPABJIECHUIO U | TaBHOMY yIIpaBJIIEHUIO CTPATETUU U
MHBECTUPOBAHUS.

[TpoekT mpukaza npejceaaresns areHTCTBa ObLUT 3aBU3UPOBAH €r0 IEPBBIM 3aMECTUTENIEM
J.H.®enopossiM U HayaabHUKOM [ J1aBHOTO 10roBOpHO-1IpaBoBoro ynpasiaeHus M.B.MinbuHbIM.
KonTposns 3a ucronnenuem npurkasa Obut BoznosxeH Ha [{.H.denopoga.

[Tpumep 3aaHusl KOHTPOIBHOU paboThl Ne2

3ananue 1. HaiiguTe ommoOKy B COCTaBIEHHOM JIOKYMEHTE:

PACIIOPA)KEHUE Ne4 ot 28.12.09

B cBa3u, ¢ noaroroskoi k Hopomy I'ony
[TPUKA3BIBAIO:



1. Cocrasuth criucku ieTeil COTPYIHUKOB

2. O6bsBUTH BbIX0mubIM gHEM 30.12.09.

28.12.09
HupekTop NBanoB A.A.
3amanue 2. Haiiqute omnOKY B COCTaBIIEHHOM JJOKYMEHTE:
PE3IOME
Ilerpos B.M.
07.09.1980

CeMeliHOE MOJOXKEHHE: JKEHAT

Anpec: yn. Hayunsriit 'oponok 1. 14 xBaptupa 7 Tenedon: 35-8-14
O6pa3zoBaHnue:

MOY COL Ne3 1975-1986

OI'OYBIIO AUT'AA 1992-1997

JlononHuTeNbHBIC CBEACHHS: UMEIO aTTECTaT ayAuTOpa

[lenp: HauaIbHUK UHPOPMALTMOHHON CITYKOBI

Omnpit: 1997 - kKagpOBUK

1999 - menemKep

2004 — cucTeMHBIN aIMUHUCTPATOP

Ouenka 3a cemectp(bi).
CemecTpoBasi OLIEHKa OIIPEAEIIAETCS KaK OKPYTJIIEHHOE J10 LIEJI0r0 YHClia CpeaHee
apru(pMETUUECKOE OIEHOK TEKYIIETO KOHTPOJIS, MOTYyUYEHHBIX B TECUCHUE CEMECTpa.

K nmpomexyTouHOl aTTecTalluy JOMyCKAaeTCs CTYIAEHT, YCIEITHO CIaBIINM BCE
KOHTPOJIbHBIC TOUKH (HE MEHee, yeM Ha 3 Oasia).

4. KOHTPOJIbHO-OLIEHOYHbIE MATEPUAJIBI JI1 IPOMEKYTOUYHOM ATTeCTALMHU

V4eOHBIM IUIAHOM I10 JUCLUMILTHHE «JIOKYMEHTAIMOHHOE 00ECIICUEHHE YITPABICHUS)

MPEyCMOTPEHA MPOMEXKYTOUYHAS aTTECTALMS B BUJIE 3a4€Ta. 3a4eT NPOBOAUTCS T10
ouneram, cofepKaliiuM 3 TEOPETUYECKUX BOIPOCa.

4.1. 3apanus

HNHCcTpyKIMS AJ1s1 CTYACHTOB:
1. BuumatenbHO pOYTHUTE 3a/1aHUE.
2. MakcuManbHOE BpeMsi BBITIOJIHEHUS 3a1anus: 45 MuH. (1 akaieMUYecKuii yac).
3. Bl Moxkete Bocnioab3oBarhkes: 'OCT P 6.30-2003

CIIMCOK MUTOTOBBIX BOITPOCOB K 3AUETY
Bo3HHUKHOBEHHE U pa3BUTHE JICIOMPON3BOJICTRA.
HcTopus nenonpoun3BoCTBa B yupexkaeHusx Poccun.
["ocymapcTBeHHOE JETONPON3BOACTBO B COBETCKYIO IIOXY.

AN e

OCHOBBI COBPCMCHHOT'O ACIOIIPOU3BOACTBA.



22.
23.
24,
25.
26.
27.

30.

31.

33.
34.
35.
36.

37.
38.
39.
40.
41.

42.
43.
44,
45.

3aKkoHOATEIBbHOE PETYIMPOBAHHUE JCTIONPOU3BOICTBA.

TK P®: tpynoBbie mpaBa u 003aHHOCTH paOOTHUKOB.

Opranuzanus paboTsl cekperapsi-pedepeHra.

3akoHOaTEeIbHBIC OCHOBBI HCIIOJIB30BaHUS HHPOPMALIUH.
['ocymapcTBeHHBIE CTaHIAPTHI B 00JIACTH JICIIONPOU3BO/ICTBA.
HopMaTuBHO-METOIMUECKOE PETYIHMPOBAHNE B paOOTE KaIPOBBIX CIIYXkO.
Texuonorus CO3aaHus NOKYMCHTA.

. I[OKYMGHT, €ro BUAbI U IIpaBujIa COCTaBJICHUA.

OCOOEHHOCTH S3bIKA U CTHIIS CITYKEOHBIX IOKYMEHTOB.

[paBuna opdorpadun, MophoIOrHK U TPAMMATHKH IPU COCTABICHUH JTOKYMEHTOB.
CoBpeMeHHOE JIeJI0BOE TUCHMO.

OcHOBHBIE HOPMBI O(PUITHATBHO-EIOBOTO CTHUIISI JOKYMEHTOB.

OcHoBHBIE TpeOOBaHMS K OJTaHKaM JJOKYMEHTOB.

CocTaB peKBH3UTOB JOKYMEHTOB.

. PeIlaKTI/IpOBaHI/IC TCKCTA: OTallbl, MIPUHIWIILI, BU/IbI.

KoppekTypHble 3HakU U MpaBuila UX IPUMEHEHUS.

Oco0eHHOCTH OATOTOBKU M 0(OPMIIEHHS OpraHU3allMOHHO-PACTIOPSIUTENbHBIX
JIOKYMEHTOB.

Oco0eHHOCTH TOATOTOBKU M 0(OpMIIEHUS] HH)OPMAITHOHHO-CIIPABOYHBIX TOKYMEHTOB.
Opranuzanus ciry>k0bl 1eJ10IPOU3BOJICTBA.

TumoBsle OpraHU3aIOHHBIC CTPYKTYPHI CITY>KOBI JIeTONPOU3BOICTBA.

Posnb 3HaueHune perucTpanyy JOKYMEHTOB B OpPraHU3aLUU JIeIOIPOU3BO/ICTBA.
ABTOMAaTHU3UPOBAHHBIE CUCTEMBI PETUCTPAIIHH.

JlokyMeHTO000pOT, €ro pa3BUTHE U HOPMAaTUBHO-METOIMYECKas persiaMenTanus. 28. Poib
JIeTTOTIPOU3BOICTBA B YIIPaBICHUU TiepcoHanoM 29. 3HaueHne KaapoBOi TOKyMEHTAIUU B
OpraHu3alum.

Cucremaru3zanus 1 XxpaHeHHE KaJIpoOBOi

JIOKYMEHTAIUH.

[ToHsiTHE U BUABI HOMEHKIIATYPBHI JII.

32. CocTaB KaJpoBOH TOKyMEHTAIIUN

KanpoBsle kapTOTEKH.

JIOKyMEHTBI 110 THYHOMY COCTaBY

JlokyMeHTBI, 0hopMIISIIOIINE TPYJOBbIE OTHOIIEHHUS.

TpynoBoO#t 10roBOp U TPYIOBON KOHTPAKT, COJAEPKAHUE, TOPAIOK 3aKJIIOUEHHS], OCHOBHbIE
OTJINYUSL.

JluuynHbIe nena COTPYIHUKOB: COCTaB, POPMUPOBAHNE U XPAHEHHE.

CriennanpHasi JOKyMEHTaLUs KaAPOBOH CITyXOBbI.

CocTtaB 1 Ha3HAYCHHE JOJDKHOCTHON HHCTPYKITHH:

Opranuzanus paboThl KaJPOBBIX CIYKO0 C MMCbMaMH U OOpAIIEHUSMU TPaXK/IaH.
JIOKyMeHTBI JJ1s1 BHYTPEHHETO T0JIb30BaHus, pa3padaTbiBaeMble C1yK00i yrpaBieHUs
MEPCOHAIIOM.

JIOKyMEHTBI 0 MaTepUaIbHOM OTBETCTBEHHOCTH.

Cpoku XpaHEeHHUsT KaIpOBBIX JOKYMEHTOB.

JlucuumnirHapHble B3bICKAaHUS U TIOOLPEHUS: TIOPSIOK 0(OpMIIEHUS.
JIoKyMeHTUPOBaHNE OLIEHKH JIeATEIbHOCTH IepCOHala.



KpnTepnn OICHUBAHUs, IKAJIA OIICHUBAHUA.

OTBeTHI OIICHUBAIOTCS 110 ABYXOAJUIBHOM CHCTEME.

OueHKH «3a4TEHO0» 3aCIIy’)KUBAET CTYJIEHT, OOHAPYKUBILIUH 3HAHUE OCHOBHOTO y4eOHO-
IPOTPaMMHOTO MaTepualia B 00beMe, He0OXO0AUMOM JUIsl AajbHEHIIel yueObl U IpeCcTOosIe
paboThI 110 Npodheccuu; CIPaBIISIOIIUIACS C BBIIOJIHEHUEM 3aJJaHUl, IPEyCMOTPEHHbIX
IIPOrpaMMOi1; 3HAKOMBIH C OCHOBHOM JINTEPATYpPOM, pPEKOMEHI0BAHHOU ITPOrPaMMOi;
OCBOUBILIUI OCHOBHBIE TEPMUHBI.

OneHka «He 3a4TeH0» CTaBUTCS B TOM CIIy4yae, €CIM CTYACHT YCBOUJI MEHEE ITOJIOBUHBI
y4eOHO-TIPOrPaMMHOTO MaTepHalia; JOMyCTUII Tpyobie (hakTudecKue (coepKaTesIbHbIC) U
Jpyrue omuOKy; HApYyIIHII JIOTHYHOCTD U3JI0KEHUSI MaTepHala; He BiIaJeeT TePMUHOIOTHEH;
oOHapy»KuJl c1aboe 3HaKOMCTBO ¢ OCHOBHOM JIMTEpaTypoil, yka3aHHOH B IIporpamme

5 3aoanua omkpeimozo u 3aKkpeimozo muna 013 RPOGEPKU OCMAMOUHBIX 3HAHUTL

- OK 02. Hcnonv3zoeams coepemenHtbvle cpeocmea noOUcKa, AHAIu3a u uHmepnpemayuu
uHopmayuu u unghopmayuoHHbvIe MEXHON02UU 0151 8bINOJIHEHUSA 3A0a4 NPOPecCUOHATbHOU
oesmenbHoCmu;

3aoanus 3axkpvimozo muna.:

1. Yto Takoe TOKyMeHT?

a) DTo Kakoh-nubo MaTepuanbHbIl HOCUTENb ¢ HHpOpMaLUel, KOTopas
obJsiafaeT onpeaeIeHHBIMU PEKBU3UTAMMU;

0) OT0 OyMaKHBII JTUCT C HAHECEHHBIM Ha HETO MEYaTHBIM TEKCTOM;

B) OTO 00BEKT MAaTEPUAIBLHOTO MUPA, KOTOPBIN COAEPKUT KAKYIO-JINOO
WHGOpMAINI0, HEOOXOJUMYIO JUIs pabodero mpoiecca.

Ilpasunvuoiii omeem: a

2. Mudopmanusi, KOTOpass MMeeT CTPYKTYPY U COAEPKUTCH HA
HOCHTeJIe — 3TO:

a) TOKyMEHTHpOBaHHas UHQoOpMaIus;

0) oduIManbHBINA TOKYMEHT;

B) JE€JIONPOU3BOJICTBO.

IIpasunvuviii omeem: a

3. CooTHecuTe onpeejeHUs MOHATHIA:
1. HanpaBneHust 1 OCHOBHbIE a) CBOJIHBIH IJ1aH OCYIIECTBICHHUS
IIPUHLIMIIBI OCYLECTBJICHHS IPOEKTA  IIPOEKTa

2 OCHOBHO pe3yJIbTaT CTauu 0) Ycras
pa3pabOTKH MPOEKTa
3. CropoHa, BcTynaromias B B) Ctparerusi mpoekra

OTHOIICHHUS C 3aKa3YUKOM U
Oepy1as Ha ceOst OTBETCTBEHHOCTb

3a BBINOJIHEHHE PA0OT U yCIIyT 10

KOHTPAKTY

4. CBoJ paBUJI, PEryIUPYIOIINUX T) NOAPSATUUK
JESATEIBHOCTh OPTaHU3ALNN, UX

B3aMMOOTHOUIEHHUS C JPYTUMHU

OpraHM3alMsIMU U IPAKIAHAMH,




mpaBa u 00s13aHHOCTH B cdepe
roCyJapCTBEHHOM WIN
XO3SMCTBEHHOU ACATCIBHOCTH
5. MarepuajibHbIii 00BEKT C 1) TOKYMEHT
nHpopmanuei, 3apuKCUpOBaHHOM
CO3JIaHHBIM YEJIOBEKOM CIIOCOOOM,
JU1s €€ mepeiadl BO BPEMEHHU U
MIPOCTPAHCTBE
Ipasunvroviti omeem: 1-6, 2-a, 3-2, 4-0, 5-0

4. YcTaHOBHTE COOTBETCTBHE OIpe/ie/IeHUil TePMUHAM:
1 IIporpaMMHBIil KOMILIEKC, a) Pensnuonnas 6aza
npeJHa3sHauYeHHbIN 11
03/1aHus 1 00CITy>)KUBaHUS 0a3bl

JIAHHBIX
2. Cucrema niepenauu iekTpoHHorr  0) CYB]] (Cuctemsl yripaBieHus
nH(pOpMaIr1, TO3BOJISIONIAS 0a3aMu JJaHHBIX. )

KaXXIO0MY IOJIL30BATC/II0 CETHU
MOJIYYUTh AOCTYII K IIpOorpaMmMam
JOKYMCHTaM yAaJICHHOI'O

KOMITBIOTEpA
3. Cryx06 B) [IpoToko:s! nHpOpMAITMOHHON
rinobanbHOI cetn MHTEepHeT, ceTu

MPEIOCTABIIAOMIEN TOCTYH K
TUIIEPTEKCTOBOW MH(POPMAIIMOHHOMN
CUCTEME
4. baza 1aHHBIX, B KOTOPOIl r) WWw
uH(pOpMaIKs XpaHUTCS B BUJIE
Ta0JINLI.
Ipasunvnoiti omeem: 1-6, 2-6, 3-2, 4-a

5. Cxemy 00padOTKM JaHHBIX MOKHO M300Pa3UTh MOCPEACTBOM...
a) KOMMepYecKol rpapuKu

b) nimrocTpaTuBHO# rpaduKm

C) Hay4HOU rpapuKu

d) KorHUTHBHOI Tpaduku

e) Front Page

Ilpasunvuwviii omeem: a

3aoanus omkpvimozo muna:
1. B yeMm 3akJ04yaercs aTpuOYyTUBHOCTH JokyMeHTa? Hannuue B
AOKYMEHTe IBYX COCTABJAKIINX - ...
IIpasunvnviii omeem: mamepuaibHou U UHGOPMAYUOHHOU,

2. Cnoco0HOCTHh JOKYMEHTA NMOBJeYb 32 c000ii MpaBoOBbIE
NMOCJIeACTBHS — ITO €rO0...
IpasunvHolii omeem: opuouveckas cuid,

3. IK3eMIISAP, KOTOPBIH MOJHOCTHIO NOBTOPAT COAepPKaHHeE
NOJJIMHHHUKA SBJISIETCH €ro ...
Ipasunvhuiti omeem: konuei




4. O0s13aTeJIbHBINA 371eMeHT 0OPMJIEHHSI IOKYMEHTA HA3bIBAETCH:
IIpasunvhovlii omeem: peKeUIUMOM,

5. Ecaau B oTpac/iu 1eCTBYeT HeCKOJbKO KPYNHbIX GUPM, TO TaKkast
MO/ieJIb KOHKYPeHIIMH Ha3bIBaeTcs
Ilpasunvroiti omeem: onucononus

6. ConuajibHO — IKOHOMMYECKOe sIBJIeHHe, KOTOPoe XapaKTepu3yeTcsi
HAJMYMeM JIUI TPYA0CIOCOOHOI0 BO3PAaCTa, HEe MMEIIINX PadoThI,
NPHUTOIHBIX K Hell M MIIYILIUX ee — 3TO

Ipasunvhoiti omeem: bespabomuya

7. ConepHun4ecTBo, 00pn0a npousBoauTeJIel (IPOAABLHOB) TOBAPOB U
YCJIYT 32 PbIHOK CObITA M MPEANOYTEeHUs MOTPeduTe el C 1eIbI0
1moJiy4eHus 0oJiee BbICOKOI NMPUOLLIU — 3TO
IIpasunvbholii omeem: KOHKYpEHYUSL.

8. NHdopManiuOHHO-TIOUCKOBbIE CHCTEMbI O3BOJIAIOT OCYIIECTBJSTH

IIpasunvbHolti omeem: nOUCK U COpmMuUpPOBKY OAHHBIX

9. CoBOKYNHOCTb HABBIKOB UCII0JIb30BAHUS MTPUKJIATHOTO
NPOrpaMMHOr0 odecriedeHus1 1Jisl CO31aHNs He00X0AUMBIX IOKYMEHTOB,
onpeaeJsiercs KYJbTYPOIi;

Ilpasunvholii omeem: UHDOPMAYUOHHOUL

10. ITpouecc - , IpeiHa3HAYeH /JIsl pelleHus
XOpOIIO CTPYKTYPHPOBAHHBIX 32/1a4, 10 KOTOPbIM UMEIOTCH
Heo0X0UMble BXO/HbIe IaHHbIe M U3BECTHbI AJITOPUTMBI U Apyrue
CTaHJapPTHBIE MPOLEAYPHI HX 00PA0OTKH, M PU3BAH U30aBUTH
Pa0OTHUKOB OT PyTHHHOI padoThl.

IpasunvHoiti omeem: asmomamuzayus oguca

11. Ilpn KoMNbIOTEpHU3aLMHU 00LIECTBA OCHOBHOE BHUMAHHeE y/Ie/seTcs

Hpa&lﬂbellZ omeem: 4enoeeyeckoll 0esmenbHOCmu.

12. Pe3yabTaToM npouecca nHGpopMaTH3aluM SABJSIETCH CO3JaHHe

Ilpasunvnviti omeem: uH@dOpMayuoHHO20 0dujecmaa.

13. TloryyeHnue u Mpe0CTaB/IeHHE B PACIIOPSIKEHHE MOJIb30BaTEJIsl
HH(POPMALMOHHBIX NPOAYKTOB — 3TO
IIpasunvnviii omeem: Ungpopmayuonnas ycuyea

14. UndopmManuoHHO-TIOUCKOBbIE CHCTEMbI II03BOJIAIOT OCYLIECTBJIATH

IIpasunvbHulii omeem: noUCK U COpmMuUpoBKy OAHHbIX

OK-03 IInanuposamsv u peanuzogvieamsv coOCmeeHHOe RPOPeccuoHanvHoe u JAUYHOCHIHOE
pazeumue, nPeONPUHUMAMENLCKYIO 0eAMmeNbHOCmb 8 npogheccuonanvholl cghepe, UCNOIb306AMD

3HAHUA NO npaeoeoﬁ u

UHAHCOBOIL cpamomuocmu 6 pa3ininblX HCUZHEHHBIX CUMYaAUUAX

3aoanus 3akpvimozo muna
1. Kasxknomy M3 npuBeIeHHbIX HUKe ONpee/IeHuH HallauTe
COOTBeTCTBYIOIIIEe MOHATHE:
1) abcrpakuus,




2) UHIYKIIHS,

3) sKoHOMHUYECKasi MOJIETb,

4) HopMaTUBHasl YKOHOMHUKA

a) METOJ YMO3aKIIIOYeHNUH, OCHOBaHHBIN Ha 000011IeHUH (PAKTOB, IBUKECHUE
OT YacTHOTO K o01iemy.

0) METOJT UCCIIEIOBAHMUS, TPH KOTOPOM OTBIIEKAIOTCS OT CITYyYaHBIX,
HEYCTOMYHMBBIX YEPT, CBA3CH;

B) SKOHOMHUYECKOE 3HAHUE, UCTIONIB3YIOLIEE OLICHOYHBIE CYXKIACHUS
OTHOCHUTEIILHO TOTO, KaKO JT0JIKHA ObITh

9KOHOMHKA,

I') YIPOILEHHOM OnucaHue peaibHOM 1eHCTBUTEIBHOCTH; (POPMATH30BAHHOE
OIHMCAHUE PA3IUYHBIX SIKOHOMUYECKHX SBICHUHN U TPOIIECCOB.

Ilpasunvnuviti omeem: 16, 2a; 3e; 46.

2. J10JIKHOCTHASI HHCTPYKIMSI HA NPeINPUATHH pa3padaTbiBaeTcs ¢
neJablo:

a) OIpeICIICHUE ONPEICIICHHBIX KBATM(DHUKAIIMOHHBIX TPECOOBAHMIA,
00s13aHHOCTEH, MPaB U OTBETCTBEHHOCTH MEPCOHAJIA TIPEATPUSITHS;

0) HaiiMa pabouuXx Ha IPEANPHUATHE;

B) 0TOOpa mepcoHaia jis 3aHUMaHus ONPeIeICHHOMN JT0HKHOCTH;

T') COTJIaCHO JCHCTBYIOIIEMY 3aKOHOIATEIbCTRY;

1) TOCTHUKEHUS CTPATETHUECKHUX 1IeJIeH TIPEAIPUATHS.

Ilpasunvnoviti omeem: a,

3. YcraHoBHTE COOTBETCTBHE XaPAKTEPHCTUK:
1.bopMupoBanuem y uyenoBeka a)leM XapaKTEepHU3yIOT ICTETHUECKOE
OTBETCTBEHHOTO OTHOIIEHHUS K BOCIHTaHUE?
cBoemy Hapoay u OTeuecTBy;
2.(opMupoBaHueM 0) UeM xapaKTepHu3yIOT
JIOOPOCOBECTHOTO M TBOPUECKOTO JKOJIOTHYECKOE BOCIIMUTAHUE?
OTHOLIEHUS K TPYIOBOM
JeSITebHOCTH
3.pazButHeM  OepexxHoro u B)Uem XapaKkTEepU3yIOT
OTBETCTBEHHOTO OTHOILEHHS K MNaTPUOTHYECKOE BOCIHUTAaHUE?
IPUPOJIE;
4.coBepILIEHCTBOBAHUEM B T)UeM  XapakTepu3ylT  TpYyJ0BOE
YeJIoBEKe CIIOCOOHOCTH  BOCHMTaHUE?
BOCIIPUHUMATh, CO37aBaTh U
[EHUTh TIPEKPACHOE B JKU3HU H
HCKYCCTBE

Ipasunvnoiti omeem: 16, 22; 36, 4 a.

4. K opranu3zanmuoHHO-pPacnopsiAuTeIbHBIM JOKYMEHTAM OTHOCATCS:

a) rpaduK TOKYMEHTO000POTa;

0) nosoXeHue o OyxrajaTepuu;

B) HOMEHKJIATypa Jel.

IIpasunvuviii omeem: a, ©

5. Jloy:KHOCTHASI HHCTPYKIMS HA NPeANPUSITUN pa3padaThiBaeTcs ¢
HeJIbIo:

a) oIpeieieHne OnpeieeHHbIX KBATU(UKAIIMOHHBIX TpeOOBaHUil,
00513aHHOCTEH, IPaB U OTBETCTBEHHOCTH ITEPCOHANIA TTPEIITPUSITHS;

0) HaiiMa pabOYMX HA NPEANPUITHE;




B) 0TOOpa mepcoHaia Ijis 3aHUMaHus ONPeIeIeHHOMN JOHKHOCTH;
T') COTJIACHO JICUCTBYIONIEMY 3aKOHOAATEILCTRY;

1) JOCTHOKEHHSI CTPATETMIECKUX TIeTICH TPEIPUSTHSL.
Ipasunvhviii omeem: a,

3aoanus omxkpeimozo muna
1. CocraBHble yacTu GoOpMUPOBAHMS 310POBOI0 00pa3a KU3HU:
IIpasunvHoiti omeem: ymcmeenHoe, usuueckoe, mpyoogoe
2. YeM omnpeaesisiioT HeJib BOCHUTAHUSA?
IIpasunvHoiti omeem:  nompebHOCMAMU pa38umus oouecmaa;

3. MeToa BocIUTaHMsI, B OCHOBE KOTOPOTO JIEKUT MOJApPaKaHue:
IpasunvHolii omeem: NOAOAHCUMENbHBIU NPUMED, .

4. ABTOPOM MeTOAMKH KOJJIEKTHBHBIX TBOPYECKHX J1eJI IBJISETCH:
Ilpasunvnwviti omeem: H.I11. Hearnos.

5. Uro Takoe co0./1101eHre YYBCTBAa MePbl B 00IIIEHUN € yYalumucs?
Ipasunvnoiii omeem: [ledazcocuueckuti maxm.

6. UTo Takoe pa3HOCTOPOHHEE BO3AeHCTBHE HA pa3yM, YYBCTBAa H BOJIIO
YyeJIOBEKA C 1eJIbI0 (POPMHUPOBAHUSA Y HEr0 KeJIaeMbIX KauecTB?
Ilpasunvnuiti omeem: Bocnumanue

7. MeTop1 BO3ICHCTBYIOIINE HA TINYHOCTH!
IIpasunvnoviii omeem: Yobeowcoenus, ynpasicnenus, obyuenue,

8. JleiicTBHe pYKOBOAMTEIsI, HAIIPABJIE€HHOE HA BhISICHEHHE CTENeHH
OBJIA/IECHUS TPYNIOii, MPeIMETOM U T.Nl. HA3bIBAETCH !
IlpasunvHoiti omeem: KOHmMpoaem

9. CraaxxuBaHue NPOTHUBOPEYHS MEKIY ONMMOHEHTAMM C Y4acTHEM
TpeTbeil CTOPOHBI (MOCPEIHNKA), HA3BIBAETCH ... KOHPIMKTA:

IIpasunvnoviti omeem: ype2yiuposanuem

11. Bunsinue WM CIIOCOOHOCTH JiMIepa Mooy KAaTh APYrUX K
HCMOJTHEHUIO BO3JI0KEHHBIX HA HUX 00SI3aHHOCTEI:

IIlpasunvHoiti omeem: aeémopumem

12. OtoxnecTBjieHHE cedsl € JIIOOBIM YeJI0BEKOM, B KOTOPOM 4YacTo
MOIYT 00BbEeJUHATHLCA CTPAaxX M JI000Bb — 3TO N0 3. Ppeiiny:
IIpasunvHoiti omeem: uoenmuguxayus

13. CoBMecTHasi 1eATEJBHOCTD 10 CO3IAHUI0 MATEPUATbHBIX H
JAYXOBHBIX IIEHHOCTEMH, HYKIAI0IIAsICA B OPraHU3alMU U YIIPABJIEHUH,
KOJUIEKTHBBI M TPYNIIbI JIIOAEH — 3TO NCUXO0JOTHN MEHEIKMEHTA!
IpasunvHoiti omeem: 0Ovexkm

14. Tloaxon, HeJbI0 KOTOPOro SIBJSIETCS] 0KA3aHHE MOMOIIN PAGOTHUKY
B OCO3HAHMH CBOUX COOCTBEHHBIX BO3MOKHOCTEN, TBOPYECKUX
CIOCOOHOCTEH K MOCTPOEHHIO U YIIPABJIEHUIO Pupmoii:

IIpasunvHolti omeem: nogedeHYeCKull




15. IIpu3HaK KOJJIEKTHBA, KPUTEPHid ero c(h)opMUPOBAHHOCTH,
onpeieSISIOMMA cCTeneHb ero 3peJI0CTH U HPABCTBEHHOT0 3/I0POBbSI —
3TO MOPAJTbHO-TICUX0JIOTHYECKHIi:

HpCIGMJZbelL? omeeni. Kiumanmi

OK 09. Iloav3oeamubca
UHOCMPAHHOM A3bIKAX;

npogheccuonanvHoil 0oOKymeHmayueil Ha 20cyo0apcmeennom u

3aoanus saxpvimozo muna
1. YcTaHoBHUTE COOTBETCTBHE ONpPeieIeHNi TEPMUHAM:

1 ®dopma, npu KOTOpOH a) COBEIIaHMsI
OCYILIECTBIISIETCS J1€TI0BOE OOLIECHHE
2. O6mienue, mpu KOTOPOM 0) rmeperoBoOpsI

YUHMTBIBAIOTCS UHIUBUIyaIbHBIC
OCOOEHHOCTH JIMYHOCTH, HO IS
WHTEpeca jena
3. KyneTypHOe pedeBoe nelicTBHE  B) JEI0BOE OOIICHHE
JTUAJIOTOBOTO XapaKTepa,
HaIlpaBJIEHHOE Ha CYOBEKT WJTH
00BEKT KaK Ha apTHepa
KOMMYHUKAITUH C IICJIBIO
coobrienus nudopmaiuu o cede, o
JIPYTrOM HJIA OIIEHKH KOTO-JIM00 WIIH
4yero-imbo
4. dopma, mpu KOTOPO I') peueBas KOMMYHHKAIUSI
OCYIIECTBIISIETCS JICTIOBOE OOIICHUE.
Ipasunvnoviii omeem: 1-6, 2-6, 3-¢, 4-a

2. BocnipusTuio cooOIeH s ClIOCOOCTBYIOT HECKOIBKO YCIOBHH (HECKOJIBKO
OTBETOB):

a) MpU3HAHUE TIpaBa OTIPABUTEIIS MepeaaBaTh COOOIIECHHUE;

0) yOeX/I€HHOCTh B KOMIIETEHIIMH KOMMYHUKATOPA;

B) JIOBEpHE K OTIPABUTEIIO KAK K PYKOBOJIUTENIO U KaK K JTJMYHOCTH;

I) yOeXKIAEHHOCTh B TOM, UYTO MOJTYYEHHOMY COOOIICHHUIO HENb3sI TOBEPATH;
1) He MIPUHSTHE 33724 U 1€, KOTOphie POPMYIHPYIOTCS B COOOIIIEHUH;
€) HaJM4Ke y OTIPABUTENs MpaBa HAJIOXKUTh HA TIONy4yaTelns mTpadHble
CaHKIWH.

Ipasunvnoiti omeem: a, 0, 8, e

3. Kak Ha3bpIBatOTCSl MPENSATCTBUS B OOILIEHUH, KOTOPBIE MPOSIBISIIOTCS Y
MapTHEPOB B HEMOHUMAHUU BBICKAa3bIBAaHUM, TPeOOBaHUH, MperbsIBISEMBIX

ApYyT Apyry:
a) SMOIIMOHATbHBIE OAPHEPHI,

0) KyJIbTypHBIE OapbepHI,
B) CMBICIIOBBIE Oapbephl.
Ilpasunvruviti omseem: 6

4. YcraHoBHTE COOTBETCTBHE:
1. Becemupnas naytuaa WWW  a) [IporpamMma as1s noucka v mpocMoTpa
Ha
HKpaHe KOMITbIoTepa MH(OpMAIUH ¢
KOMITBIOTEPHOU CETH

2. DnextponHas mouta e-mail  6) [Iporokon nepenaun ¢aiiaon




3. IIporokon FTP B) CepBuc HTEpHET, paboTa KOTOPOTO
OCHOBaHa
Ha TUIEPCChUIKAX

4. bpaysep r) TexHosorus u ciryx0a 1mo nepechuIke
u
MOJIYYEHUIO IEKTPOHHBIX COOOIECHUI
Ipasunvnoviti omeem: 18; 22; 30, 4 a.

5. BuaeokoHpepeHus npeqHasHaYeHa JJisl. ..
a) oOMeHa MyJIbTHMETHHHBIMH TaHHBIMH

b) oOrieHust 1 COBMECTHO# 00pabOTKH JJAHHBIX
C) MpOBe/ICHUSI TEICKOHPEPEHITHIA

d) opranu3zaiuu rpymnmnoBoi padoThI

€) aBTOMATH3AIl|H JICIIOBBIX TIPOIIECCOB
IIpasunvhuiii omeem:a

3aoanus OMKpbvlimoco muna

1. YHuBepcaJibHasi 3HAKOBAasl CHCTEMA, BO3HUKIIAS €CTECTBEHHBIM
00pa3oM M MCIOJIb3yeMas J1JIs1 00IIeHus JTI0/Ieil, BbIPasKeHUsI HX
MbICJIei, YYBCTB H BOJIEH3bSIBJICHHUS, HA3bIBAETCS :

IlpasunvHolii omeem: ecmecmeeHHbIM 3bIKOM

2. KyabTypHoe pedeBoe AelicTBHE IHAJIOTOBOI0 XapaKTepa,
HAIIPABJIEHHOE HAa CY0ObeKT WJIH 00beKT KaK HAa MapTHepa
KOMMYHHUKAIIMH C IeJIbI0 co001eHusi HH(opmanum o cede, 0 Apyrom
HJIHM OIeHKH KOr'0-JIH00 MM 9ero-Juoo:

Ilpasunvnuviti omeem: peuesas KOMMYHUKAYUS

3. A6coJiI0THO (popMaIbHOE 001IIeHHE, IPH KOTOPOM TOBOPSIT TO, YTO
M0JIO’KEHO TOBOPHUTH B NMOA00HOI CUTyallil, HA3bIBAETCS TAKUM
o0ueHneM:

Hpa6uﬂbelﬁ omeem. C6emcCcKum

4. PeueBasi TAKTHKA, IPU KOTOPOii HeOIATONPHUITHYIO HH(POPMALIHIO
NMOJAKPEIJIAIOT CJI0BAMH, YTO «TaK ObIBAET», HA3bIBAETCS:
IpasunvHoiti omeem: 060OwerueMm.

5. UTO0 OTHOCUTCSH K HepeueBOMY O0LIEeHHIO:

IlpasunvHoiti omeem: 8327150.

6. Bkirouaer B ce0s1 Bce BU/IbI PeUeBOii 1esITeIbHOCTH YYACTHHKOB
001IeHNsI: TOBOPEHUe, CJAyIIaHue, MMCbMO, YTeHHEe — ... KOMIIOHEHT
KOMMYHUKAIUM:

IIpasunvHoviii omeem: npoyeccyanvbHblil

7. PeueBasi TAKTHKA, BbIPA:KEeHHE CBOET0 HECOTJIACHS, C TEM YTOObI
MOHSITH MO3UINIO ONIIMIOHEHTA, HA3bIBAETCSI:
IpasunvHuiti omeem: nposoxayueu




8. 3ammTa 0T Kpaku, BUPYCOB, HENMPAaBUJIbLHOI PadoThl MoJIb30BaTeJIeid,
HECAHKIIMOHMPOBAHHOIO 0CTYyNIa — 3TO
IIpasunvHoiti omeem: be3onacHocms KOMNbIOMEPHBIX CUCTHEM

9. be3onacHOCTh TaHHBIX 00ecTIeYNBAETCHA B pe3yJbTaTe

o0ecrneyeHUus1 0€30MACHOCTH H
OPraHU3alMOHHBIX CPeICTB o0ecneyeHus 0€30MACHOCTH.
IpasunvHolti omeem: mexHoI02UYECKUX CPeOCmE

10. Cucrema 3/1eKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000pOTA
odecrneunBaeT 3JIeKTPOHHBIMH TOKYMEHTAMH.
IIpasunvuviti omeem: ynpagieHue

11. MoaenupoBaHue AeATEJBLHOCTH COTPYAHUKA B JIEKTPOHHOM
JOKYMEHT0000pOoTe SABJIAETCS
IpasunvHoiti omeem: umumayueu 0esamerbHOCmu

12. Jlsisi u3MeHeHMs 3JIEKTPOHHOI0 JOKYMEHTAa B CHCTeMe yIIPaBICHUS
JOKYMEHTaMH 3a7aeTcs
IIpasunvnviii omeem: napoiv u Npago 00CmMyna

13. Onepauusi «<4UCTKA H300pa’KeHUsD> B CHCTEMe MacCOBOT0 BBO/Ia
JOKYMEHTOB — JTO yJAaJIeHue
Ipasunvnoviii omeem: ¢hona

14. CucteMbl ONITHYECKOT0 PACIIO3HABAHUSA PadoTaIOT ¢

Hpa@uﬂbellz omeeni. pyKONUCHbIM nMeKCcniom

15. Cucrema 3/1eKTPOHHOI0 TOKYMEHT0000pOTA
odecrneunBaeT 3JIeKTPOHHBIMU TOKYMEHTaAMMU.
IlpasunvHuiti omeem: ynpasnenue

IIK 1.1. Cocmaename u o6Opabamovieams nepeuuHbvle YUeHHble OOKYMEHMbL O (pakmax
XO03AUCMEEHHOU 0eAMEeIbHOCMU IKOHOMUUECKO20 cyObeKma.

3aoanusa 3axpeimozo muna

1. K ucrounnkam nHgopManuu NnpoBepKH OPpraHnu3anum
OyXraJTepcKoro yuera OTHOCST:

a) MOJIOKEHHE 00 yUEeTHOM MOIUTHKE;

0) rpaduk 10KyMEeHTO000pOTA;

B)(hopMBbI OyXraJlTepCcKOil OTYETHOCTH;

I')pe3yabTaThl aHKETUPOBAHUS COTPYIHUKOB OyXTaiaTepuu;
) PETUCTPHI aHATUTUYECKOTO M CHHTETUIECKOTO YUeTa;

€) BCE MEePEUUCICHHBIE

Ilpasunvhoiti omeem: a, 0, T

2. IlepecuéT nBH:KEHHS TOBApa 3a oNpeaeIéHHbII Mepruol HA OCHOBAHUH
NEePBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB U CPABHEHHE C JAHHBIMH
MHBEHTAPU3ALMOHHBIX BEJIOMOCTEH HAa HAYAJI0 M KOHEIl 3TOr0 Iepuoja:
a) KOHTPOJILHOE CIUYCHUEC

b) B3auMHBIiT KOHTPOITH




C) BCTpeuHasi IpOBEpKa

d) opranu3zanuu rpymnmnoBoi paboThI

€) aBTOMaTU3aluH JETOBBIX POIIECCOB
Ilpasunvneiii omseem:a

3. YcTaHOBHTE COOTBETCTBHE:
1. yacTuuHbIE a) Ilo METOY MIPOBECHUS
WHBEHTApHU3AINH ObIBAIOT

2. BBIOOpOYHBIC 6) [1o Ha3HAYCHHWIO UHBEHTAPHU3AIHT
OBIBAIOT

3. KOHTPOJIbHBIC B) [To 00bEMY MHBEHTapHU3aLIUK OBIBAIOT

4. CIUIOIIHBIE T) [TpoBogumas MEKTY
MHBEHTapU3aLHUSIMU

Ipasunvnuiti omeem: 16, 22; 36, 4 a.

4. Jlupa, mnoayYWBIIMEe HAJIW4YHbIe JAeHbIH MOJ OTYeT, O00s3aHbI
NpeIbSIBUTh B OYXrajJTepui0 OPraHU3alHMU ABAHCOBBIA OTYeT 00
HU3PACX0J0BAHHBIX CyMMax:

a) He mo3aHee 3 paboyux AHEW MO HMCTEYCHHHM CPOKa, HA KOTOPBIA OHU
BBIJIAHBI, UJIU CO JHS BO3BPALEHUS UX U3 KOMaHAUPOBKU;

0) He mo3nHee 3 pabouyux JHEH MO HCTEYEHUHM CpPOKa, HA KOTOPHIA OHU
BBIJIAHbI, UJIU CO JHSI BO3BPALLEHHUS UX U3 KOMaHIUPOBKH, a 10 3arpaHUYHbIM
KOMaHAUPOBKaM 5 THEH;

B) He mo3gHee 3 pabouyux [HEH M0 MCTEYEeHUHM CpOKa, Ha KOTOPBIA OHU
BBIIaHbI, UM CO JIHA BO3BpAIICHUS WX U3 KOMaHIUPOBKH, JHOO mepeaarhb
HEU3pacX0J0BAHHbIE CYMMbI APYTOMY MOI0TYETHOMY JIUILY;

lMpasunbHbIG omeem: a

5. Ucrounnkamu nHgopManmu AJs NPOBEPKH y4eTa JeHe:KHbIX CPe/ICTB
HA PACYETHBIX CYETAX SABJISAIOTCH:

a)UHKaCCOBOE MOPYUYCHUE;

0) >KypHal periucTpauu MPUXOJHBIX U PACXOJAHBIX KACCOBBIX OPJEPOB;
B)UYEKOBBIE KHIKKH;

I') KpEAUTHBIE 10T OBOPBI.

Ilpasunvnuviti omseem: a, 8, 2

3adanus omkpwvimoz2o0 muna
l.......... — 3TO CBepPKa y4eTHBIX 3anuceil ¢ PAKTHYECKUM HAIHYHEM
HMYILeCTBa
IIpasunvroviii omeem: uneeHmapuzayus

2. JlomyckawTcsi JM B KacCOBbIX M 0aHKOBCKHMX JIOKYMEHTAaX
HCIIpaBJICHUS
MpasuneHsili omeem: Hem

3. Pazmep JIMMHTA HAIMYHBIX PACYETOB MEKIAY IOPUAHYECKUMH JTHIAMH,
ycraHoBJeHHbI IIB P® no ogHoMy 10roBopy, cocTaBJsieT:




lMpasuneHsili omeem: 100 meic. pybneli

4. OxHO U3 NPpaBUJI IPOBe/IeHUS PEBU3HN, IPH KOTOPOM PEeBU30P A0JKEeH
NpPOSIBJSITh MHUIMATHBY B MOHCKEe NPHEMOB H CPeICTB INPOBEPKH,
BBICOKYIO ONIEPATHUBHOCTH B padoTe, co0J1101aTh CPOKH NPOBEPKH
Ilpasunvnuiti omeem: akmugHocmo

S.ccceee - ITO MeTOJ CHUCAHUSI MATEPHAJIOB, NPH KOTOPOM BHaualie
CIMUCBIBAKTCA paHee KYIUVICHHBIC MAaTEPHUAJIbI. B urtore Ha ocrarke MaTepuaJabl
YUCJIATCSA 110 IIEeHe HauoOoJIee COOTBeTCTBleIIIeﬁ TEKYIIUM IIeHAM Ha PbIHKE
Ilpasunvrwviti omeem: ®UDPO

6......... opaep - EHEKHBIH JOKYMEHT, MO0 KOTOPOMY OCYLIECTBJIsIETCH W
KOTOPBIM O(opmJIsieTcsi KaccoBasi onepanusi Mo NMpUeMy M BblIaye HAJIUYHBIX
JleHer KaccaMu NpeanpuATHIi, OpraHu3aluii, yupexIeHui

Ilpasunvruiti omeem: Kaccoswiul

7. Ilepen Ha4YaI0M pPeBU3MHU Y PEBU30PA T0JKEH OBITh ..... PEBU3UU HAJIUYHBIX
JeHEeKHBIX CPeICTB
Ilpasunvnwviti omeem: akm

8. Pe3ynbTaThl KOHTPOJIBHBIX MTPOBEPOK ... B KHUTE YUeTa KOHTPOJIBHBIX
IPOBEPOK NMPaBUIBHOCTHU NPOBECHHS HHBEHTAPH3ALMU:
IIpasunvHoiti omeem: PETUCTPUPYIOTCS

g.HDOBepeHHbIe U MIPUHATHIC K YIETY NEPBUIHLIC YIETHBIC JOKYMEHTDI
CHCTEMATU3UPYHOTCH B ... IOPAIAKE.
HpCZGM]leblﬁ omeeni.; XpOHOJI0cUYEeCKOM

10. KKT B 0yxraJjrepckoM y4yeTe NPUHUMAETCH KAK - ... CPEICTBO.
Hpaeuﬂbelﬁ onieenit. OCHOBHO¢Ee

11 IIpu onuiaTe MJIATEKHOI KAPTOI KaccHp J0/KeH BbIIATh — KACCOBbII

IIpasunvroviti omeem: uex

12.B kakoii u3 ¢opM (PHUHAHCOBOI OTYETHOCTH OTOOpaXkaeTcs
Ae0uTOpCKAs 3a10/KEHHOCTH MOKYINAaTeJieil 3a peaju3oBaHHbIe TOBaPbI
(padotsl, ycayru)? ®@opma — bByxraarepckui ...

IpasunvHoiti omeem: bananc

13. O0s3aTe/ibHBII YJIeMeHT 0()OPMJIEHUSI JOKYMEHTA HA3bIBAETCS:
IIpasunvHolti omeem: peKeusUmom

14. Kakoe BpemMsi XpaHAATCS CBOJHbIE BEAOMOCTH Ha BbIIA4y
3apmiaarhi?......

IpasunvHoiti omeem: 5 n1em

15. JIna KOHTpOJIA 3a coOJII0OiCHHEM pexuMa padodero BpeMeHH H
pacdera 3apa0d0THOI IUIAThI UCIIOJIb3YyeTCs yuyera MCIOJIb30BaHUS
paGouyero BpeMeHHU U pacuyera 3apadoTHoii miatel (popma NeT-12)
IIpasunvnviii omeem: mabens
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